Zarzadzenie nr 1/2012
Wojta Gminy Slawno z dnia 02 stycznia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia centralnego rejestru umow i porozumien Urz¢du Gminy
Slawno finansowanych ze srodkéw budzetowych, ktorych strong jest Gmina Slawno
oraz zasad rejestrowania tych dokumentow

Na podstawie:
— art.11a ust. 1 pkt 2), art. 11b ust. 2, art. 31, 33 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym / j.t. Dz.U. z 2001 r. nr 142 poz.1591 z p6zn. zm. /

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ centralny rejestr umoéw 1 porozumien finansowanych ze $rodkow
budzetowych, ktorych strona jest Gmina Stawno zwany dalej ,,Centralnym rejestrem umow
Urzgdu Gminy Stawno”, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia oraz zasady

rejestrowania tych dokumentow.

§2

1. Kazda umowa i porozumienie finansowane ze $rodkow budzetowych. ktorego strong jest
Gmina Stawno ( nie dotyczy to umow i porozumien zawieranych przez jednostki
organizacyjne Gminy Stawno ), podlega rejestracji w Centralnym rejestrze umow
prowadzonym przez Kierownika Referatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych Urzedu
Gminy Stawno.

2. Nie podlegaja rejestracji umowy o prace oraz umowy zlecenia i umowy o dzieto
z osobami, ktore nie prowadzg dzialalnoéci gospodarcze;.

3. Kierownik Referatu Spraw Spotecznych i Administracyjnych:

1) nadaje numer umowie lub porozumieniu zgodne z numerem nadanym w Centralnym
rejestrze umow Urzedu Gminy Stawno, stosujac pieczatke, ktorej wzor stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

2) prowadzi zbior kserokopii uméw i porozumien dla kazdego roku kalendarzowego
odrebnie.

§3

Odpowiedzialnym za przedtozenie dokumentéw opisanych w § 2 do rejestracji jest pracownik

Urzgdu, ktory merytorycznie przygotowal dokument lub Kierownik komorki organizacyjnej,

w ktorej pracownik jest zatrudniony.

§ 4

Umowy i porozumienia podlegajace rejestracji winny:

1) zawiera¢ numer wewnetrzny nadany w komérce organizacyjnej;

2) zawieraC parafe kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej dokument przygotowano lub
przyjeto do realizacji;

3) zawiera¢ dat¢ podpisania umowy:

4) by¢ zaopiniowane przez radcg prawnego oraz zaakceptowane przez Skarbnika Gminy;

5) zawiera¢ podpisy stron.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§6

_\.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2012 roku. {Mm
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Wzor Centralnego rejestru umow:

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2012
Wojta Gminy Stawno z dnia 02 .01. 2012 r.

CENTRALNY REJESTR UMOW URZEDU GMINY SLAWNO.

Lp.

Data wprowadzenia
do rejestru umowy,
porozumienia,

Data zawarcia
umowy,
porozumienia,

Przedmiot

umowy,
porozumienia,

Strona umowy,
porozumienia,

Nr umowy,
porozumienia,
(nadany przez
Kierownika
RSSA*.

Podmiot/osoba
przekazujacy/a
umowe,
porozumienie,
do rejestracji

Miejsce/komorka/
przechowywania
oryginalu
(np.RSSA)

RSSA’ - Referat Spraw Spofecznych i Administracyjnych.




Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 1/2012
Wajta Gminy Stawno z dnia 02 .01. 2012 r.
Wzor pieczqtki stosowanej na umowie / porozumieniu.:
UMOWA / POROZUMIENIE NR..........

Data rejestracji: ....ccoeeeecacaiececiiiicinianann,

Podpis rejestrujacego: .....ccoevieiiiniiaiiiin



