Zarzadzenie nr 51
Wojta Gminy Slawno z dnia 12pazdziernika 2009r.

w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie
Gminy Stawno.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym /j.t. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm./ w
zwiazku z art. 3 ust. 1, art. 7 ust. 1 pkt 4 i art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych /j.t. Dz.U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 z pdzn. zm. zarzadzam co nastepuje:

§1

Wyznaczam administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy
Stawno w osobie pana Wojciecha Skibinskiego zatrudnionego na stanowisku
pracy ds. informacji publicznej Urz¢du Gminy Stawno — Informatyka.

§2

Upowazniam 1 zobowiazuje administratora bezpieczenstwa informacji

do podejmowania wszelkich czynnosci i obowiazkow nalozonych

na administratora danych ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych, w szczegodlnosci do:

1) zastosowania odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong srodkéow technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych
ochrong przetwarzanych danych osobowych, w tym do:

a) zabezpieczenia danych przed ich udostgpnianiem osobom nieupowaznionym,

b) zabezpieczenia danych przed przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw
ustawy,

¢) zabezpieczania danych przed zabraniem przez osobe nieupowazniona,

d) zabezpieczenia danych przed zmiana, utrata uszkodzeniem lub zniszczeniem,

2) nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony przetwarzanych danych
osobowych oraz nadzorowania dziatania zastosowanych srodkow
zabezpieczenia danych osobowych,

3) prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych
osobowych oraz zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne ochrony
przetwarzanych danych osobowych,

4) zglaszania zbioru danych do rejestracji generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych,



5) zapewnienia ochrony intereséw 0sob, ktorych przetwarzane dane dotycza,
w tym przetwarzania danych zgodnie z prawem Oraz zbierania
dla oznaczonych, zgodnych w przepisami celow,

6) udzielania upowaznien pracownikom Urzedu Gminy Stawno w zakresie
obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sktad,
w tym do przetwarzania danych osobowych w zakresie obejmujacym
ich stanowiska pracy,

7) zapewnienia kontroli nad prawidlowym wprowadzaniem 1 przekazywaniem
danych osobowych, w tym kontroli 0oséb upowaznionych do przetwarzania
danych w zakresie udzielonego im upowaznienia,

8) prowadzenia ewidencji osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych,

9) zgloszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw wynikajacych z ustawy o
ochronie danych osobowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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