Zarzadzenie Nr 44/2014
Wojta Gminy Slawno
z dnia 9 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci stosowanych przy realizacji
projektu pn. ,, Modernizacja oddziatu przedszkolnego przy Szkole Podstawowej
w Bobrowicach” o numerze UDA-POKL.09.01.01-32-113/13-00/ w ramach programu
operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego ze s$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(4. Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe po za granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 681 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 38, poz. 207 ze zmianami) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.Przy realizacji projektu przyjmuje si¢ do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci
wprowadzone Zarzadzeniem Nr 38a/2010, Zarzadzeniem Nr 38b/2010, Zarzadzeniem
Nr 38¢/2010, Zarzadzeniem Nr 38d/2010 W¢éjta Gminy Stawno z dnia 30 wrzesnia 2010 r.
obowiazujacymi w Urzedzie Gminy Stawno od dnia 01 stycznia 2011 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 65/2012 Wéjta Gminy Stawno z dnia 7 sierpnia 2012 r., zuwzglednieniem zasad
dodatkowo przyjetych na potrzeby projektu okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.Ustala si¢ zakladowy plan kont dla budzetu projektu wraz z zasadami funkcjonowania
kont syntetycznych, ktéry obowiazuje w Urz¢dzie Gminy Slawno - Zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.Na potrzeby przyjetego do realizacji projektu wprowadza si¢ wyodrgbniona ewidencj¢
analityczng w powigzaniu z istniejacymi kontami syntetycznymi wg zasad okreslonych

w Zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 44/2014
Wéjta Gminy Stawno

z dnia 9 maja 2014 r.

I. Zasady ogélne (postanowienia dodatkowe)

1. Dla potrzeb projektu zostal otwarty wyodrebniony rachunek bankowy
onumerze 61 9317 0002 0000 3131 2000 0220 w BS Stawno (dla organu i jednostki)

2. Beneficjentem srodkéw z Unii Europejskiej jest Gmina Stawno, natomiast jednostka
realizujaca projekt jest Urzad Gminy w Stawnie.

3. Wszelkie dowody ksiggowe stanowiace podstawg ponoszenia wydatkéw zwigzanych
z realizacja projektu winny zawiera¢ nastepujace elementy opisu merytorycznego:

Wydatek dotyczy projektu pn. ,Modemizacja oddziatu przedszkolnego przy Szkole Podstawowej
w Bobrowicach w Gminie Stawno” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Umowa nr UDA-POKL. 09.01.01-32-113/13-00/

Wydatek dotyczy zadania: Nr 1- Organizacja placu zabaw

Kwota kwalifikowalna: .................. zl, w tym:
$rodki europejskie- ................ zt
dotacja celowa z budzetu krajowego- ......ccceeenee. zt

Wydatek nie dotyczy zamoéwienia udzielonego na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907 z p6Zn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego.

Sprawdzono pod wzgl¢gdem merytorycznym

4. Koordynator projektu przygotowuje wniosek o ptatno$¢ wraz z czgscig sprawozdawcza
z przebiegu realizacji projektu oraz przesyta je do Instytucji Wdrazajace;.

5. Wszystkie oryginalne dowody zZrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu przechowywania sa w oddzielnych teczkach lub segregatorach przez
koordynatora projektu w siedzibie Urz¢gdu Gminy w Stawnie.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie zgodnie z umowa
o dofinansowanie.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 44/2014
Wéjta Gminy Stawno

z dnia 09 maja 2014 r.

Plan kont (ORGAN)

dla projektu pn . ,, Modernizacja oddzialu przedszkolnego przy Szkole Podstawowej
w Bobrowicach” o numerze UDA-POKL.09.01.01-32-113/13-00/ w ramach programu
operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133 - rachunek budzetu
222 - rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - rozrachunki budzetu
240 — pozostate rozrachunki
901 - dochody budzetu
902 - wydatki budzetu
961 — wynik wykonania budzetu

II. Opis kont

133 - rachunek budzetu
Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunku
bankowym wyodr¢bnionym dla potrzeb rozliczen projektu,
Na stronie WN ujmuje si¢ wptyw $rodkéw korespondencji z kontem 901,
na stronie MA ujmuje si¢ wypflate sSrodkéw do jednostki realizujacej w korespondenc;ji
z kontem 223.
Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono
wyodrgbniony kod ksiggowy o symbolu ,,9112”, ktéry oznacza odpowiednio :
911 - nr poddziatania w ramach ktérego realizowany jest projekt
2 - kolejny numer projektu realizowanego przez beneficjenta w ramach danego

poddziatania

222 - rozliczenie dochodow budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka realizujaca dochody budzetowe.
Na stronie MA ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych w korespondencji
z kontem 133,
na stronie WN ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe w korespondenc;ji
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z kontem 901 na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych.
Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono
wyodrebniony kod ksiggowy o symbolu 9112.

223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka realizujaca wydatki budzetowe ,
Na stronie WN ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu do jednostki
w korespondencji z kontem 133,
Na stronie MA ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe w korespondencji z kontem
902 na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych.
Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono
wyodr¢bniony kod ksiggowy o symbolu 9112,

224- rozrachunki budzetu
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytuldw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

240 — pozostate rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach
222,223,224.225,250,260
Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono
wyodrgbniony kod ksiggowy o symbolu 9112.

901 - dochody budzetu
Konto stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodéw budzetu.
Na stronie MA ujmuje si¢ dochody budzetu w korespondencji z kontem 133,
Na stronie WN ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnig¢tych dochodow
budzetu na konto 901.
Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono
wyodrebniony kod ksiggowy o symbolu 9112.

902 - wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw budzetowych.
Na stronie WN ujmuje si¢ wydatki jednostek na podstawie okresowych sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 223,
Na stronie MA ujmuje si¢ przeniesienie w konicu roku sumy poniesionych wydatkéw
na konto 961.

961- wynik wykonania budzetu
Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie WN konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéow budzetu, odpowiednio
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w korespondencji z kontem 902 , na stronie MA ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu.

Plan kont (JEDNOSTKA)

dla projektu pn. ,, Modernizacja oddziatu przedszkolnego przy Szkole Podstawowej
w Bobrowicach” o numerze UDA-POKL.09.01.01-32-113/13-00/

w ramach programu operacyjnego Kapital Ludzki wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespél 0 - Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
Zespoél 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401- Zuzycie materialow i energii

402- Uslugi obce

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720- Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800- Fundusz jednostki



860- Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
975-Wydatki strukturalne

983 -Zaangazowanie wydatkoéw srodkow europejskich roku biezacego

II. Opis kont

Konto 011 Srodki trwale
Konto stuzy do ewidenc;ji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych zwigzanych z realizacjq projektu, ktore nie podlegaja uj¢ciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 uymuje si¢ zwi¢kszenia, a na stronie
Ma —zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Typowe zapisy dekretacja
Wn Ma

1.przyjecie srodka trwatego w wyniku:
- zakupu gotowych srodkow trwatych 011 080
- zakonczonej inwestycji 011 080

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono
wyodrebniony kod ksiggowy o symbolu 9112.

Konto 080 Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych orazrozliczania kosztoéw
inwestycji na uzyskane efekty

Typowe zapisy dekretacja
Wn Ma

1.Zaksiegowanie kosztéw udokumentowanych

fakturg 080 201

2.Zaksiggowanie inwestycji otrzymanych nieodptatnie 080 800

3. Nieodptatne przekazanie inwestycji 800 080

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszt inwestycji niezakonczonych.

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodr¢bniony
kod ksiggowy o symbolu 9112.



Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencja stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej . Zapisy na koncie dokonywane sa na podstawie wyciagéw bankowych,
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow
tj. bledne zapisy, zwroty nadptat, korekty wprowadza si¢ zapisem ujemnym.

Saldo Wn konta 130 oznacza stan $srodkéw budzetowych na rachunku bankowym jednostki .

Typowe zapisy dekretacja
Wn Ma
1.wplyw $rodkow na realizacje wydatkéw
w ramach realizacji projektu 130 223
2.zrealizowane wydatki budzetowe wlasciwe konta zespotu2i4 130

3.zwrot $Srodkéw niewykorzystanych
do korica roku 223 130

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodr¢bniony
kod ksiggowy o symbolu 9112.

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu dostaw, robét i ustug , w tym
rébwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, zgodnie z umowa.
Na stronie Wn ksigguje si¢ zaptaty w korespondencji z kontem 130 . Na stronie Ma
zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami w korespondencji z wlasciwym kontem
zespotu,,4”.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug kontrahentéw.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodrgbniony

kod ksiggowy o symbolu 9112.

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Na koncie ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych dochodéw budzetowych ,ktore przekazuje si¢ na rachunek budzetu.
Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodrebniony

kod ksiggowy o symbolu 9112.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Na koncie ewidencjonuje si¢ rozliczenia zrealizowanych w ramach projektu wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
budzetowych  zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800  oraz zwrot



niewykorzystanych do konca roku srodkow na wydatki budzetowe .

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wpltywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych z kontem .

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodr¢bniony

kod ksiegowy o symbolu 9112,
Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu”4” shuzg do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym 1i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu platnosci .Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w podziale wg grup
paragraféw przypisanych do konkretnych kont zespotu ,,4” .

Konto ,,400” — Amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy. W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto ,,401”- Zuzycie materialow i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele zwigzane z realizacja
projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii,
a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia.

Na koniec roku dokonuje si¢ przeniesienia poniesionych kosztow w korespondencji z kontem
860.

Do zespotu konta ,401” zalicza si¢ wydatki poniesione na realizacj¢ projektu ujete
w paragrafie 421 klasyfikacji budzetowe;.

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodrgbniony
kod ksiggowy o symbolu 9112.

Konto ,,402”- Uslugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalno$ci podstawowej jednostki na cele zwigzane z realizacja projektu. Na stronie Wn
ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ustug obeych, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia.
Na koniec roku dokonuje si¢ przeniesienia poniesionych kosztow w korespondencji z kontem
860.

Do zespotu konta ,402” zalicza si¢ wydatki poniesione na realizacj¢ projektu ujete
w paragrafie 430 klasyfikacji budzetowe;.

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodrgbniony
kod ksiggowy o symbolu 9112.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty



720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow, z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych , a na stronie Ma ujmuje

si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Na koniec roku dokonuje si¢ przeniesienia osiagni¢tych przychodéw w korespondencji

z kontem 860.
Zespol 8 — Fundusze i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

Ewidencja wartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy:

1.przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegltego
2.przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg
przyj¢cia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegltego
3.przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
budzetowych w roku obrotowym
4.przeksiegowanie zrealizowanych dochodow

budzetowych w roku obrotowym

800

860

223

800

dekretacja

860

800

800

222

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodr¢gbniony

kod ksiggowy o symbolu 9112.

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Typowe zapisy:

1.poniesione wydatki w roku obrotowym

2.przeniesienie przychodéw finansowych

dekretacja
Wn Ma
860 wlasciwe konta
zespotu ,,4”
720 860



3.przeksiggowanie w roku nastgpnym

pod data przyjecia sprawozdania finansowego,

straty bilansowej roku ubieglego 800 860
4.przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego zysku

bilansowego roku ubieglego 860 800

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego .
2. Konta pozabilansowe
975-Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w podziale na poszczegdlne kategorie. Na
stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w podziale na
okreslone kategorie. Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ taczng wartos¢ wydatkow
strukturalnych. Na koniec roku obrotowego konto 975 nie wykazuje salda.

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodrebniony
kod ksiggowy o symbolu 9112.

983 - Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich danego
roku budzetowego. Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw Srodkéw europejskich w danym roku budzetowym. Na stronie Ma konta 983
ujmuje si¢ zaangazowanie tych wydatkéw w kwocie obciagzajacej plan finansowy wynikajacej
z zawartych umow o dofinansowanie projektéw z udziatem srodkéw europejskich. Na koniec
roku obrotowego konto 983 nie wykazuje salda. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna
zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Na potrzeby realizacji projektu w ewidencji analitycznej konta wprowadzono wyodrebniony
kod ksiggowy o symbolu 9112.
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