Zarzadzenie Nr 65/2012
Wojta Gminy Stawno

z dnia 07 sierpnia 2012 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 38a/2010 Wéjta Gminy Slawno z dnia 30 wrze$nia
2010 r., w sprawie szczeg6élowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu gminy i Urzedu Gminy w Stawnie.

Na podstawie przepisow:

- art. 30 ust. 1 ustawy 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminy ( tekst jednolity Dz. U.
z 13 grudnia 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami),

- art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, ze zmianami)

- art. 40 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U.
Nr 157, poz.1240 ze zmianami)

- Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowos$ci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat niepodatkowych
naleznos$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zmianami),

zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 38a/2010 Wéjta Gminy Stawno z dnia 30 wrze$nia 2010 r. w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu gminy i Urzedu Gminy
w Stawnie uwzgledniajgcym zmiane wprowadzong Zarzadzeniem Nr 48a/2010 Wdjta
Gminy Stawno z dnia 10 grudnia 2010 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 16 otrzymuje brzmienie :

,§ 16 Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonywania przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikéw, w tym Swiadczen emerytalnych, i nie bedzie dokonywata rozliczen
miedzyokresowych o ktéorych mowa w przepisach art. 39 ustawy
o rachunkowo$ci”



2. Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 38a/2010 Wojta Gminy Stawno z dnia 30
wrze$nia 2010 roku, otrzymuje brzmienie okreSlone w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Zatacznik do Zarzadzenia Ni 48a/2010 Wéjta Gminy Stawno z dnia 10 grudnia
2010 r, otrzymuje brzmienie okresSlone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2012
Wojta Gminy Stawno

z dnia 07 sierpnia 2012 r.

PLAN KONT DLA URZADU GMINY
1) Wykaz kont bilansowych
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 — Materialy

Zespol 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402- Uslugi obce

403- Podatki i oplaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409- Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody
720 —Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 —Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne
770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy



2) Wykaz

kont

940 — Fundusz sotecki
975- Wydatki strukturalne

pozabilansowych

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

083 — Zaangazowanie wydatkoéw Srodkow europejskich roku biezacego

984 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysziych lat

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

3) Funkcjonowanie kont dla jednostki budzetowej bedzie nastgpowato zgodnie z zasadami

okreslonymi w planie kont z komentarzem wg opracowania p. Jana Charytoniuka.

4) Tworzy si¢ konta analityczne do nastepujacych kont syntetycznych.

Symbol |Nazwa konta syntetycznego Okreslenie prowadzenia ewidencji analitycznej
konta
1 2 3
011 Srodki trwate Komputerowo wg klasyfikacji srodkow trwatych (grupa,
podgrupa, rodzaj)

013 Pozostate srodki trwate W ksigegach inwentarzowych wg nazewnictwa srodkow

020 Wartosci niematerialne i W ksiedze inwentarzowej wg nazewnictwa
prawne

030 Dhugoterminowe aktywa W ksigdze inwentarzowej wg nazwy jednostek.
finansowe

071 Umorzenie $rodkow W klasytikacji srodkow trwatych
trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych Z podziatem na umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych
srodkow trwatych, wartosci i wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych
niematerialnych i prawnych |jednorazowo
oraz zbiorow bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowic Komputerowo - wg nazw zadan inwestycyjnych

( inwestycje)

101

Kasa

Komputerowo wg raportow oddzielnie dla wpltywow i
oddzielnie dla wydatkéw
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130 Rachunek biezacy jednostek | Strona Wn wyraza wptyw srodkéw na rachunek
budzetowych
Strona Ma wyraza rozchody
Zapisy dokonywane na podstawie pk w kwotach
odpowiadajacych sumie osiagnigtych w danym dniu dochoddw
i zrealizowanych wydatkow
135 Rachunki srodkéw funduszy | Wg nazwy funduszu -
specjalnych
140 Krétkoterminowe aktywa Wg poszczegolnych jednostek.
finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze Wg poszczegblnych jednostek
201 Rozrachunki z odbiorcami Wg poszczegdlnych kontrahentow.
1 dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw | Wg klasyfikacji dochodow.
budzetowych
222 Rozliczenie dochodow Wg nazw jednostek
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow Wg nazw jednostek
budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych | Wg nazw jednostek
dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami Wg poszczegdlnych tytuldw rozliczen z budzetem
226 Dlugoterminowe naleznosci Wg tytuléw naleznosci
budzetowe
229 Pozostate rozrachunki Wg tytuléw platnosci
publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu Wg tytuléw wynagrodzen.
wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z Wg pracownikéw i tytutéw powstania naleznosci i
pracownikami zobowigzan.
240 Pozostate rozrachunki Wg tytuléw rozrachunkow
245 Wplywy do wyjasnienia Wg kontrahentéw
400 Amortyzacja Wg klasyfikacji srodkéw trwalych z podziatem na dziaty
gospodarki
401 Zuzycie materiatow i energii | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdziat —

paragraf )
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miedzyokresowe przychodéw

402 Ustugi obce Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
403 Podatki i optaty Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
404 Wynagrodzenia Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf’)
405 Ubezpieczenia spoteczne i Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
inne $wiadczenia paragraf’)
409 Pozostate koszty rodzajowe Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf)
720 Przychody z tytutu Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
dochodéw budzetowych paragraf )
750 Przychody finansowe We stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf’)
751 Koszty finansowe Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat -
paragraf’)
760 Pozostate przychody Wg tytulow ich powstania
operacyjne
761 Pozostate koszty Wg tytulow ich powstania
operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne Wg tytutéw ich powstania
771 Straty nadzwyczajne Wg tytutow ich powstania
800 Fundusz jednostki Wg tytutdow elementdw ksztaltujacych fundusz
810 Dotacje budzetowe oraz srodki | Wg jednostek organizacyjnych i nazw zadan
z budzetu na inwestycje inwestycyjnych
840 Rezerwy 1 rozliczenia Wg tytultow rozliczen

851 Zaktadowy fundusz swiadczen | Wg rodzajow wydatkow
socjalnych
860 Wynik finansowy Wg tytutow elementdéw ksztaltujacych wynik finansowy

jednostki.




Konta pozabilansowe

Symbol |Nazwa konta syntetycznego Okreslenie prowadzenia ewidencji analitycznej
konta
1 2 3

940 Fundusz sofecki Wg solectw i rodzaju wydatku

975 Wydatki strukturalne Wg klasyfikacji wydatkéw strukturalnych

976 Wzajemne rozliczenia miedzy | Wg nazw jednostek
jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw Wg klasytikacji budzetowe;j
budzetowych Wydruki komputerowe z Systemu Budzet

982 Plan finansowy Wy klasytfikacji budzetowe;j
niewygasajacych wydatkéw Wydruki komputerowe z Systemu Budzet
Zaangazowanie wydatkow

983 Srodk6é6w europejskich roku | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe;j
biezacego
Zaangazowanie wydatkow

984 $rodkow europejskich Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe)
przysztych lat
Zaangazowanie wydatkow

998 bpdzetowych roku Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej
biezacego
Zaangazowanie wydatkow : .. , .

999 Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe;j

budzetowych przysztych lat




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 65/2012
Wojta Gminy Stawno

z dnia 07 sierpnia 2012 .

PLAN KONT

do prowadzenia ewidencji podatkow i oplat

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci i planu kont w zakresic ewidencji  podatkow, optat

i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych j.s.t wydanym na podstawie
art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157,
Wpoz. 1240, z podzn. zm. ) z poédzniejszymi zmianami ustala si¢ dla Urzedu Gminy w Stawnie

nastepujacy plan kont :

1.Wykaz Kkont bilansowych
011 - Srodki trwale
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy Urzedu
141- Srodki pieni¢zne w drodze
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
& 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki

Konto 011 — Srodki trwale, shuzy do ewidencji zwickszenia wartosci srodkéw trwatych z tytutu
wygasni¢cia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
1) Na stronie Wn ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 §1 pkt.2 Ordynacji podatkowe;j

w korespondencji ze strona Ma konta 221.



2

Konto 101 - Kasa, stuzy do ewidencji wpltywdédw i zwrotow z tytutu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem kasy:
1) Na stronie Wn konta 101 ksigguje si¢ :

a) wplyw gotowki z tytutu podatkow i optat w korespondencji z kontem 221

b) wpltyw gotéwki z rachunku bankowego do kasy z przeznaczeniem na zwroty
nadptat oraz ich oprocentowania w korespondencji z kontem 141

2) Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchod gotowki:

a) przekazanie srodkow pieni¢znych na rachunek bankowy w korespondencji
z kontem 130

b) zwrot nadptlat oraz ich oprocentowania w korespondencji z kontem 221

Konto 130 - Rachunek biezacy Urzedu, stuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad
wplywdw budzetowych 1 zwrotow z tytutu podatkoéw i optat, dokonywanych za

posrednictwem banku:

1) Na stronie Wn konta 130 ksi¢guje sig¢ :

a) wszelkie wplywy z tytutu podatkéw i optat wptacane na rachunek bankowy urzgdu

w korespondencji z kontem 221

b) wplaty srodkéw pieni¢znych w drodze w korespondencji z kontem 101

2) Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchdd srodkow pienieznych zgromadzonych na

koncie.

a) pobrane z rachunku biezacego urz¢du do kasy srodki pieni¢zne przeznaczone na

zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 141

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania w korespondencji ze strong

Wn konta 221
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Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze , stuzy do ewidenc;ji

srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ miedzy kasg Urzedu a jego rachunkiem

bankowym.

1) Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ wyptaty z kasy srodkoéw w celu przekazania

na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 101,

2) Na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ wplate srodkoéw pienigznych w drodze na

rachunek bankowy, pod data wyciagu bankowego w korespondencji z kontem 130.

Konto 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych- stuzy do ewidencji rozrachunkow.

1) Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ :

2)

a)
b)

©)

d)

przypis naleznosci w korespondencji z kontem 720,

naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptlaconej.
wynikajace z dowoddéw wptaty w korespondencji z kontem 720,

zwrot nadptat w korespondencji z kontem 130 , jesSli zwrot nastepuje
bezgotowkowo lub z kontem 101 przy zwrocie gotéwkowym z kasy,

wyplaty naleznosci podatnikom , oprocentowanie z tytulu nieterminowego
zwrotu nadptaty w korespondencji z kontem 101 przy zwrocie z kasy.

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

a)

b)

odpisy naleznosci w korespondencji z kontem 720 ,

odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty w korespondencji z kontem 720

wplaty dokonane przelewem lub za posrednictwem poczty w korespondencji
z kontem 130,

wptaty dokonane do kasy Urzedu w korespondencji z kontem 101,

zaptate dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz j.s.t. w korespondencji z kontem 011,

zaplat¢ dokonana przez potracenie o ktorym mowa w art. 65 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa w korespondencji z kontem 221
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Do konta 221 prowadzi si¢ konta pomocnicze podmiotow z podzialem na

dhuznikow wg przyjetych symboli.

Z uwagi na jednorodnos¢ zapisu odstgpuje sie od dekretacji poszczegdlnych decyzji
wymiarowych podatkéw 1 innych okreslajacych niepodatkowe naleznosci
budzetowe (w tym wystawione faktury), uznajac decyzje i inne za zadekretowane
w momencie ich naliczenia i automatycznego przypisania na strona Wn konta 221

w korespondencji ze strona Ma konta 720.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe- stuzy do ewidencji naleznosci

podatkowych, ktore zostaty zabezpieczonych hipoteka lub zastawem skarbowym:

1) Na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej
hipoteka lub zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221,
2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej

wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 130

Rocznych zapiséw ksiggowych na koncie 226 dokonuje sie pod data ostatniego dnia

roku.

‘,

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych , stuzy do ewidencji przychodow
budzetowych z tytutu
podatkéw 1 oplat :

1) Na stronie Wn konta 720 ksigguje sig¢ :
a) odpisy z tytulu podatkéw i optat w korespondencji z kontem 221,
b) nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty
w korespondenc)i z kontem 221,

2) Na stronie Ma konta 720 ksigguje sig¢ :
a) przypisy z tytutu podatkow i optat w korespondencji z kontem 221,

b) naliczone odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplacone;j
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. na podstawie dokumentu wptaty.

Konto 750 — Przychody finansowe — shuzy do ewidencji przychodow finansowych.
1) Na stronie Wn konta ksigguje sig:
a) Nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptlaty
w korespondencji z kontem 221,
2) Na stronie Ma konta 750 ksigguje sig¢:
a) Naliczone odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na

podstawie dokumentu wplaty.

 Konto 800 - Fundusz jednostki, stuzy do ewidencji zrealizowanych dochodéw budzetowych

w korespondencji ze strong Ma konta 130.



