ZARZADZENIE Nr 20/2014
WOJTA GMINY SEAWNO
Z dnia 5 marca 2014 roku

w sprawie zasad wynajmu sali konferencyjnej w Urzedzie Gminy Slawno

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6Zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Sala konferencyjna w Urzedzie Gminy Stawno (pomieszczenie nr 55), zwana dalej salg
konferencyjng, moze by¢ wynajmowana na potrzeby oséb fizycznych, oséb prawnych
i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej.

§2
Rodzaj organizowanego spotkania, zebrania, konferencji lub szkolenia nie moze utrudniac
wykonywania statutowych zadan Urzedu Gminy i kolidowa¢ z og6lnie przyjetymi zasadami
etyki lub powodowac¢ negatywnych skutkéw dla wizerunku Urzedu Gminy.

§3

1. Zasady odplatnosci za wynajem sali konferencyjnej okresla Zatagcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia. Zasady te nie dotycza gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Wynajem sali konferencyjnej dokonywany jest wniosek podmiotu zainteresowanego,
zlozony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Zgode na odstepstwo od zasad wynajmu sali konferencyjnej wyraza Wéjt Gminy Stawno
na podstawie wniosku, ktérego wzoér stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,
zlozonego przez zainteresowany podmiot.

4. Podmiot, wnioskujagc o wynajem sali, wypelnia wniosek stanowigcy Zalacznik Nr 2,
natomiast wnioskujgc o odstgpienie od zasad wynajmu, wypelnia wniosek stanowiacy
Zalgcznik Nr 2 i nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Srodki uzyskane z wynajmu sali konferencyjnej stanowia doch6éd Gminy Stawno.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stawno.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RYSZ?I | Stachowi



Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenie Nr 20/2014
Wojta Gminy Stawno z dnia 5 marca 2014 r.

Zasady odplatnosci za wynajem sali konferencyjnej w Urzedzie Gminy Stawno

L.p. Przedmiot wynajmu Sposo6b naliczania oplaty Odplatnosé¢
1. Sala konferencyjna oplata za 1 godzine 40 z1
2. Rzutnik multimedialny . optata ryczaltowa.l 30 zt
jednorazowa za dzieri
3, ekran . oplata ryczaltow:‘:l ) 20 71
jednorazowa za dzien
4. dostep do Internetu opfata ryczaltowa 20 zt

jednorazowa za dzien

Okreslone powyzej ceny sa warto$ciami brutto (zawierajg podatek VAT) i obejmujg koszty
mediéw (woda, energia elektryczna, ogrzewanie).




Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenie Nr 20/2014
Wojta Gminy Stawno z dnia 5 marca 2014 r.

w dniu (dniach) ... , W godzinach od ................ do i
Iacznie liczba godzin ......................
Dodatkowe informacje:
1. Planowana ilos¢ 0s6b ................ceeee.
2. Bedziemy korzystac z:
— rzutnika multimedialnego*: tak  nie
— ekranu*: tak  nie
— dostepu do internetu*: tak  nie
3. Osoba odpowiedzialng ze strony wynajmujacego, w szczegdlnosci za:
— zachowanie porzadku i czystosci,
— przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia w budynku Urzedu Gminy,
— opieke nad powierzonym sprzetem,
— pozostawienie sali w stanie nienaruszonym
WYZNACZAMN (iMig 1 NAZWISKO) «.eeiiieinnnnniiitireieeeeeenteiireeeeieeeeesaseeirerraaaarartatrearasaaesssssssssssssnssssssssssssns ,
nr telefonu ...
4. Wystawiong fakture: odbiore osobiscie*, nalezy przesta¢ poczta*.

miejscowosé, data podpis Whioskodawcy



Zatgcznik Nr 3 do Zarzqdzenie Nr 20/2014
Wojta Gminy Stawno z dnia 5 marca 2014 r.

Slawno, dnia ........eeueeeeeeecnennnnenne.

Whiosek o odstapienie od zasad wynajmu
sali konferencyjnej w Urzedzie Gminy Stawno

Ze wzgledu na charakter planowanego spotkania tj. ..........cccccoveriniiuininiicinininnniencccceecnee

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

zwracam si¢ z prosba o zwolnienie z odplatnosci za wynajem sali konferencyjnej w Urzedzie

Gminy Stawno.

Podpis Whnioskodawcy



