Zarzadzenie Nr 5/2014
Wéjta Gminy Slawno
z dnia 13 stycznia 2014 r.

w sprawie ustalenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli,
maksymalnej kwoty dofinansowania oraz form ksztalcenia, na ktore dofinansowanie jest
przyznawane w 2014 r.

Na podstawie art. 14 pkt 1 ustawy z dnia 7 grudnia 2012 r. 0 zmianie niektorych ustaw w
zwiazku z realizacja ustawy budzetowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1456) oraz § 6 ust. 2 i § 7
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu
podzialu s$rodkéow na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety
poszczego6lnych wojewodow, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze srodkow
wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoty, wojewodow, ministra wlasciwego
do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegétowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkow
(Dz. U. z 2002 r. Nr 46 poz. 430), po zasiegnigciu opinii zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych
nauczycieli,

zarzadza sig, co nastgpuje

§ 1. Wyodrebniona w budzecie Gminy Stawno na rok 2014, z przeznaczeniem
na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, kwota 37.200 zi, stanowi
0,87 % planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli.

§ 2. 1. Dyrektor szkoly lub przedszkola, zwany dalej dyrektorem szkoty, sktada organowi

prowadzacemu do dnia 30 listopada danego roku na kolejny rok budzetowy wniosek

o dofinansowanie roznych form doskonalenia zawodowego nauczycieli, przygotowany
z uwzglednieniem wieloletniego planu doskonalenia nauczycieli (WDN), programu
rozwoju szkoly, planéw rozwoju zawodowego nauczycieli, zgodnie z wzorem,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Dyrektor w terminie do 31 marca danego roku skfada organowi prowadzacemu

sprawozdanie ze sposobu wykorzystania $srodkow na dofinansowanie

doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli w minionym roku budzetowym,

zgodnie z wzorem, stanowiacym zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 3. 1. Srodki, o ktérych mowa w § 1 przeznaczone sa na nastepujace formy doskonalenia
zawodowego nauczycieli:

1) organizacji doradztwa metodycznego dla nauczycieli w tym koszty obnizenia wymiaru
godzin zaje¢, dodatkowych uméw o prace, dodatkow stuzbowych oraz podrézy stuzbowych,
dodatkéw motywacyjnych;

2) organizacje szkolen, seminariow oraz konferencji szkoleniowych dla nauczycieli,

w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze;

3) przygotowanie materialéw szkoleniowych i informacyjnych,;

4) organizacje¢ warsztatow metodycznych i przedmiotowych oraz innych form
doskonalenia zawodowego, wynikajacych z potrzeb edukacyjnych na danym terenie;

5) szkolenia rad pedagogicznych;

6) oplaty za ksztalcenie w szkotach wyzszych i zaktadach ksztalcenia nauczycieli
ze skierowaniem dyrektora szkoty lub placowki/wojta ;

7) oplaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia
zawodowego dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty lub placowki/woijta;

8) koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, uczestniczacych



w roznych formach doskonalenia zawodowego na podstawie skierowania
dyrektora szkoty lub placowki.

2. W przypadku dyrektorow szkot podmiotem uprawnionym do wydania
skierowania, o ktébrym mowa w pkt 6, 7 1 8 jest organ prowadzacy.

§ 4. 1. Ustala si¢ maksymalne kwoty dofinansowania:

a) zakazdy semestr studiow wyzszych i studiow podyplomowych - do 80 %,

b) za kazdy semestr kursu kwalifikacyjnego — do 90%;

c) inne formy doskonalenia zawodowego, takze szkoleniowe rady pedagogiczne-
— do 100%;

d) ze srodkéw na doskonalenie finansuje si¢ do 100% koszty przejazdow,
zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, ktorzy na podstawie skierowania
udzielonego przez dyrektora uczestnicza w roznych formach doskonalenia
czy doksztalcania,

e) przygotowanie materialdw szkoleniowych i informacyjnych — do 100%.

2. Dofinansowanie studiow i kursow kwalifikacyjnych nalezy planowac dla zakonczonego
semestru/roku w nadchodzacym roku kalendarzowym.

§ 5. Ustala si¢ plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, stanowiacy
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Srodki uwzglednione w planie, o ktérym mowa w § 5 wydatkowane beda na podstawie
indywidualnych wnioskéw nauczycieli oraz dyrektoréw szkot.

2. Wprowadza si¢ nastepujace wzory dokumentow stosowanych na potrzeby procedury
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli:
a) wniosek ubiegajacego si¢ o dofinansowanie — zalacznik nr 4 do zarzadzenia,
b) skierowanie na ksztatcenie — zalacznik nr S do zarzadzenia,
¢) umowa - zatacznik nr 6 do zarzadzenia,
d) decyzja dyrektora lub Wojta Gminy Stawno w przedmiocie dofinansowania -
- zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 7. Po zakoniczonym semestrze nauczyciel/dyrektor przedktada dyrektorowi/wojtowi
zaswiadczenie o ukonczeniu semestru nauki i dowod wplaty za ukoficzony semestr.

§ 8. Plan doskonalenia i przeznaczenie srodkdéw na jego realizacje moga w ciagu roku ulec
zmianie, w szczegolnosci w przypadku pojawienia si¢ waznej dla rozwoju nauczycieli
1 potrzeb szkoty oferty szkoleniowe;.

§ 9. Za prawidlowe wykorzystanie srodkow finansowych przeznaczonych na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli odpowiada dyrektor szkoty.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Zespotu Oswiaty
w Stawnie oraz Dyrektorom szkoét.

§. 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1

do zarzqdzenianr ...
Wajta Gminy Slawno
Z2dRiq..........o.oo

..... (pleczaﬂcaszko}yplacowkx) (mle]scowosc]dam)

WNIOSEK
Dyrektora ...
(nazwa szkoly/placowki)
o Srodki na dofinansowanie doksztalcania i doskonalenia nauczycieli na 20 ....... rok.

Na podstawie Rozporzadzenia MENIS z dnia 29 marca 2002 r w sprawie sposobu podzialu srodkéw na
wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegolnych wojewodow, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych ze srodkéw wyodrebnionych w budzetach organdw prowadzqcych szkoby, wojewodow,
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegélowych kryteriow i trvbu przyznawania tvch Srodkow
(Dz. U. Z 2002 r,, Nr 46, poz. 430)

wnioskuje¢ o srodki finansowe zgodnie z zamieszczong ponizej tabela. Dofinansowanie
studiow i1 kurséw kwalifikacyjnych _nalezy planowa¢ dla zakonczonego semestru lub roku

w nadchodzacym roku kalendarzowym.

Lp. Forma doskonalenia/doksztalcania Kwota

1. [Organizacja doradztwa metodycznego dla nauczycieli w tym koszty
obnizenia wymiaru godzin zaj¢¢, dodatkowych umoéw o prace,
dodatkéw stuzbowych oraz podrézy shuzbowych, dodatkow
motywacyjnych;

2. | Szkolenia, seminaria oraz konferencje szkoleniowe dla nauczycieli, w tym
nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze.

Przygotowanie materiatow szkoleniowych i informacyjnych.

4. | Warsztaty metodyczne i przedmiotowe, kursy doskonalace oraz inne formy
doskonalenia zawodowego, wynikajace z potrzeb edukacyjnych szkoly.

Szkolenia rad pedagogicznych.

6. |Ksztalcenie w szkolach wyzszych i zakladach ksztalcenia nauczycieli
ze skierowaniem dyrektora szkoty lub placéwki/wojta (do 80% za
semestr).

7. |Kursy kwalifikacyjne dla nauczycieli ze skierowaniem dyrektora szkoty
lub placowki/wojta (do 90% za semestr).

8. |Koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli,
uczestniczacych w réznych formach doskonalenia zawodowego
na podstawie skierowania dyrektora szkoly lub placowki/wojta.

RAZEM

(podpis dyrektora)



Zalgcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr .........................

Wojta Gminy Slawno
ZANIA ..o

SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANYCH
SRODKOW NA DOSKONALENIE ZAWODOWE
W ROKU 2013

Wyszczegélnienie Plan Wykonanie

Organizacja doradztwa metodycznego dla nauczycieli w tym
koszty obnizenia wymiaru godzin zaje¢, dodatkowych umow o
prace, dodatkow stuzbowych oraz podrézy stuzbowych, dodatkow
motywacyjnych;

Szkolenia, seminaria oraz konferencje szkoleniowe dla nauczycieli,
w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze.

Przygotowanie materiatow szkoleniowych i informacyjnych.

Warsztaty metodyczne 1 przedmiotowe, kursy doskonalace oraz inne
formy doskonalenia zawodowego, wynikajace z potrzeb edukacyjnych
szkoty.

Szkolenia rad pedagogicznych.

Ksztalcenie w szkotach wyzszych i1 zakladach ksztatcenia
nauczycieli ze skierowaniem dyrektora szkoty lub placowki/wojta
(do 80% za semestr).

Kursy kwalifikacyjne dla nauczycieli ze skierowaniem dyrektora
szkoty lub placowki/woijta (do 90% za semestr).

Koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli,
uczestniczacych w roznych formach doskonalenia zawodowego
na podstawie skierowania dyrektora szkoty lub placowki/woijta.

Razem:

Uzasadnienie wykonania/niewykonania planu:

(miejscowosé i data ) (podpis dyrektora placowki)




szkdél i przedszkola prowadzonych przez Gming Slawno na rok 2014

Plan dofinansowania
form doskonalenia zawodowego nauczycieli

Zalqcznik Nr 3

do zarzqdzenia nr

1* 2+ 3+ 4 5+ 6* 7+
Szkola do 100% | do 100% | do 100% | do 100% z:(;:l?l‘:tr z:(;:l(::/:tr do 100% Kwota

SPSlawsko | 900,00 | - - ] 2.671,00 i 1.440,00 | 5.011,00
SP Zukowo 800,00 | - ] 300,00 | 1.360,00 | 144000 | 766,00 | 4.666,00
SP Warszkowo| 900,00 | 200,00 | 1.100,00 | 600,00 ] 138800 | 600,00 | 4.788,00
SP Bobrowice | 710,00 | 200,00 ] 1100,00 | 1.400,00 | 1.500,00 | 200,00 | 5.110,00
SP Wrzesnica = 860,00 | - ] 400,00 | 2.720,00 - 135,00 | 4.115,00
G Slawsko | 1.000,00 - 400,00 | 1.000,00 | 2.220,00 | 1.350,00 | 1.266,00 | 7.216,00
G Wrzesnica | 1.185,00 | - 43400 | 800,00 ] 166500 | 300,00 | 4.384,00
Przedszkole | 200,00| - 350,00 ] ] 1360,00 ] 1.910,00
w Gwiazdowie B

RAZEM 37.200,00

1. Szkolenia, seminaria oraz konferencje szkoleniowe dla nauczycieli,
w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze.

2. Przygotowanie materialéw szkoleniowych i informacyjnych.

3. Warsztaty metodyczne i przedmiotowe oraz inne formy

doskonalenia zawodowego, wynikajace z potrzeb edukacyjnych szkoty.

4. Szkolenia rad pedagogicznych.
5. Ksztalcenie w szkotach wyzszych i zakladach ksztalcenia nauczycieli ze skierowaniem

dyrektora placowki/woijta. .

6. Kursy kwalifikacyjne ze skierowaniem dyrektora placowki/wojta.
7. Koszty przejazdow, zakwaterowania { wyzywienia nauczycieli, uczestniczacych

w roznych formach doskonalenia zawodowego na podstawie skierowania
dyrektora placowki/wojta.




IMIE 1 NAZWISKO

ADRES ZAMIESZKANIA

WNIOSEK

Zalqgcznik Nr 4

do Zarzqdzenia Nr ............................
Wojta Gminy Stawno
z dnia

NAUCZYCIELA / DYREKTORA O DOFINANSOWANIE

KSZTALCENIA

1. Informacje o formie ksztalcenia:

a) rodzaj studiow - zawodowe, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie (odpowiednie podkreslic)

lub rodzaj kursu kwalifikacyjnego (nazwa)

b) - koszt semestru nauki
- catkowity koszt nauki

¢) terminy zakonczenia poszczegolnych semestréw nauki:



5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wniosku dla potrzeb
przygotowania decyzji o przyznaniu dofinansowania oplat za ksztalcenie pobierane) przez szkolg
wyzsza lub zaklad ksztalcenia nauczycieliw roku ... .

(podpis skladajacego wniosek)

6. Opinia dyrektora/wéjta (odnoszaca si¢ do § 6, ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
i Sportu zdnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podzialu $rodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli (...), potwierdzajaca, ze wybrana forma doskonalema jest zgodna z przyjetym
w szkole wieloletnim planem doskonalenia nauczycieli).

(podpis dyrektora placowki/wojta)



Nazwisko i imi¢

Data i miejsce urodzenia
Adres zamieszkania
Wyksztalcenie

Kierunki/specjalnosci

Nazwy uczelni/ zakladu
i rok ukonczenia

Nazwa szkoly
(gléwnego miejsca pracy)

Nauczany przedmiot/y
(prowadzone zajecia)
Staz pracy

Wymiar czasu pracy

Rodzaj zatrudnienia

Wybrana forma ksztalcenia

Nazwa uczelni/ zakladu

(data i podpis wnioskujacego nauczyciela)

Zalqcznik Nr 5
do Zarzqdzenia Nr ......................
Wéjta Gminy Slawno

z dnia

SKIEROWANIE NA KSZTALCENIE

(data i podpis dyrektora placowki)



Zalqcznik Nr 6
do Zarzqdzenia Nr .................

Wojta Gminy Stawno
ZARIA .o,
UMOWA
Spisana dnia ........cccecvveeveeienennreireenne
POIMUEUZY ..ottt ettt s s s b bt e s s s en e sttt st et e st et s sanean
zwanym w tre$ci umowy Pracodawca, a ... ,
zwang dalej Pracownikiem.
§1
Pracodawca udzieli pracownikowi dofinansowania w postaci zwrotu ........... kosztow poniesionych
IYEUEEI OPIALY Z& ..ottt
§2

Pracownik zobowiazuje si¢, Ze po ukonczeniu zgloszonej formy ksztatcenia, podejmie prace
na tym samym lub innym, wskazanym przez Pracodawce, stanowisku pracy i bedzie ja wykonywat
przez okres nie krotszy niz 3 lata.

§3
1. Pracownik, ktory po otrzymaniu od Pracodawcy $wiadczenia, o ktorym mowa w § 1
niniejszej umowy w trakcie ksztatcenia badz w terminie 3 lat od jego zakonczenia:

a) rozwiaze stosunek pracy za wypowiedzeniem,
b) z ktérym Pracodawca rozwiaze stosunek pracy bez wypowiedzenia,
¢) rozwigze stosunek pracy bez wypowiedzenia w sposdb nieuzasadniony,

zobowiazuje si¢ do zwrotu calosci poniesionych przez Pracodawce kosztow zwiazanych
o ktorych mowa w paragrafie 1 niniejszej umowy.

2.W sytuacji opisanej w ust. 1 niniejszego paragrafu, na pracowniku spoczywa obowiazek zwrotu
$wiadczen zwigzanych z doplata do czesnego wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi zgodnie
z odpowiednimi przepisami.

3. Pracownik wyraza zgodg¢ na potracanie przez Pracodawce, naleznych Pracodawcy
na podstawie § 1, § 3 ust. 2 niniejszej umowy, kwot z wynagrodzenia Pracownika.

4. W przypadku niezawinionego niedotrzymania przez pracownika warunku ukonczenia studiow
wyzszych Pracodawca moze odstapi¢ od dochodzenia od Pracownika zwrotu naleznych mu
na podstawie niniejszej umowy $§wiadczen,

§4

W przypadku wycofania si¢ Pracodawcy z decyzji, o ktérej mowa w § 1 niniejszej umowy,
zobowiazania Pracownika wobec Pracodawcy, o ktorych mowa w § 2 umowy, uznaje sig
za niewazne.

§5
1.Umowa zostaje spisana w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron 1 dla Gminnego Zespotu Oswiaty w Stawnie.



(data i podpis nauczyciela/dyrekiora)

..............................................................................

(podpis dyrektora placowki/wojta)



Zalqgcznik Nr 7

do Zarzqdzenia Nr .

Wojta Gminy Slawno

47171 1«

DECYZJA DYREKTORA SZKOLY/WOJTA
W SPRAWIE DOFINANSOWANIA
KSZTALCENIA NAUCZYCIELX

Na podstawie Zarzadzenia nr N7 ........ccccovveenennennee Wojta Gminy Stawno zdn. ...................
przyznaje Pani/Panu ... kwotg ................. zlotych
(stownie: .....cccoerverveirnnnee. ) dofinansowania oplaty CZeSnego .............cccoccoovveiiiiieie e
(forma ksztalcenia)
na kierunku ... semestr. . ... w roku ... :

(miejscowos¢, data ) (podpis dyreklora/wojta)



