Zarzadzenie Nr 82/2013
Wojta Gminy Stawno
z dnia 02 sierpnia 2013 roku

w sprawie powierzenia spraw Zastepcy Wojta oraz upowaznienia Zastepcy Wojta
do wykonywania zadan i wydawania decyzji w imieniu Wéjta Gminy Slawl\

Na podstawie:

art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 );

§ 49 Uchwaly Nr XXVI/239/2013 Rady Gminy Stawno z dnia 24 stycznia w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Stawno;

oraz postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Slawno stanowiacego
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 25/2013 Wéjta Gminy Stawno z dnia 20 marca 2013 roku;

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powierzam Panu Arturowi Cir6g - Zastepcy Wéjta Gminy Stawno prowadzenie w moim
imieniu nastepujgcych spraw podczas mojej nieobecnoéci spowodowanej wyjazdem
stuzbowym, chorobg lub urlopem:

1.
2
3

kierowanie biezgcymi sprawami gminy,

kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy Stawno,

wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedut Gminy
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w tym udzielanie urlopow,
wydawanie polecenn stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i sgkolenia,
wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych ( upowaznienie nie obejmuje spraw
zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz
spraw zwigzanych z wynagrodzeniami ),

wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z ustaws Prawo
zamowien publicznych, a w szczeg6lnosci: :

a) podpisywania i zatwierdzania dokumentéw dotyczacych prowadzonych po te;powan
o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym m.in. Specyfikagji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia i innych dokumentéw wymaganych dla przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego, ogloszen dotyczacych udzielanych zaméwien,
uméw z Wykonawcami i protokoléw z postepowania,

b) dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wykonawcy, o?[rr\zucem'a
oferty oraz uniewaznienia postepowania, udzielania zamoéwien w trybie z wolnej reki,

c) przeprowadzenia procedury odwotawczej;

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy, Urzedu

Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§2.

Upowazniam Pana Artura Cirég - Zastepce Wojta Gminy Stawno do jednoosobowego
skladania o$wiadczen woli w zakresie zarzagdu mieniem Gminy Slawno oraz do
podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Stawno:

1.
2.
3.

pism wychodzacych z Urzedu Gminy,
pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,
umoéw cywilnoprawnych, porozumien i ugéd,
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10.
11.

12,
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wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

tytuléw wykonawczych,

decyzji administracyjnych,

polecenn wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Stawno oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

czekoéw gotéwkowych,

zatwierdzanie do wyplaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

sprawozdan GUS, finansowych i innych,

wszelkich dokumentéw (min. wnioskéw o platnosé¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism
itp.) zwigzanych z realizacjg przez Gmineg projektéw dofinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gmine Stawno,
zamo6wien na szkolenia i wydawnictwa fachowe,

stwierdzanie wiasnorecznosci  podpiséw, potwierdzanie zgodnosci odpiséw
z oryginalami ( w tym wylgcznie dokumentéw wystawionych przez Urzad| Gminy
w Stawnie ), stwierdzanie zgodnosci innych obcych dokumentéw.

§ 3.

Upowaznien, o ktérych mowa w § 11 w § 2, udzielam na czas pelnienia funkcji Zastepcy
Woéjta Gminy. Upowaznienia wygasaja z chwilg ich cofniecia lub odwotania z funkcji

Zastepcy Wéjta Gminy Stawno.

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 6 Wéjta Gminy Stawno z dnia 17 stycznia 2011 r.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



