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Numer postgpowania: RSSA.271.21.2013

Zamawiajacy: GMINA SLAWNO
ul. M.C. Sklodowskiej 9
76-100 Stawno

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

na ustugi edukacyjne

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartosci nieprzekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz., 759 z p6zn. zm.) - zwanej dalej "ustawa Pzp".
Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX
Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Poddziatanie 9.1.1

Zmniejszanie nieréownosci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Ustugi edukacyjne obejmujqce prowadzenie zaje¢ dodatkowych w ramach realizacji projektu

pn. ,,Punkt przedszkolny szansq na udany start dzieci 7 terenu Gminy Stawno”

Zatwierdzam:

podpis Kierownika Zamawiajqcego

Stawno, dnia 17 maja 2013 roku
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1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Stawno

ul. M.C. Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno,
tel.059 810 67 10, faks 059 810 67 00

Adres e-mail: sekretariat@gminaslawno.pl

2. Tryb udzielania zamowienia

Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r. nr 113,
poz. 759 z po6zn. zm.), zwana dalej ustawa Pzp, o warto$ci szacunkowej zamowienia
nieprzekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug edukacyjnych obejmujacych prowadzenie
zaje¢ w ramach projektu :

,, Punkt przedszkolny szansq na udany start dzieci 7 terenu Gminy Stawno”.
Projekt realizowany bgdzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX
Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Poddzialanie 9.1.1 Zmniejszanie

nier6wnos$ci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolne;.

Przedmiot zamodwienia podzielony jest na nastgpujace czesci:

1. Zajecia w Punkcie przedszkolnym w Boleszewie — cz¢$¢é nr 1 zamowienia:

zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy- w wymiarze 96 godzin
w ciagu 2 lat, w tym: w 2013 r. - 44 godziny, w 2014 r. - 48 godzin, w 2015 r. — 4
godziny;

2. Zajecia w Punkcie przedszkolnym w Boleszewie - cz¢$é nr 2 zamowienia:

zajgcia z rytmiki - w wymiarze 96 godzin w ciagu 2 lat, w tym: w 2013 r. — 44 godziny,
w 2014 r. — 48 godzin, w 2015 r. — 4 godziny;

3. Zajecia w Punkcie przedszkolnym w Boleszewie - cze$é nr 3 zamowienia:

zajgcia z gimnastyki korekcyjnej — w wymiarze 96 godzin w ciagu 2 lat, w tym: w 2013 r.
— 44 godziny, w 2014 r. — 48 godzin, w 2015 r. — 4 godziny.
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Uwaga: Jedna godzina zaj¢¢ logopedycznych jest rozumiana, jako 60 minut zegarowych,

godzina zaj¢¢ z gimnastyki korekcyjnej — 45 minut (godzina lekcyjna), natomiast godzina

zaje¢ z rytmiki trwa do 30 minut.

Wymagania i obowiazki dotyczace Wykonawcow:

1.

10.

Zamawiajacy wymaga, aby prowadzenie zaje¢ w ramach projektu odbywato si¢ od
poniedziatku do piatku na terenie Punktu przedszkolnego w Boleszewie,
z wylaczeniem dni wolnych od pracy oraz miesiaca lipca 2013 r. i lipca 2014 r., przy
czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca §wiadczenie ushugi.

W terminie 7 dni od daty zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego
Wykonawca zobowiazany jest opracowac plan pracy zaje¢ dodatkowych (obejmujacy
harmonogram oraz zakres zadania) i przedstawi¢ go do akceptacji dyrektorowi szkoty.
Zajecia maja by¢é prowadzone w godzinach 8.00 — 13.00 w dni robocze od
poniedziatku do piatku z wytaczeniem dni wolnych od pracy.

Wszystkie zajecia dodatkowe stanowiace przedmiot zaméwienia maja  byé
prowadzone w terminach zgodnych z zatwierdzonym planem pracy i musza zostac
zrealizowane do dnia 31 stycznia 2015 roku.

Zajecia beda realizowane do 31 stycznia 2015 roku w Punkcie przedszkolnym
w Boleszewie

Wykonawcy begda zobowiazani bezwzglednie dostosowac si¢ do ustalonego przez
koordynatora ds. o§wiaty planu zajec.

Wykonawca jest zobowiazany do dokumentowania zaje¢ dodatkowych w dzienniku
zajec.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do promocji i ewaluacji projektu - informowania
o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
przeprowadzenia ewaluacji zajgc.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie.

Osoba prowadzaca zajgcia zobowiazana jest do przestrzegania regulaminu
obowiazujacego w pracowni, w ktorej realizowane sa zajecia dodatkowe.

Osoba prowadzaca zaj¢cia ma prawo decydowania o doborze form, metod 1 srodkéw

dydaktycznych.

Kod CPV: 80.11.00.00-8 Ustugi szkolnictwa przedszkolnego
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4. Zamowienia czeSciowe oraz informacja o ofercie wariantowej
1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych — 3 czgsci.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

5. Zamowienia uzupekniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

6. Termin wykonania zamowienia
Zajecia beda realizowane W dniach od poniedziatku do piatku do 31 stycznia 2015 roku

z wylaczeniem dni wolnych od pracy w Punkcie przedszkolnym w Boleszewie.

7. Warunki udzialu w postegpowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: nie dotyczy
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: nie dotyczy
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Wykonawca w celu potwierdzenia dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia musi wykaza¢, ze dysponuje zespotem zdolnym do realizacji zaméwienia,
a w szczegolnosci osoba posiadajaca wyksztalcenie pedagogiczne w  specjalnosci
przygotowujacej do pracy z dzie¢mi w wieku przedszkolnym oraz dodatkowo wymagane

kwalifikacje do realizacji poszczeg6lnych czgsci zamowienia:

Dla czg¢$ci nr 1 zamowienia spelnia nastepujace wymagania:
posiada wyksztatcenie pedagogiczne oraz kwalifikacje kierunkowe do prowadzenia zajgé
logopedycznych (ukonczone studia wyzsze lub podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny)

potwierdzone §wiadectwem lub dyplomem.
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Dla czeSci nr 2 zamowienia spelnia nastepujace wymagania:

posiada wyksztatcenie pedagogiczne oraz kwalifikacje kierunkowe do prowadzenia zaje¢ z
rytmiki (ukonczone studia wyzsze lub podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny) potwierdzone
$wiadectwem lub dyplomem.

Dla czeSci nr 3 zamowienia spelnia nastepujace wymagania:

posiada wyksztatcenie pedagogiczne oraz kwalifikacje kierunkowe do prowadzenia zaje¢ z
gimnastyki korekcyjnej (ukonczone studia wyzsze lub podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny)

potwierdzone $wiadectwem lub dyplomem.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: nie dotyczy.

2. Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia — nie
spelnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 o$wiadczeniach
wyszczegolnionych w  SIWZ. Z treSci zalaczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit.

3. Nie spetnienie chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy pzp.

Zamawiajacy w oparciu o przepisy ustawy Pzp informuje, ze wykonawca moze polega¢ na

wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania

zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacego go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji

zamoOwienia w szczegOlnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych

podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich

przy wykonywaniu zamowienia.

8. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

Celem potwierdzenia spelnienia warunkéow udzialu w postgpowaniu stawianych
Wykonawcom przez Zamawiajacego oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy, oferta musi zawiera¢ nast¢pujace dokumenty w formie oryginatu lub ich
kserokopii (odpiséw) poswiadczonych za zgodno$¢ przez uprawnione osoby:

1. W zakresie wykazania spelnienia przez Wykonawcow warunkéw, o ktorych mowa

w art. 22 ust.1 ustawy nalezy przedlozy¢:
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1) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatlu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art.
22 ust.1 pkt. 1 — 4 ustawy wg zalqcznika Nr 2 do SIWZ (w przypadku wspélnego
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcow, Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
moze by¢ zlozone wspoélnie, przy czym winno by¢ podpisane przez kazdego z tych
Wykonawcow lub przez Pelnomocnika upowaznionego do reprezentowania ich w
postgpowaniu).

2) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacja na temat ich kwalifikacji
zawodowych oraz zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami wg zalqcznika Nr 4 do SIWZ (Wykonawcy
skladajacy oferte wspolna winni zlozy¢ jeden wspolny wykaz),

3) oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane kwalifikacje, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania
takich uprawnien wg zafqcznika Nr 5 do SIWZ (Wykonawcy skladajacy oferte
wspolng winni zlozy¢ jeden wspélny wykaz),

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
ustawy, nalezy przedlozy¢;

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg zafqcznika Nr 3 do SIWZ (w
przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez
dwoch lub wigcej Wykonawcow, OSwiadczenie moze by¢ zlozone wspolnie, przy
czym winno byé podpisane przez kazdego z tych Wykonawcow lub przez
Pelnomocnika upowaznionego do reprezentowania ich w postegpowaniu),

2) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 wg zalqcznika Nr 6 do SIWZ. W przypadku
przynaleznosci do grupy kapitalowej Wykonawca przedklada list¢ podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;.

3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP,
sklada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upaditosci.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sig do

wlasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
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Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego 1 w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowiazany wykaza¢ odpowiednio, nie pozniej niz na dzien sktadania ofert, spetienie
warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust.1, i brak podstaw do wykluczenia z powodu

niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

9. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

1. Przepisy ustawy Pzp oraz postanowienia SIWZ dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
Wykonawcami wspoélnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie zamdOwienia sa czlonkowie
konsorcjum, a takze wspolnicy spotki cywilne;.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoOwienia maja
obowiazek ustanowi¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu
albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Zaleca sig, aby Pelnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Pelnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:

— tacznie przez wszystkich Wykonawcow (jeden dokument),

— oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentow ilu Wykonawcow).

W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu/pelnomocnictwa zaleca si¢ wymienic¢
wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia 1 wskazac
ich Pelnomocnika. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna wskazywaé rodzaj czynnosci, do
ktorych upowazniony jest Petnomocnik, tj. np.: podpisania oferty, potwierdzanie za
zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentow, skladania os$wiadczen woli 1 wiedzy,
sktadania wyjasnien, parafowania dokumentow, itp.

3. Wszelka korespondencj¢ Zamawiajacy bedzie prowadzit wytacznie z Pelnomocnikiem.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng

odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

10. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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11. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamowienia publicznego.
Wszystkie rozliczenia zwigzane =z realizacja niniejszego zamodwienia publicznego

dokonywane beda w ztotych polskich.

12. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na dana czg$¢ zamowienia.

2) Ofertg nalezy przygotowac Scisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

3) Ofertg stanowi prawidlowo wypekiony Formularz Oferty wraz z zatacznikami.

4) Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 1

do niniejszej SIWZ.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez osobg / osoby uprawnione do skladania o$wiadczen

woli w imieniu Wykonawcy / Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamodwienia. Uprawnienie osoby / o0sdb podpisujacych oferte do jej podpisania musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentdéw zataczonych do oferty.

6) Wraz z oferta nalezy ztozy¢:

a) stosowne Pelnomocnictwo / Pelnomocnictwa — w przypadku, gdy oferta i/lub inne
dokumenty podpisane sa przez Pelnomocnika/Petnomocnikow Wykonawcy,

b) w przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia —
dokument/dokumenty ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
| zawarcia umowy W sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

¢) pozostale dokumenty wymienione w rozdziale 8 niniejszej SIWZ.

7) Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawcg wraz z oferta, dla ktorych
Zamawiajacy okreslit wzory w niniejszej SIWZ, powinny zostaé sporzadzone z ich
wykorzystaniem lub by¢ z nimi zgodne - co do tresci.

8) Oferta 1 zataczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w j¢zyku polskim w 1 egzemplarzu
I musza mie¢ formg pisemna.

9) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thtumaczeniem na j. polski.

10) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tre$ci, musza by¢ podpisane lub parafowane przez osobg/osoby

uprawniona do podpisania oferty.
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11) Pelnomocnictwa sktadane przez Wykonawce wraz z oferta musza by¢ przedstawione
w formie oryginatéw lub notarialnie poswiadczonych kopii. Tres¢ pelnomocnictwa
powinna wskazywac rodzaj czynno$ci, do ktérych upowazniony jest Petnomocnik, tj.
np.: podpisania oferty, potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem Kkopii dokumentow,
sktadania oswiadczen woli 1 wiedzy, skladania wyjasnien, parafowania dokumentow,
itp.

12) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy skladajacego oferty na kilka czeSci
zamowienia, zlozenia osobnej oferty na kazdg cze¢s¢ zamowienia.

2. Pozostate wymagania.

1) Wymaga sig, aby oferta i zalaczniki miaty format nie wigkszy niz A4. Zaleca sig
ztozenie wigkszych arkuszy do formatu A4.

2) Stosowne wypetienia we wzorach dokumentdéw stanowiacych zataczniki do niniejsze;j
SIWZ moga by¢ dokonane maszynowo lub czytelnie r¢cznie.

3) Wymaga si¢, aby dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawceg na
podstawie wzorow stanowiacych zataczniki do niniejszej SIWZ mialy form¢ wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

4) Wymaga sig, aby cato$¢ oferty wraz z zalacznikami byta ztozona w formie
uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.

3. Informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Wykonawca moze zastrzec w ofercie, ktore informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalCzaniu nieuczciwej
konkurencji. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa w szczegdlnosci informacje
podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert. Zaleca sig, aby informacje zastrzezone,
jako tajemnica przedsigbiorstwa, byly zlozone wraz z oferta, jako odrgbny plik
dokumentéw, opakowany w oddzielna, odpowiednio oznaczona koperte. Konsekwencje

niewlasciwego oznakowania ww. informacji ponosi Wykonawca.

13. Wyjasnianie i zmiany w tresci SIWZ.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji
istotnych warunkdw zamoOwienia, przekazujac zapytanie na piSmie, na adres
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie poédzniej niz 2 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
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warunkow zamoéwienia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w

ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczes$nie przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim

Wykonawcom, ktorym przekazal niniejsza SIWZ oraz zamieSci je na swojej stronie

internetowej. Udzielajac wyjasnien Zamawiajacy nie ujawni zrodta zapytania.

Zmiany w tresci SIWZ:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonana w ten sposéb zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazat
niniejsza SIWZ oraz zamiesci ja na swojej stronie internetowe;.

2) Jezeli zmiana tre$ci niniejszej SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o
zaméOwieniu, Zamawiajacy zamie$ci zmiany w BZP.

3) Zamawiajacy zamie$ci informacj¢ o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe;j.

4) Zmiany sa kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

14. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

1.

15.

W sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia — Pani Paulina Gozdal — koordynator
projektu — tel. nr 59 810 67 16,

W sprawach dotyczacych procedury przetargowej — Pani Daria Anna Dawid — Nowacka
— samodzielny referent ds. zamowien publicznych 1 wspolpracy z organizacjami

pozarzadowymi — tel. 59 810 67 16.

Miejsce i termin skladania ofert

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
w Urzedzie Gminy Stawno ( Sekretariat, pokéj nr 10 ), ul. M. Curie — Sklodowskiej
9, 76-100 Stawno w nieprzekraczalnym terminie do godz. 08.30 w dniu 29 maja 2013
roku.

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej,

zabezpieczonej przed otwarciem kopercie i1 opisa¢ nastgpujaco:
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Oferta w postgpowaniu na:

Ustugi edukacyjne obejmujqce prowadzenie zajeé dodatkowych w ramach realizacji

projektu pn. ,, Punkt przedszkolny szansq na udany start dzieci z terenu Gminy Stawno"',

czesé nr ...... * zamowienia.

3.
4.

Urzad Gminy Stawno, ul. M. C. Sklodowskiej 9, 76-100 Stawno
Nie otwiera¢ przed godz. 09.00 dnia 29 maja 2013 r.

Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty ponosi Wykonawca.
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang zwrocone

Wykonawcom.

* wpisaé nr czesci zamowienia, ktérej dotyczy oferta

16. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

1.

Publiczne otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 29 maja 2013 roku o godz. 09.00 w
Urzedzie Gminy Stawno (pokoj nr 55), ul. M. C. Sklodowskiej 9, 76-100 Stawno.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty zawierajace oferty,
ktorych dotyczy ,,WYCOFANIE”. Takie oferty zostana odestane Wykonawcom bez
otwierania.

Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przed otwarciem kopert
zawierajacych oferty, ktorych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zmiany zostana dotaczone do oferty.

Podczas otwarcia ofert podane begda informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.

Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postgpowania przetargowego.

17. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez 30 dni. Termin zwiazania oferta,
zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp, zaczyna bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na

przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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18. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

2. Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest cena brutto, tzn. zawiera wszystkie
koszty: zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia
spoteczne. Cena nie bedzie mogla ulec zwigkszeniu przez caty okres trwania umowy.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Podstawa obliczenia ceny jest zakres zamowienia okreslony w SIWZ.

4. Wykonawca okre§lajac  wynagrodzenie zobowiazany jest do zapoznania si¢
z przedmiotem zamdwienia, warunkami wykonania mogacymi mie¢ wplyw na ceng oferty.

5. Wykonawca nie bedzie mogt zada¢ dodatkowej zaptaty, jezeli na etapie realizacji okaze
sig, ze nie uwzglednit wszystkich elementéw niezbednych do kompleksowego wykonania

przedmiotu niniejszego zamowienia.

19. Kryteria oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert: cena — 100 %.
2. Oferta najtansza spos$rdod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate

proporcjonalnie mniej wg. ponizszego wzoru

liczba punktow badanej ofert¢ = cena minimalna/cena ofert badanej x 100

3. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikdw do dwdch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

— zostang zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajacego
Z niniejszego postgpowania,
— nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, ktory w swojej ofercie poda ceng netto (bez podatku VAT), do
ceny netto oferowanej przez takiego Wykonawcg, na etapie oceny i poréwnania ofert,
Zamawiajacy doliczy podatek od towardow i1 ustug VAT w naleznej wysokos$ci zgodnie z
art. 2 pkt 1 ustawy Pzp mowiacym o cenie w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach ( Dz.U. Nr 97, poz.1050 z p6zn. zm. ).

6. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly ztozone

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
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do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych, niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

20. Oferta z razaco niskg cena

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwroci si¢ w do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

2. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia wezmie pod uwage obiektywne czynniki
W szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostgpne dla
Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy odrzuca ofertg: 1) Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub 2) jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera

razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

21. Uzupelnienie oferty.

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
W okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub
dokumentow lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw albo, ktérzy ztozyli oSwiadczenia i
dokumenty zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajacego o$wiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez
Wykonawcg warunkoéw udziatu w postgpowaniu, nie poézniej niz w dniu, w ktorym uptynat

termin sktadania ofert.

22. Tryb oceny ofert.
1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie omylek.
a) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy

Zamawiajacym, a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,
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z zastrzezeniem treSci nast¢gpnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

b) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, zgodnie z treScig art. 87 ust.2 ustawy Pzp niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktdrego oferta zostata poprawiona.

2. Sposdb oceny zgodnosci oferty z trescig niniejszej SIWZ.

Ocena zgodnosci oferty z trescia SIWZ przeprowadzona zostanie wylacznie na podstawie

analizy dokumentéw 1 materiatow, jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie

z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentoéw, oswiadczen, wykazow, danych
I informaciji.

b) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze
ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez
Zamawiajacego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp.

c) Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw na
wynik postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postgpowania, zgodnie z art. 24 ust. 2

pkt 3 ustawy Pzp niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych prawem.

23. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie oferty.

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow z postgpowania 0 udzielenie niniejszego
zamoOwienia stosownie do tresci art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 oraz 90 ust. 3

ustawy Pzp.

24. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania.
1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie
wytacznie zasady 1 kryteria okreslone w SIWZ. Zamawiajacy udzieli zamowienia

Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), siedzibg i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poro6wnania ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznana ofertom,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
| prawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, po ktoérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢
zawarta. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktorych mowa w pkt 2 a), rbwniez na swojej stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

Migjsce i1 termin podpisania umowy, zostana wskazane Wykonawcy, w odrgbnym pi$mie.

25. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.
2.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy zawiera umowg¢ Ww sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub e-
mailem.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie
krotszym od powyzszego, jezeli w postgpowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta, lub
gdy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

W celu zawarcia umowy wykonawca, ktorego ofert¢ wybrano najpozniej w dniu
zawarcia umowy przedstawi Zamawiajacemu optacone ubezpieczenie OC w zakresie
odpowiedzialnosci za powierzone jego opiece dzieci oraz mienie.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze
zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Do umowy maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie

stanowia inaczej,
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7. Jest jawna 1 podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostegpie do
informacji publicznej,

8. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie,

9. Podlega uniewaznieniu:

a) jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 146 ustawy Pzp.
b) w cze$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w SIWZ.

10. Zmiana i uzupelienic umowy, wymaga ancksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11. Dopuszcza si¢ zmiany redakcyjne umowy (np.: zmiana danych stron w rejestrach).

12. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy w nastepujacym
zakresie:

a) termin realizacji zamowienia moze ulec zmianie w nastepujacych sytuacjach:
- zawieszenia wykonania ustug przez Zamawiajacego,

b) wynagrodzenie wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianom
w nastepujacych przypadkach:
- zmiana stawki urzedowej podatku VAT,
- rezygnacji z czgSci ustug, jesli taka rezygnacja bedzie niezbedna do prawidtowe;j
realizacji przedmiotu umowy lub wynika¢ bedzie z likwidacji placowki oswiatowe;j,

C) inne zmiany:
- w zakresie podwykonawstwa za uprzednia zgoda zamawiajacego:
- powierzenie podwykonawcom innej czg$ci zamdwienia niz wskazana w ofercie
wykonawcy,
- zmiana podwykonawcy na etapie realizacji zamowienia, o ile nie sprzeciwia si¢ to
postanowieniom SIWZ,
- w przypadku zmiany przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
umowy.

d) warunki zmian:
- inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,
- uzasadnienie zmian — prawidlowa realizacja przedmiotu umowy, obnizenie kosztow,
likwidacji placéwki o§wiatowej,
- forma zmian — aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

13. Wz6r umowy — Zalacznik nr 7 do SIWZ.
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26. Uniewaznienie postgpowania.

1. Zamawiajacy uniewazni post¢gpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadomi
réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
- ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania

ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

27. Srodki ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz poniost lub moze ponies$¢ szkodg w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp. Przystugujacymi srodkami
ochrony prawnej sa:

1) Odwotanie — W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec
czynno§ci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenia zamoéwienia,

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Odwotlanie wnosi si¢ do
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, na zasadach okreslonych w art. 180-198 ustawy Pzp.

2) Skarga do sadu.

Skarga do sadu przystuguje na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej. Szczegdélowo kwestie
dotyczace skargi do sadu uregulowane zostaty w art.198a-198e ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja takze

organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt.5 ustawy Pzp.

28. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
1. OsSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczace postgpowania

Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub e-mailem. Jezeli
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Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wyzej wymienione zasady porozumiewania si¢ (tj. faks i1 e-mail) nie bg¢da mialy

zastosowania do dokumentow, o$wiadczen lub pelnomocnictw sktadanych w odpowiedzi
na wezwanie dokonane przez Zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, ze
wzgledu na koniecznos¢ zachowania formy tychze oswiadczen lub dokumentéw
przewidzianej w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231 z pdzn. zm.)

lub przepisow Kodeksu cywilnego w przypadku petnomocnictwa.

29. Podwykonawstwo.

1.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czgsci zamoOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastapi
w Formularzu Ofertowym — Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy nie zastrzega zadnej cze$ci, jako zakazanej do powierzenia

podwykonawcom.

. Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

31. Wykaz zalacznikow do SIWZ.

1
2
3
4.
5
6

Formularz Ofertowy — Zatacznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu — Zalacznik nr 2.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 3.

Informacja na temat 0so6b uczestniczacych w wykonaniu zamowienia — Zalacznik nr 4.
Oswiadczenie, ze wskazane osoby posiadaja wymagane uprawnienia — Zatacznik nr 5.
Oswiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej —
Zalacznik nr 6.

Wz6r umowy — Zatacznik nr 7.



