ZARZADZENIE NR 14/2013
Wdéjta Gminy Stawno
z dnia 11 lutego 2013 roku

w sprawie zasad przygotowywania i przedkladania projektéw uchwal Rady Gminy przez
pracownikéw Urzedu Gminy Slawno oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (j.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6Zn. zm.)

§1.

§2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.

zarzadzam, co nastepuje:

Projekty uchwat przygotowuja i parafuja:

1) pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy, odpowiedzialni za sprawy rozstrzygane
w uchwatach,

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Stawno.

Osoba przygotowujaca projekt uchwaty Rady Gminy jest odpowiedzialna za:

1) kazdorazowe uzgodnienie projektu:

— z radca prawnym - pod wzgledem zgodnosci z prawem i formalnym trybem
przygotowania projektéw uchwat,

— z skarbnikiem, jezeli uchwata moze spowodowac¢ zmiany w budzecie lub inne
skutki finansowe,

— z poszczegdlnymi pracownikami, jezeli projekt uchwaly zwigzany jest z ich
zakresem dziatania;

2) sporzadzenie projektu uchwaly, w szczeg6lnosci podlegajacej ogloszeniu
w Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego w Edytorze
Aktoéw Prawnych XML;

3) w przypadku uchwat z zakresu zagospodarowania przestrzennego skompletowanie
i przestanie do wtasciwego organu nadzoru wymaganej przepisami dokumentacji.
Do kazdego projektu uchwaly nalezy zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne

zawierajgce w szczego6Inosci wyjasnienie potrzeby i celu podjecia uchwaly.

Kompletny projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem przekazywany jest do Wéjta

Gminy przynajmniej na 3 dni przed planowanym wyslaniem materialéw sesyjnych do

radnych. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec skréceniu.

Pozytywnie zaopiniowany przez Wojta Gminy projekt uchwaly przekazywany jest

jako inicjatywa uchwalodawcza Wojta do Biura Rady, zas wersje elektroniczna nalezy

przesia¢ na adres e-mail pracownika obstugujacego Biuro Rady rada@gminaslawno.pl.

Przy opracowywaniu projektéw uchwatl nalezy stosowac przepisy Rozporzgdzenia

Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2012 r. w sprawie Zasad techniki

prawodawczej (Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908).

Pracownik Biura Rady jest odpowiedzialny za:

1) przyjecie projektu uchwatly i przekazanie go radnym zgodnie z dyspozycja
Przewodniczacego Rady Gminy w terminie okreslonym w Statucie Gminy Stawno,

2) przekazanie projektu uchwaly wraz z uzasadnieniem do publikacji na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stawno,



§8.

§9.

3) przygotowanie oryginaloéw uchwat w wersji ostatecznie przyjetej przez Rade Gminy

oraz przekazanie ich osobom i jednostkom organizacyjnym, ktére beda uchwate

wykonywac,

4) prowadzenie rejestru uchwatl zawierajgcego nastepujace informacje:

nazwisko osoby przygotowujacej projekt uchwaty,
numer uchwaly,

data podjecia uchwaly,

tytut uchwaty,

wykonawca uchwaly,

data przekazania uchwaly do realizacji,

data wejscia uchwaty w zycie.

5) przestanie tekstéw uchwal do nadzoru i publikacji w Dzienniku Urzedowym

Wojewédztwa Zachodniopomorskiego, w formacie i na zasadach przewidzianych

w przepisach,

6) przekazanie uchwat do publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Stawno.
Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatow oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych

Gminy Stawno do przestrzegania zasad wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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