ZARZADZENIE NR 20/2026
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 19 lutego 2026 .

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Slawno

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 z pdzn. zm.), w zwiazku art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisj¢ likwidacyjng zwana dalej Komisja, do dokonywania czynno$ci likwidacyjnych majatku
stanowigcego wiasnos¢ Gminy Stawno, w nastgpujacym sktadzie:

1) Dagmara Fabisiak - przewodniczacy komisji
2) Anna Czyz - zastepca przewodniczacego komisji
3) Aleksandra Latanska - cztonek komisji
4) Mateusz Drop - cztonek komisji
5) Kamil Jakimiak - cztonek komisji.
§ 2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania a w razie
koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych skladnikow
poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, nieodptatne przekazanie, darowizne, sprzedaz itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majgtkowych lub nadzor nad nig,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla jej
przebiegu informacje, podpisanego przez cztonkéw komisji likwidacyjnej oraz przedstawienie do akceptacji
Woéjtowi Gminy (wzor protokotu stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia),

6) przekazanie kopii zaakceptowanego przez Wojta protokotu do Referatu Budzetu i Finanséw, Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz do pracownika merytorycznego prowadzacego ewidencj¢ poddanych likwidacji
sktadnikow majatkowych.

§ 3. Likwidacji sktadnikow majatkowych Komisja dokonuje w oparciu o pisemne wnioski o likwidacje,
sktadane do Wojta Gminy przez osoby uzytkujace sktadniki majatkowe lub osoby prowadzace ewidencj¢ danych
sktadnikow majatkowych. Wzor wniosku o likwidacje stanowi Zatagcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 4. 1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie, co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

2. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczy¢ bez prawa glosu inni pracownicy
Urzedu Gminy Stawno, sottysi lub cztonkowie rad soteckich.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 131/2023 Wojta Gminy Stawno z dnia 11 grudnia 2023 r.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Krzysztof Jedrzejczyk
Wojt Gminy Stawno
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2026
Wojta Gminy Stawno

z dnia 19 lutego 2026 r.

pieczatka firmowa miejscowosc i data likwidacji

PROTOKOL LIKWIDAC]I MAJATKU TRWALEGO/WYPOSAZENIA*

nr............
Komisja likwidacyjna w skladzie:
1. PrzewodniczaCy ............cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii
2. Czlonek ...
3. Czlonek ...
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej ................cooooiiii

dokonata przegladu sktadnikow majatku i stwierdzita, Ze wymienione ponizej sktadniki
majatkowe nie nadaja sie do dalszego uzytkowania:

Nazwa Numer Sposéb
Lp. srodka trwatego/ . Wartos¢ oPOson Uwagi
o inwentarzowy likwidacji
wyposazenia
1
2
3
4
5

Protokét zakoriczono na pOZYCji (ostatnia pozycja uzupetniona w tabeli) ..........

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej:

S0 § 5 T RN
S0 § 3 T
S0 § 3 1
Zatwierdzam
podpis osoby materialnie odpowiedzialnej pieczatka i podpis Woéjta

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 20/2026

Wéjta Gminy Stawno

z dnia 19 lutego 2026 .

................................... ,dnia e,

WNIOSEK O LIKWIDACJE
Whnioskuje o likwidacje nizej wymienionych skladnikéw majatkowych:
Lp. Nazwa sktadnika Numer Cena Nosé Wartosc¢
majatku inwentarzowy | jednostkowa (szt.) (zb)
()

1.
2.
3.
4.
5.
6.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

Zatwierdzam

podpis osoby sktadajacej wniosek

Id: 74099169-07BC-4C3C-96C6-F8A8308A35B9. Podpisany

Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 20/2026 WÓJTA GMINY SŁAWNO z dnia 19 lutego 2026 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	pkt 2 w § 1
	pkt 3 w § 1
	pkt 4 w § 1
	pkt 5 w § 1

	§ 2
	pkt 1 w § 2
	pkt 2 w § 2
	pkt 3 w § 2
	pkt 4 w § 2
	pkt 5 w § 2
	pkt 6 w § 2

	§ 3
	§ 4
	ust. 2 w § 4

	§ 5
	§ 6


