ZARZADZENIE NR 132/2025
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Gminy Slawno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z
p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stawno stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr
50/2025 Wojta Gminy Stawno z dnia 8 maja 2025 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) §13 otrzymuje brzmienie:
,»§ 13. W ramach podzialu czynno$ci Woéjt sprawuje bezposredni nadzoér nad praca:
1) Zastgpcy Wojta,
2) Sekretarza,
3) Skarbnika,
4) Referatu Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej,
5) Referatu Zamdwien Publicznych, Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i Kontroli Zobowigzan,
7) stanowiska radcy prawnego,
8) inspektora ochrony danych.”;
2) w §19 ust. 1 pkt 7) otrzymuje brzmienie:

»7) Referat Zamoéwien Publicznych, Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i Kontroli
Zobowiazan (RZOK), w sktad ktérego wchodza nastepujace stanowiska pracy:

a) Kierownik Referatu Zamowien Publicznych, Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i Kontroli
Zobowigzan,

b) stanowisko ds. zamowien publicznych 1 wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi”;
3) w §19 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. W sktad urzedu wchodza rowniez samodzielne stanowiska podlegajace bezposrednio Wojtowi:
a) radca prawny (RP),
b) inspektor ochrony danych (I0D).”;
4) w §20 do tresci ust. 7 dodaje si¢ tres¢ ust 8, w efekcie czego ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. Do zadan Referatu Zamoéwien Publicznych, Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi i
Kontroli Zobowigzan nalezy w szczegolnos$ci:

1) kontrola zaspakajania wierzytelnosci Gminy, prowadzenie dziatan windykacyjnych oraz nadzor
wierzyciela nad egzekucjami,

2) biezaca analiza stanu zalegtosci dtuznikow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przedsadowym wzywaniem dluznikow do zaptaty zaleglosci oraz
ustalaniem warunkdw sptaty,

4) podejmowanie dzialan w celu wydania tytulu egzekucyjnego w administracji oraz skompletowania
dokumentéw w celu skierowania sprawy do sadu,

5) prowadzenie spraw dotyczacych wyegzekwowania sptaty dtugu,

6) sporzadzanie wnioskéw o wpis hipoteki przymusowe;j i kierowanie go do wlasciwego sadu,
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7) prowadzenie bazy danych hipotek przymusowych na rzecz Gminy oraz wydawanie zaswiadczen o
uwolnieniu z dtugu hipotecznego,

8) udostepnianie informacji w rejestrach dtuznikow,

9) wykonywanie zadan, we wspolpracy z pracownikami merytorycznymi, z zakresu ustawy Prawo
Zamowien Publicznych,

10) udziat w pracach komisji przetargowe;j,

11) pomoc gminnym jednostkom organizacyjnym w zakresie stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych,

12) koordynacja ogétu dziatan zwiagzanych z udzielaniem organizacjom pozarzadowym i podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego dotacji z budzetu Gminy Stawno,

13) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, stowarzyszeniami i zrzeszeniami mieszkancow w zakresie
opracowywania wnioskow o pozyskanie srodkoéw z funduszy zewnetrznych,

14) koordynacja biezacych kontaktow pomigdzy samorzagdem gminnym i sektorem pozarzadowym,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznosciag Gminy Stawno do zwigzkéw i stowarzyszen
migdzygminnych,

16) realizacja zadan zwiazanych z udzielaniem dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow zlokalizowanych na terenie gminy Stawno.”;

5)w zwiazku z wiaczeniem w §20 tresci ust. 8 do tresci ust. 7, dotychczasowemu ust. 9 nadaje si¢ nr 8, a
dotychczasowy ust. 10 nadaje si¢ nr 9.

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Stawno stanowiacy Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Stawno otrzymuje brzmienie jak Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2026 .

Krzysztof Jedrzejczyk
Woéjt Gminy Stawno
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Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
stanowiqcego zatqcznik
do Zarzqdzenia Nr 132/2025 Wojta Gminy Stawno

z dnia 31 grudnia 2025 r.
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY SEAWNO
WOJT GMINY
ZASTEPCA WOJTA ‘ ‘ SEKRETARZ GMINY | | SKARBNIK GMINY
REFERAT
REFERAT INWESTYCJI REFERAT GOSPODARKI REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
REFERAT REFERAT REFERAT .
TINFRASTRUKTURY PRZESTRZENNE] & SPRAW SPOLECZNYCH N - WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI
KOMUNALNE] TOCHRONY SRODOWISKA FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH OSWIATY I ADMINISTRACYJNYCH BUDZETU I FINANSOW POZARZADOWYMI I KONTROLI
ZOBOWIAZAN
Kierownik Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu Kierownik Referatu ‘
tanowisko ds. inwestycii . . stanowisko ds. pozyskiwania i Lowny ksiezowy oéwiat stanowisko ds. organizacji i Zastepca Skarbnika Radca prawn
stanowisko ds. Inwestycjt stanowisko ds. planowania rozliczania érodkow zewnetrznych glowny ksiegowy oswiaty Kadr astepca P y
R i zagospodarowania o d ” — P -
stanowisko ds. Programu rzestrzennego stanowisko ds. pozyskiwania i stanowisko ds. Lo stanowisko ds. ksiegowosci i . . .
"Czyste Powietrze" P 8 rozliczania srodkéw zewnetrznych finansowych stanowisko informatyk urzedu budzetowej stanowisko ds. zaméwien publicznych i
Iy i organi;aq:jnvch 3 wspolpracy z organizacjami .
. . stanowisko ds. gospodarki stanowisko ds. pozyskiwania i Y L stanowisko ds. ksiegowosci pozarzadowymi Inspektor
X ) P ymi
stanowisko ds. drog nieruchomotciami rozliczania $rodkéw zewnetrznych placowek oswiatowych stanowisko informatyk podatkowej ochrony danych
stanowisko ds. budownictwa stanowisko ds. gospodarki

nieruchomoéciami

stanowisko ds. gospodarki
komunalnej

stanowisko ds. ochrony
przyrody

stanowisko ds. gospodarki
mieszkaniowej

stanowisko ds. gospodarki
odpadami

stanowisko ds. ptac
placowek oéwiatowych

stanowisko ds. obstugi
Biura Rady

stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowej

stanowisko ds. promocji,
kultury, sportu i zdrowia

stanowisko ds. ksiegowosci
i dziatalnoéci gospodarczej

stanowisko ds. obronnych,
ochrony ludnosci i ochrony
przeciwpozarowej

stanowisko ds. ksiegowosci
i kontroli

stanowisko ds. ewidencji
ludnosci i dowodow
osobistych

stanowisko ds. ksiggowosci

stanowisko ds. ewidencji
ludnosci i dowodow
osobistych

stanowisko ds. ksiggowosci

stanowisko ds. podatkow
i oplat

stanowisko ds. obstugi
kancelaryjnej i archiwum
zakltadowego

kierowca - konserwator

kierowca - goniec

sprzataczka
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