ZARZADZENIE NR 102/2025
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 7 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.
zm.), w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025 1. poz. 1153) oraz Zarzadzeniem Nr 100/2021 Woéjta Gminy Stawno z dnia 10 sierpnia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Stawno zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej sktadnikdéw majatkowych, ktorych ewidencja
prowadzona jest przez Urzad Gminy Stawno, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

§ 2. 1. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 pazdziernika 2025 r. do 15 stycznia 2026 r.
2. Harmonogram czynnosci zwigzanych z inwentaryzacjg okresla zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate,

2) pozostate §rodki trwale,

3) warto$ci niematerialne i prawne,

4) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

5) naleznosci i zobowigzania,

6) druki $cistego zarachowania,

7) wyposazenie (ewidencja iloSciowa),

8) gminne grunty, budynki, budowle.

2. Metody inwentaryzacji poszczegdlnych skladnikow majatkowych zostaly okreslone w pkt. IV Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Stawno stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2021 Wojta
Gminy Stawno z dnia 10 sierpnia 2021 r.

§ 4. Inwentaryzacja obejmuje sktadniki majatkowe znajdujace si¢ w:
1) Urzgdzie Gminy Stawno,
2) gminnych jednostkach organizacyjnych,
3) Spotdzielni Socjalnej KOMUNALKA w Stawnie,
4) jednostkach OSP,
5) magazynie obrony cywilnej,
6) swietlicach wiejskich gminy Stawno,
7) na terenie Gminy Stawno (grunty, budynki, budowle).
§ 5. 1. Do zespotow spisowych powoluj¢ nastepujace osoby:
1) Barbara Borowska,
2) Agnieszka Brzoéska,
3) Matgorzata Buze,
4) Anna Czyz,
5) Marta Kaniak,

6) Damian Kowalski,
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7) Karolina Krawczuk,
8) Piotr Kruk,

9) Aleksandra Latanska,
10) Katarzyna Miszczyk,
11) Martyna Satata,

12) Karolina Stanistawska.

2. Sposrod os6b wymienionych w ust. 1 przewodniczacy stalej komisji inwentaryzacyjnej wyznaczy zespoly
spisowe w sktadzie, co najmniej 2 osobowym, w celu dokonania spisu z natury zgodnie z obowiazujaca instrukcja
inwentaryzacyjna.

3. Przewodniczacy statej komisji inwentaryzacyjnej okre§li harmonogram prac zespotéw spisowych.

4. Czltonkowie zespolow spisowych odpowiadajg za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzanie spisu z natury.

§ 6. Dokumentacj¢ z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢é w Referacie Budzetu i Finansoéw
Urzedu Gminy Stawno w terminie do dnia 15 stycznia 2026 roku.

§ 7. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiada przewodniczacy
stalej komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krzysztof Jedrzejczyk
Wojt Gminy Stawno
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 102/2025
Wojta Gminy Stawno
z dnia 7 pazdziernika 2025 r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI - INWENTARYZACJA NA ROK 2025

Lp. Czynnosci Termin Osoba
Zarzadzenie Nr 127/2014
1. Powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej Wojta Gminy Stawno Kierownik jednostki
z dnia 28 listopada 2014 roku
Zarzadzenie Nr 102/2025
2. Powotanie zespolow spisowych Woéjta Gminy Stawno Kierownik jednostki
z dnia 7 pazdziernika 2025 r.
Przewodniczacy
3. Przeszkolenie zespotow spisowych do 14.10.2025 Komisji
Inwentaryzacyjnej
4. Spis z natury 15.10.2025 — 15.01.2026 Czlonkowie
zespolow spisowych
Pracownik
5. Wycena spisanych sktadnikow do 26.03.2026 Referatu Budzetu
i Finansow
Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia Pracownik
6. R g do 26.03.2026 Referatu Budzetu
i Finansow
Inwentaryzacja w drodze porownan Pracownik
7. wentaryzacja w (rodze porow do 26.03.2026 Referatu Budzetu
z dokumentacja ksiegowa - ,
1 Finansow
Pracownik
8. Protokot roznic do 26.03.2026 Referatu Budzetu
i Finansow
9. Wyj asnienie przyczyn roznic 40 26.03.2026 Cztonkowie Kopnsy
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Protokdt rozliczenia réznic Przewodniczacy
10. inwentarvzacyinveh do 26.03.2026 Komisji
fyzacymny Inwentaryzacyjnej
11, | Podiceie decyzji w sprawie rozliczenia do 26.03.2026 Kierownik jednostki
rdéznic inwentaryzacyjnych
Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych Pracownik
12. i ich rozliczenie w ksiggach do 26.03.2026 Referatu Budzetu
rachunkowych i Finansow
Sprawozdanie z zakonczenia Przewodniczacy
13. prawo ) do 26.03.2026 Komisji
inwentaryzacji .
Inwentaryzacyjnej
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