ZARZADZENIE NR 99/2025
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy Slawno

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 21 maja 2024 r. wsprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U z 2024 r. poz. 773) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy Slawno w celu utrzymania podstawowych atrybutow bezpieczenstwa systemu
przetwarzania informacji, w szczegdlnosci poufnos$ci, dostgpnosci i integralnosci informacji eksploatuje si¢ System
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) oraz prowadzi zwigzang z nim dokumentacje.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje nastgpujace dokumenty:
1) Polityka Bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Stawno, stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Stawno, stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Metodyka szacowania ryzyka w ochronie danych osobowych Urzedu Gminy Stawno, stanowigca zatacznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia;

4) Raport z analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Stawno, stanowiacy zatgcznik nr
4 do niniejszego zarzadzenia;

5) Plan cigglosci dziatania systemow informatycznych Urzgdu Gminy Stawno, stanowigcy zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia;

6) Plan sprawdzen w zakresie ochrony danych (w tym osobowych) w Urzedzie Gminy Stawno, stanowiacy
zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia;

7) Dziennik zmian w systemach IT w Urzedzie Gminy Stawno, stanowiacy zalacznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia;

8) Okresowy przeglad uprawnien uzytkownikow systemow IT w Urzedzie Gminy Stawno, stanowigcy zatgcznik
nr 8 do niniejszego zarzadzenia;

9) Procedura przegladania logow systemow IT w Urzedzie Gminy Stawno, stanowigcg zatgcznik nr 9 do
niniejszego zarzadzenia;

10) Procedury odtwarzania i testowania kopii zapasowych w Urzedzie Gminy Stawno, stanowigce zatgcznik nr
10 do niniejszego zarzadzenia;

11) Rejestr dostgpu do dokumentacji w Urzedzie Gminy Stawno, stanowiacy zalacznik nr 11 do niniejszego
zarzadzenia;

12) Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Stawno, stanowiacy zalacznik nr 12 do niniejszego
zarzadzenia;

13) Instrukcja postepowania z kluczami do pomieszczen stuzbowych w Urzgdzie Gminy Stawno, stanowigca
zatgcznik nr 13 do niniejszego zarzadzenia;

14) Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia zasad ochrony danych osobowych w Urzgdzie Gminy Stawno,
stanowigca zatacznik nr 14 do niniejszego zarzadzenia;

15) Procedura retencji danych osobowych w Urzedzie Gminy Stawno, stanowiaca zatacznik nr 15 do niniejszego
zarzadzenia;

16) Procedura usuwania danych z Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) w Urzedzie Gminy Stawno, stanowigca
zatgcznik nr 16 do niniejszego zarzadzenia;
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17) Procedura wspotpracy z organem nadzorczym w sprawach, dla ktérych administratorem jest Wojt Gminy
Stawno, Gmina Stawno, Urzad Gminy Stawno, stanowiaca zatacznik nr 17 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Stawno do zapoznania si¢ z niniejszym
zarzadzeniem oraz do przestrzegania zasad zawartych w dokumentach, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wydane na podstawie dotychczas obowigzujacych przepisow upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz zgody na przebywanie w obszarze przetwarzania danych osobowych pozostaja w mocy do czasu
uplywu terminu ich waznosci.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 35/2022 Wojta Gminy Stawno z dnia 1 marca 2022 roku w sprawie Polityki
Bezpieczenstwa 1 Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzgdzie Gminy Stawno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krzysztof Jedrzejczyk
Woéjt Gminy Stawno
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