Zatacznik Nr 3
do Procedury przyjmowania zgloszen zewn¢trznych
w Urzedzie Gminy Stawno

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
w celu przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Wypetniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 1 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Pania/ Pana o sposobie i celu, w jakim
przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze przystugujacych Pani/ Panu prawach, wynikajacych
z regulacji o ochronie danych osobowych:

1) Pani/ Pana dane osobowe gromadzi¢ begdzie Wojt Gminy Stawno; dane adresowe: Urzad Gminy Stawno,
ul. I Putku Utanéw 11, 76-100 Stawno, ktory jest Administratorem danych osobowych.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ w nastepujacy
Sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: odo@ gminaslawno.pl lub iod@gminasalwno.pl,

b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celach przyjecia zgloszenia naruszenia prawa, przekazywania
informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatan nastgpczych. Podstawa prawng przetwarzania danych
osobowych jest niezbedno$§¢ wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze, w mysl
postanowien art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zw. z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. Jesli zgloszenie bedzie zawieratlo dane szczegodlnej kategorii bedziemy je przetwarzali
w zwiazku z niezbednoscia, ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa,
W oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO. Jesli nie zdecyduje si¢ Pani/ Pan na zachowanie
anonimowosci, informacje dotyczace Pani/ Pana tozsamosci beda rowniez przetwarzane w oparciu
o dobrowolnie wyrazona zgode na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgode na ujawnienie swojej tozsamosci
mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, niemniej jednak nie bedzie to miato wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano przed jej cofnigciem.

4) Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwigzku
z tym, udostgpnione dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jedynie podmiotom i organom uprawnionym
do tego na podstawie przepiséw prawa, odbiorcami moga by¢ rowniez podmioty wspierajace Administratora
w realizacji zadan, w tym zapewniajace asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemow
informatycznych, przy czym zakres przekazania danych ograniczony jest wylacznie do mozliwos$ci
przechowywania tych danych. Ponadto odbiorca moze by¢, jezeli w zgloszeniu zostanie podany adres
do korespondencji tradycyjnej, podmiot uprawniony do obstugi doreczen, taki jak Poczta Polska. Przed
dokonaniem ww. ujawnienia Pani/ Pan zostanie o tym powiadomiona/ ny poprzez przestanie w wersji
papierowej lub elektronicznej wyjasnienia powoddéw ujawnienia Pani/ Pana danych osobowych, chyba,
ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajagcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub
sadowemu.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgloszenia do zakonczenia dziatan
nastepczych, a nastgpnie dane beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych
lub zakonczono dziatania nastegpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane
osobowe, ktore nie beda mie¢ znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia zostang usuni¢te w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, iz sg zbedne.

6) Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania od Administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych (przeslemy wowczas kopie danych
jakie posiadamy),

b) sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, Ze dane sg niepeine lub
nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupehienia lub sprostowania). Zawsze moze Pani/Pan
wycofa¢ zgode na ujawnienie Pani/ Pana tozsamo$ci, a na czas rozpatrywania zadania, poprosi¢
0 ograniczenie przetwarzanych danych.
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7) Jezeli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzajac dane osobowe naruszyliSmy przepisy o ochronie danych osobowych,
moze Pani/ Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8) Administrator nie stosuje podejmowania decyzji w sposob zautomatyzowany, w tym ,,profilowania” danych,
o ktéorych mowa w art. 4 pkt 4 RODO, co oznacza form¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektoérych czynnikéw osobowych
osoby fizyczne;.

9) Podanie danych przez sygnaliste:

a) w przypadku danych identyfikujacych, jest niezbedne do realizacji obowigzkow prawnych wynikajacych
Z przepisOw ustawy o ochronie sygnalistow; brak podania informacji dotyczacych tozsamosci
uniemozliwia objecie Pani/ Pana ochrong wynikajaca z ustawy o ochronie sygnalistow,

b) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowigzkow ustawowych
w zakresie udzielenia informacji sygnaliscie,

c) w przypadku ewentualnego wyrazenia zgody na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, jest dobrowolne.



