ZARZADZENIE NR 59/2024
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie okreSlenia zasad prowadzenia ewidencji wybranych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Stawno.

Na podstawie: art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz.
609 z pdézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. 1. Okresla si¢ zasady prowadzenia ewidencji wybranych sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Stawno.

2. Ewidencja wybranych sktadnikow majatkowych dotyczy:

1) srodkow trwatych, z wyltgczeniem $rodkow trwalych, ktore z przyczyn oczywistych nie mogg zostaé

oznakowane (np. grunty, budynki, itp.), z uwzglednieniem sprzg¢tu komputerowego bez wzgledu na wartos§¢
nabycia lub koszt wytworzenia,

2) sktadnikow majatkowych o wartosci poczatkowej od 300 zt do 10.000 z1, z uwzglednieniem mebli bez wzgledu
na warto$¢ nabycia lub koszt wytworzenia,

3) wartosci niematerialnych i prawnych.
3. Oznakowanie wybranych sktadnikow majatkowych:
1) Kazdy sktadnik majatkowy musi by¢ oznakowany numerem inwentarzowym sktadajgcym si¢ z:
a) przedrostka,
b) kolejnego numeru inwentarzowego,
¢) roku przyjecia na stan.
2) Oznakowanie sktadnikow majatkowych odbywa si¢ zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

3) Mozna nie oznakowywaé skladnikow majatkowych, ktére z przyczyn oczywistych nie moga zostad
oznakowane (np. sztucce, szklanki, itp.). Takie sktadniki majatkowe nalezy uwzgledni¢ w Katalogu sktadnikow
majatkowych prowadzonym przez odpowiedni referat.

4. Ewidencja sktadnikéw majatkowych:
1) prowadzona bedzie w systemie elektronicznym dla sktadnikow majatkowych wymienionych w ust. 2,
2) powinna zawiera¢ rubryki obejmujace:

a) numer inwentarzowy,

b) date przyjecia do uzywania,

¢) symbol z numeru dowodu przyjecia,

d) nazwe sktadnika majatkowego oraz ewentualnie jego czgséci sktadowe lub peryferyjne,

e) cene nabycia lub koszt wytworzenia,

f) oznaczenie miejsca uzytkowania.

3) moze by¢ prowadzona w systemie ciggltym tzn.: kolejno wpisuje si¢ do niej poszczegolne sktadniki majatkowe
bez wzgledu na kwalifikacj¢ rodzajows. Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, ze numeracja sktadnikoéw majatkowych
jest wspolna dla wszystkich referatow Urzedu Gminy,

4) Pracownicy Urzedu Gminy dokonujacy zakupu sktadnikow majatkowych zobowigzani sa poinformowaé
pracownika zajmujacego si¢ ewidencjg sktadnikow majatkowych o zakupie przedmiotu oraz uzyskaé¢ od niego
kolejny numer inwentarzowy, ktory umieszcza si¢ na dokumencie finansowym.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

z up. Wojta
Zastepca Wojta

Artur Cirég
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 59/2024
Wojta Gminy Stawno

z dnia 30 kwietnia 2024 r.
Lp. | Miejsce przechowywania II::;;’;’;C(;?T:; /stl;(;:ejny numer inwentarzowy / rok Referat prowadzacy
1. Sotectwo Bobrowice UGS/B-CE/...../.....
2. Sotectwo Bobrowiczki UGS/B-KI/...../.....
3. Sotectwo Boleszewo UGS/B-WO(...../.....
4. Sotectwo Brzescie UGS/B-IE/...../.....
5. Sotectwo Gwiazdowo UGS/G-WO/..../.....
6. Sotectwo Janiewice UGS/J-CE/...../.....
7. Sotectwo Kwasowo UGS/K-WO/...../.....
8. Sotectwo Letowo UGS/L-WO/...../.....
9. Sotectwo Noskowo UGS/N-WO/...../.....
10. | Sotectwo Pomitowo UGS/P-WOV...../.....
11. | Sotectwo Radostaw UGS/R-AW/...../.....
ig Szizxz lsllza};sl;zewo 88:?];13’/0/// — Referat Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej
14. | Sotectwo Smardzewo UGS/S-WOV/...../.....
15. | Sotectwo Stary Krakow UGS/ST-KR/...../.....
16. | Sotectwo Tokary UGS/T-RY/...../.....
17. | Sotectwo Tychowo UGS/T-WO/..../.....

18. | Sotectwo Warszkowo

UGS/W-WO/..../.....

19. | Sotectwo Warszkowko

UGS/W-KO/...../.....

20. | Sotectwo Wrzes$nica

UGS/W-CA/...../.....

21. | Sotectwo Zabno UGS/Z-NO/..../.....

22. | Sotectwo Zukowo UGS/Z-WO/...../.....

23. | Place zabaw, sitownie zewnetrzne, mata architektura UGS/PZ/...../.....

24. | Wiaty przystankowe UGS/WP/...../.....

25. | Samochody UGS/SAM/...../.....

26. | PSZOK UGS/PSZ/...../..... Referat Spraw Spotecznych i Administracyjnych
27. | Urzad Gminy UGS/...../.....
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