
  
  

  
  

  

Sławno, dnia 19 kwietnia 2023 r. 

RSSA.0003.4.2023 

Pani 

Marta Hołowata 

Przewodnicząca Rady Gminy 

Sławno 

Radny Gminy Sławno 
Krzysztof Jędrzejczyk 

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 23 marca 2023 r. (wpływ do Urzędu Gminy 
Sławno w dniu 27 marca br.) wyjaśniam, że obieg korespondencji w Urzędzie Gminy 
Sławno, w strukturach którego funkcjonuje również Biuro Rady Gminy, regulowany jest 
Zarządzeniem Nr 42/2022 Wójta Gminy Sławno z dnia 22 marca 2022 r. w sprawie zasad 
i trybu wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie Gminy Sławno, a zasady 
doręczania korespondencji urzędowej przez pracowników Urzędu reguluje Zarządzenie 
Nr 101/2018 Wójta Gminy Sławno z dnia 14 sierpnia 2018 r. w sprawie zasad doręczania 
pism własnych Urzędu Gminy Sławno na obszarze Gminy Sławno i Miasta Sławno. 

Mając na uwadze powyższe regulacje, pismo przygotowane przez Przewodniczącą 
Rady Gminy oraz Przewodniczącego Komisji Gospodarki, Rolnictwa i Ochrony Środowiska 
zostało złożone na stanowisku ds. obsługi kancelaryjnej i stąd jako korespondencja 
wychodząca na teren gminy Sławno, przekazane do doręczenie pracownikom wykonujących 
w Urzędzie Gminy obowiązki gońca. Każdy z pracowników wykonywał przypisane 
obowiązki bez konieczności wydawania dodatkowych poleceń ze strony przełożonych. 

Nie jesteśmy w stanie podać kosztów doręczenia korespondencji w tym konkretnym 
przypadku, ponieważ czynności doręczenia korespondencji wykonywane były w godzinach 
pracy w ramach codziennych obowiązków pracowników. Pismo do mieszkańców Brześcia 
doręczane było razem z pozostałą korespondencją zaplanowaną do doręczenia na ten dzień. 
M.R.-J,/M.R.-. 
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