ZARZADZENIE NR 82/2019
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

w sprawie zmiany Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Stawno

Na podstawie art. 24 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L. Nr 119,s.1,z2018 L. Nr 127, 5. 2, 22021 r. L. Nr 74, s. 35), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 66/2018 Wojta Gminy Stawno z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie Polityki
Bezpieczenstwa 1 Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Stawno zalaczniki Nr 1, 3 i 4 do Polityki Bezpieczenstwa, stanowiacej zatacznik Nr
1 do zarzadzenia otrzymuja odpowiednio brzmienie okre§lone w zatacznikach nr 1-3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stawno

Ryszard Stachowiak
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 82/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 19 sierpnia 2019 r.
Zalacznik Nr 1

do Polityki Bezpieczenstwa
w Urzedzie Gminy Stlawno

Data nadania upowaznienia:

UPOWAZNIENIE NR ... /.....
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Wéjt Gminy Stawno, dziatajac w imieniu Administratora Danych upowaznia Pania/ Pana:
imie i nazwisko upowaznionego

do przetwarzania danych, w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkdéw na zajmowanym
stanowisku oraz do obstugi systemu informatycznego i urzadzen wchodzacych w jego sktad.

Niniejsze upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w formie tradycyjnej (kartoteki, ewidencje, rejestry,
spisy itp.) i elektroniczne;j.

Upowazniam Pania/Pana do przetwarzania danych osobowych zawartych w zbiorach:

1) e-kancelaria — elektroniczny system obiegu dokumentow;

4) zwigzanych z realizacja biezacych zadan i polecen, zgodnych z zakresem obowigzkéw / w czasie pelnienia
zastepstwa / w trakcie odbywania praktyki, stazu, itp.

w zakresie: wgladu, wprowadzania, modyfikacji, usuwania, archiwizacji
albo udostepniania innym podmiotom, koniecznym do wykonywania nalozonych obowigzkéw.

Zobowiazuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz z
przepisami:
1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

2) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

oraz wydanymi na ich podstawie aktami wykonawczymi, a takze Polityka Bezpieczenstwa i Instrukcja
Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy
Stawno.

Jest Pani/Pan zobowiazana/-y do zachowania wszelkich danych w tajemnicy, rowniez po ustaniu
zatrudnienia/zakonczeniu okresu trwania umowy oraz zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji o ich
zabezpieczeniu.

Upowaznienie jest wazne do dnia .... / do odwotania lub ustania stosunku pracy albo innej umowy.
Niniejsze upowaznienie odwotuje wszystkie uprzednio wydane upowaznienia.

podpis osoby nadajgcej upowaznienie
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Ja, nizej podpisany/-a przyjalem/-elam do wiadomosci zakres uprawnien wynikajacych z upowaznienia oraz
zobowiazuje sie do przestrzegania obowigzujacych zasad zwiazanych z ochrong danych osobowych.

Jednoczesnie osSwiadczam, Ze jestem $wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za nieprzestrzeganie zasad
zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania.

data i czytelny podpis osoby upowaznionej
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 82/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 19 sierpnia 2019 r.
Zalacznik Nr 3

do Polityki Bezpieczenstwa
w Urzedzie Gminy Stlawno

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w zwiazku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych / realizacja umowy / odbywaniem
praktyki, stazu, itp.* przetwarzam dane osobowe oraz mam dostep do zbioréow, dokumentéow, zestawien,
kartotek lub systemow informatycznych zawierajacych dane osobowe i w zwigzku z tym zapoznatem (-am) si¢

z:

- rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych),

- ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

- Polityka Bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy Stawno,

- Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ w okresie trwania stosunku pracy /stazu /praktyki /Jumowy zlecenia /Jumowy o
dzielo* jak rowniez po ich ustaniu, do zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych, do ktérych bede

mial(a) dostep w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za udostgpnienie lub umozliwienie dostgpu

do danych osobowych osobom nieupowaznionym.

data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 82/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 19 sierpnia 2019 r.

Zalacznik Nr 4
do Polityki Bezpieczenstwa
w Urzedzie Gminy Stlawno

Whiosek
0o wydanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Wnosze o wydanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla Pani/Pana

TS

zatrudnionej/-0 Na STANOWISKU ........iiiiti it re e e e e eeesaeeesaeeeesaeeensaeennnes /
odbywajacej praktyke / staz / zajecia wolontariackie / realizujacej umowe cywilnoprawna, itp.
w Referacie / na StanOWISKU . ...

Urzedu Gminy Stawno od dnia .................ooo.l. do dnia ...
w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw na zajmowanym stanowisku oraz do obshugi
systemu informatycznego 1 urzadzen wchodzacych w jego sktad zarowno w formie tradycyjnej (kartoteki,
ewidencje, rejestry, spisy itp.) jak i elektronicznej w zakresie: wgladu, wprowadzania, modyfikacji,
usuwania, archiwizacji albo udostgpniania innym podmiotom, koniecznym do wykonywania obowiazkow
stuzbowych/pracowniczych.

1. Nazwa zbioréw danych osobowych:

1) e

data i podpis przetozonego / kierownika Referatu
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