ZARZADZENIE NR 34/2022
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 1 marca 2022 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 84/2011 W6jta Gminy Slawno z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej dla Urzedu Gminy Stawno

Na podstawie art. 11a ust. 1 pkt 2 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca z 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22021 r. poz. 1372 i 1834) oraz zapisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 84/2011 Wojta Gminy Stawno z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej dla Urzedu Gminy Stawno otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wz6r pisma, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia moze by¢ modyfikowany, w zaleznosci od
biezacych potrzeb Urzedu, w szczegdlnosci zwigzanych z waznymi wydarzeniami, rocznicami.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 64/2014 Wojta Gminy Stawno z dnia 15 lipca 2014 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 84/2011 Wojta Gminy Slawno z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej dla Urzgdu Gminy Stawno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Stawno

Ryszard Stachowiak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 34/2022
Wojta Gminy Stawno

z dnia 1 marca 2022 r.

Wzér pisma

GMINA SEAWNO
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Urzad Gminy Stawno
ul. I Pulku Ulandw 11, 76-100 Slawno
el. 59 810-75-26; e-mail: sekretariat@gminaslawno.pl
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