ZARZADZENIE NR 159/2021
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 31 grudnia 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 146/2020 Wéjta Gminy Stawno z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci w Szkole Podstawowej w Warszkowie

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217z
p6z.zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz.
342)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 146/2020 Wéjta Gminy Stawno z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci w Szkole Podstawowej w Warszkowie, zmienionym
Zarzadzeniem nr 84/2021 z dnia 05 lipca 202 1r., wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) zapis w zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia 146/2020 pkt. 3 lit. b otrzymuje brzmienie: ,,b) zapisy powinny
zawiera¢ dat¢ i numer dowodu ksiggowego, oznaczenie kont na ktorych dokonuje si¢ zapiséw, co pozwala
na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi”,

2) zapis w zalgczniku Nr 5 do Zarzadzenia 146/2020 Woéjta Gminy Stawno §1 ust. 1 pkt.1 lit. a otrzymuje
brzmienie: ,,a) spis z natury ilosci poszczegdlnych skladnikow majatku metoda tradycyjng lub
eletroniczng”,

3) dodaje si¢ w Zalgczniku nr 5 do Zarzadzenia nr 146/2020 Wojta Gminy Stawno § 3a o nastepujacej tresci:
» § 3a. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji metodg spisu z natury elektroniczng

1. Inwentaryzacj¢ metoda elektroniczng przeprowadza si¢ za pomocg programu komputerowego Progman
Majatek Web Premium przy uzyciu czytnika kodow kreskowych (kolektora danych), wspolpracujacego
bezposrednio z tym programem.

2. Spisu z natury dokonuje si¢ zgodnie z instrukcjg obstugi programu.

3. Podczas dokonywania spisu w pomieszczeniach, nalezy dokona¢ odczytu za pomoca czytnika kodow
kreskowych znajdujacych si¢ na $rodkach trwatych, pozostatych srodkach trwatych, rzeczowych sktadnikach
aktywow obrotowych.

4. Przedmioty, ktoére nie posiadajag kodu kreskowego powinny zosta¢ spisane r¢cznie na oddzielnym
arkuszu.

5. Po dokonaniu spisu nalezy przenie$¢ dane z czytnika kodow kreskowych do programu Progman Majatek
Web Premium (import danych z kolektora).

6. Po wezytaniu spisu inwentarzowego z catej jednostki do programu, komisja inwentaryzacyjna sporzadza
elektroniczne arkusze spisowe i drukuje je w 2 egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach zdawczo-odbiorczych
w 3 egzemplarzach. Oryginal otrzymuje ksiegowos¢ za posrednictwem przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, a kopi¢ osoba materialnie odpowiedzialna.

7. Wydrukowane arkusze podpisujg cztonkowie komisji przeprowadzajacej spis oraz osoby materialnie
odpowiedzialne."
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i z mocg obowiazujacg od 01 stycznia 2022r.

Ryszard Stachowiak
Wéjt Gminy Stawno
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