OFERTA PRACY NA CZAS ZASTEPSTWA NA STANOWISKO DS.GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie wyksztalcenia:
- wyzszego, (preferowane kierunki to: geodezja, gospodarka nieruchomos$ciami,
administracja),
- lub $redniego umozliwiajgcym wykonywanie zadan na stanowisku, w takim
przypadku wymagany, co najmniej 3 letni staz pracy.

1. Zakres zadann wykonywanych na stanowisku obejmuje prowadzenie spraw zwiazanych
z gospodarka nieruchomos$ciami w szczegolnosci:

- oddania nieruchomosci gminnych w trwaly zarzad, dzierzawe, uzyczenie,

- przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej podzialy i rozgraniczenia nieruchomosci

- zalatwianie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez gmine, w tym
komunalizacja,

- sprzedaz nieruchomosci, sporzadzanie protokotéw, uzgodnieri lub rokowarn zbycia
lub nabycia nieruchomosci,

- nadawanie nieruchomosciom numeracji porzadkowych,

- prowadzenie pelnej ewidencji nieruchomosci gminnych,

- oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, przeksztalcania uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

- naliczanie opfat adiacenckich, planistycznych i oplat z tytulu uzytkowania
wieczystego,

- ustanawianie stuzebnosci gruntowych na terenach gminnych.

2. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

1) Administratorem danych osobowych kandydatéw na stanowisko jest Gmina Stawno -
Urzad Gminy Stawno, ul. M. C. Sklodowskiej 9, 76-100 Stawno.

2) Dane osobowe przetwarzane sa przez Gmine Stawno na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) w celu wypelnienia cigzacego na niej obowigzku
prawnego.

3) Gmina Stawno bedzie przetwarza¢ dane osobowe kandydatow w zwigzku z
prowadzeniem rekrutacji oraz na mocy obowiazujacych przepisow.

4) W sprawach zzakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie
z inspektorem ochrony danych - e-mail: odo@gminaslawno.pl, tel. 59 810-67-14, adres:
Urzad Gminy Stawno, ul. M. C. Sklodowskiej 9, 76-100 Stawno.

5) Dane osobowe moga by¢ przekazywane jedynie podmiotom majacym podstawe
prawna do ich przetwarzania.

6) Dane osobowe beda przetwarzane przez czas wskazany w przepisach prawa ze
szczegdlnym uwzglednieniem ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 r. poz. 164).

7) Kandydatom na stanowisko przystuguje prawo dostepu do tych danych iich
sprostowania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy prawa.



8) Dane osobowe kandydatéw nie beda podlegaty automatyzacji podejmowania decyzji
oraz nie beda profilowane, a takze nie beda przekazywane do paristw trzecich.

3. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - curriculum vitae (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej),

3) oswiadczenie o tresci:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ) oraz
ustawaq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1282 )”.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem “Oferta na
stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami” osobiécie w sekretariacie Urzedu Gminy
Stawno (pokéj nr 10) lub wysta¢ poczta na adres Urzad Gminy Stawno, ul. M.C.
Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno w terminie do dnia 16.11.2020 r. (decyduje data wplywu do
sekretariatu Urzedu). Dokumenty, ktére wptyna do urzedu po uplywie wyzej okreslonego
terminu nie beda rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw moga by¢ odbierane
osobiScie przez osoby zainteresowane w ciggu miesigca od dnia zakoriczenia procedury
rekrutacji (za okazaniem dowodu tozsamosci) w Sekretariacie Urzedu Gminy Stawno ul. M.
C. Sktodowskiej 9 w Stawnie. Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone.

Stawno, dnia 05.11.2020 r.

Wojt Gminy Stawno
(-) Ryszard Stachowiak



