INFORMACJA DODATKOWA

I | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1. | Nazwa jednostki

Urzad Gminy Slawno
1.2 | Siedzibg jednostki
Stawno
1.3 | Adres jednostki
76 — 100 Stawno, ul. M.C.Sklodowskiej 9

1.4 | Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Urzad Gminy Slawno realizuje zadania: 1) wlasne gminy wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym. 2) zlecone i powierzone z zakresu
dziatania organéw administracji rzadowej. 3) wynikajace z porozumien miedzy gming a jednostkami samorzadu terytorialnego, 4) pozostale, w
tym okre$lone statutem gminy, uchwalami Rady i zarzadzeniami Wajta. Do zadan urzedu nalezy zapewnienie pomocy organom gminy w
wykonywaniu ich zadan i kompetencji, a w szczegdlnosci: 1) przygotowywanie materialow niezbgdnych do podejmowania uchwat, wydawania
decyzji, postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowanie innych czynnosci prawnych umozliwiajgcych
wlasciwe funkcjonowanie organéw gminy, 2) zapewnienie organom gminy mozliwo$ci przyjmowania, rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i
wnioskéw, 3) przygotowanie materialow do uchwalenia i wykonania przepisow prawa, uchwal i zarzadzen organow gminy, 5) zapewnienie
odpowiednich warunkéw lokalowych zwigzanych z organizacja sesji Rady Gminy, posiedzen jej komisji oraz innych organow funkcjonujacych w
strukturze gminy, 6) prowadzenie zbioru przepisow gminnych, dostepnego do powszechnego wgladu w siedzibie urzedu. 7) wykonywanie prac
kancelaryjnych zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, a szczegolnosci: a) przyjmowanie, rozdzielanie, przekazywanie i
wysylanie korespondencji. b) prowadzenie wewnetrznego obiegu dokumentéw, ¢) przechowywanie dokumentow, d) przekazywanie dokumentow
do archiwum.

2 | Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2019 - 31.12.2019

3 Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne.
NIE DOTYCZY

4 | Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji).

I. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacja okreslajaca przyjete w jednostce zasady zwane polityka
rachunkowosci.

Ksi¢gi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow




ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza: dziennik, ksigge gldwna. ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi

glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy :

— zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa chronologicznie,

— zapisy s3 kolejno numerowane w okresic miesigca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly.,

— Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy zasady:

— podwaojnego zapis,

— systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoriatowa.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszezegolawiajac i uzupetniajgce dla wybranych kont ksiggi glownej. Zapisy

na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtorzonego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewidencji konta glownego.

Zachodzi pelna zgodnos¢ zapisow sald kont pomocniczych z zapisami i saldami na kontach ksiegi gléwne;.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w

sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza si¢ odr¢bnie bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany w

funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych

Zasady. terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposdb jej dokumentowania i rozliczania réznic wynikajace z art. 26 i 27

ustawy o rachunkowosci jednostka ma okreslone w Polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzadzeniem Wojta - kierownika

jednostki.

3. Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, rachunku zyskéw i strat oraz

zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego jednostka dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:

— rozdzial 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. rachunkowosci (Dz.U. z 2018r. poz. 395 z pézn. zm.),

— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018r. poz. 800 z pozn. zm.),




— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U.z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzien bilansowy dokonuje si¢ w sposob okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o

rachunkowosci.

Srodki trwale stanowiace wlasnosé Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie

decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz

jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci metoda liniowa przy

zastosowaniu stawek okreslonych w zataczniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych, wartoéci niematerialne i

prawne o wartosci powyzej 10 000 zt umarzane sg w ciagu 24 miesigcy.

Kierujgc sie zasada istotnosci (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) odstepuje si¢ od obowiazku dokonywania czynnych i biernych

rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach Zespotu 4 , koszty wg rodzajow i ich rozliczenie™.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat.

4. Zasada ujmowanie w ewidencji ksiggowej zwrotéow w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych powstalych w biezacym roku jak i w latach ubieglych ujmuje si¢ w tej podzialce

klasyfikacji dochodéw, na ktora zalicza si¢ biezace dochody z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkow w tym roku

budzetowym.

Inne informacje.
BRAK

I1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezegélnosci:

1.1

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan
tych aktywéw na poczatek roku obrotowego. zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy. a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytulow zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.




Tabela 1. zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywéw trwatych

Zwighszenia Zmniejszenia
Wartosc
Lp. Wys golnienie - stan
na poczitek
okresu
sprawonlawczego przemiasz- : 3 przemiesz- Wartosé
nabycie czenie aktualizacja N zwigkszonia b likwidaci i i inne zmnicjszenia | poczatkowa - stan
vensmgtiza Zwigkszenia ogolem oy Dagilaci in.ﬂu”a:._-nm-.ﬂ S rmniejszenia ogolem na koniec okresu
sprawozdawcrego
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10 11 12 12 " 15
Razem wartosci
I niematerialne i prawne 250 002,01 24 976,08 0,00 0,00 0,00 24 976,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 274 978,09
(1.1 + 1.2) . .
Licencje | prawa aulorskie
1.1 dotyczace oprogramowani 250 002,01 24 976,08 24 976,08 0,00 0.00 274 978.09
kompu- lerowego ' ’
. Pozostale warlosci
12 | niemateriaine | prawne 0.00 0.00 ;00 0,00 0,00 0,00
Razem rzeczowe aktywa
trwale
. 90 612 273,93 7271897,10 0,00 0,00 0,00 | 7271897,10 | 443 453,34 | 55 334,50 0,00 0,00 0,00 | 498787,84 | 97 385 383,19
(2+3)
2. |Razem Srodkitwale (21 + ) g5 474 568,73 | 6 905797,15 0,00 0.00 0,00 | 6905797,15 | 22074403 | 5249164
- 2.2+ 2.3+ 2.4+25) 1 1 d d g ' 4 . 0,00 0,00 0,00 | 27323567 | 95107 130,21
2.1 Grunty. w tym 6 761 686,52 173 735,09 173 735,09 3762.35 3762,35 & 931 659,26
Grunty stanowigce
wiasnosc jednostki
2.1.1. | samorzgdu tertorialnego 118 180,00 30 955,00 30 955,00 0,00 149 135,00
przekazane w uzyikowanie ' '
wieczyste innym podmiolom
Budynki, lokale i obiekty
22 intymisdii Isdowe] 73636 039,05 5633 704,72 5633 704,72 16 500,00 16 500,00 | 79 253 243,77
Urzadzenia techniczne |
23 maszyny 4439 047,88 1098 357,34 0.00 | 1098 3567,34 | 12472200 | 3599164 160 713,64 5376 691,58
24 Srodki transportu 3524 308,22 0,00 0,00 82 250 68 92 259,68 3432 048,54
25 Inne Srodki trwale 113 487,06 0,00 0,00 113 487,06
Pozostale Srodki trwale - "
1. i)y 2 137 705.20 366 099,95 366 099,95 | 222 709,31 284286 000 | 22555217 2278 252,98




Tabela 2. zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Zwigkszenia Zmniejszenia
Lp. Wyszczegdlnienie Umorzenie —stan na
poczatek okresu e cial
sprawsimceno. | s s ; dotyczace dotyczace : e Wartost poczatkowa —
okres lizacj Jime | zwigkeze nia zbytych likwidowanych N_._..:__M_._mm i h u%on_s stan na koniec okresu
sprawozdawc E S ) kiadnikow kiadnike 9 sprawozdawczego
zy
1 2 3 [} 5 L 7 ] 9 10 11 12
Razem wartosci
L niematerialne i prawne (1.1 225 835,32 25 177,32 0,00 0,00 25177,32 0,00 0,00 0,00 0,00 251 012,64
+1.2)
Licencje i prawa autorskie
1.1. | dolyczace oprogramowania 225 835,32 2517732 25177,32 0,00 0,00 251 012,64
kempu- lerowego
12, || Fomssme g 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
= | niematerialne i prawne 3 s ! s
Razem rzeczowe aktywa
trwate
n 28517 190,69 | 3370 314,83 0,00 0,00 | 3370314,83 66 232,99 47 439,32 0,00 113 672,11 31773 833,21
2
2. wmﬁﬂmﬂwm_ﬁ:ﬁ_m it 28617190,69 | 337031483 0,00 00| 337031483 66 232,89 4743932 0,00 113 672,31 31773 833,21
Budynhd, Ickale | obigkly 11 447.68 27 261 168,40
21 | jnsymien tadows) 2470550952 | 2567 016,56 2 567 016,56 1144768 !
22 ﬁmmmwmwam o 169763206 | 42544580 425 445,69 816,52 35 991,64 36 808,16 2 086 269,59
23 | Srodki transportu 2020 889,71 370 850,02 370 850,02 65 416,47 66 416,47 2326 323,26
24 Inne Srodki trwale 93 069,40 7 002,56 7002,56 0,00 100 071,96
Pozostale $rodki trwale 5 552,17 2278 252,98
WL | marzane w 100% 2137 705,20 366 099,95 366 099,95 22270931 284286 0,00 225 552,




1.2

Aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami.
NIE DOTYCZY

Kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé aktywow trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dfugoterminowych aktywow finansowych.
0,00 zt

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie.
NIE DOTYCZY

Wartos¢ nicamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu.
dzierzawy i innych umow, w tym z tytultu leasingu.
NIE DOTYCZY

1.6

Liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatow oraz diuznych papierow wartosciowych.
565 udziaty: 540 300.00 zt

1.7

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci. ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

NIE DOTYCZY

1.8

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie
koncowym.
NIE DOTYCZY

Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego. przewidywanym umowa lub
wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty: powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat.

Powyzej | rokudo 3 lat 3 757 591,29 zt

Powyzej 3 do 5 lat 2771 478,00 zt

Powyzej S lat 2 370 000,00 zt

1.10

Kwota zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego.

NIE DOTYCZY

Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.




NIE DOTYCZY

1.12 | Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke mim_.m:n.: i porgczen, Hm_awn.in_a_oéwo?
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.

NIE DOTYCZY _

1.13 | Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczefi migdzyokresowych, w tym kwote czynnych :.UN__nN.oz migdzyokresowych
kosztéw stanowiacych rdznice miedzy wartoécig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow z obowigzaniem zaplaty.
NIE DOTYCZY

1.14 | Laczna kwota otrzymanych przez jednostkg gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.

3 041 516,00 zi gwarancje ubezpieczeniowe _

1.15 | Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze w tacznej kwocie 84 781.12 zt, w tym nagrody jubileuszowe
— 31 560.00 z}, odprawy emerytalne — 28 800,00 zi, ekwiwalent za niewykorzystany urlop —24 421,12 zk.

1.16 | Inne informacje.

BRAK
2

2.1 | Wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow.

NIE DOTYCZY - : .

2.2. | Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie (inwestycji). w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie ~w roku obrotowym.

11519 222,09 zt - o x

2.3 | Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.
NIE DOTYCZY _ S

2.4 | Informacje o kwocie naleznoéci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw
finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych.
NIE DOTYCZY

2.5 | Inne informacje. BRAK P — :

3 | Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz

wynik finansowy jednostki. BRAK
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