ZARZADZENIE NR 94/2019
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 3 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Klubie Dzieciecym w Gwiazdowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z
p6zn. zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911 z po6zn.
zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla Klubu Dziecigcego w Gwiazdowie zawierajaca:
1) ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego - satnowigce zalacznik nr 2 do
zarzadzenia;

3) sposob prowadzenia ksiag rachunkowych - stanowigcy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;
4) zaktadowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych - stanowigcy zatacznik nr 3a do zarzadzenia;

5) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych - stanowiacy
zatacznik nr 3b do zarzadzenia;

6) opis struktury zbiorow danych w systemie Kadry, Ptace, Przelewy, Zlecone - stanowigcy zalacznik nr 3¢ do
zarzadzenia;

7) system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow
stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow - stanowigcy zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 wrzesnia 2019 1.

Woéjt Gminy Stawno
(-) Ryszard Stachowiak
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 94/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 3 wrze$nia 2019 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Klubu Dzieciecego w Gwiazdowie prowadzone sg w Referacie Oswiaty
Urzedu Gminy Stawno.

2. OkreSlenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktorych sporzadza sig:
— deklaracje ZUS,
— deklaracje o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych

oraz

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 109 z pézn. zm.):

» za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania:
1 sprawozdanie Rb 27S
1 sprawozdanie Rb 28S

» za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
1 sprawozdanie Rb Z
1 sprawozdanie Rb N

» Zzarok sktada sie:
1 sprawozdanie Rb 27S

sprawozdanie Rb 28S

sprawozdanie Rb N

sprawozdanie Rb Z

sprawozdanie finansowe obejmujace:

0 O 0 [ B

— bilans jednostki budzetowej wedtug zatgcznika nr 5 do rozporzadzenia,

— rachunek zyskow 1 strat (wariant poréwnawczy) wedtlug zalgcznika nr 10 do
rozporzadzenia,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 11 do rozporzadzenia.
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3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w jezyku polskim i w walucie polskiej, w siedzibie
Urzedu Gminy w Stawnie - Referat Oswiaty.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksiegowo
strumienie Srodkow pomocowych od innych zroédel finansowania, by mozliwe bylo przy
kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnos$nie operacji projektu dofinansowanego ze
srodkdéw unijnych.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe, w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont. Ewidencja
ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadan.
W paragrafach klasyfikacji dla Projektu stosuje si¢ czwarta cyfre ,,7”. Dla wktadu wiasnego
w paragrafach klasyfikacji dla Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,9”.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:

— dziennik,

— ksiege glowna,

— ksiggi pomocnicze,

— zestawienia: obrotoéw 1 sald ksiggi gldéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

— wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastapilty w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagty,

— jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwne;.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposOb spetniajagcy nastepujace

zasady:

— podwdjny zapis,

— systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem:

— powigzanie dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych

kont ksiegi gtdéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji

konta glownego. Analityka do kont syntetycznych prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy

sporzadzanie sprawozdan wg. potrzeb.
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Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane s3 na nich:

obce srodki trwate

980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

984 ,, Zaangazowanie wydatkow §rodkoéw europejskich przysztych lat”

>
>
» 983 ,,Zaangazowanie wydatkow §rodkow europejskich roku biezacego”
>
» 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

>

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy.
System Finansowo — Ksiegowy Gmina FK-2i w wersji 1.1.7.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych
w jedna cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik 1 ksigge gldéwna. Dokladne informacje dotyczace
programu komputerowego zostaly przedstawione w zataczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego.

Grupowanie dowodow ksiegowych oraz w zapisy ksiegowe do okreslenia rodzaju dowodu
ksiggowego stosuje si¢ wedlug symboli:

WB — Wyciagi bankowe

FK - Faktury i rachunki (zakup) oraz inne réwnowazne im dowody ksiegowe

LP - Lista ptac

PK - Polecenia ksiggowania

DEL — delegacje

NK — nota ksiggowa

PO — polisy

YVVVYVYVVYVY
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4. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow.
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw sa wszelkie dokumenty finansowo -
ksiggowe na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w systemie ksiggowym i dokonuje
ptatnosci.
1) Wydatki ponoszone w ramach prowadzonej dziatalno$ci muszg by¢ realizowane:
— W sposob celowy i1 oszczedny,
— umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan,
— w wysokosci 1 terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan,
— zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
2) W zaleznos$ci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzajacymi sa:
— W przypadku wynagrodzen os6b zatrudnionych na podstawie umow o prace:
» lista plac,
» wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia,
— W przypadku wynagrodzen o0s6b  zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych:
» umowa o dzieto lub zlecenia wraz z rachunkiem,
» wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia,
— W przypadku zakupu $rodkow trwalych i wyposazenia:
> faktura Vat, rachunek,
» ewidencja wyposazenia,
» wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate.
— W przypadku robo6t budowlanych/ustug:
> faktura Vat, rachunek,
» wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate.
— Sposoby korygowania btedow:
» poprzez skreslenie btedu i wpisanie poprawne z podpisem dokonujacej korekty,
» wystawienie PK (polecenia ksiegowania).
Korygowanie zapisow nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub
dowodu wlasnego (PK- polecenie ksiggowania). Poprawianie zapisow w ksiegach
rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapisow ujemnych na tych samych stronach
kont na ktérych nastapit btedny zapis. Zapewni to prawidtowg wysokos$¢ obrotow 1 czytelnos¢
zapisOw ksiegowych.

5. Obieg, opis, i kontrola dokumentow ksiegowych.

1) Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2) Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$¢
dokonania w/w/ przelewu.

3) Na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nastepujace elementy opisu:
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a) adnotacja na pierwszej stronie dokumentu jesli wydatek zwigzany jest z projektem ze

srodkéw Unii Europejskie;j:
,Projekt wspotinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego. ,,Wydatek
zostal poniesiony zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie (koszty posrednie/
bezposrednie) + opis wydatku”.

b) opis dokumentu zwigzanego z projektem powinien zawierac:

— numer umowy o dofinansowanie projektu,

— tytul projektu,

— kwota wydatku  kwalifikowanego w odniesieniu do kategorii  wydatku
przedstawionego we wniosku o dofinansowanie projektu,

— w przypadku, gdy dokument zawiera rdézne kategorie wydatkéw, nalezy wymienic¢
wszystkie z podaniem ich warto$ci. Ponadto, jezeli wystgpuja réwniez wydatki
niekwalifikowalne i wydatki niezwigzane z projektem, przy kazdej z tych pozycji
nalezy wskaza¢ ich warto$¢, tak aby suma wydatkow kwalifikowalnych,
niekwalifikowalnych i1 niezwigzanych z projektem byta tozsama z warto$cig catkowita
dokumentu,

— numer umowy/zlecenia wraz z data zawarcia z wykonawcg, na podstawie ktorej
zafakturowana ustuga/dostawa zostala wykonana (jezeli dotyczy),

— podstawe udzielenia zamdéwienia publicznego,

— wskazania rodzaju wydatku (biezacy/inwestycyjny),

c) informacje o poprawnosci merytorycznej formalno-rachunkowej,

d) informacje¢ o zgodno$ci wydatku z ustawg z 29 stycznia 2001 r. Prawo Zamowien
Publicznych

e) pozostate elementy opisu dokumentu ksiggowego nalezy stosowa¢ zgodnie z zasadami
przyjetymi w jednostce tj. w Klubie Dziecigcym w Gwiazdowie.

4) Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje si¢ do ksiggowosci niezwlocznie po
otrzymaniu. Dokumenty podlegaja dekretacji i ewidencji w ksiggach rachunkowych
w sposob przejrzysty, tak aby byla mozliwa identyfikacja poszczegdlnych dokumentow tj.
nadany numer pozycji ksiggowej, data (miesigc) ujecia w ksiggach rachunkowych.

5) Sposdb opisywania dowodow ksiggowych wraz ze wskazaniem pracownikow
przedstawione zostaty ponize;j:

a) opis merytoryczny dokumentu/podpisywanie dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym — Kierownik Jednostki;

b) weryfikacja wydatku pod katem zgodnosci z projektem — Koordynator projektu;

c) weryfikacja wydatku pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem gospodarnosci,
celowosci i legalnosci operacji gospodarczej — Kierownik Jednostki;

d) weryfikacja dokumentéw sprawdzenie zgodnosci z procedurami wynikajacymi

z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych — Koordynator projektu/Kierownik
Jednostki;

e) weryfikacja dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym - Gtowny
Ksiggowy;
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f) dekretacja dokumentow ksiegowych — Glowny Ksiggowy;

g) sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej finansowej — Gtowny Ksiggowy;

h) sporzadzanie list ptac oraz inne czynnosci zwigzane z rozliczeniem ptac — Inspektor
ds. ptac placowek Oswiatowych;

i) nadzor finansowo-ksiggowy — Gtowny Ksiegowy;

j) zatwierdzenie dokumentéw do wyptaty — Kierownik Jednostki.

6. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

1 rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom
whasnych sktadnikéw aktywow drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury podlegaja:

1) rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych, takie jak: materialy, wyroby gotowe,
poOtprodukty i produkcja w toku oraz towary okre§lone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci, tj. te, ktore zgodnie z decyzja kierownika jednostki obciazaja koszty w
dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest
stan tych skladnikéw w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena — warto$¢ tych
sktadnikow wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 , Materialy”, 330 ,,Towary”,
600 ,,Produkty gotowe 1 pottabrykaty” oraz korygowane sg koszty w wartosci tego stanu,

2) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci, tj. objete ewidencja ilosciowo-warto§ciowa.

Spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywow, bedacych wlasnoscia innych jednostek,

powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie

tego spisu nalezy wysta¢ do jednostki bedacej ich wilascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach

bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i1 stanie aktywow

powierzonych innym jednostkom, a takze papierow wartosciowych w formie

zdematerializowanej (tj. wystepujacych w zapisach komputerowych). Potwierdzenie

zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

1) aktywoéw finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,

2) naleznoS$ci od kontrahentow,
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3) wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju sktadnika,
jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;.

Salda nalezno$ci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym

z tytutu udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne

jednostki uzgadniane sg przez pisemne wystanie informacji 1 pisemne potwierdzenie lub

zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

— naleznosci spornych 1 watpliwych;

— nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

— naleznos$ci od pracownikow;

— nalezno$ci z tytutdéw publicznoprawnych;

— innych aktywow 1 pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Porownanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajagcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywOdw 1 pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

1) wartos$ci niematerialnych i prawnych,

2) praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a
ustawy o rachunkowosci;

3) srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

4) $rodkow pienieznych w drodze;

5) nalezno$ci spornych, watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych;

6) naleznoS$ci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

7) aktywow 1 pasywOw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2 ustawy o rachunkowosci,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie
byto mozliwe.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

— weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegbdlnych tytutow praw majatkowych;

— sprawdzenie prawidlowosci  wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowo -
amortyzacyjnych.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1) Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujgce si¢ na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci
zaliczane do $rodkow trwatych oraz inwestycji;
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b) co 2 lata: zapasy materialow, towarow, produktow gotowych i potfabrykatow
znajdujacych si¢ na strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilo$ciowo-
warto§ciowa;

c) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow.

2) Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwos$ci okreslonej w punkcie 1, nastepujgce terminy
inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:
» aktywoOw pieni¢znych
» materiatow, towardw, ktore bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dziatalnosci
» skladnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji

b) w ostatnim kwartale roku:
» materialow w magazynie
» stanu naleznoS$ci
» aktywow objetych wylacznie ewidencja ilosciowa
» aktywow bedacych wlasnoscig innych jednostek

C) zawsze:
» w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie
» W sytuacji wystapienia wypadkoéw losowych i innych, w wyniku ktorych nastgpito

lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.
3) Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rOwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 94/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 3 wrze$nia 2019 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostk¢ zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pozn.
zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077
z pdézn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900
Z pOzn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 1911 z pdzn. zm.),

5) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57,
poz. 366).

1. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowo$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowos$ci dla jednostek kontynuujacych
dziatalnos$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczeyj.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje
ich warto$¢, odnoszac roznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia/zakupu, otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu —
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.
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Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej

w przepisach o podatku dochodowym dla o0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych

z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu

amortyzacji. Warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ w okresie 24 miesiecy od daty

przyjecia do ewidencji

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi:

» w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia
15 lutego 1992 r., t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 865 z poézn. zm.).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie

dokonuje si¢ takze odpiséw z tytulu aktualizacji ich wyceny wedlug art. 32 ust. 4 ustawy

o rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkdw na wydatki biezace oraz stanowiagce

pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej

w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze be¢dace pomocami

dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czg¢éciami:

» traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sa3 w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostatych $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontami 401 ,,Zuzycie materialow
i energii” 1402 ,,Uslugi Obce”.

Ewidencja szczegotowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na

jednym koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia

oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i1 dla pozostatych warto$ci niematerialnych

i prawnych. W tym celu zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych

sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 021 ,,Podstawowe warto$ci niematerialne

i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne

w momencie przyjecia ich do uzywania — 022 ,,Pozostate warto$ci niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
» $rodki trwate
» pozostate §rodki trwate

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego
lub otrzymane w zarzad lub uzytkowanie 1 przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
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Srodek trwaly ujmowany jest w ewidencji jesli jego warto$é poczatkowa jest wyzsza niz

10.000,00 zt.

Do $rodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwale znajdujace si¢ w jej

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako

,»Korzystajacy” .

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci;

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudno$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce;

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku — wedtug wartosci godziwej;

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Warto§¢ poczatkowa $rodkéw trwalych 1 dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy
dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4
ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

» podstawowe $rodki trwale na koncie 01 1,.Srodki trwate”,

» pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze $§rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia
2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu 1 trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. Nr 238, poz. 1579). Do podstawowych $rodkéw trwatych zalicza si¢ $rodki trwate
o wartosci wyzszej niz 10 ty§ zh. Srodki trwale umarzane sa (z wyjatkiem gruntow)
stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych :

» w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy).
Odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢, poczawszy od:

» miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania
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Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkdw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje
si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na
fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto§¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwale wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktore

finansuje si¢ ze srodkdw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego

obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze §rodkow na inwestycje).

Obejmuja :

» meble i dywany

» $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
0 podatku dochodowym od o0sob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostate $rodki trwate:

» ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”
1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania jesli ich warto$¢ miesci si¢
w przedziale od 300zl do 10.000,00zt (wyjatek stanowia pozostate §rodki trwale
sfinansowane ze srodkow Unii Europejskich w takim przypadku do ewidencji pozostatych
srodkoéw trwatych zaliczamy wszystkie $rodki niezaleznie od ich wartosci poczatkowej),
a umorzenie to uymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji
z kontami 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii”, 402 ,,Ustugi Obce”.

Zapasy obejmujg :

» materiaty

Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej warto$ci. W jednostce wycenia si¢ je:

— w cenach zakupu

— W cenach nabycia.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane
sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktorg ujmuje si¢ na koncie 310
,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosci.

W bilansie rzeczowe sktadniki aktywdéw obrotowych wyceniane s3 w cenach nabycia lub
koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktdra w tym przypadku
oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny
sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci) w dniu bilansowym.
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Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedlug ceny ich
nabycia/zakupu.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznos$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymagane] zaptaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odsetki od nalezno$ci, w tym roéwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartatu
w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.  Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej
waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze
wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — o ile
odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej 1 innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz S$rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

— Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu
faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
warto$ci nominalne;.

W jednostce rozliczenia migedzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ 1 dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznos$ci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci;

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansoéw z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).
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Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowiazan finansowych wycenia si¢ wedlug :
» wymaganej kwoty zaptaty

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksi¢ggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. Jednostki nie
dokonuja biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku
wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym $§wiadczen emerytalnych
(§ 14 rozporzadzenia).

W jednostce rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ 1 dlatego nie sa
tworzone.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych uméw, decyzji i innych

postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

— wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

— wydatkow srodkdéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym

rachunku zyskéw 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej przebiegaja w (nalezy wybrac):

» zespole 4 kont ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztow
rodzajowych, przy czym koszty niebgdace kosztami danego okresu sprawozdawczego
ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow” Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow”).

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow 1 strat przedstawionym

w zataczniku nr 10 do rozporzadzenia sktada sig:

— zysk (strata) z dziatalno$ci podstawowej;

— zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej;

— zysk (strata) brutto.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 94/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 3 wrze$nia 2019 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont
Dla Klubu Dzieciegcego w Gwiazdowie, prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont (zatacznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.
Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtownej i wykaz ksigg pomocniczych.
Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta (zatacznik nr 3a do
zarzadzenia)
Konta bilansowe
Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

> 011 ,,Srodki trwate”
013 ,,Pozostate srodki trwale”
020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
072 ,,Umorzenie pozostalych s$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

YV VYV V

1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
> 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
» 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
» 135 ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
> 141 ,Srodki pienigzne w drodze”

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”
» 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”
222 ,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”
223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
225 ,,Rozrachunki z budzetami”
227 ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”
229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
230 ,,Rozliczenia z budzetem $rodkoéw europejskich”
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 ,,Pozostate rozrachunki”
245 ,,Wptywy do wyjasnienia”
290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”

VVVVVVVYYVYVVYYVY
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Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

>

310 ,,Materiaty”

Zespot 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

>

YVVVYVYVVYVYY

400 ,,Amortyzacja”

401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

402 ,,Ustugi obce”

403 ,,Podatki 1 optaty”

404 ,,Wynagrodzenia”

405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

410 ,, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Zespol 6 — ,,Produkty”

>

640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

>

YV V V

720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
750 ,,Przychody finansowe”

751 ,,Koszty finansowe”

760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

>
>
>

800 ,,Fundusz jednostki”
851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
860 ,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

>

VVVYVYVVY

976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
982 ,,Plan wydatkow srodkow europejskich”

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

983 ,,Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich roku biezacego”
984 ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przysztych lat”
998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
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Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtowne;:
1) 011 ,,Srodki trwate” wedtug ewidencji srodkow trwatych.

Srodki trwate ujmowane sa w ewidencji o warto$ci poczatkowej powyzej 10.000,00 zt.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich §rodkéw
trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:

» datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu;
numer inwentarzowy obiektu;
nazw¢ srodka trwatego;
warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych;
warto$¢ po aktualizacji,
wartos¢ po ulepszeniu,
symbol klasyfikacji srodkéw trwatych;
stawke amortyzacji,
roczng kwote amortyzacji;
metode amortyzacji;
rok budowy lub produkcji;
miejsce eksploatacji (pole spisowe);
date rozchodu i numer dowodu,
numer pozycji ksiggowania rozchodu;
warto$§¢ umorzenia na moment rozchodu,
warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

VVVVVVVYVYVYVYVVVYVYYYYVY

2) 013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowe;.
Pozostatym $rodkom trwalym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczeg6lnie waznym
dla jednostki nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksiedze
inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.
Ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest dla srodkéw trwalych o wartosci od
500,00 zt do 10.000,00 zt (w przypadku $rodkow trwatych sfinansowanych ze Srodkow
Unii Europejskiej warto$¢ poczatkowa wynosi 0,00 zt do 10.000,00 z1).
Pozostate, mniej warto§ciowe $rodki, ujmuje si¢ w ewidencji zbiorczo, podajac taczng ich
ilos¢ 1 warto$¢, w grupach podobnych s$rodkéw trwatych. Rozchéd takich $rodkow
wyceniany jest w $redniej cenie ustalonej dla danej grupy, liczonej jako iloraz wartosci
grupy 1 ilosci grupy.
Ewidencja ilosciowa dotyczy grup rodzajowych §rodkow trwatych o wartosci od 0 zt do
500,00 zt (pozaprojektowa).

3) 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkow trwatych

4) 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” wedlug
zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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5) 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych.

6) 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedlug szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

7) 135 ,Rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedlug poszczegdlnych
funduszy.

8) 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wedlug rozrachunkow z poszczegdlnymi
kontrahentami.

9) 225 ,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegdlnych tytuldéw rozrachunkow
z budzetem.

10) 227 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich”.

11)229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegdlnych tytutow
1 podmiotéw rozrachunkow.

12) 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedtug pracownikow jednostki i innych osob
fizycznych, wobec innych o0sob fizycznych, wobec ktorych zostaly naliczone
wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen.

13) 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikow oraz
wedtug tytutow rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do
czasu ich rozliczenia w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

14) 240 ,,Pozostate rozrachunki” wedlug poszczegodlnych tytutlow rozrachunkow, roszczen
i rozliczen.

15) 245 , ,Wptywy do wyjasnienia” wedhug poszczegdlnych niewyjasnionych kwot naleznosci
Z tytulu dochodéw budzetowych.

16)290 ,,Odpisy aktualizujagce naleznosci” wedlug dhuznikéw, od ktorych naleznoSci
dokonano odpisu aktualizujacego.

17) 310 ,,Materialy” wedtlug kartotek iloSciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatow,
w tym opakowan i odpadkéw, z podziatem na materiaty znajdujgce si¢ w magazynach
wtlasnych 1 obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

18) Koszty wedtug rodzajow, ujete na kontach 400—405 i 409, 410 wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
1 sprawozdawczos$ci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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19) 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego
w zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa uwzglednia zasady rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania
o dochodach sporzadzane przez te organy.

20) 750 ,,Przychody finansowe” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz
wedlug pozycji rachunku zyskow i strat.

21) 751 ,Koszty finansowe” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz
wedtug pozycji rachunku zyskow 1 strat.

22) 760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddéw, pozycji rachunku zyskow 1 strat z wyodrebnieniem informacji o kwocie
1 charakterze poszczegdlnych pozycji przychoddéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktoére
wystapily incydentalnie.

23) 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
pozycji rachunku zyskéw i strat z wyodrgbnieniem informacji o kwocie i charakterze
poszczegblnych pozycji kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalnie.

24) 851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” wedtug:
» zrodet zwigkszen i kierunkow wykorzystania funduszu
» przychodow i kosztow poszczegoélnych rodzajow dzialalnosci socjalne;j

2. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych
Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu
komputerowego.
System Finansowo — Ksiegowy Gmina FK-2i wersja 1.1.7. zakupionego w firmie Zaktad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. Koszalin.
System komputerowy rachunkowos$ci obejmuje nast¢pujace moduty :
> ksiege glowng (F-K)

Dokumentacja opisujaca poszczegélne programy uzytkownika posiada klauzulg, Ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:
— oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczgcia jego eksploatacji,
— wykaz programéw,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,
— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych
I systemu ich przetwarzania,
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— wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

3. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W jednostce budzetowej do prowadzenia ksiagg rachunkowych wykorzystywany jest program
System Finansowo — Ksiggowy Gmina FK-2i w wersji 1.1.7.

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest
wykorzystywany od dnia 1.09.2019r.

4. System komputerowy programu Progman zakupiony w firmie Wolters Kluwer
Polska Sp.z 0.0. Warszawa.
System komputerowy obejmuje nastepujace moduty:
»  Progman kadry dla szkot wersja 11.0.0
»  Progman ptace dla szkot wersja 11.3.1
»  Progman przelewy wersja 7.7.4
»  Progman zlecone wersja 10.5.0

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program wykorzystywany jest od dnia
01.09.2019r.
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Zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia nr 94/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 3 wrze$nia 2019 1.

ZAKLADOWY PLAN KONT
KLUB DZIECIECY W GWIAZDOWIE

Wykaz kont

Zespol 0 — Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwale
020 - Wartosci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate (inwestycyjne)

Zespél 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetéw srodkdéw europejskich
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wptywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatoéw 1 energii
402 - Ustugi obce
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403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia wyptacane z budzetu

Zespot 6 — Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
820 - Rozliczenie wyniku finansowego
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
982 - Plan wydatkoéw $rodkow europejskich
983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkoéw europejskich przysztych lat
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z o.o0.
Koszalin

ET1T0O®

KOSZALIN

GMINA

DANE DO POLITYKI RACHUNKOWOSCI

Wykaz
Komputerowych zbioréw danych
tworzacych ksiggi rachunkowe
W opisem systemu

Koszalin 05.2018r.
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OGOLNY OPIS SYSTEMU

System GMINA jest to pakiet oprogramowania do wspomagania zarzgdzaniem jednostek
samorzadu terytorialnego. W skfad systemu wchodzg nastepujgce aplikacje:

Finanse i Ksiegowosé
Budzet

Kasa

System Podatkowy
Rozliczenia Bezgotéwkowe
Fakturowanie

Majatek Trwaty

Kadry i Ptace
Administrator

Aplikacja Finanse i ksiegowos$¢- zapewnia prowadzenie planu kont uwzgledniajgcego
obowigzujgcg klasyfikacje budzetowgw zakresie wydatkéw | dochodéw z dowolnie
rozbudowang analit ykg dostosowang do potrzeb gminy, dekretacje dokumentow w ujeciu
zapisow ksiegowych,  monitorowanie powstania zobowigzan, informowanie o biezgcej
sytuacji finansowej, tworzenie rejestru zakupu, sprzedazy, przygotowanie sprawozdan i
rozliczen, tworzenie deklaracji VAT oraz plikow JPK VAT, JPK KR i JPK_WB, import
deklaracji VAT i plikow JPK_VAT z podlegtych jednostek organizacyjnych, tworzenie
zbiorczych deklaracji VAT i plikow JPK. Aplikacja pozwala na rozksiegowanie wptat
podatnikdéw na kartoteki podatkowe z automatycznym przeniesieniem dekretow do modutu
finansowo-ksiegowego zgodnie z ustalonymi szablonami ksiegowania. W aplikacji znajduje
sie peten opis stanu naleznosci danego podatnika. W trakcie przyjmowania wptat
automatycznie naliczane sg odsetki od nieterminowych ptatnosci.

Aplikacja Budzet pozwala na projektowanie budzetu, tworzenie prowizorium budzetowego,
budzetowanie w rozbiciu na plany dochodow i wydatkbw poszczegolnych jednostek
podlegtych i dysponentdéw, wykonanie budzetu z systemu F-K, sprawozdawczos¢ dla
wybranej jednostki i zbiorczo, rejestrowanie zmian planu budzetu, symulacje wprowadzonych
zmian. Sprawozdania z jednostek podlegtych sg automatycznie ksiegowane do F-K zgodnie
z wprowadzonymi szablonami.

Modut Kasa pozwala na przyjmowanie wptat oraz dokonywanie wyptat z kasy urzedu,
wydruk pokwitowan , drukow KP i KW, obstuge wptat bezgotowkkowuch oraz emisje
raportow kasowych.W przypadku realizacji wptaty podatkowej poprzez powigzanie z
aplikacjami Podatki i F-K, posiada informacje o stanie zobowigzan danego ptatnika ze
wskazaniem jego rodzaju W trakcie przyjmowania wptat na kartoteki automatycznie
naliczane sg odsetki od wptat dokonywanych po terminie. Aplikacja umozliwia biezacg
kontrole stanu kasy. Raporty kasowe ksiegowane sg automatycznie do sytemu F-K zgodnie
z ustalonymi szablonami

Modut System Podatkowy daje mozliwos¢ obstugi podatkéw w zakresie prowadzenia
ewidencji podatkowej w rozbiciu na raty o okreslonych terminach ptatnosci, naliczania
przypisu podatnika, emisji decyzji wymiarowych, ewidencje nadptat i zalegtosci z lat
ubiegtych, wydruk upomnien, zestawienie wptat naleznosci i przypisow z automatycznym
wyliczenie salda w postaci karty rozliczeniowej, odroczenie pfatnosci naleznosci,
automatyczny bilans otwarcia na rok nastepny z wyliczeniem odsetek na koniec okresu
rozliczeniowego
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ZETO — KOSZALIN Dane do polityki rachunkowo$ci GMINA

Modut Fakturowanie zapewnia prowadzenie rejestréw umow, wystawianie faktur za
dowolne ustugi i towary, wystawianie faktur cyklicznych z tytutu dowolnej optaty Skarbu
Panstwa z automatycznym przeniesieniem przypisu na kartoteke pfatnika, automatyczna
dekretacja faktur do systemu FK, wydruk rejestru sprzedazy dla Urzedu Skarbowego,
mozliwo$¢ wspotpracy z drukarka fiskalng, tworzenie pliku JPK_FA.

Modut Majatek Trwaly umozliwia prowadzenie ewidencji majgtku trwatego wg klasyfikacji
rodzajowej, petng ksiegowg ewidencje majgtku, obstuge ruchu sSrodkéw trwatych,
przeszacowanie $rodkéw trwatych, tworzenie automatycznych dekretow do F-K,
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.

Modut Kadry i Pface zapewnia kompleksowg obstuge z zakresu kadr i ptac: rejestracje
pracownikéw, ich danych personalnych, warunkéw zatrudnienia i kwalifikacji zawodowych.
Program umozliwia ewidencjonowanie przesztosci zawodowej pracownikdéw: stazu pracy,
zajmowanych stanowisk, charakteru poprzedniej pracy. Prowadzi ewidencje czasu pracy,
nieobecnosci, urlopow. Istnieje mozliwos¢ drukowania m.in. umowy o prace, Swiadectwa
pracy, rocznej karty obecnosci, zeznan podatkowych, deklaracji ZUS. Dodatkowo modut
realizuje funkcje z zakresu obstugi dokumentéw Zzrédtowych, naliczania i wydrukow list
podstawowych, dodatkowych i ZUS, prowadzenia kart wynagrodzen oraz obstugi zlecen.

Modut Administrator zapewnia definiowanie grup uzytkownikow i uzytkownikow systemu,

definiowanie haset, przydzielanie poziomu dostepéw do modutéw i funkcji systemu,
definiowanie drukarek.
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ZETO — KOSZALIN Dane do polityki rachunkowo$ci GMINA

Wprowadzane do systemu dane zapisywane sg do tabel typu SQL. Struktury tabel
przedstawione sg w niniejszym dokumencie w czesci dotyczacej struktury plikow bazy
danych.

Baza systemu umieszczona jest na serwerze, programy klienta znajdujg sie na komputerze
lokalnym klienta w katalogu Program files lub Program files (x86)/ Zeto Koszalin zaleznie od
systemu operacyjnego. Dotyczy to aplikacji Finanse i Ksiegowos¢, Budzet, Fakturowanie,
Majatek Trwaty i Administrator.

Programy wykonalne dla tych aplikacji majg rozszerzenie

*

.exe

Natomiast programy aplikacji PODATKI | OPLATY LOKALNE i KASA, zamieszczone sg na
serwerze w katalogu /ul/uffgl/. Programy wykonalne uzywane w obu aplikacjach majg
rozrzerzenie: *.42 ri*.42m.

W trakcie pracy w obu aplikacjach tworzone sg zbiory roboczeo rozszerzeniu: *.tmp, *.env.

\UT\U\FGL\kasa\
cale_ods.42r kasa.42r kas_chw.42r kas_kas.42r
kas_rap.42r kas_rapp.42r kas_rapw.42r kas_rapz.42r
kas_ref.42r kas_wydp.42r kas_zam_rok.42r
\UT\U\FGL\podatki\decyzje\
decyz.42r
\UT\U\FGL\podatki\drogowy\
pod_dr.42r pod_drd.42r pod_dro.42r
pod_drog.42r pod_zam.42r slulg.42r

\UN\U\FGL\podatki\nieruch\

nieruch.42r werpduro.42r werpodro.42r weryf1.42r
wer_nier.42r
\UN\U\FGL\podatki\pozostale\
pod_lok.42r pod_pies.42r pod_pod.42r
\UN\U\FGL\podatki\przypis\
przypfk.42r
\UN\U\FGL\podatki\rolny\
gosp.42r klasyf.42r przelicz.42r prze_las.42r
przyp.42 rocsp.42r rolny.42r slcen.42r
wfnak.42r wnak.42r
\UN\U\FGL\podatki\roz_pod\
pod_rnad.42r rozlicz.42r

\UNU\FGL\podatki\umorzenia\

umorz.42r
\UT\U\FGL\przypis\
bupopr.42r fk.42r fkscalb.42r fkwykbn.42r
plans.42r przep021.42r slfirm.42r slgmin.42r
slkontr.42r slmiejs.42r slosob.42r slowniki.42r
slpowiat.42r slulic.42r slwojew.42r sl_ksieg.42r
spr221.42r sprupom.42r tworz_pl.42r
\UT\U\FGL\slowniki\
nip_org.42r podfkslb.42r podfkslp.42r slkalen.42r
slpodat.42r slrat.42r sl_poucz.42r sl_urzpo.42r
\UN\U\FGL\upomn\
upomn.42r
WUT\U\FGL\weryh
pod_rwer.42r pod_wer.42r pod_wer1.42r popr18.42r
popr_dec.42r werkarfk.42r weryf.42r weryfkas.42r
weryfkontr.42rweryfwpl.42r weryf fk.42r wyd_nier.42r

wyd_rol.42r
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ZETO — KOSZALIN Dane do polityki rachunkowo$ci GMINA

\UT\U\FGL\zestaw\
zest.42r

W aplikacji Finanse i Ksiegowo$¢, Budzet, Fakturowanie i Majatek Trwaty systemu GMINA
znajduje sie funkcja ,,Opis zmian”, ktéra zawiera historie wprowadzonych zmian do aplikacji.
Wszystkie wprowadzone zmiany zawierajg informacje o udostepnionej wersji aplikacji z datg
jej wprowadzenia i opisem dokonanych w tej wersji zmian. Z poziomu tej opcji dostepne sg
dokumentacje uzytkownika danej aplikacji.
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ZETO — KOSZALIN Dane do polityki rachunkowo$ci GMINA

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH W POWIAZANIU Z TABLICAMI

BAZY DANYCH
e Plan kont plkont
konta_analityczne
konta_syntetyczne
zakresy_rozrach
jedn
e Bilans otwarcia bilotw
e Analityczne zestawienie sald i obrotow
Kartoteki kontowe
Syntetyczne zestawienie sald i obrotow
Ksiega giéwna bilotw
kso
tdoksieg
dokksieg
zapksieg
o Aplikacja do zaczytywania wycigqu bankowego
wykaz_simp
spec_simp
o  Wydruk rejestru zakupow i sprzedazy rej zak
rej_spr
kontr
zak_spec
o Wydruk rejestru sprzedazy dzfkatur
dzfakkor
kontr
Spr_spec
e Dzienniki dziennik
zapksieg
e Slownik kontrahentow kontr
e Wydruk rachunkow rozliczonych i nierozliczonych
Potwierdzenia sald kontr
poz_roz
fakt_um
zaplaty
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GMINA

Ewidencje pomocnicze

e Raporty kasowe

e Ewidencja srodkow trwafych

e Ewidencja wystawionych faktur

e Ewidencja planéw budzetowych i wykonania

e Sprawozdawczos¢ budzetowa

e Rejestr zmian do budzetu

e Ewidencja Podatkoéw i opfat Lokalnych

rap_kas
dok_kas
referaty

majatki_trwale
majat_trw_umorzen
dokumenty _obrotowe
przeksieg_mt

dzfaktur
dzfakkor

bngl

blin
bzad
bdysp
blin_p
bzad p
bdysp_p

blinrb

blinrbw

mblinrb
mblinrbw
mblinrb_bdysp
mblinrbw_bdysp
sl_wykbud
sl_wykbud_cyfra

dec_jedn
dec_nagl/
Ipopr
npopr
zpopr

korum
fk_urozl
fk_podat
fk_uro_hist
fk_ro_hist
fk_rozl

raty rat
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ZETO — KOSZALIN Dane do polityki rachunkowo$ci GMINA

FUNKCJE APLIKACJI FINANSOWO - KSIEGOWEJ

Aplikacja Finansowo - ksiegowa realizuje nastepujace funkcje:

1 Obstuga dokumentow ksiegowych
¢ wprowadzanie i aktualizacja dokumentéw
e sprawdzenie i zaksieggowanie dokumentéw
e zestawienie dokumentow ksiegowych
. Obstuga dziennikéw
. Obstuga ksiegi gtownej
. Salda i obroty
¢ symulacja sald i obrotéw: analitycznie, syntetycznie
o syntetyka po wybranych cyfrach konta: analitycznie, syntetycznie
e obroty konta
e Salda konta
. Zamkniecie roku i automatyczny bilans otwarcia na 1.01.
. Zamkniecie miesigca
. Obstuga podatku VAT:
o Emisja rejestrow zakupu i sprzedazy,
Import deklaracji VAT-7 i VAT — 27 z podlegtych jednostek
Tworzenie deklaracji VAT -7 i VAT -27 jednostkowej i zbiorczej
Import plikéw JPK_VAT z jednostek podlegtych
Tworzenie pliku JPK_VAT jednostkowego i zbiorczego
e Przeksiegowanie podatku VAT i korekta roczna
8. Obstuga jednolitych plikow kontrolnych ksiegi rachunkowe JPK_KR i wyciggéw
bankowych JPK_WB
9. Obstuga rozrachunkéw
e zestawienie rachunkéw rozliczonych i nierozliczonych
e potwierdzenia sald
e wezwania do zaptaty
e noty odsetkowe z ksiegowanie na kotach analitycznych
10. Stowniki
e rodzaje dowodéw
typy dowodow
kontrahenci
jednostki organizacyjne
jednostki VAT
parametry VAT
rejestry VAT
typy dziennikéw
kalendarz odsetek
e szablony ksiegowania pozycji wyciggu bankowego
11. Aplikacja do automatycznego zaczytywania i ksiegowania wyciggu bankowego.
12. sprawozdania standardowe:
e rachunek zyskoéw i strat
e Dbilans
12. Zestawienia budzetowe

A WN

~N O O

Powigzania funkcjonalne aplikacji FK z pozostatymi aplikacjami systemu Gmina
przedstawia zatgcznik Nr 1.
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ZETO — KOSZALIN Dane do polityki rachunkowo$ci GMINA

ALGORYTM WPROWADZANIA DOWODU KSIEGOWEGO
I JEGO ZAKSIEGOWANIE

. Wprowadzanie rodzajéw dokumentow.
Podczas wprowadzania dokumentu ksiegowego sprawdzane sg nastepujgce
elementy:
1.1. czy wprowadzono symbol rodzaju dokumentu
1.2. czy wprowadzono numer dokumentu
1.3. czy wprowadzono symbol osoby ksiegujgcej
1.4. czy wprowadzono date wystawienia dokumentu (sprawdzanie, czy rok z daty
wprowadzania jest zgodny z rokiem do ktérego realizowane jest ksiegowanie)
1.5. czy wprowadzono wskaznik bilansowania dokumentow
1.6. czy wprowadzono numer dziennika zapisow ksiegowych

Il. Wprowadzanie typow dokumentéow.
Podczas wprowadzania dokumentu ksiegowego sprawdzane sg nastepujace elementy:
2.1. czy wprowadzono symbol typu dokumentu
2.2. czy wprowadzono numer dokumentu
2.3. czy podany numer nie istnieje juz pod tym rodzajem dowodu
2.4, czy wprowadzono symbol kontrahenta
2.5. czy podano kwote do ksiegowania

lll. Wprowadzanie zapiséw ksiegowych.

3.1. czy wprowadzono symbol konta syntetycznego

3.2. czy konto syntetyczne istnieje w planie kont

3.3. czy wprowadzono symbol odpowiedniej analityki konta

3.4. czy konto analityczne istnieje w planie kont

3.5. czy wprowadzono kwote po stronie WN lub MA

3.6. sprawdzanie czy kwota jest rézna od zera

3.7.jezeli konto analityczne dotyczy rozrachunku (naleznosci, zobowigzania) nalezy
wprowadzi¢ symbol faktury (deklaracji)

3.8. sprawdzanie czy wprowadzone strony WN MA zapisu bilansujg sie (w przypadku kont
bilansowych)

3.9. sprawdzanie czy wprowadzone zapisy ksiegowe bilansujg sie z kwotg typu dowodu

IV. Wprowadzanie dokumentu dotyczacego rozrachunku.
W przypadku wprowadzania zapisu ksiegowego dotyczgcego rozrachunkéw
z dostawcami / odbiorcami konieczne jest:
4.1. wypetnione pole ,numer faktury” (numer faktury przenoszony jest z pola ,numer typu
dowodu” — numer mozna zmieni¢ na rzeczywisty numer faktury )
4.2. wypetnione pole ,numer faktury” (przy zaptacie za fakture w polu tym mozna
skorzysta¢ ze stownika - listy niezaptaconych przez kontrahenta faktur w celu
rozliczenia wybranej faktury)

V. Wprowadzanie zapisu do rejestru zakupu/sprzedazy
W przypadku wypefnienia pola ,,typ zapisu” wyréznikiem ,,Z- rejestr zakupu” lub
»S-rejestr sprzedazy” przy wprowadzaniu zapisu ksiegowego nastepuje , po
zatwierdzeniu zapisu nastepuje przekierowanie do rejestru sprzedazy lub zakupu,
gdzie odbywa sie walidacja:
5.1. czy zadeklarowane w zapisie ksiegowym konto zespotu 2 jest kontem rozrachunkowym
i ma wypetniony zakres kont dla naleznosci i zobowigzan
5.2. czy zadeklarowane konto w zapisie ksiegowym objete jest zakresem kont wskazanych
w ,Stowniku rejestrow VAT”
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5.3.czy wypetniona jest data powstania obowigzku podatkowego dla faktur
sprzedazowych,

5.4. czy wypetniona jest data wptywu faktury (obowigzku podatkowego) dla faktur
zakupowych

5.5. czy suma kwot faktury w rozbiciu na kwote netto i podatek VAT jest zgodna z kwotg
zadeklarowang w zapisie ksiegowym.

VI. Zapis dowodu do ksiegi gtéwne;j.
6.1. Zapis dowodu do ksiegi giownej moze odbywaé¢ sie dla kazdego dowodu
oddzielnie lub wszystkich dowodoéw z danego miesigca.
6.2. Warunkiem zapisu dowodow do ksiegi gtbwnej na odpowiednie konta analityczne jest
bilansowanie sumy kwot WN MA na poziomie rodzaju dowodu dla kont bilansowych
6.3. Po zaksiegowaniu dowoddéw nastepuje na poszczegoélnych kontach zwiekszenie
/ zmniejszenie obrotéw narastajacych w ksiedze gtéwne;j

PROCEDURA ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA PRACY W SYSTEMIE GMINA

System GMINA nalezy uruchomié¢ poprzez wybranie z pulpitu ekranu komputera uzytkownika
skrotu z nazwg GMINA lub ZETO (w zaleznosci jak ikona zostata nazwana przez
administratora systemu).

Podczas uruchamiania Systemu GMINA na ekranie zostang wykonane kolejno
nastepujace funkcje:

1. tadowanie programu sfk.exe — wykonanie potgczenia komputera uzytkownika
z serwerem , bazy danych i rozpoczecie pracy on-line.

Logowanie do Systemu poprzez:

podanie identyfikatora i hasta uzytkownika.

Wyswietlenie informacji o zalogowanym uzytkowniku i jego przynaleznosci do grupy.
Uruchomienie Menu Giéwnego z dostepem uzytkownika do odpowiednich aplikacji
i funkgiji tych aplikacji zgodnych z grupg do ktorej nalezy uzytkownik.

o D

ZAKLADANIE | USUWANIE UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE GMINA

W Systemie Gmina w module Administrator znajduje sie Stownik Uzytkownikow, ktory
opiera sie na identyfikatorach uzytkownikdow, przypisanych im hastach, datach
obowigzywania hasta (okres obowigzywania hasta definiowany jest przez administratora, po
uptywie tego okresu wymuszana jest przez System zmiana tego hasta) oraz uprawnieniach
do poszczegdlnych modutdw i funkciji.

Zasady obowigzujgce przy definiowaniu uzytkownika w Systemie Gmina

1. Wprowadzenie uzytkownika z podaniem identyfikatora, imienia i nazwiska, hasta (hasto
musi posiada¢ min 8 max 40 znakoéw dftugo$¢ hasta definjuje administrator systemu on
rowniez definuje czy hasto ma sktadac sie z liter, cyfr i znakdéw specjalnych oraz decyduje
0 oOkresie obowigzywania hasfa). Administrator okreSla réwniez  prawa dostepu
wskazanego uzytkownika do odpowiedniej jednostki organizacyjnej.

2. Przypisanie uzytkownika do grupy, z zakresu ktorej zostang mu nadane uprawnienia do
poszczegdlnych modutéw i funkcji.

3. W systemie istnieje mozliwoSc¢ ,zablokowania” uzytkownika poprzez usuniecie go z grupy
uprawnien odbierajgc mu tym samym prawo dostepu do wszystkich aplikacji Systemu.
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ZASADY OCHRONY DANYCH

Funkcje zabezpieczenia systemu przed niepowotanym dostepem realizuje aplikacja
Administrator. Zabezpieczenie to odbywa sie na trzech poziomach:
= kontroli dostepu do systemu operacyjnego, chronionej identyfikatorem
i hastem
= kontroli dostepu do aplikacji wymagajacej podania identyfikatora
i hasta dla kazdego uzytkownika
= kontroli dostepu do aplikacji poprzez okreslenie uprawnien
uzytkownikéw do korzystania z okreslonych funkcji

Baza danych typu SQL odpowiada normie ISO 9002 w zakresie zabezpieczania danych.

Zasady archiwizacji danych

Archiwizowanie bazy danych w systemie GMINA dokonuje w postaci binarnej
z wykorzystaniem polecenia onstat —s —-L 0,
gdzie parametry odpowiednio oznaczaja:

-s archiwizacja bazy danych

- L 0 kopia poziomu zerowego tzn. kopiowane bedg wszystkie bazy danych
Okreslenie odpowiednich parametrow w pliku konfiguracyjnym onconfig pozwala
decydowac o miejscu umieszczenia kopii bazy danych.

\\.\tape0 kopia wykonana bedzie na urzadzeniu taSmowym
c:\kopia\baza kopia zostanie zapisana w katalogu kopia w pliku baza

Odtworzenie danych po awarii systemu wymaga uruchomienia tegoz samego programu
Z parametrem -r.

Administrator systemu posiada réwniez do dyspozycji narzedzia do sporzgdzania kopii
znakowych. Program dbexport pozwala na tatwe sporzadzenie kopii tekstowej bezposrednio
na tasmie lub w postaci plikow na dysku. Jesli nie podane zostanie urzgdzenie tasmowe
wtedy program tworzy podkatalog o nazwie <baza_danych>.sql.. Do odczytania kopii
tekstowych sporzgdzonych w ten sposob stuzy narzedzie dbimport.

Archiwizacja danych odbywa sie codziennie, a kopie baz na tasiemkach przechowywane sg
zgodnie z wewnetrzng instrukcjg ochrony danych.
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Dane do polityki rachunkowosci GMINA

STRUKTURA PLIKOW BAZY DANYCH APLIKACJI

Tablica: tdoksieg

FINANSOWO - KSIEGOWEJ SYSTEMU GMINA

Tablica przechowuje informacje o dowodach ksiegowych (rodzajach). Tablica powigzana
jest z tablicami doksieg i zapksieg poprzez pole nrrejdokum.

Nazwa kolumny Typ Opis

tnrrejdokum Serial Numer rejestrowy rodzaju dowodu
rok decimal(4,0) Rok

miesigc decimal(2,0) Miesigc

tnrksiegow char(7) Numer dokumentu

tkdtpdokksieg char(25) Kod typu dowodu

tnrdokumentu char(25) Numer dokumentu

tdtwystawdokr char(4) Rok wystawienia dokumentu
tdtwystawdokm char(2) Miesigc wystawienia dokumentu
tdtwystawdokd char(2) Dzien wystawienia dokumentu
tdtksiegowdok date Data ksiegowania dokumentu
tdtzaksiegdok date Data zaksiegowania dokumentu
wsk_bilans char(1) Wskaznik bilansowania
tksiegujacy integer Identyfikator osoby ksiegujace;j
dz_nr decimal(15,0) Numer dziennika

tiednostka char(5) Nazwa jednostki

usid integer Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime Data, czas operacji ksiegowej
data_wy rd date Data wystawienia rodzaju dowodu
data_wp_rd date Data wprowadzenia rodzaju dowodu
id_dzk integer Identyfikator dziennika

Tablica: doksieg

Tablica przechowuje informacje o dowodach ksiegowych (typach). Tablica powigzana jest
z tablicami doksieg i zapksieg poprzez pole nrrejdokum.

Nazwa kolumny Typ Opis

nrrejdokum serial Identyfikator

nrksiegow char(7) Numer dokumentu
kdtpdokksieg char(3) Kod typu dowodu

nrdokumentu char(25) Numer dokumentu
dtwystawdokr char(4) Rok wystawienia dokumentu
dtwystawdokm char(2) Miesigc wystawienia dokumentu
dtwystawdokd char(2) Dzien wystawienia dokumentu
dtksiegowdok date Data ksiegowania dokumentu
dtzaksiegdok date Data zaksiegowania dokumentu
idkontrahenta integer Identyfikator kontrahenta
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ksiegujacy integer Identyfikator osoby ksiegujgcej
kwotadoksieg decimal(15,2) Kwota typu dowodu
kwotvatdoksieg decimal(6,2) Kwota VAT na dokum. ksiegowym
jednostka Char(5) Nazwa jednostki

terminzaplaty smallint Termin zaptaty faktury
prockarodset float Procent odsetek

uwagi char(72) Uwagi

usid integer Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime Data, czas operacji ksiegowej
dok_nr decimal(15,0) Identyfikator rodzaju dowodu ksiegowego
rok decimal(4,0) Rok

miesiac decimal(2,0) Miesigc

nr_pozycji integer Numer kolejny pozycji dokumentu
data_wy td date Data wystawienia typu dowodu
data_oper date Data operaciji

termin_zap date Termin zaptaty

id_dzk integer Identyfikator dziennika

sp_zapl char(1) Sposéb zaptaty

nr_fakt char(25) Numer faktury

kw_przel decimal(15,2) Kwota przelewu

status_typ char(1) Status typu dowodu

Tablica: zapksieg

Tablica przechowuje informacje o poszczegodlnych zapisach ksiegowych.

Nazwa kolumny Typ Opis
nrzapisu serial Numer zapisu
nrrejdokum integer Identyfikator
nrkonta char(3) Symbol konta
kdstronykonta char(22) Analityka konta
kwotawinien decimal(15,2) Kwota Winien
kwotama decimal(15,2) Kwota Ma
dtzapisuksieg date Data zapisu ksiegowego
tpzapisu char(3) Typ zapisu ksiegowego
opis char(72) Opis operacji
usid integer Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime Data, czas operacji
dz_nr decimal(15,0) Numer dziennika
nr_poz_dz decimal(15,0) Numer pozycji w dzienniku
rach char(25) Numer rachunku
pnr integer Identyfikator zapisu ksiegowego konta

przeciwstawnego

rok decimal(4,0) Rok
miesigc decimal(2,0) Miesigc
nr_poz_roz integer Numer pozycji rozrachunku
Ip decimal(4,0) Liczba porzadkowa
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id_dzk integer Identyfikator dziennika

kontop_s char(3) Konto przeciwstawne syntetyczne

kontop_a char(22) Konto przeciwstawne analityczne
Tablica: jedn

Tablica przechowuje informacje o jednostkach organizacyjnych. Kazda jednostka ma
nadany kod jkod, ktory jest polem kluczowym w wiekszo$ci tablic. Jednostki organizacyjne
mogg by¢ przypisane do jednostek nadrzednych. W ramach jednostek nadrzednych scalane
sg wszystkie jednostki podlegte.

Nazwa kolumny Typ Opis
jkod char(5) Kod jednostki organizacyjnej
jopis char(30), Opis jednostki organizacyjnej
jodp integer, Identyfikator osoby odpowiedzialnej
jnadrz char(5) Kod jednostki nadrzednej
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop char(8) Data, czas operacji ksiegowej
rofu_kod char (1) Rodzaj jednostki: budzetowa;
pozabudzetowa
jes_id integer Identyfikator jednostki jako kontrahenta

Tablica: konta_analityczne

Tablica przechowuje informacje o kontach analitycznych za rok oraz o obrotach
i BO na tych kontach. Konta przechowywane sg w ramach roku dla poszczegdélnych
jednostek organizacyjnych.

Nazwa kolumny Typ Opis
kosy jed jkod char(5) Kod jednostki organizacyjnej
kosy konto_s char(3) Konto syntetyczne
kosy rok decimal(4,0) Rok
konto_a char(20) Konto analityczne
def nr decimal(9,0) Numer definicji konta
naz_konta_a char(50) Nazwa konta analitycznego
kw_nar_ma decimal(12,2) Kwota obrotéw narastajgcych Ma
kw_nar_wn decimal(12,2) Kwota obrotéw narastajgcych Wn
data_zal date Data zatozenia konta
kw bo ma decimal(12,2) Konto bilansu otwarcia Ma
kw_bo wn decimal(12,2) Konto bilansu otwarcia Wn
szfi_nr decimal(9,0) Nr szablonu konta syntetycznego

Tablica: konta_syntetyczne

Tablica przechowuje informacje o kontach syntetycznych za rok oraz o definicjach tych
kont. Konta syntetyczne posiadajg dwa wyrozniki. Pierwszy okresla czy konto jest bilansowe
lub pozabilansowe. Drugi okresla czy konto jest rozrachunkowe czy nierozrachunkowe.
Konta rozrachunkowe budowane sg w powigzaniu z tablicg kontr.
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Nazwa kolumny Typ Opis
jednostka char(5) Kod jednostki organizacyjnej
rok decimal(4,0) Rok
nrkonta char(3) Konta syntetyczne
nazwakonta char(50) Nazwa konta syntetycznego
wyr_konta char(1) Wyroznik konta
wyr_roz char(1) Wyroznik rozrachunku
opis_roz char(20) Opis rozrachunku (faktura, deklaracja...)
usid integer Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime Data, czas operacji ksiegowej
szablon_a char(33) Szablon konta analitycznego

Tablica: kontr

Tablica przechowuje informacje o kontrahentach, ich dane adresowe i inne dane
niezbedne do wykorzystania przy tworzeniu rejestru sprzedazy lub wystawianiu potwierdzen

sald,

not odsetkowych i wezwan do zapftaty. Kazdy kontrahent ma dany unikalny
identyfikator, ktéry automatycznie dopisywany jest przy tworzeniu kont zespotu ‘2.

Nazwa kolumny Typ Opis
id_kontr serial Identyfikator kontrahenta
id_petenta integer Identyfikator petenta
nazwa_kontr char(52) Nazwa kontrahenta
osoba_firma char(1) Wyrdznik osobal/firma
pesel regon char(14) Numer PESEL/REGON
nip char(13 NIP
kod wojewodztwa char(2) Kod wojewddztwa
kod_gminy char(5) Kod gminy
kod_miejsc integer Kod miejscowosci
naz_miejsc char(36) Nazwa miejscowosci
kod ulicy integer Kod ulicy
naz_ulicy char(20) Nazwa ulicy
kod_pocztowy char(6) Kod pocztowy
nr_domu char(9) Numer domu
nr_mieszkania char(4) Numer mieszkania
kod p miejsc integer Kod poprzedniej miejscowosci
naz_banku char(60) Nazwa banku
nr_rach_bank char(30) Numer rachunku bankowego
osoba do vat char(60) Osoba odpowiedzialna do VAT
luid_pracownika char(20) Identyfikator uzytkownika
data_czas_sys datetime Data, czas operacji ksiegowej
nazwa char(72) Druda cze$¢ nazwy kontrahenta
nazwisko char(72) Nazwisko osoby fizycznej
imie char(25) Imie osoby fizycznej
adr_id integer Identyfikator adresu
pesel decimal(11,0) Numer pesel
knip char(10) Numeryczny NIP
kod banku integer Kod banku
kat_banku char(1) Kategoria banku
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Tablica: poz_roz

Tablica przechowuje informacje o wprowadzonych do systemu rozrachunkach. Pozycje
do tej tablicy wpisywane sg bezposrednio w trakcie dokonywania zapiséw ksiegowych na
knotach zespotu ,2”, ktére w stowniku kont syntetycznych majg nadany wskaznik ,R” lub ,K”.
Na podstawie wprowadzonych danych uzytkownik moze otrzymaé informacje o stanie

swoich naleznosci lub zobowigzan.

Nazwa kolumny Typ Opis
nr_poz roz serial Identyfikator rozrachunku
last _nr integer Ostatni wprowadzony numer rozrachunku
nr_fakt char(25) Numer faktury/zaptaty
jkod char(5) Kod jednostki
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
konto_s char(3) Konto syntetyczne
konto_a char(22) Konto analityczne
kon_id integer Identyfikator kontrahenta
wsk_rozl char(1) Wskaznik rozliczenia rozrachunku
wsk_noty char(1) Wskaznik wystawienia noty
utw _przez char(25) Utworzony przez
data_utw datetime Data utworzenia zapisu
zm_przez char(25) Zmieniony przez
data_zm datetime Data zmiany zapisu

Tablica: fakt_um

Tablica przechowuje dane o fakturach.

Nazwa kolumny Typ Opis
nr serial Identyfikator faktury
last_nr integer Ostatni identyfikator faktury
nr_poz roz integer Identyfikator rozrachunku
nr_fakt char(25) Numer faktury
data_fakt date Data faktury
kw_fakt decimal(15,2) Kwota faktury
zaks_nr integer Numer zapisu ksiegowego
dni_zapl decimal(3,0) llo$¢ dni do zaptaty
termin date Termin zaptaty
utw_przez Char(25) Utworzony przez
data_utw datetime Data utworzenia
zm_przez char(25) Zmieniony przez
data_zm datetime Data zmiany
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Tablica: zaplaty

Tablica przechowuje dane o fakturach.

Nazwa kolumny Typ Opis
nr serial Identyfikator zaptaty
last_nr integer Ostatni identyfikator zaptaty
nr_poz roz integer Identyfikator rozrachunku
nr_fakt char(25) Numer faktury
data_zapl date Data zapfaty
kw_zapl decimal(15,2) Kwota zapfaty
zaks nr integer Numer zapisu ksiegowego
utw_przez char(25) Utworzony przez
data_utw datetime Data utworzenia
zZm_przez char(25) Zmieniony przez
data_zm datetime Data zmiany

Tablica: kso

Tablica przechowuje informacje o saldach i obrotach kont analitycznych za rok dla
poszczegodlnych jednostek.

Nazwa kolumny Typ Opis
jednostka char(5) Kod jednostki
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
nrkonta char(3) Konto syntetyczne
kdstronykonta char(22) Konto analityczne
kw_mies_wn float Konto obrotéw Wn
kw_mies ma float Konto obrotow Ma
kw _nar wn float Kwota obrotéw narastajgcych Wn
kw_nar_ma float Kwota obrotéw narastajgcych Ma
usid integer Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime Data, czas operacji ksiegowej
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Tablica: zak_spec

Tablica zawiera specyfikacje faktur zakupowych.

Nazwa kolumny Typ Opis
nr_zak serial Identyfikator faktury
nr_rej integer Identyfikator rejestru zakupu
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
nrzapisu integer Numer zapisu ksiegowego
wyr_twm char(1) Wyrdznik: towar: ustuga, Srodek trwaty,
materiat itp.
k wn1 char(25) Konto Winien faktury
nr_pz decimal(4) Numer dokumentu PZ (przyjecie)
wsk_bwn char(1) Wskaznik odliczenia VAT
wartb decimal(15,2) Wartos¢ brutto
wartp7 decimal(15,2) Wartos¢ podatku 7%
wartp12 decimal(15,2) Wartos¢ podatku 12%
wartp17 decimal(15,2) Wartos¢ podatku 17%
wartp22 decimal(15,2) Wartos$¢ podatku 22%
wartn0 decimal(15,2) Wartos¢ netto 0%
wartn7 decimal(15,2) Wartos¢ netto 7%
wartn12 decimal(15,2) Warto$¢ netto 12%
wartn17 decimal(15,2) Warto$¢ netto 17%
wartn22 decimal(15,2) Warto$¢ netto 22%
wartn99 decimal(15,2) Wartos¢ netto zwolniona
wartp5 decimal(15,2) Wartos¢ podatku 5%
wartn5 decimal(15,2) Wartos¢ netto 5%
wartp8 decimal(15,2) Wartos¢ podatku 8%
wartn8 decimal(15,2) Wartos¢ netto 8%
wartp23 decimal(15,2) Wartos¢ podatku 23%
wartn23 decimal(15,2) Wartos¢ netto 23%
wartn0_2011 decimal(15,2) Wartosc¢ netto 0% za 2011 rok
wartn99 2011 decimal(15,2) Wartos¢ netto zwolniona za 2011 rok
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Tablica: rej_zak

Tablica przechowuje informacje o pozycjach ksiegowych dotyczgcych rejestru zakupu. Do
rejestru wpisywane sg tylko te dokumenty ksiegowe, ktdre sg zgodne z zakresem kont
okre$lonym przez uzytkownika. Tablica ta powigzana jest z tablicg zapisow ksiegowych

przez pole nrzzapisu.

Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator rejestru zakupu

last_nr integer Ostatni identyfikator

zk_id integer Identyfikator zapisu ksiegowego

zk_id_us integer Identyfikator zapisu ksiegowego urzedu
skarbowego

jkod char(5) Numer jednostki organizacyjnej

rok decimal(4,0) Rok

miesiac decimal(2,0) Miesigc

konto_s_ma char(3) Konto syntetyczne Ma

konto_a_ma char(22) Konto analityczne Ma

konto_s_us char(3) Konto syntetyczne urzedu skarbowego

konto_a_us char(22) Konto analityczne urzedu skarbowego

nr_fakt har(25) Numer faktury

data_wy f date Data wystawienia faktury

data_wp f date Data sprzedazy faktury

data_ot_f date Data otrzymania faktury

wyr_fakt char(1) Wyrdznik faktury

kon_id integer Identyfikator kontrahenta

nr_k_fakt char(25) Numer faktury korygujgcej

data_kwy f date Data wystawienia faktury korygujgce;j

data_kwp_f date Data wprowadzenia faktury korygujgcej

brutto decimal(15,2) Kwota brutto

netto decimal(15,2) Kwota netto

podatek decimal(15,2) Kwota podatku

utw_przez char(25) Utworzony przez

data_utw datetime Data utworzenia rekordu

zm_przez char(25) Data zmiany rekordu

data_zm datetime Data zmiany
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Tablica: rej_spr

Tablica przechowuje informacje o pozycjach ksiegowych dotyczgcych rejestru sprzedazy.
Do rejestru wpisywane sg tylko te dokumenty ksiegowe, ktore sg zgodne z zakresem kont
okre$lonym przez uzytkownika. Tablica ta powigzana jest z tablicg zapisow ksiegowych

przez pole nrzzapisu.

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator rejestru sprzedazy
last_nr integer Ostatni identyfikator rejestru
zk_id integer Identyfikator zapisu ksiegowego
zk_id_us integer Identyfikator zapisu ksiegowego urzedu
skarbowego
jkod char(5) Numer jednostki organizacyjnej
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
konto_s_wn char(3) Konto syntetyczne Winien
konto_a_wn char(22) Konto analityczne Winien
konto_s_us char(3) Konto syntetyczne urzedu skarbowego
konto_a_us char(22) Konto analityczne urzedu skarbowego
nr_fakt char(25) Numer faktury
data_wy f date Data wystawienia faktury
data_sp f date Data sprzedazy faktury
wyr_fakt char(1) Wyroéznik faktury
kon_id integer Identyfikator kontrahenta
nr_k_fakt char(25) Numer faktury korygujgcej
data_kwy_f date Data wystawienia faktury korygujgce;j
data_ksp f date Data wprowadzenia faktury korygujgcej
brutto decimal(15,2) Kwota brutto
netto decimal(15,2) Kwota netto
podatek decimal(15,2) Kwota podatku
okres_od date Sprzedaz za okres od
okres_do date Sprzedaz za okres do
utw_przez char(25) Utworzony przez
data_utw datetime Data utworzenia rekordu
zm_przez char(25) Data zmiany rekordu
data_zm datetime Data zmiany
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Tablica: spr_spec
Tablica zawiera specyfikacje faktur sprzedazy.
Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator faktury sprzedazy
last_nr integer Ostatni identyfikator faktury
rej_id Integer Identyfikator rejestru sprzedazy
zk id integer Identyfikator zapisu ksiegowego
konto_s ma Char(3) Konto syntetyczne Ma
konto_a_ma char(22) Konto analityczne Ma

bruttoO decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 0%
netto0 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 0%
podatekO decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 0%
brutto2 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 2%
netto2 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 2%
podatek2 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 2%
brutto3 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 3%
netto3 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 3%
podatek3 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 3%
brutto4 decimal(15,2) Warto$¢ brutto przy stawce 4%
netto4 decimal(15,2) Wartosc¢ netto przy stawce 4%
podatek4 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 4%
brutto7 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 7%
netto7 decimal(15,2) Wartosc¢ netto przy stawce 7%
podatek7 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 7%
brutto12 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 12%
netto12 decimal(15,2) Wartosc¢ netto przy stawce 12%
podatek12 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 12%
brutto17 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 17%
netto17 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 17%
podatek17 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 17%
brutto22 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 22%
netto22 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 22%
podatek22 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 22%
brutto99 decimal(15,2) Wartos¢ brutto zwolniona
netto99 decimal(15,2) Wartos¢ netto zwolniona
podatek99 decimal(15,2) Kwota podatku zwolniona
brutto23 decimal(15,2) Warto$¢ brutto przy stawce 23%
netto23 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 23%
podatek23 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 23%
brutto5 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 5%
netto5 decimal(15,2) Wartosc¢ netto przy stawce 5%
podatek5 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 5%
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brutto6 decimal(15,2) Wartosc¢ brutto przy stawce 6%
netto6 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 6%
podatek6 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 6%
brutto8 decimal(15,2) Wartos¢ brutto przy stawce 8%
netto8 decimal(15,2) Wartos¢ netto przy stawce 8%
podatek8 decimal(15,2) Kwota podatku przy stawce 8%
utw_przez char(25) Utworzony przez
data_utw datetime Data utworzenia
zZm_przez char(25) Zmieniony przez
data_zm datetime Data zmiany

Tablica: wykaz_simp

Tabela zawiera dane nagtdwkowe o zaczytanym wyciggu bankowym.

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator wyciggu

jednostka char(5) Kod jednostki organizacyjne;j
rok decimal(4,0) Rok
miesigc decimal(2,0) Miesigc
data_simp date Data wyciggu
il_trans integer Liczba transakcji
wart_trans decimal(15,2) Wartos¢ transakcji
stan_pocz decimal(15,2) Stan poczatkowy wyciggu
stan_konc decimal(15,2) Stan koncowy wyciggu
tnrrejdokum integer Numer rejestrowy rodzaju dowodu
tnrdokumentu char(25) Numer dokumentu
nr_wyciagu char(60) Numer wyciggu
organ char(5) Kod organu
tnrrejdokumo integer Numer rejestrowy dokumentu organu

Tablica: spec_simp

Tabela zawiera dane o pozycjach zaczytanego wyciggu bankowego.

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator pozycji

wykaz id integer Identyfikator wyciggu
jednostka char(5) Kod jednostki organizacyjnej
rok decimal(4,0) Rok
miesigc decimal(2,0) Miesigc
data_simp date Data wyciggu
Ip integer Numer Kkolejny
kod podat char(3) Kod optaty/ podatku
indeks integer Indeks podatnika
oper char(4) Kod operacji
rach char(25) Numer rachunku
rodzaj_wpl char(1) Rodzaj wptaty
tnrrejdokum integer Numer rejestrowy rodzaju dowodu
nrrejdokum integer Numer rejestrowy typu dowodu
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nrdokumentu char(25) Numer dokumentu
idkontrahenta integer Numer kontrahenta
nr konta char(3) Numer konta syntetycznego
kstronykonta char(22) Numer konta analitycznego
typ char(3) Typ operacji: debit ; credit
data_wpl date Data wptaty
kwota wpl decimal(15,2) Kwota wptaty
rach_dl char(26) Rachunek dtuznika
dane_dl1 char(35) Dane dtuznika
dane dI2 char(35) Dane dtuznika
dane_dI3 char(35) Dane dtuznika
dane_dl4 char(35) Dane dtuznika
rach_wil char(26) Rachunek wiasciciela
dane wi1 char(35) Dane wiasciciela
dane wi2 char(35) Dane wiasciciela
dane_wil3 char(35) Dane wiasciciela
dane_wl4 char(35) Dane wiasciciela
s plat1 char(50) Szczegdty ptatnosci
s plat2 char(50) Szczegdty ptatnosci
s_plat3 char(50) Szczegoty ptatnosci
s_plat4 char(50) Szczegoty ptatnosci
wsk_rozl chat(1) Wskaznik rozliczenia
organ char(5) Kod organu
tnrrejdokumo integer Numer rodzaju dowodu
id_mas char(26) Identyfikator ptatnosci masowych
nr_listy char(30) Numer rachunku
r listy char(1) Rodzaj rachunku
nrp smallint Numer pozycji wyciggu

Tablica: jpk_kr

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ksiegi rachunkowej (JPK_KR)

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator pozyciji
edek id integer Identyfikator do wysyiki na partol MF
jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej
rok integer Rok
miesigc Integer Miesigc
uskarb char (4) Kod Urzedu Skarbowego
data_wyst char (20) Data wystawienia
data_od date Data od
data_do date Data do
cel char (1) Cel zlozenia
waluta char (4) waluta
b1 nip char (13) NIP jednostki organizacyjnej
b1 nazwa char (100) Nazwa jednostKki
b1 regon char (15) Regon
b2 ulica char (50) Ulica
b2 nr dom char (10) Nr domu
b2 nr_lok char (10) Nr lokalu
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b2 _miejsc char (50) Miejscowos$¢

b2 kod p char (10) Kod pocztowy

b2 poczta char (50) Poczta

b2 _gmina char (50) Gmina

b2_powiat char (50) Powiat

b2 woj char (50) Wojewddztwo

c_lw decimal (5) Liczba ilosci kont

C_SO_wn decimal (15, 2) Suma obrotéw Wn kont

C SO_ma decimal (15, 2) Suma obrotéw Ma kont

d Iw decimal (5) Liczba wierszy dziennika

d_sko decimal (15, 2) Suma obrotdéw dziennika

e lw decimal (5) Liczba pozycji zapisow ksiegowych
€ SO _wn decimal (15, 2) Suma obrotow Wn zapisow ksieg.
€ S0 ma decimal (15, 2) Suma obrotéw MA zapiséw ksieg.
wyslano char (1) Identyfikator wysyiki

data_wysl date Data wysyiki

nazwa_plik char (255) Nazwa pliku

usid char (8) Uzytkownik

dtczop date Data wykonania operaciji

Tablica: jpk_kr_d

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ksiegi rachunkowej (JPK_KR) wedtug

zapisOw ksiegowych

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator pozyciji
jpk_id integer Identyfikator pliku
zapks id integer Identyfikator zapisu ksiegowego
jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej
rok integer Rok
miesigc integer Miesigc
data_od date Data od
data_do date Data do
dlp decimal (7) Liczba kolejna dziennika
d_nrzap decimal (15) Nr zapisu ksiegowego
d_opisd char (50) Opis dokumentu
d_nrdow char (30) Numer dowodu ksiegowego
d_rdow char (30) Rodzaj dowodu ksiegowego
d_data_op date Data operacji
d data_dw date Data wprowadzenia
d_data_ks date Data ksiegowania
d kod op char (50) Kod operacji
d_opis_op char (100) Opis operac;ji
d_kwota_op decimal (15, 2) Kwota operacji
usid char (8) Uzytkownik
dtczop date Data wykonania operacji
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Tablica: jpk_kr_s

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ksiegi rachunkowej (JPK_KR) wedtug salda

kont
Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator pozyciji
jpk_id integer Identyfikator pliku
jkod char (5) Identyfikator zapisu ksiegowego
rok integer Kod jednostki organizacyjnej
miesigc integer Rok
data_od date Miesigc
data_do date Data od
c kk char (40) Kod konta
c _nk char (100) Nazwa konta
c tk char (30) Typ konta
c_kzk char (10) Kod zespotu konta
c_ozk char (50) Opis zespotu konta
c_ksynt char (10) Konto syntetyczne
c_osynt char (100) Opis konta syntetycznego
c_kanal char (30) Analityka konta
c_oanal char (100) Opis konta analitycznego
c bo wn decimal (15, 2) Bilans otwarcia po stronie WN
c bo ma decimal (15, 2) Bilans otwarcia po stronie MA
c _ob wn decimal (15, 2) Obroty po stronie WN
c ob ma decimal (15, 2) Obroty po stronie Ma
c _obn wn decimal (15, 2) Obroty narastajgce po stronie WN
c obn ma decimal (15, 2) Obroty narastajgce po stronie MA
C_Ss wn decimal (15, 2) Saldo WN
C S ma decimal (15, 2) Saldo Ma
usid char (8) Uzytkownik
dtczop date Data wykonania operaciji

Tablica: jpk_kr_z

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ksiegi rachunkowej (JPK_KR) wedtug

zapiséw ksiegowych:
Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator pozycji

jpk_id integer Identyfikator pliku

zapks id integer Identyfikator zapisu ksiegowego

jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej

rok integer Rok

miesigc integer Miesigc

data_od date Data od

data_do date Data do

e Ip decimal (7) Liczba kolejna zapisu ksiegowego

e nrzap decimal (15) Numer zapisu ksiegowego

e wn_ kk char (40) Kod konta Winien zapisu ksiegowego
e wn _kz decimal (15, 2) Kwota Winien zapisu ksiegowego

e wn_kzw decimal (15, 2) Kwota waluta Winien zapisu ksiegowego
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e_wn_walut char (3) Kod waluty Winien zapisu ksiegowego
e wn_optr char (100) Opis Winien zapisu ksiegowego
e _ma_kk char (40) Kod konta Ma zapisu ksiegowego
e _ma_kz decimal (15, 2) Kwota Ma zapisu ksiegowego
e_ma_kzw decimal (15, 2) Kwota waluta Ma zapisu ksiegowego
e _ma_walut char (3) Kod waluty MA zapisu ksiegowego
e _ma_optr char (100) Opis MA zapisu ksiegowego
usid char (8) Uzytkownik
dtczop date Data wykonania operacji

Tablica: jpk_vat
Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ewidencji zakupu i sprzedazy (JPK_VAT)

Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator pozyciji

edek_id integer Identyfikator do wysyiki na partol MF

jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej

rok integer Rok

miesigc Integer Miesigc

uskarb char (4) Kod Urzedu Skarbowego

data_wyst char (20) Data wystawienia

data od date Data od

data_do date Data do

cel char (1) Cel wystawienia

waluta char (4) Waluta

b1 nip char (13) NIP

b1 nazwa char (100) Nazwa kontrahenta

b1 regon char (15) Regon

b2 ulica char (50) Ulica

b2 nr dom char (10) Numer domu

b2 nr lok char (10) Numer lokalu

b2 miejsc char (50) Miejscowos$¢

b2 kod p char (10) Kod pocztowy

b2 poczta char (50) Poczta

b2 gmina char (50) Gmina

b2 powiat char (50) Powiat

b2_woj char (50) Wojewodztwo

c_Iw decimal (5) Liczba pozycji w rejestrze sprzedazy

c_spn decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego

c_skz decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto — dostawa
twowrdw i ustug na terytorium kraju

c_sptk decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto — dostawa
twowrow i ustug poza terytorium kraju

c_sptk_100 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto — ustugi art. 100
ust.1 pkt. 4 ustawy

c_skO decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 0%

c_sk0_129 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
art. 129 ustawy

c_sk5 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 5%

c sk5 p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego- dostawa
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towardw i ustug na terytorium kraju
stawka 5%

c _sk7_8

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto- dostawa towarow
i ustug na terytorium kraju stawka 7%
albo 8%

c sk7 8 p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego- dostawa
towardw i ustug na terytorium kraju
stawka 7% albo 8%

c_sk22 23

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 22%
albo 23%

c_sk22 23p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego- dostawa
towardw i ustug na terytorium kraju
stawka 22% lub 23%

c_wdt

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto —
wewnatrzwspolnotowa dostaw towardow

c et

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — eksport towarow

c_wnt

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto —
wewnatrzwspolnotowe nabycie towardéw

c_wnt p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego-
wewnagtrzwspoélnotowe nabycie towarow

c it

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — import towarow
podlegajacych odliczeniu zodnie z art.
33a ustawy

citp

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego — import
towaréw podlegajgcych odliczeniu zodnie
z art. 33a ustawy

C_iuw28

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — import ustug z
wytgczeniem ustug nabywanych od
podatnikow podatku od wartosci dodanej
art.28 b ustawy

c_iuw28 p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego - import ustug
z wytgczeniem ustug nabywanych od
podatnikow podatku od wartosci dodanej
art.28 b ustawy

c_iu28

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — import ustug
nabywanych od podatnikéw Kwota
sprzedazy netto podatku od wartosci
dodanej art.28 b ustawy

c iu28 p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego - import ustug
nabywanych od podatnikéw Kwota
sprzedazy netto podatku od wartoSci
dodanej art.28 b ustawy

c_dd oo

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — dostawa towréw
i ustug , dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 7 lub
8 ustawy - dostawca

c_dn_oo

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — dostawa towrow,
dla ktérych podatnikiem jest nabywca
zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 5 ustawy

c dn oo p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego — dostawa
towréw, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 5
ustawy
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c_dn_44 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto — dostawa towréw
i ustug , dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 7 lub
8 ustawy - nabywca

c dn_44 p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego — dostawa
towréw i ustug , dla ktérych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 7
lub 8 ustawy - nabywca

c_pnsn_p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego — dostawa
towréw i ustug objetych spisem z natury,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustwy

c_zkwzkr _p decimal (15, 2) Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty
wydatkowanej na zakup kas
rejestrujgcych, o ktérych mowa w art.111
ust.3 ustawy

c_pwnst p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego od
wewnatrzwspolnotowego nabycia
srodkoéw transportu, wskazanego w poz.
24, podlegajgca wptacie w terminie o
ktorym mowa w art.103 ust.3, w zwigzku
zust.4 ustawy

C_pwnps_p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego od
wewnatrzwspolnotowego nabycia paliw
silnikowych, podlegajgcych wptacie w
terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust.
5ai5 b ustawy

d Iw decimal (5) Liczba wierszy rejestru zakupu

d spn decimal (15, 2) Kwota podatku naliczonego

d_zst decimal (15, 2) Kwota netto — nabycie towardw i ustug
zaliczane do srodkéw trwatych

dzst p decimal (15, 2) Kwota podatku naliczonego - nabycie
towardw i ustug zaliczane do $rodkow
trwatych

d_pz decimal (15, 2) Kwota netto — nabycie towardw i ustug
pozostatych

dpzp decimal (15, 2) Kwota podatku naliczonego - nabycie
towarow i ustug pozostatych

d_kpzst decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego od nabycia
Srodkow trwatych

d_kppz decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego od
pozostatych naby¢

d_kp_89b decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego, o ktorej
mowa w art.89 b ust. 1 ustawy

d_kp_89b4 decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego, o ktorej
mowa w art.89 b ust. 4 ustawy

wyslano char (1) Wskaznik wysyiKi

data_wysl date Dta wysyiki

nazwa_plik char (255) Nawa pliku

usid char (8) Uzytkownik

dtczop date Data wykonania operaciji
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Tablica: jpk_vat_s

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ewidencji zakupu i sprzedazy (JPK_VAT) —

rejestr sprzedazy:

Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator pozyciji

jpk_id integer Identyfikator pliku JPK

spr_id integer Identyfikator faktury sprzedazy z tabeli
rejestr _spr

jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej

rok integer Rok

miesigc integer Miesigc

data_od date Data od

data_do date Data do

c lp decimal (5) Liczba wierszy rejestru sprzedazy

c_data_wy date Data wystawienia faktury

c _data sp date Data sprzedazy

c_nr_fakt char (50) Numer faktury

c_nabywca char (160) Nazwa Kontrhenta

c_adres_n char (100) Adres kontrahenta

C nip n char (20) NIP

c_netto decimal (15, 2) Kwota netto faktury

c_podatek decimal (15, 2) Kwota podatku VAT

c_skz decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto — dostawa
twowrow i ustug na terytorium Kkraju

c_sptk decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto —dostawa towaréw
i ustug poza terytorium kraju

c_sptk_100 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto — ustugi art. 100
ust.1 pkt. 4 ustawy

c_skO decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 0%

c_sk0_129 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
art. 129 ustawy

c_sk5 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 5%

c_skb p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego- dostawa
towardw i ustug na terytorium kraju
stawka 5%

c_sk7_8 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 7%
albo 8%

c sk7. 8 p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego- dostawa
towardw i ustug na terytorium kraju
stawka 7% albo 8%

c_sk22 23 decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto- dostawa towaréw
i ustug na terytorium kraju stawka 22%
albo 23%

c_sk22 23p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego- dostawa
towardw i ustug na terytorium kraju
stawka 22% lub 23%

c_wdt decimal (15, 2) Kwota sprzedazy netto —

wewngtrzwspoélnotowa dostaw towarow
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c et

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — eksport towaréw

c_wnt

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto —
wewnagtrzwspdlnotowe nabycie towarow

c_wnt p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego-
wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw

c it

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — import towaréow
podlegajacych odliczeniu zodnie z art.
33a ustawy

citp

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego — import
towaréw podlegajgcych odliczeniu zodnie
z art. 33a ustawy

c_iuw28

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — import ustug z
wytgczeniem ustug nabywanych od
podatnikow podatku od wartosci dodanej
art.28 b ustawy

c_iuw28 p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego - import ustug
z wylgczeniem ustug nabywanych od
podatnikow od wartosci dodanej art.28 b
ustawy

C_iu28

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — import ustug
nabywanych od podatnikow podatku od
wartosci dodanej art.28 b ustawy

c iu28 p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego - import ustug
nabywanych od podatnikéw podatku od
wartosci dodanej art.28 b ustawy

c_dd oo

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — dostawa towréw
i ustug, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 7 lub
8 ustawy - dostawca

c_dn_oo

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — dostawa towrow,
dla ktoérych podatnikiem jest nabywca
zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 5 ustawy

c dn oo p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego — dostawa
towrow, dla ktorych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 5
ustawy

c_dn_44

decimal (15, 2)

Kwota sprzedazy netto — dostawa towréw
i ustug, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 7 lub
8 ustawy - nabywca

c dn 44 p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego — dostawa
towrdw i ustug , dla ktérych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art.17 ust.1 pkt. 7
lub 8 ustawy - nabywca

c_pnsn_p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego — dostawa
towréw i ustug objetych spisem z natury,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustwy

c_zkwzkr _p

decimal (15, 2)

Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty
wydatkowanej na zakup kas
rejestrujgcych, o ktérych mowa w art.111
ust.3 ustawy

c_pwnst p

decimal (15, 2)

Kwota podatku naleznego od
wewnatrzwspolnotowego nabycia
Srodkow transportu, wskazanego w poz.
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24, podlegajgca wptacie w terminie o
ktorym mowa w art.103 ust.3, w zwigzku
zust.4 ustawy

C_pwnps_p decimal (15, 2) Kwota podatku naleznego od
wewnatrzwspolnotowego nabycia paliw
silnikowych, podlegajgcych wptacie w
terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust.
5 ai5 b ustawy

usid char (8) Uzytkownik

dtczop date Data wykonania operaciji

Tablica: jpk_vat_z

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla ewidencji zakupu i sprzedazy (JPK_VAT)-

rejestr zakupu

Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator pozyciji

jpk_id integer Identyfikator pliku JPK

zak_id integer |dentyfikator faktury zakupu z tabeli
rejestr _zk

jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej

rok integer Rok

miesigc integer Miesigc

data_od date Data od

data_do date Data do

d Ip decimal (5) Liczba wierszy rejestru zakupu

d data za date Data zakupu z faktury

d data wp date Data wprowadzenia

d nr fakt char (50) Numer faktury

d_wystawca char (160) Nazwa Kontrhenta

d_adres w char (100) Adres kontrahenta

d nip w char (20) NIP

d netto decimal (15, 2) Kwota netto faktury

d_podatek decimal (15, 2) Kwota podatku VAT

d_wsk pw decimal (15, 4) Wysoko$¢ wkaznika struktury

d wsk pre decimal (15, 4) Wysokos¢ prewspoétczynnika

d_zst decimal (15, 2) Kwota netto — nabycie towardow i ustug
zaliczane do srodkéw trwatych

d zst p decimal (15, 2) Kwota podatku naliczonego - nabycie
towardw i ustug zaliczane do srodkoéw
trwatych

d pz decimal (15, 2) Kwota netto — nabycie towaréw i ustug
pozostatych

dpzp decimal (15, 2) Kwota podatku naliczonego - nabycie
towarow i ustug pozostatych

d_kpzst decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego od nabycia
srodkow trwatych

d_kppz decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego od
pozostatych naby¢

d _kp_89b decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego, o ktorej
mowa w art.89 b ust. 1 ustawy

d_kp 89b4 decimal (15, 2) Korekta podatku naliczonego, o ktorej
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mowa w art.89 b ust. 4 ustawy

d_pzst decimal (15, 2) Kwota brutto — nabycie towardw i ustug
zaliczane do srodkoéw trwatych

d _pzst p decimal (15, 2) Kwota podatku — nabycie towaréw i ustug
zaliczane do srodkéw trwatych

d_pzst pw decimal (15, 2) nabycie towardw i ustug zaliczane do
Srodkow trwatych

d_pzst po decimal (15, 2) Kwota podatku odliczonego wg struktury—
nabycie towardw i ustug zaliczane do
Srodkow trwatych

d_ppz decimal (15, 2) Kwota brutto— nabycie towaréw i ustug
pozostatych

d ppz_p decimal (15, 2) Kwota podatku— nabycie towaréw i ustug
pozostatych

d_ppz_pw decimal (15, 2) Kwota podatku odliczonego warunkowo—
nabycie towardw i ustug pozostatych

d_ppz_po decimal (15, 2) Kwota podatku odliczonego wg struktury—
— nabycie towarow i ustug pozostatych

d _pzst n decimal (15, 2) Kwota netto — nabycie towardw i ustug
zaliczane do srodkoéw trwatych

d_pzst nw decimal (15, 2) Kwota netto przeliczona warunkowo—
nabycie towardow i ustug zaliczane do
Srodkow trwatych

d_pzst _no decimal (15, 2) Kwota netto przeliczona wg struktury—
nabycie towardw i ustug zaliczane do
srodkow trwatych

d ppz_n decimal (15, 2) Kwota netto— nabycie towaréw i ustug
pozostatych

d_ppz_nw decimal (15, 2) Kwota netto przeliczona warunkowo—
nabycie towardéw i ustug pozostatych

d_ppz_no decimal (15, 2) Kwota netto przeliczona wg struktury—
nabycie towarow i ustug pozostatych

d_pzst _pp decimal (15, 4) Kwota podatku odliczonego wg
prewspotczynnika— nabycie towardw i
ustug zaliczane do srodkéw trwatych

d_ppz_pp decimal (15, 4) Kwota podatku odliczonego wg
prewspolczynnika— nabycie towardw i
ustug pozostatych

d_pzst_np decimal (15, 4) Kwota netto przeliczona wg
prewspolczynnika — nabycie towardw i
ustug zaliczane do $rodkéw trwatych

d_ppz_np decimal (15, 4) Kwota netto przeliczona wg
prewspolczynnika — nabycie towarow i
ustug pozostatych

f netto decimal (15, 2) Kwota netto faktury

f podatek decimal (15, 2) Kwota podatku VAT z faktury

usid char (8) Uzytkownik

dtczop date Data wykonania operaciji
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Tablica: jkp_wb

Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla wyciggu bankowego:

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator pozyciji
edek id integer Identyfikator do wysyiki na partol MF
jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej
rok integer Rok
miesigc integer Miesigc
uskarb char (4) Kod Urzedu Skarbowego
data_wyst char (20) Data wystawienia
data_od date Data od
data_do date Data do
cel char (1) Cel wystawienia
waluta char (4) Waluta
al rach char(50) Numer IBAN rachunku wb
al saldo p decimal (15,2) Saldo poczgtkowe
a1l _saldo k decimal (15,2) Saldo koncowe
b1_nip char(13) Nip
b1 nazwa char(100) Nazwa podmiotu
b2_regon char(15) Regon
b2 ulica char(50) Ulica
b2 nr _dom char(10) Numer domu
b2 nr_lok char(10) Numer lokalu
b2 miejsc char(50) Miejscowosé
b2 kod p char(10) Kod pocztowy
b2 poczta char(50) Poczta
b2 gmina char(50) Gmina
b2 powiat char(50) Powiat
b2 woj char(50) Wojewddztwo
c_lw decimal (7) Numer wiersza wb
C SO decimal (15,2) Suma obcigzenia
C su decimal (15,2) Suma uznania
wyslano char (1) Wskaznik wysyiKi
data_wysl date Data wysyiki
nazwa_plik char (255) Nazwa pliku
usid char (8) Uzytkownik
dtczop date Data wykonania operaciji
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Tablica: jkp_wb_s
Tablica przedstawia jednolity plik kontrolny dla wyciggu bankowego szczegdtowe wiersze
operacji wyciggu bankowego;

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator pozycji
jpk_id integer Identfikator pliku JPK
jkod char (5) Kod jednostki organizacyjnej
rok integer Rok
miesigc integer Miesigc
data_od date Data od
data_do date Data do
c_Ip decimal (7,0) Kolejny wiersz wb
c _data op date Data operacji
c_strona char (1) Debit / Credit
c_podmiot char (250) Nazwa podmiotu
C_opis_op char (250) Opis operacji
c_kw op decimal (15, 2) Kwota operaciji
c saldo po decimal (15, 2) Saldo operac;ji
usid char (8) Uzytkownik
dtczop date Data wykonania operacji
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STRUKTURA PLIKOW BAZY DANYCH APLIKACJI BUDZET
SYSTEMU GMINA

Tablica: bngl

Tablica przechowuje informacje o nagtéwkach planéw finansowych. Kazdy nagtéwek ma
nadany w ramach kazdego roku identyfikator budzetu bnid, ktéry jednoznacznie identyfikuje
go w pozostatych tablicach. Nagtowki planéw finansowych mogag posiada¢ nastepujgce
statusy: 1 — Budzet, 2- Plan, 3-Projekt.

Nazwa kolumny Typ Opis
bnid serial Identyfikator budzetu
bnkod char(5) Kod budzetu
bnrok datetime Rok
bnjed char(5) Kod jednostki
bnst char(1) Status planu budzetowego
bnuch date, Data zatwierdzenia budzetu
bnops char(30) Nazwa budzetu
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji

Tablica: blin

Tablica przechowuje informacje o poszczegdinych liniach budzetowych dla projektow,
planéw i budzetow. Linie budzetowe przyporzadkowane sg do danych nagtéwkow jednostek
w ramach roku poprzez pole binid,, ktére jest réwne bnid z tablicy bngl. Plan budzetowy dla
dochodow i wydatkéw w tablicy blin przechowywany jest narastajgco z uwzglednieniem

wszystkich wprowadzonych i zatwierdzonych zmian.

Nazwa kolumny Typ Opis
binid integer Identyfikator budzetu
binr serial Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragraf
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyroznik linii budzetowe;j
blplp float Kwota planu dla dochodow
blplr float Kwota planu dla wydatkow
blwyp float Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr float Kwota wykonania dla wydatkéw
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
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Tablica: bdysp

Tablica przechowuje informacje o kwotach planéw wydatkéw i dochodéw w podziale na

poszczegolnych dysponentow oraz zadania wtasne, zlecone i powierzone. Kazdy dysponent
powigzany jest z tablica blin poprzez pole bznid oraz bzinr

Nazwa kolumny Typ Opis
bznid integer Identyfikator budzetu
bzlnr integer Numer linii budzetowej
bznrz char(2), Kod dysponenta
bzrdz char(1), Rodzaj zadania
bzlplp float Kwota planu dla dochodow
bzlplr float Kwota planu dla wydatkow
bzlwyp float Kwota wykonania dla dochodéw
bzlwyr float Kwota wykonania dla wydatkéw
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
Tablica: bzad

Tablica przechowuje informacje o zadaniach

powigzanych z poszczegolnymi liniami
budzetowymi. Zadania powigzane sg z poszczegolnymi liniami za pomocg pol
bznid i bzlnr, ktére odpowiadajg polom binid i binr z tablicy blin.

Nazwa kolumny Typ Opis
bznid integer Identyfikator budzetu
bzinr integer Numer linii budzetowej
bznrz char(3), Numer zadania
bzplp float Plan zadania dla dochodow
bzplr float Plan zadania dla wydatkow
bzwyp float Plan wykonania zadanh dla dochodéw
bzwyr float Plan wykonania zadan dla wydatkow
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
bzzf char(1) Zrodté finansowania
bzrw char(1) Rodzaj wydatku
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Tablica: blin_p
Tablica przechowuje informacje o kwotach palnéw dochodéw i wydatkéw wedtug uchwaty
budzetowej

Nazwa kolumny Typ Opis
blnid integer Identyfikator budzetu
binr serial Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragra
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyroznik linii budzetowe;j
blplp float Kwota planu dla dochodow
blplr float Kwota planu dla wydatkow
blwyp float Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr float Kwota wykonania dla wydatkéw
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji

Tablica: bdysp_p

Tablica przechowuje informacje o kwotach planéw wydatkéw i dochodéw w podziale na
poszczegolnych dysponentéw oraz zadania wiasne, zlecone i powierzone — kwoty wedtug

uchwaty budzetowej

Nazwa kolumny Typ Opis
bznid integer Identyfikator budzetu
bzinr integer Numer linii budzetowej
bznrz char(2), Kod dysponenta
bzrdz char(1), Rodzaj zadania
bzlplp float Kwota planu dla dochodow
bzlplr float Kwota planu dla wydatkow
bzlwyp float Kwota wykonania dla dochodéw
bzlwyr float Kwota wykonania dla wydatkow
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
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Tablica: bzad_p

Tablica przechowuje informacje o
budzetowymi — kwoty planéw wg uchwaty budzetowe;j

zadaniach

powigzanych z poszczegdolnymi liniami

Nazwa kolumny Typ Opis
bznid integer Identyfikator budzetu
bzinr integer Numer linii budzetowej
bznrz char(3), Numer zadania
bzplp float Plan zadania dla dochodow
bzplr float Plan zadania dla wydatkow
bzwyp float Plan wykonania zadanh dla dochodéw
bzwyr float Plan wykonania zadan dla wydatkow
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
bzzf char(1) Zrodto finansowania
bzrw char(1) Rodzaj wydatku

Tablica: mblin

Tablica przechowuje informacje o zarchiwizowanych w ramach roku i miesigca, kwotach
planu i wykonania dla poszczegdlnych linii budzetowych.

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
miesigc decimal(2,0) Miesigc
bjed char(5) Kod jednostki
binid Integer Identyfikator budzetu
binr Integer Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragraf
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyrodznik linii budzetowe;j
blplp decimal(15,2) Kwota planu dla dochodow
blplr decimal(15,2) Kwota planu dla wydatkow
blwyp decimal(15,2) Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr decimal(15,2) Kwota wykonania dla wydatkow
usid char(8), Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
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Tablica: mbdysp

Tablica przechowuje informacje o zarchiwizowanych w ramach roku i miesigca, kwotach
planéw i wykonania dla poszczegolnych poszczegolnych linii budzetowych w rozbiciu na

dysponentéw budzetu

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
miesigc decimal(2,0) Miesigc
bjed char(5) Kod jednostki
bznid integer Identyfikator budzetu
bzinr integer Numer linii budzetowej
bznrz char(2), Kod dysponenta
bzrdz char(1), Rodzaj zadania
bzlplp float Kwota planu dla dochodow
bzlplr float Kwota planu dla wydatkow
bzlwyp float Kwota wykonania dla dochodéw
bzlwyr float Kwota wykonania dla wydatkow
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji

Tablica: mblinrb

Tablica przechowuje

informacje o danych do sprawozdania dla dochodow
zarchiwizowanych miesiecy.Z tablicg blin powigzana jest poprzez dwa pola binid i binr.

dla

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
bjed char(5) Symbol jednostki
blnid integer Identyfikator budzetu
binr integer Numer linii budzetowej
blrnr serial Numer rekordu
birdzl char(3) Dziat
blrrzdz char(5) Rozdziat
blrpar char(6) Paragraf
blrdw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
birn float Naleznosci
blrp float Potracenia
blrsz float Saldo koncowe zalegtosci
blrsn float Nadptaty
blrobn float Skutki obnizenia gérnych stawek podatku
blrulg float Skutki udzielenia przez urzad ulg, odroczen,
zwolnien, zaniechan podatku.
birdo float Dochody otrzymane
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bilrsald float Saldo koncowe ogoétem
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
bldec float Kwota decyzji

blraty float Kwota raty

Tablica: mblinrbw

Tablica przechowuje informacje o danych do sprawozdania dla wydatkow w ramach
zarchiwizowanego miesigca. Z tablicg blin powigzana jest oprzez dwa pola binid i binr.

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
bjed char(5) Kod jednostki
blnid integer Identyfikator budzetu
binr integer Numer linii budzetowej
blrnr serial Numer rekordu
blrdzl char(3) Dziat
blrrzdz char(5) Rozdziat
birpar char(6) Paragraf
birdw char(1) Wyrdznik budzetu
blrw float Wydatki, ktére nie wygasajg z uptywem roku

budzetowego

birz float Zaangazowanie
blrzo float Zobowigzania ogotem
blrzw float Zobowigzania wymagalne
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
blrzw_u float Zobowigzania ubiegtoroczne
blrzw_b float Zobowigzania biezgce
bisol float Fundusz sotecki
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Tablica: mblinrb_bdysp

Tablica przechowuje

informacje o danych do sprawozdania dla dochodéw dla
zarchiwizowanych miesiec w rozbiciu na dysponenta

Nazwa kolumny Typ Opis
Id serial Identyfikator pozyciji
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(2,0) Miesigc
bjed char(5) Kod jednostki
dbinr integer Numer linii budzetowej
dbnrdk integer Numer dokumentu ksiegowego typ dowodu
ksiegowego
dbdzl char(3) Dziat
dbrzdz char(5) Rozdziat
dbbldw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
dbpar char(6) Paragraf
dbzad char(1) Wyroznik zadania
dbnrz char(3) Symbol dysponenta
bzrdz char(1) Wyrdéznika zadania
dochod float Dochdd
wydatki float Wydatek
wykonanie float Wykonanie
birn float Naleznosci
blrp float Potracenia
blrsz float Saldo koncowe zalegtosci
blrsn float Nadptaty
blrobn float Skutki obnizenia grnych stawek podatkowych
blrulg float Skutki udzielenia przez urzad ulg, odroczen,
zwolnien, zaniechan podatku.
blrsald float Saldo koncowe ogétem
birdo float Dochody otrzymane
bldec float Kwota decyzji
biraty float Kwota raty
data_utworzenia datatime Data utworzenia zapisu
utworzony _przez integer Kod uzytkownika tworzgcego zapis
data_modyfikacji datatime Data modyfikacji zapisu
zmieniony_przez integer Kod uzytkownika modyfikujgcego zapis
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Tablica: blinrbw_bdysp

Tablica przechowuje

informacje o

do sprawozdania dla wydatkow

w ramach zarchiwizowanego miesigca w podziale na dysponenta.

Nazwa kolumny Typ Opis

id serial Identyfikator pozyciji

rok decimal(4,0) Rok

miesiac decimal(2,0) Miesigc

bjed char(5) Kod jednostki

dbinr integer Numer linii budzetowej

dbnrdk integer Numer dokumentu ksiegowego typ dowodu
ksiegowego

dbdzl char(3) Dziat

dbrzdz char(5) Rozdziat

dbbldw char(1) Wyroznik linii budzetowe;j

dbpar char(6) Paragraf

dbzad char(1) Wyroznik zadania

dbnrz char(3) Symbol dysponenta

bzrdz char(1) Wyroznik zadania

dochod float Dochéd

wydatki float Wydatek

wykonanie float Wyknanie

blrw float Wydatki, ktére nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego

birz float Zaangazowanie

blrzo float Zobowigzania ogotem

blrzw_u float Zobowigzania ubiegtoroczne

blrzw_b float Zobowigzania biezgce

data_utworzenia datatime Data utworzenia zapisu

utworzony_przez integer Kod uzytkownika tworzgcego zapis

data_modyfikacji datatime Data modyfikacji zapisu

zmieniony_przez integer Kod uzytkownika modyfikujgcego zapis

blsol float Data utworzenia zapisu
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Tablica: blinrb

Tablica przechowuje informacje o danych do sprawozdania dla dochoddw.
Z tablicg blin powigzana jest poprzez dwa pola blnid i binr.

Nazwa kolumny Typ Opis
blnid Integer Identyfikator budzetu
binr Integer Numer linii budzetowej
blrnr Serial Numer rekordu
blrdzl char(3) Dziat
blrrzdz char(5) Rozdziat
birpar char(6) Paragraf
blrdw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
birn Float Naleznosci
blrp Float Potrgcenia
blrsz Float Saldo koncowe zalegtosci
blrsn Float Nadpfaty
blrobn float Skutki obnizenia gérnych stawek podatku
blrulg float Skutki udzielenia przez urzad ulg, odroczen,
zwolnien, zaniechan podatku.
birdo float Dochody otrzymane
birsald float Saldo koncowe ogoétem
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
bldec float Kwota decyzji
blraty float Kwota raty
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Tablica: blinrbw

Tablica przechowuje informacje o danych do sprawozdania dla wydatkow. Z tablicg blin

powigzana jest poprzez dwa pola blnid i binr.

Nazwa kolumny Typ Opis
blnid integer Identyfikator budzetu
binr integer Numer linii budzetowej
blrnr serial Numer rekordu
blrdzl char(3) Dziat
blrrzdz char(5) Rozdziat
birpar char(6) Paragraf
blrdw char(1) Wyrdznik budzetu
blrw float Wydatki, ktore nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego
birz float Zaangazowanie
blrzo float Zobowigzania ogotem
blrzw float Zobowigzania wymagalne
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
blrzw_u float Zobowigzania ubiegtoroczne
blrzw_b float Zobowigzania biezgce
blsol float Fundusz sotecki
Tablica: k_blin

Tablica przechowuje informacje o ostatnich zaksiegowanych sprawozdaniach. Z tablicg blin
powigzana jest poprzez pola binid i binr, a z tablicg tdoksieg poprzez pole tnrrejdokum.

Nazwa kolumny Typ Opis
binid integer Identyfikator budzetu
binr integer Numer linii budzetowej
bldzl char(3) Dziat
blrzdz char(5) Rozdziat
blpar char(6) Paragraf
blzad char(1) Wskaznik zadania
bldw char(1) Wyréznik zadania
blplp decimal(15,2) Kwota planu dla dochodow
blplr decimal(15,2) Kwota planu dla wydatkow
blwyp decimal(15,2) Kwota wykonania dla dochodow
blwyr decimal(15,2) Kwota wykonania dla wydatkow
tnrrejdokum integer Numer rejestrowy dla rodzaju dokumentéw
datawyk date Data zaksiegowania
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
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Tablica: k_blinm

Tablica przechowuje informacje o wykonaniu na poszczegodlnych liniach budzetowych w
ramach zarchiwizowanego miesigca.

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
miesiac decimal(4,0) Miesigc
binid integer Identyfikator budzetu
binr serial Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragraf
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
blplp float Kwota planu dla dochodow
blplr float Kwota planu dla wydatkow
blwyp float Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr float Kwota wykonania dla wydatkow
tnrrejdokum integer Identyfikator typu dokumentu ksiegowego
datawyk date Data ksiegowania
usid char(8), Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji

Tablica: k_blinz

Tablica przechowuje informacje o wykonaniu na poszczegdlnych liniach budzetowych
w ramach zarchiwizowanego miesigca narastajgco w podziale na zadania wtasne , zlecone

i powierzone
Nazwa kolumny Typ Opis
blnid integer Identyfikator budzetu
binr integer Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragraf
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyrdznik linii budzetowe;j
blrdz char(1) Wyroznik linii budzetowe;j
blplp decimal(15,2) Kwota planu dla dochodow
blplr decimal(15,2) Kwota planu dla wydatkow
blwyp decimal(15,2) Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr decimal(15,2) Kwota wykonania dla wydatkéw
tnrrejdokum integer Identyfikator typu dokumentu ksiegowego
datawyk date Data ksiegowania
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usid char(8), Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji

Tablica: k_blinzd

Tablica przechowuje informacje o wykonaniu na poszczegodlnych liniach budzetowych
miesigca narastajgco do poziomu dysponenta

Nazwa kolumny Typ Opis
blnid Integer Identyfikator budzetu
binr Integer Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragraf
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyroznik linii budzetowe;j
blrdz char(1) Wyroéznik linii budzetowe;j
bznrz char(2) Kod dysponenta
blplp decimal(15,2) Kwota planu dla dochodow
blplr decimal(15,2) Kwota planu dla wydatkow
blwyp decimal(15,2) Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr decimal(15,2) Kwota wykonania dla wydatkow
tnrrejdokum Integer Identyfikator typu dokumentu ksiegowego
datawyk Date Data ksiegowania
usid char(8), Identyfikator uzytkownika
dtczop Datetime Data, czas operacji
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Tablica: k_blinzm

Tablica przechowuje informacje o wykonaniu na poszczegodlnych liniach budzetowych w
ramach zarchiwizowanego miesigca do poziomu dysponenta

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
miesigc decimal(2,0) Miesigc
binid Integer Identyfikator budzetu
binr Integer Numer linii budzetowej
bldzl char(3), Dziat
blrzdz char(5), Rozdziat
blpar char(6), Paragraf
blzad char(1) Wskaznik linii budzetowej
bldw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
birdz char(1) Wyrdznik linii budzetowej
blplp decimal(15,2) Kwota planu dla dochodéw
blplr decimal(15,2) Kwota planu dla wydatkow
blwyp decimal(15,2) Kwota wykonania dla dochodéw
blwyr decimal(15,2) Kwota wykonania dla wydatkow
tnrrejdokum Integer Identyfikator typu dokumentu ksiegowego
datawyk Date Data ksiegowania
usid char(8), Identyfikator uzytkownika
dtczop Datetime Data, czas operacji
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Tablica: dec_jedn

Tablica przechowuje informacje o nagtéwkach zmian dla poszczegdlnych jednostek.Tablica
ta powigzana jest z tablicg dec_nagl poprzez pole nr_jedn

Nazwa kolumny Typ Opis
nr_nagl Integer Identyfikator nagtéwka
nr_jedn Serial Numer jednostki
jkod char(5), Kod jednostki
jopis char(30), Nazwa jednostki
kodb char(5), Kod budzetu
npnr integer, Identyfikator zmiany
npnbid integer, Identyfikator budzetu
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop Datetime Data, czas operacji

Tablica: dec_nagl

Tablica przechowuje

informacje o

wprowadzonych do systemu.

nagtowkach zmian dla poszczegdlnych uchwat

Nazwa kolumny Typ Opis
nr_jedn Serial Numer jednostki
dec_rok decimal(4,0) Rok
dec_nr char(20) Numer uchwaty
dec_duchw date, Data uchwalenia zmiany
dec_dwyk date, Data zatwierdzenia zmiany
dec_podst char(40) Podstawa prawna
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop Datetime Data, czas operacji

Tablica: npopr

Tablica przechowuje

informacje o nagtéwkach zmian dla poszczegdélnych dla konkretnej

jednostki

Nazwa kolumny Typ Opis
npnr serial Identyfikator nagtowka zmiany
npnbid integer Identyfikator budzetu
npuchw date Data uchwalenia zmiany
npjed char(5) Kod jednostki
npdok char(40) Tytut zmiany
npwyk date Data zatwierdzenia zmiany
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
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Tablica: Ipopr

Tablica przechowuje informacje o zmianach dla poszczegdlnych linii budzetowych. Dane
z tej tabeli aktualizujg automatycznie tabele blin po zatwierdzeniu wprowadzonych zmian.
Tablice powigzane sg pomiedzy sobg poprzez pola Iplbnr, ktére odpowiada polu binr
z tablicy blin.

Nazwa kolumny Typ Opis
Ipnnr Integer Numer zmiany
Iplbnr Integer Numer linii budzetowej
Ipdzl char(3) Dziat
Iprzdz char(5) Rozdziat
Ippar char(6) Paragraf
Ipzad char(1) Wskaznik zadania
Ipdw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
Ipzid Integer Kod zadania
lpnrz char(3) Numer zadania
lpprz Float Kwota zmiany zadania dla dochodéw
Iproz Float Kwota zmiany zadania dla wydatkow
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji
Ipwyk Date Data zatwierdzenia zmiany
Ipzf char(1) Zrédio finansowania
Iprw char(1) Rodzaj wydatku

Tablica: zpopr

Tablica przechowuje informacje o zmianach dla poszczegdlnych linii budzetowych, do
poziomu dysponenta

Nazwa kolumny Typ Opis
lpnr serial Identyfikator linii
Ipnnr integer Identyfikator nagtdéwka zmiany
Ipbnid integer Identyfikator budzetu
Iplbnr integer Numer linii budzetowej
Ipstatus char(1) Status zmainy Nowa, Istniejgca
Iprok decimal(4,0) Rok
Ipmiesiac decimal(2,0) Miesigc
Ipjedn char(5) Kod jednostki organizacyjnej
Ipduchw date Data uchwaty
Ipdzl char(3) Dziat
Iprzdz char(5) Rozdziat
Ippar char(6) Paragraf
Ipzad char(1) Wskaznik zadania
Ipdw char(1) Wyrdznik linii budzetowej
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Ipdysp char(2) Symbol dysponenta
Ipzid integer Identyfikator zmiany
lprdz char(1) Wyréznik zadania
Ipprz_przed float Kwota dochodu przed zmiang
lproz_przed float Kwota wydatku przed zmiang
Ipprz float Kwota zmiany dochodu
Iproz float Kwota zamiany wydatku

Tablica: dekrbd_bud

Tablica przechowuje informacje o zapisach ksiegowych dotyczgcych poszczegolnych linii
budzetowych dla dochodéw i wydatkéw do poziomu dysponenta

Nazwa kolumny Typ Opis
dbnr serial Numer linii budzetowej
dbnrdk integer Identyfikator rodzaju dokumentu
dbnrzapisu integer Numer zapisu ksiegowego
dbdzl char(3) Dziat
dbrzdz char(5) Rozdziat
dbpar char(6) Paragraf
dbrdz char(1) Kod dysponenta
dbnrz char(2) Rodzaj zadania
dbzad char(8) Numer zadania
dbprz decimal(15,2) Kwota wykonania dochdow
dbroz decimal(15,2) Kwota wykonania wydatkéw
dbdzap date Data zapisu ksiegowego
jkod char(5) Kod jednostki organizacyjne;j
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime Data, czas operacji

Tablica: sl_wykbud

Tablica przechowuje informacje o szablonach ksiegowania dla sprawozdan budzetowych.

Nazwa kolumny Typ Opis
rok decimal(4,0) Rok
jednostka char(5) Kod jednostki
jednad char(5) Kod jednostki nadrzednej
konto_j_do char(25) Konto dochodéw strona Winien
konto j wy char(25) Konto wydatkéw strona Ma
konto_do char(25) Konto dochodéw strona Ma
konto_wy char(25) Konto wydatkéw strona Winien
cyfra char(1) Czwarta cyfra paragrafu
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Tablica: sl_wykbud_cyfra

Tablica przechowuje informacje o szablonach ksiegowania dla sprawozdan budzetowych
w podziale na paragrafy, dla ktérych czwarta cyfra jest rézna od zera.

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Identyfikator
cyfra decimal(1,0) Wartos¢ czwartej cyfry paragrafu
rok decimal(4,0) Rok
jednostka char(5) Kod jednostki
jednad char(5), Kod jednostki nadrzednej
konto_j do char(25), Konto dochodéw strona Winien
konto_j_wy char(25), Konto wydatkow strona Ma
konto_do char(25) Konto dochodu
konto_wy char(25) Konto wydatku

data_utworzenia

datetime year to minute

Data utworzenia zapisu

utworzony_przez

integer

Kod uzytkownika tworzgcego zapis

data_modyfikaciji

datetime year to minute

Data modyfikacji zapisu

zmieniony_przez

integer

Kod uzytkownika modyfikujgcego zapis

Tablica: best_m

Tablica przechowuje informacje o danych identyfikacyjnych jednostki sprawozdawczej do
przeniesienia do systemy Besti@

Nazwa kolumny Typ Opis

jo_fun char(5) Kod jednostki

naz_jo_fun char(50) Nazwa jednostKki

typ_jo_fun char(3) Typ jednostki organizacyjnej

jes_id integer Identyfikator parametow systemu wybranej
jednostki orgamni

regon char(14) Regon

wk char(2) Kod wojewddztwa

pk char(2) Kod powiatu

gk char(1) Kod gminy

gt char(3), Typ gminy

pt char(1) Typ powiatu

naz_bestia char(250) Nazwa jednostki w systemie Be

utw_przez char(25) Kod uzytkownika tworzgcego zapis

data_utw datetime Data utworzenia zapisu

zm_przez char(25) Kod uzytkownika modyfikujgcego zapis

data_zm datetime Data modyfikacji zapisu
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Tablica: best_k

Tablica przechowuje informacje o kontach z ktérych zbierane sg informacje o wykonaniu,
zaangazowaniu z systemu finansowo — ksiegowego

Nazwa kolumny Typ Opis
nr serial Identyfikator pozyciji
last_nr integer) Ostani numer zatozonego pozycji
jo_fun char(5) Symbol jednostki
konto_s char(3) Konto syntetyczne
strona char(2) Strona konta
rodzaj_dw char(1) Rodzaj Dochéw / Wydatek
rodzaj_sp char(1) Rodzaj sprawozdania
typ char(1) Typ sprawozdania
znak_zadan smallint Znak zadania w koncie
zadanie_w smallint Znak zadania wlasnego w koncie
zadanie_z smallint Znak zadania zleconego w koncie
zadanie_p smallint Znak zadania powierzonego w koncie
utw_przez char(25) Kod uzytkownika tworzgcego zapis
data_utw datetime Data utworzenia zapisu
zm_przez char(25) Kod uzytkownika modyfikujgcego zapis
data_zm datetime Data modyfikacji zapisu

52

1d: D609F5B9-BB83-4973-A2C5-694AA55632C0. Podpisany Strona 53



ZETO — KOSZALIN

Dane do polityki rachunkowosci

GMINA

STRUKTURA PLIKOW BAZY DANYCH APLIKACJI KASA SYSTEMU GMINA

Tablica: referaty

Tablica przechowuje informacje o rodzajach operacji kasowych, dla ktorych istnieje

mozliwos¢  ztozenia kont do automatycznego ksiegowania raportéw. Dane
w tablicy przechowywane sg w ramach roku i kazdej jednostki.
Nazwa kolumny Typ Opis

ref char(5) Kod jednostki

nazref char(20) Nazwa jednostki

rodz_op char(4) Symbol operacji

naz_op char(25) Nazwa operacji

pokw char(1) Wskaznik operacji

konto char(20) Konto do automatycznego ksiegowania

zap_fk char(1) Wskaznik zapisu do FK

kdtpdokksieg char(3) Symbol zapisu ksiegowego

rok decimal(4) Rok

Tablica: rap_kas

Tablica przechowuje informacje syntetyczng o poszczegdélnych raportach kasowych.
Tablice powigzane sg miedzy sobg numerem kasy i raportu kasowego.

Nazwa kolumny Typ Opis
ref char(5) Kod jednostki
nr_kas char(2) Numer kasy
st _pocz decimal(15,2) Stan poczatkowy raportu
dat p date Data powstania raportu
wplata decimal(15,2) Kwota wptat
wyplata decimal(15,2) Kwota wyptat
saldo decimal(15,2) Saldo kasy
dat b date Biezgca data
naz_kas char(20) Nazwa kasy
num_dok integer Numer ostatniego przyjetego dokumentu
num_rap decimal(3) Numer raportu kasowego
dat_rap date Data koncowa raportu
wsk_rap smallint Wskaznik raportu
kon_kas char(20) Konto kasy
num_pok integer glg&ei:tro (\j\;egﬁ’gglego wystawionego
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime year to minute | Data, czas operacji
num_Kkp integer Numer ostatniego wystawionego KP
num_kw integer Numer ostatniego wystawionego KW
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Tablica: dok_kas

Tablica przechowuje informacje analityczne o poszczegdlnych operacjach kasowych. Z
tablicg rap_kas powigzana jest poprzez numer kasy i raportu kasowego, a z tablicg referaty

poprzez pole oper.

Nazwa kolumny Typ Opis
dat_wp date Data wptaty
nur char(5) Kod jednostki
nuk char(2) Numer kasy
oper char(4) Kod operacji
nud integer Numer dokumentu
id_kontr integer Identyfikator kontrahenta
wsk_kontr char(1) Wskaznik kontrahenta
kwot decimal(13,2) taczna kwota wptaty
kw_ods decimal(13,2) Kwota wptaty odsetek
kw_up decimal(13,2) Kwota wptaty upomnien
kw_pod decimal(13,2) Kwota wptaty naleznosci gtowne;j
opis char(25) Opis operacji
kw_zal decimal(13,2) Kwota wptaty zalegtosci
kw_nad decimal(13,2) Kwota zwrotu nadptaty
kas_nr char(2) Numer kasjerki
okres char(20) Pole opisowe
kont char(20) Symbol konta
rapo decimal(3) Numer raportu
wsk_rap smallint Wskaznik raportu
nazwa char(25) Nazwa operacji
wyp decimal(13,2) Kwota wyptaty
pokw char(1) Wskaznik pokwitowania
nr_pokw integer Numer pokwitowania
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczop datetime year to minute | Data, czas operacji
rach char(25) Numer rachunku
wplaca char(7) Woptacajgcy
kw_prol decimal(13,2) Kwota optaty prolongacyjnej
nazwa_plat char(52) Nazwa ptatnika
adres_plat char(52) Adres ptatnika
num_Kkp integer Numer KP
num_kw integer Numer KW
kw_zods decimal(15,2) Kwota zalegtych odsetek
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STRUKTURA PLIKOW BAZY DANYCH APLIKACJI PODATKI | OPLATY
LOKALNE SYSTEMU GMINA

Tablica: podatki

Tablica przechowuje informacje o wszystkich symbolach podatkéw wystepujgcych w

systemie. Kazdy podatek ma przypisany symbol,

ksiegowania- uproszczony lub ztozony.

dla ktérego okreslamy sposéb

Nazwa kolumny

Typ

Opis

nr_podatku char(3) Symbol opfaty
nazwa_podatku char(32) Nazwa optaty
luid_pracownika char(8) Identyfikator uzytkownika

data_czas_sys

datetime year to minute

Data i czas operac;ji

oznacz char(4) Oznaczenie znaku sprawy
wyr_ksieg char(1) Wyroznik operacii
wsk_wiel char(1) Wskaznik wielkosci
wsk_poda char(1) Wskaznik podatku

Tablica: korum

Tablica przechowuje

informacje o podatkach w zakresie:

terminéw  ptatnosci

poszczegdlnych rat, umorzen, przypiséw korekcyjnych, przypisu danego roku, zaptaty
poszczegolnych rat, przypisu korekcyjnego, zalegtosci. Kluczem identyfikujgcym kazdy

rekord sg pola: rok, indeks, nr_pod.

Pole typ_rek

okresla, jakie informacje sa

przechowywane w danym rekordzie. Pole to przypiera warto$ci:
e 10 —termin ptatnosci

90 — przypis

20 — umorzenia
30 — przypis korekcyjny

11 — zaptaty rat biezgcych
21 — zaptata zalegtosci
31 — zaptata przypisu korekcyjnego

Nazwa kolumny Typ Opis
Rok char(4) Rok
Indeks integer Indeks
nr_pod char(3) Symbol opfaty
typ_rek char(2) Typ rekordu
nr_raty char(2) Numer raty
data_zgl date Termin powstania nalezno$ci
termin_u date Termin ustawowy
termin_n date Przesuniety termin ptatnosci
kwota_nal decimal(15,2) Kwota naleznosci
kwota_ods decimal(15,2) Kwota odsetek
Nrdec char(12) Numer decyzji
wsk_potw char(1) Wskaznik potwierdzenia
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Tablica: fk_urozl

Tablica przechowuje sumaryczne informacje o poszczegdélnych podatkach dwunasto —
ratowych) w zakresie: rat biezgcego roku oraz kwotach ich zapfaty, informacje o
wysokosci przypisu korekcyjnego, zalegtosciach z lat ubiegtych, wysokosci odsetek i
umorzen. Kluczem identyfikujgcym kazdy rekord sg pola: rok, indeks, nr_pod.

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks integer Indeks
Indeksg char(12) Dodatkowe pole indeksowe
nr_okr decimal(2,0) Numer okregu
nr_pod char(3) Symbol optaty
Rok decimal(4,0) Rok
p1 decimal(13,2) Przypis | raty
z1 decimal(13,2) Zaptata | raty
p2 decimal(13,2) Przypis Il raty
z2 decimal(13,2) Zaptata Il raty
p3 decimal(13,2) Przypis Il raty
z3 decimal(13,2) Zaptata Il raty
p4 decimal(13,2) Przypis IV raty
z4 decimal(13,2) Zaptaty IV raty
p5 decimal(13,2) Przypis V raty
z5 decimal(13,2) Zaptata V raty
p6 decimal(13,2) Przypis VI raty
z6 decimal(13,2) Zaptata VI raty
p7 decimal(13,2) Przypis VIl raty
z/ decimal(13,2) Zaptata VIl raty
p8 decimal(13,2) Przypis VIl raty
z8 decimal(13,2) Zaptata VIl raty
p9 decimal(13,2) Przypis IX raty
z9 decimal(13,2) Zaptata IX raty
p10 decimal(13,2) Przypis X raty
z10 decimal(13,2) Zaptata X raty
p11 decimal(13,2) Przypis Xl raty
z11 decimal(13,2) Zaptata Xl raty
p12 decimal(13,2) Przypis Xll raty
z12 decimal(13,2) Zaptata X Il raty
zal_ub decimal(13,2) Zalegto$¢ ubiegtoroczna
przyp_kor decimal(13,2) Przypis korekcyjny
um_biez decimal(13,2) Umorzenia biezgce
um_zal decimal(13,2) Umorzenia zalegtos$ci
Nadplata decimal(13,2) Nadptata
zal_ods decimal(13,2) Odsetki od zalegtosci
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kor_ods decimal(13,2) Odsetki od przypisu korekcyjnego
nr_pz decimal(3,0) Numer pozyciji

Tablica: fk_rozl

Tablica przechowuje sumaryczne informacje o poszczegoéinych podatkach (cztero—
ratowych) w zakresie: rat biezgcego roku oraz kwotach ich zaptaty, informacje o
wysokosci przypisu korekcyjnego, zalegtoSciach z lat ubiegtych, wysokosci odsetek i
umorzen. Kluczem identyfikujgcym kazdy rekord sg pola: rok, indeks, nr_pod.

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks integer Indeks podatnika
osoba_firma char(1) Wyrdznik osoby
Indeksg char(12) Numer karty gospodarstwa
nr_okr decimal(2,0) Numer okregu podatkowego
nr_pod char(3) Symbol podatku
Rok decimal(4,0) Rok
p1 decimal(13,2) Przypis | raty
z1 decimal(13,2) Zaptata | raty
p2 decimal(13,2) Przypis Il raty
z2 decimal(13,2) Zaptata Il raty
p3 decimal(13,2) Przypis Il raty
z3 decimal(13,2) Zaptata lll raty
p4 decimal(13,2) Przypis IV raty
z4 decimal(13,2) Zaptata IV raty
zal_ub decimal(13,2) Zalegtosci z lat ubiegtych
przyp_kor decimal(13,2) Przypis korekcyjny
um_biez decimal(13,2) Umorzenia biezgce
um_zal decimal(13,2) Umorzenia zalegtoSci
Nadplata decimal(13,2) Nadptata
zal_ods decimal(13,2) Kwota zalegtych odsetek
zap_sol decimal(13,2) Zaptata sofectwa
kor_ods decimal(13,2) Odsetki od przypisu korekcyjnego
pod_nier decimal(13,2) Podatek od nieruchomosci
pod_rol decimal(13,2) Podatek rolny
pod_las decimal(13,2) Podatek lesny
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Tablica: fk_podat

Tablica przechowuje informacje o poszczegodlnych optatach w szczegétowosci do kazdej
wprowadzonej decyzji. Kluczem identyfikujgcym kazdy rekord sg pola: rok, indeks,

nr_pod.

Nazwa kolumny Typ Opis
Indeks integer Indeks
Indeksg char(12) Numer decyzji
nr_pod char(3) Symbol optaty
Rok decimal(4,0) Rok
p1 decimal(13,2) Przypis | raty
z1 decimal(13,2) Zapfata | raty
p2 decimal(13,2) Przypis Il raty
z2 decimal(13,2) Zaptata Il raty
p3 decimal(13,2) Przypis Il raty
z3 decimal(13,2) Zaptata lll raty
p4 decimal(13,2) Przypis IV raty
p4 decimal(13,2) Zaptaty IV raty
p5 decimal(13,2) Przypis V raty
z5 decimal(13,2) Zaptata V raty
p6 decimal(13,2) Przypis VI raty
z6 decimal(13,2) Zaptata VI raty
p7 decimal(13,2) Przypis VIl raty
z7 decimal(13,2) Zaptata VIl raty
p8 decimal(13,2) Przypis VIl raty
z8 decimal(13,2) Zaptata VIl raty
p9 decimal(13,2) Przypis IX raty
z9 decimal(13,2) Zaptata IX raty
p10 decimal(13,2) Przypis X raty
z10 decimal(13,2) Zaptata X raty
p11 decimal(13,2) Przypis Xl raty
z11 decimal(13,2) Zaptata Xl raty
p12 decimal(13,2) Przypis Xll raty
z12 decimal(13,2) Zaptata X Il raty
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Tablica: fk_uro_hist

Tablica przechowuje informacje o analitycznych zapisach ksiegowych dokonanych na
poszczegolne podatkow dwunasto-ratowych okreslajgc zrédto ich powstania. Kluczem
identyfikujgcym kazdy rekord sg pola: rok, indeks, nr_pod. Z tablica zapksieg jest
powigzana poprzez pole nrzapisu. Dla podatkow cztero-ratowych jest identyczna tablica o

nazwie fk_ro_hist.

Nazwa kolumny Typ Opis
indeks integer Indeks
indeksg char(12) Dodatkowy klucz indeksowy
nr_okr decimal(2,0) Numer okregu
nr_pod char(3) Symbol opfaty
rok decimal(4,0) Rok
zapk_zal decimal(13,2) Zaptata zalegtosci
zapk_zal_ods decimal(13,2) Zaptata zalegtych odsetek
zapk_kor decimal(13,2) Zaptata przypisu korekcyjnego
zapk_kor_ods decimal(13,2) Zaptata odsetek od przypisu korekcyjnego
zapk_zal_odsb decimal(13,2) Zaptata biezgcych odsetek od zalegtosci
kup decimal(13,2) Koszty uzyskania przychodéw
z1 decimal(13,2) Zaptata | raty
od1 decimal(13,2) Zaptata odsetek od | raty
z2 decimal(13,2) Zaptata Il raty
od2 decimal(13,2) Zaptata odsetek od Il raty
z3 decimal(13,2) Zaptata Il raty
od3 decimal(13,2) Zaptata odsetek od Il raty
z4 decimal(13,2) Zaptata IV raty
o0d4 decimal(13,2) Zaptata odsetek |V raty
z5 decimal(13,2) Zaptata V raty
od5 decimal(13,2) Zaptata odsetek od V raty
z6 decimal(13,2) Zaptata VI raty
0d6 decimal(13,2) Zaptata odsetek od VI raty
z7 decimal(13,2) Zaptata VIl raty
od7 decimal(13,2) Zaptata odsetek od VII raty
z8 decimal(13,2) Zaptata VIl raty
0d8 decimal(13,2) Zaptata odsetek od VIII raty
z9 decimal(13,2) Zapfata IX raty
od9 decimal(13,2) Zaptata odsetek od IX raty
z10 decimal(13,2) Zaptata X raty
od10 decimal(13,2) Zaptata odsetek od X raty
z11 decimal(13,2) Zaptata Xl raty
od11 decimal(13,2) Zaptata odsetek od Xl raty
z12 decimal(13,2) Zaptata XII raty
od12 decimal(13,2) Zaptata odsetek od Xl| raty
rodz_miejsca char(3), Miejsce powstania dokumentu ksiegowego
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who char(8), Indeks uzytkownika

kiedy datetime year to minute | Data i czas operacji

dok char(50), Dokumentu

opis char(30) Opis dokumentu

op_prolog decimal(13,2) Optata prolongacyjna

zwrot decimal(13,2) Zwrot

nrzapisu integer Numer rejestrowy dokumentu-typu

Tablica: k_wpl_ods

Tablica przechowuje informacje o szablonach ksiggowania wptat z banku i kasy na
poszczegolne podatki w ramach danego roku. Pola kluczowe w tablicy to nr_podatku,

Jjednostka i rok

Nazwa kolumny Typ Opis
nr_podatku char(3) Symbol podatku
konto_w char(20) Konto wptaty naleznosci gtdwnej
konto_u char(20) Konto wptaty upomnien
konto_o char(20) Konto wptaty odsetek
konto_p char(20) Konto opfaty prolongacyjnej
jednostka char(5) Symbol jednostki
opis char(36) Nazwa jednostki
usid char(8) Indeks uzytkownika
dtczasop datetime year to minute | Data i czas powstania zapisu
rok decimal(4) Rok
konto_wn_k char(20) Konto winien dla wptat z kasy
konto_wn_bn char(20) Konto winien dla wptat naleznosci gtéwnej z
banku
konto_wn_bo char(20) Konto winien dla wptat odsetek z banku
konto_wn_bu char(20) Konto winien dla wptat upomnien z banku
Konto_wn_bp char(20) ;(zr;tr?k\avmlen dla wptat opfaty prolongacyjnej
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Tablica: k_przyp_ods

Tablica przechowuje informacje o szablonach ksiegowania przypisu dla poszczegdlnych
podatkow oraz rozksiegowania naleznosci dtugoterminowych. Pola kluczowe w tablicy to
nr_podatku, jednostka i rok

Nazwa kolumny Typ Opis

nr_podatku char(3) Symbol podatku

konto_p_wn char(20) anto Wlnlen dla przypisu naleznosci
gtéwnej

konto_p_ma char(20) Konto Ma dla przypisu naleznosci gtdéwnej

konto_o_wn char(20) Konto Winien dla przypisu odsetek

konto_o_ma char(20) Konto Ma dla przypisu odsetek

jednostka char(5) Symbol jednostki

opis char(36) Nazwa jednostki

usid char(8) Identyfikator uzytkownika

dtczasop datetime year to minute |Data i czas zapisu

rok decimal(4) Rok

konto_u_wn char(20) Konto \.N|nllen dla przypisu kosztow
upomnienie

konto_u_ma char(20) Konto Ma dla przypisu kosztéw upomnienia

konto_n_wn char(20) Kont_o V\/’|n.|en dla rocznego ksiegowania
naleznosci dlugoterminowych

konto_n_ma char(20) Kont_o Mg QIa rocznego ksiegowania
naleznosci dlugoterminowych

Tablica: raty_rat

Tablica przechowuje informacje o zalegtosciach ubiegtorocznej w rozbiciu
na poszczegolne raty z okre$lonym terminem ptatnosci Pola kluczowe w tablicy to
nr_podatku, jednostka i rok

Kolumny Typ Opis
nr_przy serial Identyfikator pozycji
indeks integer Indeks podatnika
osoba_firma char (1) Wskaznik osoby
nr_pod char (3) Symbol podatku
rok deciamal (13,2) Rok

deciamal (13,2) Petna kwota naleznosci przed roztozeniem

kwota_dysp_nal na raty

deciamal (13,2) Petna kwota przypisanych odsetek przed

kwota_dysp_ods roztozeniem na raty

deciamal (13,2) Peina kwota zapfaty naleznosci przed

kwota_zapl_nal .
— = roztozenie na raty

deciamal (13,2) Petna kwota zaptaty odsetek przed

kwota_zapl ods ..
roztozeniem na raty

typ_rek char (2) Typ rekordu

nr_raty char (2) Numer raty
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n_rok deciamal (13,2) Nowy rok
n_nr_raty char (2) Nowy numer raty
n_termin_plat date Nowy termin ptatnosci raty

kwota_przy nal

deciamal (13,2)

Nowa kwot przypisu naleznosci na racie

kwota_przy ods

deciamal (13,2)

Nowa kwota przypisu odsetek na racie

kwota_wpl_nal

deciamal (13,2)

Nowa kwota wptaty naleznosci na racie

kwota_wpl_ods

deciamal (13,2)

Nowa kwota wptaty przypisanych odsetek na

racie

kw_przyp_prol

deciamal (13,2)

Kwota przypisu optaty prolongacyjnej

kw_wpl_prol deciamal (13,2) Kwota wptaty optaty prolongacyjnej
s_termin_plat date Stary termin ptatnosci

rr_status smallint Status roztozonej raty

wsk_stop_ods char (1) Wskaznik stopy procentowej odsetek
umorz_nal deciamal (13,2) Umorzenie naleznosci

umorz_ods deciamal (13,2) Umorzenie przypisanych odsetek

umorz_ods_biez

deciamal (13,2)

Umorzenie biezacych odsetek

data_utworzenia integer Kod uzytkownika tworzgcego zapis
utworzony_przez datetime Data utworzenia zapisu
data_modyfikaciji integer Kod uzytkownika modyfikujgcego zapis
zmieniony_przez datetime Data modyfikacji zapisu
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STRUKTURA PLIKOW BAZY DANYCH APLIKACJI FAKTUROWANIE
SYSTEMU GMINA
Tablica: dzraport

Tablica przechowuje dane do dekretow ksiegowych. Pole kluczowe tablicy to serial f,
ktére odpowiada  jednoznacznie polom nr_serial z  tablicy dzfaktur

i dzfakkor
Kolumny:

Nazwa kolumny Typ Opis
data_rap date Data raportu
data_wyst date Data wystawienia faktury
korekt char(1) Wskaznik korekt
nr_pod char(3) Kod optaty
kod_prz char(3) Kod towaru/ustugi
data_zap date Data zaptaty faktury
wsk_kontr char(1) Wyré6znik petenta,osobal/firma/kontrahent
indeks integer Identyfikator petenta
wart_brutt decimal(13,2) Kwota brutto
wart_netto decimal(13,2) Kwota netto
wart_vat decimal(13,2) Kwota VAT
serial_f integer Identyfikator faktury
aktprz char(1) Wskaznik przestania do FK
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime year to minute | Data, czas operacji
jkod char(5) Kod jednostki organizacyjne;j
koor_kod decimal(6,0) Kod komérki organizacyjnej

Tablica: dzfaktur

Tablica przechowuje informacje o poszczegdlnych fakturach. Pole kluczowe tablicy to
nr_serial, ktére jednoznacznie identyfikuje kazdy zapisany rekord

Kolumny:
Nazwa kolumny Typ Opis
nr_serial serial Numer seryjny
num_fak decimal(6,0) Numer faktury w roku
nr_poz_fak decimal(6,0) Numer pozyciji faktury
nr_wmies decimal(6,0) Numer faktury w miesigcu
wsk_kontr char(1) Wyrdznik petenta:osoba/firma/kontrahent
indeks integer Identyfikator petenta
nr_umowy char(25) Numer umowy
data_wyst date Data wystawienia faktury
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Data_sprz date Data sprzedazy

data_zap date Data zaptaty faktury

kod_prz char(3) Kod towaru/ustugi

typ_fak char(1) Typ dokumentu: faktura/rachunek/parag.
kod_jm char(1) Kod jednostki miary

ilosc_jm decimal(10,4) llos¢ jednostek miary

kd_jczas char(1) Kod jednostki czasu

il_jczas decimal(10,4) llos¢ jednostek czasu

cena_jedn decimal(13,4) Cena jednostka

wart_netto decimal(13,2) Wartos¢ netto

proc_vat decimal(4,1) Stawka % VAT -0, 7, 22

inne char(2) Stawka VAT — ZW

wart_vat decimal(13,2) Wartos¢ podatku VAT

wart_brutt decimal(13,2) Wartos¢ brutto

okres_od date Okres czasu od

okres_do date Okres czasu do

lokaliz char(10), Lokalizacja

cykl_f char(1), Kod cyklu fakturowania: m-cznie/rocznie
nr_pod char(3) Kod opfaty

nrfkor integer Numer seryjny faktury korygujgcej
aktprz char(1) Wskaznik przestania do FK

dupl char(1) Wskaznik oryginat/duplikat

nrejprz integer, Numer rejestru przedmiotu fakturowania
usid char(8), Identyfikator uzytkownika

dtczasop datetime year to minute | Data, czas operacji

jkod char(5) Kod jednostki organizacyjnej

koor_kod decimal(6,0) Kod komérki organizacyjnej

d_m_sprz char(1) Wyréznik formatu daty sprzedazy
plat_t_n decimal(2,0) Indywidulany termin pfatnosci

sSpo_zap char(1) Sposoéb zaptaty

Tablica: dzfakkor

Tablica przechowuje informacje o poszczegodlnych fakturach korygujgcych. Polem
kluczowym tablicy jest nr_serial.

Nazwa kolumny Typ Opis
nr_serial serial Numer seryjny
num_fak decimal(6,0) Numer faktury w roku
nr_poz_fak decimal(6,0) Numer pozyciji faktury
nr_wmies decimal(6,0) Numer faktury w miesigcu
wsk_kontr char(1) Wyréznik petenta:osoba/firma/kontrahent
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indeks integer Identyfikator petenta

nr_umowy char(25) Numer umowy

data_wyst date Data wystawienia faktury
data_sprz date Data sprzedazy

data_zap date Data zapfaty faktury

kod_prz char(3) Kod towaru/ustugi

typ_fak char(1) Typ dokumentu: faktura/rachunek/parag.
kod_jm char(1) Kod jednostki miary

ilosc_jm decimal(10,4) llos¢ jednostek miary

kd_jczas char(1) Kod jednostki czasu

il_jczas decimal(10,4) llos¢ jednostek czasu

cena_jedn decimal(13,4) Cena jednostka

wart_netto decimal(13,2) Wartos¢ netto

proc_vat decimal(4,1) Stawka % VAT -0, 7, 22

inne char(2) Stawka VAT - ZW

wart_vat decimal(13,2) Wartos¢ podatku VAT

wart_brutt decimal(13,2) Wartos¢ brutto

okres_od date Okres czasu od

okres_do date Okres czasu do

lokaliz char(10) Lokalizacja

cykl f char(1) Kod cyklu fakturowania: m-cznie/rocznie
nr_pod char(3) Kod opfaty

nrfkor integer Numer seryjny faktury korygowanej
aktprz char(1) Wskaznik przestania do FK

dupl char(1) Wskaznik orginat/duplikat

nrejprz integer Numer rejestru przedmiotu fakturowania
koryguj integer Numer faktury korygujgcej

usid char(8) Identyfikator uzytkownika

dtczasop datetime year to minute | Data, czas operacji

jkod char(5) Kod jednostki organizacyjnej
koor_kod decimal(6,0) Kod komérki organizacyjnej
d_m_sprz char(1) Wyro6znik formatu daty sprzedazy
plat_t_n decimal(2,0) Indywidualny temin ptatnosci
spo_zap char(1) Sposoéb zaptaty
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Tablica: dzszabks

Tablica przechowuje informacje o szablonach ksiegowania do modutu finansowo-

ksiegowego. Do kazdego kodu towaru / ustugi

przypisane sg konta, na ktére

rozksiegowane zostang wartosci brutto, netto i podatku VAT.

Nazwa kolumny Typ Opis
kod_prz char(3) Kod towaru/ustugi
konto_b_wn char(20) Numer konta WN — brutto
konto_n_ma char(20) Numer konta MA — netto
konto_v_ma char(20) Numer konta MA — podatek VAT
jednostka char(5) Kod jednostki organizacyjne;j
os_fir char(1) Wyrdznik osobal/firma
techn char(1) Zapis techniczny
rok decimal(4) Rok
usid char(8) Identyfikator uzytkownika
dtczasop datetime year to minute | Data, czas operacji

Tablica: faktury_jpk_b

Tablica przechowuje informacje o nagtéwku pliku JPK_FA

Nazwa kolumny Typ Opis
id serial Kolejny numer
data_utworzenia Date Data_utworzenia rekordu
rok smallint
miesiac_od Smallint Zakres poczgtkowy okresu obliczen
miesiac_do Smallint Zakres koncowy okresu obliczen
jednostka Char (5) Jednostka organizacyjna symbol
kod us Char (10) Kod urzedu skarbowego
data_od Date Zakres poczatkowy okresu obliczen
data_do Date Zakres koncowy okresu obliczen
stawka_vat1 Decimal (4,1) 23%
stawka vat2 Decimal (4,1) 8%
stawka vat3 Decimal (4,1) 5%
stawka_vat4 Decimal (4,1) 4%
stawka_vat5 Decimal (4,1) 5%
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Tablica: faktury_jpk_head
Przechowuje dane adresowe wystawcy pliku JPK_FA
Nazwa kolumny Typ Opis
jpk_id Integer Identyfikator danego JPK
nip Char (20) Nip sprzedawcy
nazwa Char (120) Nawza jednostki
regon Char (15) Regon wystawcy
kod_ wojewodztwa Samllint Kod wojewddztwa
wojewodztwo Char (30) Nazwa wojewddztwa
kod powiatu Smallint Kod powiatu
powiat Char (30) Nazwa powiatu
kod_gminy Smallint Kod gminy
gmina Char (30) Nazwa gminy
kod miejsc Smallint Kod miejscowosci
miejscowosc Char (30) Nazwa miejscowoscCi
kod_ulicy Smallint Kod ulicy
ulica Char (30) Nazwa ulicy
nr_domu Char (10) Nr domu
nr_lokalu Char (10) Nr lokalu
kod_pocztowy Char (6) Kod pocztowy
kod_miejscp Smallint Kod miejscowosci (poczty)
poczta Char (30) Nazwa miejscowosci (poczty)
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Tablica: faktury_jpk_lista

Przechowuje informacje o szczegoétach faktur

Nazwa kolumny Typ Opis
jpk_id Integer Identyfikator danego JPK
nr_serial Integer Numer seryjny faktury
num_fak Smallint Numer faktury
nr_poz_fak Smallint Numer pozycji na fakturze
data_fak Date Data wystawienia faktury
wsk kontr Char (1) Wskaznik kontrahenta
indeks Integer Nr kontrahenta w stowniku kontr
nazwa_kontr Char (50) Nazwa nabywcy
adres_kontr Char (50) Adres nabywcy
kod_prz Char (3) Kod przedmiotu ze stownika ,dzkodprz”
nazwa_kodu prz Char (160) Tres¢ pozycji faktury

ilosc

Decimal (10,4)

llos¢ jednostek miary

wart_netto Decimal (13,2) Wartos$c¢ netto pozyciji faktury
proc_vat Decimal (4,1) Procent Vat pozyciji faktury
wart_vat Decimal (13,2) Wartos¢ vat pozycji faktury
wart_brutto Decimal (13,2) Wartos¢ brutto pozycji faktury

id_sprzdawcy Char (5) Symbol jednostKki
nazwa_sprzedawcy Char (50) Nazwa sprzdawcy
adres_sprzedawcy Char (50) Adres sprzedawcy

cena_netto

Decimal (13,2)

Cena jednostkowa netto

cena_brutto

Decimal (13,2)

Cena jednostkowa brutto

wsk_zagranica Char (1) Wskazanie czy faktura zagraniczna
typ fak Char (1) Symbol typu faktury

kod_jm Char (1) Kod jednostki miary

inne Char (2) Inne
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(Kadry, Ptace, Zlecone, Przelewy)

3 Wolters Kluwer
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1. Zakres dokumentu

W opisie struktury zbioréw danych w systemach desktopowych Kadry, Ptace, Zlecone oraz Przelewy
zdefiniowany zostat zakres informacji na temat: Organizacji baz danych (w tym wykaz zbioréw danych
osobowych, opis oraz schemat powigzan), Opisu systemu informatycznego oraz Metody zabezpieczen

danych.
2. Organizacja baz danych

System opiera sie na relacyjnej bazie danych FireBird o duzych mozliwosciach (wyzwalacze, generatory,
widoki, UDF — User Defined Functions). Cechuje go duza wydajnos¢ i mozliwos¢ instalacji na wielu

systemach operacyjnych. Struktura danych sktada sie ze 109 tabel.
3. Zakres przechowywanych danych osobowych
W zbiorze danych przetwarzane sg nastepujgce dane osobowe:

Tabela ,Kad_RejestrP”: dane pfatnika (petna nazwa ptatnika, skrét ptatnika, kod pocztowy, ulica,
numer domu, miejscowos¢, poczta, wojewddztwo, powiat, gmina, regon, nip, email, telefon, urzad
skarbowy). W przypadku gdy ptatnik jest osobg fizyczng dane tej osoby (imie, nazwisko, PESEL, data

urodzenia)

Tabela ,Kad_Kadra”: dane pracownikéw (imie, drugie imie, nazwisko, nazwisko rodowe, pte¢, imie
ojca, imie matki, PESEL, NIP, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania oraz adres
zameldowania (kod pocztowy, ulica, numer domu, miejscowos¢, poczta, wojewddztwo, powiat, gmina,
nr telefonu), dowdd osobisty, obywatelstwo, wyksztatcenie, ukoriczona szkota, data ukonczenia szkoty,
specjalnos¢ gtéwna, specjalnos¢ dodatkowa, szczegdlna umiejetnos¢, znajomosc jezykéw, urzad
skarbowy, kod tytutu ubezpieczenia, stosunek do stuzby wojskowej, uzyskany stopiern wojskowy,
uzyskana specjalnos¢ wojskowa, przynalezno$s¢ mobilizacyjna, przynaleznos¢ ewidencyjna, rodzaj
dokumentu wojskowego, seria i numer ksigzeczki wojskowej, przebieg stuzby, NFZ, czy osoba jest

emerytem lub rencistg, niepetnosprawnosé, konta bankowe, fotografia osoby)

Tabela ,Kad_Przebieg”: dane przebiegu pracy zawodowej pracownika (okres zatrudnienia, wymiar

etatu, nazwa zaktadu)

Tabela , Kad_etatyn”: dane umowy pracownika (miejsce petnienia obowigzku, okres obowigzywania
umowy, wymiar etatu, stanowisko, grupa organizacyjna, jednostka/specjalizacja organizacyjna, grupa
EKD, norma miesieczna, norma tygodniowa, staz pracy, wielko$¢ wynagrodzenia z podziatem na

poszczegdlne dodatki, kwalifikacje i stopiern awansu w przypadku nauczycieli, data zwolnienia, sposéb
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ustania stosunku pracy, wysokos$¢ odszkodowania w zwigzku z okresem wypowiedzenia, adnotacje o

zajeciu wynagrodzenia wyposazenia, okresy zatrudnienia w szczegdlnych warunkach)
Tabela ,Kad_etaty hist” zawiera historyczne dane umowy pracownika.

Tabela ,,Harmonogram”: dane o czasie pracy badz nieobecnos$ci pracownika (data od/do, godzina

od/do, rodzaj danego wpisu (nieobecnosé, dyzur, nadgodziny), kwota $wiadczenia, kod RSA)
Tabela ,Kalendarz”: dane o czasie pracy pracownika (od/do, godzina od/do)

Tabela ,Kad_inne”: dane o kursach, nagrodach, dzieciach, przynaleznosci oraz karach pracownika (data

od/do, rodzaj, imie i nazwisko)

Tabele, PL_PL1999”..,PL_PL2010": dane o wynagrodzeniu pracownika (nr akt, nazwisko, imie, miesigc
wyptaty, lista wyptaty, numer wyptaty, nr listy wyptaty, wysokos¢ wynagrodzenia z podziatem na

sktadniki, potracenia)

Tabela ,ZL_osoby”: dane osoby zatrudnionej na umowe zlecenia badZ o dzieto (imie, drugie imieg,
nazwisko, pte¢, imie ojca, imie matki, PESEL, NIP, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania oraz adres zameldowania (kod pocztowy, ulica, numer domu, miejscowos¢, poczta,
wojewddztwo, powiat, gmina, nr telefonu), dowdd osobisty, urzad skarbowy, kod tytutu

ubezpieczenia, NFZ, czy osoba jest emerytem lub rencistg, konta bankowe)

Tabela ,ZL_informacje”: dane o umowie zlecenia badzZ o dzieto (okres obowigzywania umowy, opis

prac, nr umowy, kwota brutto umowy, termin ptatnosci)

Tabela ,ZL_wyptaty”: dane wyptaty umowy zlecenia bgdz o dzieto (kwota wynagrodzenia, potracenia,

urzad skarbowy)

Tabela ,,Prz_kontra”: dane osdb, ktdre posiadajg konta w obrebie systemu (nazwa kontrahenta, ulica,

nr domu, miejscowosé, nr telefonu, nazwa banku, nr konta)

Tabela ,,Prz_przelew”: dane przelewu wystawione osobie w obrebie systemu (kwota, data przelewu,

tytut przelewu, dane osoby, dane wierzyciela)
4. Struktura danych
Tabela , Kad_RejestrP” potgczona jest przez identyfikator z tabelg ,,Prz_kontra”.

Tabela ,Kad_Kadra” potaczona jest przez identyfikator z tabelami ,Kad_ RejestrP”, ,Kad_inne”,
,Kad_zdjecia”, ,Kad_przebieg”, ,Kad etatyn”, ,Kad_etaty hist”, ,Prz_kontra”, ,Harmonogram”,

,PL_PL1999” .. ,PL_PL2010".
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Tabela ,Kad_etatyn” potgczona jest przez

»Kalendarz”,,PL_PL1999” .. ,PL_PL2010".

Tabela ,Kad_Osoby” potgczona jest przez

»ZL wyptaty”,,ZL informacje”, ,Prz_kontra”.

identyfikator z

identyfikator z

tabelami

tabelami

Tabela ,,Prz_kontra” potgczona jest przez identyfikator z tabelg ,,Prz_przelew”.

(1.1 KAD_INNE

HAEhEEA \

KAD_REIESTRP

PL_REJESTRL

»Harmonogram”,

,ZL_informacje”,

2.1

SKLADNIKI_GF

PRZ_WKONTRA |_

A
PRZ_PRZELEW

5. Opis systemu informatycznego

Programy korzystajgce z danych pracujg na zasadzie aplikacji client-server. Dane wspdtdzielone sg

przez inne programy tj.: Kadry, Ptace, Zlecone oraz Przelewy.

6. Metody zabezpieczen danych

Dostep do informacji w programach chroniony jest przez login i hasto. Kazdy program posiada

dodatkowo rozbudowanag liste praw, dzieki ktérej mozna zarzgdzaé dostepem do poszczegdlnych opcji

w programie. Informacje o loginach i hastach przechowywane sg w pliku GDB. Zaleca sie, aby dostep

do komputera, na ktdrym pracuje serwer bazodanowy miat tylko Administrator. Tylko Uzytkownik z

prawami ,Administratora” ma mozliwo$¢ tworzenia nowych Uzytkownikéow i zmiane ich praw.

Uzytkownik programu bez praw , Administratora” posiada tylko mozliwos¢ zmiany swojego hasta.

Programy korzystajace z tej samej bazy majg wspdlnych Uzytkownikdéw, dzieki czemu Uzytkownik moze

logowac sie na ten sam login na wielu programach.
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Fundusze . . .
Europelski frecmpospolits g pomorze -, Unla Europels
Program Regionalny - % Zachodnie uropejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 94/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 3 wrze$nia 2019 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH JEDNOSTKI

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostepem o0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat/szyb antywlamaniowych.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow s3 odpowiednie
szafy/sejfy.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) kopie zapisow ksiegowych,

4) dowody ksiggowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyjna,

6) sprawozdania budzetowe i finansowe,

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupow — np. na nosnik tasmowy
(streamery), ptyty CD, inne dyski twarde na koniec kazdego:

— dnia pracy;
— tygodnia pracy;
— miesigca pracy.

2) odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikdw na rdznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostgpu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznos$ci od
zakresu obowigzkow danego pracownika);

3) profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rébwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy
niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposédb trwaly przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania finansowe. Dokumentacja
ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen, inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) jest przechowywana, liczac od dnia,
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Fundusze . . .
Europelsde mcpospolia  gh pongre , la Europels
Program Regionalny - % Zachodnie uropejski Fundusz spoteczny

w ktorym pracownik przestal pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia

spoteczne, przez okres:

1) 50 lat dla zatrudnionych przed 1 stycznia 1999 r.,

2) przez okres 50 lat dla zatrudnionych migdzy 1 stycznia 1999 r. a 31 grudnia 2018 r., jesli
nie miato miejsca przekazanie do ZUS raportow informacyjnych (ZUS RIA) za
wszystkich swoich pracownikéw zatrudnionych w tym okresie,

3) przez okres 10 lat dla zatrudnionych po 1 stycznia 2019 r.

(art. 125a ust. 4, 4a i 4b ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych, t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 1270 z pdzn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiggowe dotyczace s$rodkow trwalych w budowie, pozyczek, umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postgpowaniem karnym albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly przedawnieniu;

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci;

3) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

4) dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkow Unii Europejskiej
1 innych panstw oraz organizacji mi¢dzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych Zrodet finansowania danego projektu albo w umowie
o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladaja dluzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokumentow stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotyczg.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo-
stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.
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