INFORMACJA DODATKOWA
I | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegolnosci:
1.
1.1. | Nazwa jednostki
Urzad Gminy Slawno
1.2 | Siedzibg jednostki
Stawno
1.3 | Adres jednostki
76 — 100 Skawno, ul. M.C.Sklodowskiej 9
1.4 | Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Urzad Gminy Stawno realizuje zadania: 1) wlasne gminy wynikajace z ustawy o samorzadzic gminnym, 2) zlecone i powierzone z zakresu
dzialania organow administracji rzgdowej, 3) wynikajgce z porozumien migdzy gmina a jednostkami samorzadu terytorialnego. 4) pozostale. w
tym okreslone statutem gminy, uchwalami Rady i zarzadzeniami Wéjta. Do zadan urz¢du nalezy zapewnienie pomocy organom gminy w
wykonywaniu ich zadan i kompetencji, a w szczegolnosei: 1) przygotowywanie materialéw niezbednych do podejmowania uchwal. wydawania
decyzji, postanowien i innych aktéw 7 zakresu administracji publicznej oraz podejmowanie innych czynnosci prawnych umozliwiajacych
wlasciwe funkcjonowanie organéw gminy, 2) zapewnienie organom gminy mozliwosci przyjmowania. rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i
wnioskow. 3) przygotowanie materialéw do uchwalenia i wykonania przepisow prawa, uchwal i zarzadzen organow gminy. 5) zapewnienie
odpowiednich warunkow lokalowych zwigzanych 7 organizacja sesji Rady Gminy, posiedzen jej komisji oraz innych organéw funkcjonujacych w
strukturze gminy. 6) prowadzenie zbioru przepisow gminnych, dostgpnego do powszechnego wegladu w siedzibie urzedu. 7) wykonywanie prac
kancelaryjnych zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, a szczegdlnosci: a) przyjmowanie, rozdzielanie, przekazywanie i
wysylanie korespondencji. b) prowadzenie wewngtrznego obiegu dokumentow, ¢) przechowywanie dokumentdw. d) przekazywanie dokumentdw
do archiwum.
2 | Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 - 31.12.2018
3 | Wskazanie. ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne.
NIE DOTYCZY
4 | Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji).

1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Rachunkowos¢ w jednosice prowadzona jest zgodnie z dokumentacja okreslajacg przyjete w jednostce zasady zwane polityka
rachunkowosei.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow




ksiggowych. obrotow i sald. ktdre tworzg: dziennik. ksigge glowng, ksiggi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiggi

gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposob nasigpujacy :

— zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym. ujmowane sa chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane w okresic miesiaca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiagzanic ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

— sumy zapisoéw (obroty) liczone sa w sposab ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spelniajacy zasady:

— podwojnego zapis.

— systematyczne 1 chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memorialowa.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajac i uzupelniajace dla wybranveh kont ksiegi glownej. Zapisy

na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu powtérzonego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do

przedmiotu ewidencji konta glownego.

Zachodzi pelna zgodnos¢ zapisow sald kont pomocniczych z zapisami i saldami na kontach ksiggi glownej.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w

skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza si¢ odrebnie bilans, rachunek zyskow 1 strat oraz zestawienie zmiany w

funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania roznic wynikajace z art. 26 1 27

ustawy o rachunkowosci jednostka ma okreslone w Polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzadzeniem Wojta - kierownika

jednostki.

3. Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, rachunku zyskow i strat oraz

zestawienia zmian w funduszu jednostki .

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego jednostka dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:

— rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. rachunkowosci (Dz.U. z 2018r. poz. 395 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018r. poz. 800 z poin. zm.).




— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych. samorzgdowych zakladéw budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzien bilansowy dokonuje si¢ w sposob okreslony w art. 28 ust. | ustawy o

rachunkowosci.

Srodki trwale stanowigce wlasnos$é Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego otrzyvmane nieodptatnie. na podstawie

decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich wartosé¢, odnoszac réznice na fundusz

jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci metoda liniowa przy

zastosowaniu stawek okreslonych w zatgezniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych, wartosci niematerialne i

prawne o wartosci powyzej 10 000 zl umarzane sa w ciggu 24 miesigey.

Kierujac sie zasadg istotnosci (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od obowiazku dokonvwania czynnveh i biernych

rozliczen miedzyokresowych kosztow,

Koszty dzialalnosci ujmuje sig tylko na kontach Zespohu 4 _koszty wg rodzajow i ich rozliczenie™.

Wrynik finansowy jednostki budzetowe] ustalony jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskéw 1 strat.

4. Zasada ujmowanie w ewidencji ksiegowej zwrotow w danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych powstalych w biezacym roku jak i w latach ubieglych ujmuje si¢ w tej podzialee

klasyfikacji dochodow. na ktorg zalicza si¢ biezace dochody z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkow dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku

budzetowym.

N

Inne informacje.
BRAK

I1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosei:

1.1

Szczegotowy zakres zmian wartos$ci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosei niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan
tych aktywow na poczgtek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytudu: aktualizacji wartosci, nabycia. rozchodu.
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy. a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie standw 1 tytutdw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.




Tabela 1. zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Zwigkszenia Zmniejszenia
Wano$é
Lp. Wy golnient poczgtk —stan
na poczqtek
okresu Wartoé
sprawozdawczego przemiesz- . 3 przemiesz- -
" inne zZwigkszenia . B zweic I o inne zmniejszenia | poczgtkown — stan|
wabyrie nu_:._.n aktuslizacia Twickszeria ogélem rycia likwidncjs e akiusiizecia zmnigjszania ogolem na konjec okresu
wewnigtzne wewnetrzne
sprawozdawczego
.
1 2 3 4 5 6 7 5 9 10 1 12 13 14 15
Razem wartosci
I niematerialne i prawne 224 839,60 3008241 0,09 0,00 0,00 30 082,41 0,00 4 920,00 0,60 0,00 0,00 4 920,00 250 602,01
{1.1+1.2)
Licange | prawa aulcrske
1.1 dotyczace oprogramowaria 22483960 30082 41 30 082,41 492600 4 920,00 250 002,01
kOMpU- terowege
4 Pozostale wartoscl
2 niemaleriaine { prawne 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Razem rzeczowe aktywa .
trwale
ik 82 826 449,64 7 984 078,59 0,00 0,00 0,00 | 798407859 | 129735432 | 68 518,87 0,00 0,00 0,00 | 198 254,30 90612 273,93
2+3)
2. | Razemsrodkitrwale (214 | g0 540 59337 | 785501079 0,00 0.00 000 785501079 | 12973543 0,00 0,00 0,00 0,00 | 12973543 | 8847456873
2.2+ 2.3 + 24+2.5)
21 Grunty. witym 6 266 852,89 506 58856 506 998,56 12 164,93 12 164,93 6761 685,52
Grunty stanowiace
wlasnose jednostik
Z11 samorzadu lerlonainego 118 180.00 0,00 0,00 118 180,00
przexazang w uzyikowani2
wieCZysie innym: podmistom
zg | DUl lokaic tchisky 6859831334 [ 5037 72571 5037 725,71 000 | 73636 009,05
n2ynieni lsdovwe;
24 | Urzdzenis tecimicane i 3433710606 | 100533782 000 | 1005337.82 000| 4438047,88
maszyny
24 Srodki fransporiy 2 336 930.02 304 348,70 1304 848,70 17570,50 117 570,50 3524 308.22
25 {nine Srodkl trwale 113 487,05 0,00 0,00 113 4B7.06
g | Eosossie S ye 20771527 | 12905780 129 067,80 68 518,87 ooo| 851887 | 213770520

umarzane w 100%




Tabela 2. zmiany stanu umorzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Zviiekszenia Zmniejszenia
Lp. Wyszczegolnienie c:.oﬂnahﬂ - “n: na
poczatek okresu
BptiMazd oy :a..aﬂ;ﬂwwuﬁ dotyczace dotyczgce Wanrtosc the
- 4 2 o C < P : artosc¢ poczatkowa -
okres aktualizacja | a_ﬁwa = Nﬁwﬁﬂ:_n zbytych Zlikwid yeh e ﬂ:n_mwﬂuw*ﬂ!u stan na koniec okresu
sprawozdawc skiadnik ktadnikéw il & sprawozdawczego
zy
1 2 3 4 5 6 T 8 ] 10 EEl 12
Razem wartosci
I niematerialne i prawne (1.1 224 839,60 591572 0,00 0,00 581572 0,00 4 920,00 0,00 4920,060 226 835,32
+1.2)
Licencje 1 prawa aulorskie
11 dotyczace oprogramowsania 224 83960 591572 591572 492000 4920,00 22583532
kompu- terowego
qg. | Fezosts wailodd 0.00 0,00 0,00 000 0,00 0.00
niematenaine i prawne = . i J 3
Razem rzeczowe akilywa
b 1!
1L e 25 440 288,86 3076 901,83 0,00 0,00 3076901,83 0,00 0,00 0,00 0,00 28 517 190,69
(2)
2. wwum.w wwnmw__aﬁ_o 21+ 25440 288,86 | 3076 901,83 0,00 0,00 | 3076901,83 0,00 0.00 0,00 0,00 28 517 180,69
Busdynki, lokale i ohiekly
2.1 inzynien tadowe: 22 238 008,10 2467 591,42 2 487 591,42 0,00 24 705 599,52
P Urzadzenia techniczie |
22 maszymy 1 439 555,92 25B8076.14 258 076,14 1697 632,08
z23 Srodk: transpoerty 1676 908,20 343981.51 343 981,51 0,00 2 020 889,71
24 Inne Srodhi frwale 85 816,64 725276 7 252,76 0,00 93 069,40
Pozostale srodki trwale 2
1. AL AE W 100% 2077 156,27 12% 067,80 129 067,80 68 518,87 0.00 88 518,87 2137 705,20




Aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwalych. w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami.
NIE DOTYCZY

Kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgeych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych
aktywdw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow tinansowych.
0,00 zt

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
NIE DOTYCZY

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych., uzywanych na podstawie umow najmu,
dzierzawy 1 innych uméw. w tym 7 tytutu leasingu.
NIE DOTYCZY

Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowyceh, w tym akeji i udziatow oraz dluznych papierow wartosciowych.
143 udzialy: 120 200,00 zl

Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci. ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego. zwigkszeniach.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

NIE DOTYCZY

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego. zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym.

NIE DOTYCZY

1.9

Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedhug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego. przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytuhu prawnego, okresie splaty: powyvzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat.

Powyzej 1 rokudo 3 lat 2 494 801.00 71

Powvzej 3 do 5 lat 7 341 380,29 zi

Powyzej 5 lat 3512 851.00 zl

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego.

NIE DOTYCZY

Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen.




NIE DOTYCZY

1.12 | Egczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke owarancji 1 porgczen, takze wekslowych.
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.
NIE DOTYCZY

1.13 | Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowych
kosztow stanowigeych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow z obowiazaniem zaplaty.
NIE DOTYCZY

1.14 | Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.
2 258 359,00 7zt gwarancje ubezpieczeniowe

1.15 | Kwota wyplaconych érodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze w tgezne] kwocic 91 187.01 zt, w tym nagrody jubileuszowe
— 19 507.50 71, odprawy emerytalne —42 408.00 21, ekwiwalent za niewykorzystany urlop —29 271 51zl

1.16 | Inne informacje.
BRAK

2

2.1 | Wysckos¢ odpisow aktualizujgcyeh warto$¢ zapasow.
NIE DOTYCZY

= 2. | Koszt wytworzenia Srodkow rwatvch w budowie (inwestycji). w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powickszyly koszt
wytworzenia Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym.
10 081 891.70 7

2.3 | Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.
NIE DOTYCZY

2.4 | Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.
NIE DOTYCZY

2.5 | Inne informacje. BRAK

3 | Inne informacje niz wymienione powyzej. jezeli moglyby w istotny sposOb wplyna¢ na oceng sytuacji majgtkowej i finansowej oraz

wynik finansowy jednostki. BRAK







