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n
a
n
s
o
w
e
g
o
,
o
b
e
j
m
u
j
e
w

szczególności:
8

J
m
u
j
  

N
a
z
w
a
j
e
d
n
o
s
t
k
i

U
r
z
ą
d
G
m
i
n
y
S
ł
a
w
n
o
 

Siedzibę
jednostki

S
ł
a
w
n
o
 

A
d
r
e
s
jednostki

7
6
—
1
0
0
S
ł
a
w
n
o
,

ul.
M
.
C
.
S
k
ł
o
d
o
w
s
k
i
e
j
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P
o
d
s
t
a
w
o
w
y
przedmiot

działalności
jednostki

U
r
z
ą
d
G
m
i
n
y

S
ł
a
w
n
o

realizuje
zadania:

1)
własne

g
m
i
n
y

wynikające
z
ustawy

o
samorządzie

g
m
i
n
n
y
m
,

2)
zlecone

i
powierzone

z
zakresu

działania
o
r
g
a
n
ó
w

administracji
rządowej,

3)
wynikające

z
p
o
r
o
z
u
m
i
e
ń
m
i
ę
d
z
y
g
m
i
n
ą

a
jednostkami

s
a
m
o
r
z
ą
d
u

terytorialnego.
4)

pozostałe.
w

t
y
m

określone
statutem

gminy,
u
c
h
w
a
ł
a
m
i

R
a
d
y

i
zarządzeniami

Wójta.
D
o

zadań
urzędu

należy
zapewnienie

p
o
m
o
c
y

o
r
g
a
n
o
m

g
m
i
n
y
w

w
y
k
o
n
y
w
a
n
i
u

ich
zadań

i
kompetencji,

a
w

szczególności:
|)

p
r
z
y
g
o
t
o
w
y
w
a
n
i
e

materiałów
niezbędnych

d
o
p
o
d
e
j
m
o
w
a
n
i
a

uchwał.
w
y
d
a
w
a
n
i
a

decyzji,
postanowień

i
innych

a
k
t
ó
w

z
zakresu

administracji
publicznej

oraz
p
o
d
e
j
m
o
w
a
n
i
e

innych
czynności

p
r
a
w
n
y
c
h

umożliwiających
w
ł
a
ś
c
i
w
e

funkcjonowanie
o
r
g
a
n
ó
w

gminy,
2)

zapewnienie
o
r
g
a
n
o
m
g
m
i
n
y
możliwości

przyjmowania,
rozpatrywania

oraz
załatwiania

skarg
i

w
n
i
o
s
k
ó
w
.

3)
przygotowanie

materiałów
d
o

uchwalenia
i
w
y
k
o
n
a
n
i
a

przepisów
prawa.

u
c
h
w
a
ł

i
zarządzeń

o
r
g
a
n
ó
w

gminy.
5)

zapewnienie
o
d
p
o
w
i
e
d
n
i
c
h
w
a
r
u
n
k
ó
w
l
o
k
a
l
o
w
y
c
h
z
w
i
ą
z
a
n
y
c
h

z
organizacją

sesji
R
a
d
y
G
m
i
n
y
,
posiedzeń

jej
komisji

oraz
innych

o
r
g
a
n
ó
w
funkcjonujących

w
strukturze

gminy.
6)

prowadzenie
zbioru

przepisów
g
m
i
n
n
y
c
h
,
dostępnego

d
o
p
o
w
s
z
e
c
h
n
e
g
o
w
g
l
ą
d
u
w
siedzibie

urzędu.
7)

w
y
k
o
n
y
w
a
n
i
e

prac
kancelaryjnych

zgodnie
z
o
b
o
w
i
ą
z
u
j
ą
c
y
m
i
w

t
y
m

zakresie
przepisami

prawa,
a

szczególności:
a)

przyjmowanie,
rozdzielanie.

przekazywanie
i

wysyłanie
korespondencji,

b)
prowadzenie

w
e
w
n
ę
t
r
z
n
e
g
o
obiegu

d
o
k
u
m
e
n
t
ó
w
,

c)
p
r
z
e
c
h
o
w
y
w
a
n
i
e
d
o
k
u
m
e
n
t
ó
w
.

d)
przekazywanie

d
o
k
u
m
e
n
t
ó
w

d
o
a
r
c
h
i
w
u
m
.
 

W
s
k
a
z
a
n
i
e
okresu

objętego
s
p
r
a
w
o
z
d
a
n
i
e
m

01.01.2018
—
31.12.2018
 

2)

Wskazanie.
że

sprawozdanie
finansowe

zawiera
dane

łączne.
N
I
E
D
O
T
Y
C
Z
Y
   

O
m
ó
w
i
e
n
i
e

przyjętych
zasad

(polityki)
rachunkowości.

w
t
y
m
m
e
t
o
d
w
y
c
e
n
y
aktywówi

p
a
s
y
w
ó
w
(
t
a
k
ż
e
amortyzacji).

1.
O
g
ó
l
n
e
z
a
s
a
d
y
p
r
o
w
a
d
z
e
n
i
a
ksiąg

r
a
c
h
u
n
k
o
w
y
c
h

R
a
c
h
u
n
k
o
w
o
ś
ć
w

jednostce
p
r
o
w
a
d
z
o
n
a

jest
zgodnie

z
dokumentacją

określającą
przyjęte

w
jednostce

zasady
z
w
a
n
e

polityką

rachunkowości.

Księgi
r
a
c
h
u
n
k
o
w
e

jednostki
p
r
o
w
a
d
z
o
n
e

są
za

p
o
m
o
c
ą

komputera.
Księgi

r
a
c
h
u
n
k
o
w
e

jednostki
obejmują

zbiory
zapisów
 

 



   

księgowych.
o
b
r
o
t
ó
w

i
sald,

które
tworzą:

dziennik,
księgę

główną,
księgi

pomocnicze,
zestawienia:

o
b
r
o
t
ó
w

i
sald

kont
księgi

głównej
oraz

sald
kont

ksiąg
p
o
m
o
c
n
i
c
z
y
c
h
,
w
y
k
a
z
składników

a
k
t
y
w
ó
w

i
p
a
s
y
w
ó
w
.

Dziennik
p
r
o
w
a
d
z
o
n
y
jest

w
s
p
o
s
ó
b
następujący:

—
zdarzenia

jakie
nastąpiły

w
d
a
n
y
m

okresie
s
p
r
a
w
o
z
d
a
w
c
z
y
m
.
u
j
m
o
w
a
n
e

są
chronologicznie,

—
zapisy

są
kolejno

n
u
m
e
r
o
w
a
n
e
w

okresie
miesiąca/roku.

co
p
o
z
w
a
l
a

na
ich

jednoznaczne
powiązanie

ze
s
p
r
a
w
d
z
o
n
y
m
i

i

zatwierdzonymi
d
o
w
o
d
a
m
i
księgowymi.

—
s
u
m
y
z
a
p
i
s
ó
w
(obroty)

liczone
są
w

sposób
ciągły,

—
jego

obroty
są

z
g
o
d
n
e
z
obrotami

zestawienia
obrotówi

sald
kont

księgi
głównej.

Księga
g
ł
ó
w
n
a
(konta

syntetyczne)
p
r
o
w
a
d
z
o
n
a
jest

w
sposób

spełniający
zasady:

—
p
o
d
w
ó
j
n
e
g
o
z
a
p
i
s
,

—
systematyczne

i
chronologiczne

rejestrowanie
zdarzeń

gospodarczych
zgodnie

z
zasadą

m
e
m
o
r
i
a
ł
o
w
ą
.

Księgi
p
o
m
o
c
n
i
c
z
e
(konta

analityczne)
stanowią

zapisy
uszczegóławiając

i
uzupełniające

dla
w
y
b
r
a
n
y
c
h

kont
księgi

głównej.
Zapisy

na
kontach

analitycznych
d
o
k
o
n
y
w
a
n
e

są
zgodnie

z
zasadą

zapisu
powtórzonego.

Ich
forma

d
o
s
t
o
s
o
w
y
w
a
n
a
jest

za
k
a
ż
d
y
m
r
a
z
e
m
do

przedmiotu
ewidencji

konta
głównego.

Zachodzi
pelna

zgodność
zapisów

s
a
l
d
kont

p
o
m
o
c
n
i
c
z
y
c
h

z
zapisami

i
saldami

na
kontach

księgi
głównej.

K
o
n
t
a

pozabilansowe
pelnią

funkcję
wyłącznie

informacyjno-kontrolną.
Zdarzenia

na
nich

rejestrowane
nie

p
o
w
o
d
u
j
ą

z
m
i
a
n
w

składnikach
a
k
t
y
w
ó
w

i
p
a
s
y
w
ó
w
.
N
a

kontach
pozabilansowych

obowiązuje
zapis

jednostronny,
który

nie
podlega

uzgodnieniu

z
dziennikiem

ani
i
n
n
y
m
u
r
z
ą
d
z
e
n
i
e
m
ewidencyjnym.

N
a

podstawie
p
r
o
w
a
d
z
o
n
y
c
h

ksiąg
r
a
c
h
u
n
k
o
w
y
c
h
sporządza

się
odrębnie

bilans,
rachunek

z
y
s
k
ó
w
i

strat
oraz

zestawienie
z
m
i
a
n
y
w

funduszu
jednostki.

2.
M
e
t
o
d
y
i

t
e
r
m
i
n
y
i
n
w
e
n
t
a
r
y
z
o
w
a
n
i
a
s
k
ł
a
d
n
i
k
ó
w
m
a
j
ą
t
k
o
w
y
c
h

Zasady,
terminy

przeprowadzania
inwentaryzacji

oraz
sposób

jej
d
o
k
u
m
e
n
t
o
w
a
n
i
a

i
rozliczania

różnie
wynikające

z
art.

2
6

i
27

u
s
t
a
w
y

o
rachunkowości

jednostka
m
a

określone
w

Polityce
rachunkowości

w
p
r
o
w
a
d
z
o
n
e
j

zarządzeniem
W
ó
j
t
a

-
kierownika

jednostki.

3.
O
b
o
w
i
ą
z
u
j
ą
c
e
m
e
t
o
d
y
w
y
c
e
n
y

a
k
t
y
w
ó
w

i
p
a
s
y
w
ó
w
o
r
a
z

ustalania
w
y
n
i
k
u

finansowego,
r
a
c
h
u
n
k
u
z
y
s
k
ó
w

i
strat

oraz

zestawienia
z
m
i
a
n
w
f
u
n
d
u
s
z
u
jednostki

|
W
y
c
e
n
y
a
k
t
y
w
ó
wI

p
a
s
y
w
ó
w
o
r
a
z

ustalenie
w
y
n
i
k
u
finansowego

jednostka
dokonuje

zgodnie
z
zasadami

określonymi
w
przepisach:

—
rozdział

4
ustawy

z
dnia

2
9
września

1994r.
rachunkowości

(Dz.U.
z
2018r.

poz.
3
9
5
z
późn.

zm.),

—
ustawyz

dnia
2
9
sierpnia

1997
r.

ordynacja
p
o
d
a
t
k
o
w
a
(Dz.U.

z
2018r.

poz.
8
0
0

z
późn.

zm.),
 

 



 

—
rozporządzenia

Ministra
R
o
z
w
o
j
u

i
F
i
n
a
n
s
ó
w
z
dnia

13
września

2
0
1
7

r.
w

sprawie
rachunkowości

oraz
p
l
a
n
ó
w
k
o
n
t

dla
budżetu

państwa,
b
u
d
ż
e
t
ó
w

jednostek
s
a
m
o
r
z
ą
d
u

terytorialnego.
jednostek

budżetowych.
s
a
m
o
r
z
ą
d
o
w
y
c
h

z
a
k
ł
a
d
ó
w

budżetowych.

p
a
ń
s
t
w
o
w
y
c
h
funduszy

c
e
l
o
w
y
c
h

oraz
p
a
ń
s
t
w
o
w
y
c
h
jednostek

b
u
d
ż
e
t
o
w
y
c
h
m
a
j
ą
c
y
c
h

siedzibę
poza

granicami
Rzeczypospolitej

Polskiej
(Dz.

U.
z
2017r.

poz.1911).

W
y
c
e
n
y
a
k
t
y
w
ó
w

i
p
a
s
y
w
ó
wn
i
e

rzadziej
niż

na
dzień

biłansowy
dokonuje

się
w

sposób
określony

w
art.

2
8

ust.
|
ustawy

o

rachunkowości.

Środki
trwałe

stanowiące
własność

Skarbu
Państwa

lub
jednostek

samorządu
terytorialnego

o
t
r
z
y
m
a
n
e

nieodpłatnie.
na

podstawie

decyzji
w
ł
a
ś
c
i
w
e
g
o
organu,

m
o
g
ą
b
y
ć
w
y
c
e
n
i
o
n
e
w

wartości
określonej

w
tej

decyzji.

Środki
trwałe

oraz
wartości

niematerialne
i
p
r
a
w
n
e
u
m
a
r
z
a

się
i
amortyzuje

oraz
aktualizuje

ich
wartość,

odnosząc
różnice

na
fundusz

jednostki.
O
p
i
s
y
u
m
o
r
z
e
n
i
o
w
o
-
a
m
o
r
t
y
z
a
c
y
j
n
e

ustala
się

w
e
d
ł
u
g

zasad
określonych

w
ustawie

o
rachunkowości

m
e
t
o
d
ą
liniową

przy

zastosowaniu
stawek

określonych
w
z
a
ł
ą
c
z
n
i
k
u

nr
|
d
o
ustawy

o
podatku

d
o
c
h
o
d
o
w
y
m
o
d
o
s
ó
b
prawnych,

wartości
niematerialne

i

p
r
a
w
n
e
o
wartości

p
o
w
y
ż
e
j

10
0
0
0

zł
u
m
a
r
z
a
n
e
są
w
c
i
ą
g
u
2
4
miesięcy.

Kierując
się

zasadą
istotności

(art.39
ust.l

u
s
t
a
w
y
o
rachunkowości)

odstępuje
się

o
d
o
b
o
w
i
ą
z
k
u
d
o
k
o
n
y
w
a
n
i
a
czynnych

i
biernych

rozliczeń
międzyokresowych

kosztów.
Koszty

działalności
ujmuje

się
tylko

na
kontach

Zespołu
4
„koszty

w
g

rodzajówi
ich

rozliczenie”.

W
y
n
i
k
finansowy

jednostki
budżetowej

ustalony
jest

zgodnie
z
wariantem

p
o
r
ó
w
n
a
w
c
z
y
m
r
a
c
h
u
n
k
u
zysków i

strat.

4.
Z
a
s
a
d
a
u
j
m
o
w
a
n
i
e
w

ewidencji
księgowej

z
w
r
o
t
ó
w
w
d
a
n
y
m
r
o
k
u
b
u
d
ż
e
t
o
w
y
m

Z
w
r
o
t
y

nadpłat
w

d
o
c
h
o
d
a
c
h

b
u
d
ż
e
t
o
w
y
c
h

powstałych
w

b
i
e
ż
ą
c
y
m

roku
jak

i
w

latach
ubiegłych

ujmuje
się

w
t
e
j

podziałce

klasyfikacji
dochodów,

n
a

którą
zalicza

się
bieżące

d
o
c
h
o
d
yz

tego
s
a
m
e
g
o

rodzaju.

Z
w
r
o
t
y
w
y
d
a
t
k
ó
w
d
o
k
o
n
y
w
a
n
y
c
h
w

t
y
m
s
a
m
y
m

roku
b
u
d
ż
e
t
o
w
y
m

zmniejszają
w
y
k
o
n
a
n
i
e

p
l
a
n
o
w
a
n
y
c
h
w
y
d
a
t
k
ó
w
w

t
y
m

roku

b
u
d
ż
e
t
o
w
y
m
.
    

5
Inne

informacje.

B
R
A
K

II.
D
o
d
a
t
k
o
w
e
informacje

i
objaśnienia

o
b
e
j
m
u
j
ą
w

szczególności:

1.1
Szczegółowy

zakres
zmian

wartości
grup

rodzajowych
środków

trwałych.
wartości

niematerialnych
i
prawnych,

zawierający
stan

 
tych

a
k
t
y
w
ó
w

na
początek

roku
obrotowego,

zwiększenia
i
zmniejszenia

z
tytułu:

aktualizacji
wartości,

nabycia,
rozchodu.

przemieszczenia
w
e
w
n
ę
t
r
z
n
e
g
o
oraz

stan
k
o
ń
c
o
w
y
.
a
dla

majątku
a
m
o
r
t
y
z
o
w
a
n
e
g
o

-
p
o
d
o
b
n
e
przedstawienie

stanówi
tytułów

z
m
i
a
n

dotychczasowej
amortyzacji

lub
umorzenia.

 
 



 

T
a
b
e
l
a

1.
z
m
i
a
n
y
stanu

wartości
p
o
c
z
ą
t
k
o
w
e
j
wartości

niematerialnych
i
p
r
a
w
n
y
c
h
o
r
a
z
r
z
e
c
z
o
w
y
c
h
a
k
t
y
w
ó
w
trwałych

 

 

     

 

     

 

     

Z
w
i
ę
k
s
z
e
n
i
a

Z
m
n
i
e
j
s
z
e
n
i
a

Wartość
Lp.

W
y
s
z
c
z
e
g
ó
l
n
i
e
n
i
e

początkowa
—
stan

na
początek
o
k
r
e
s
u

s
p
r
a
w
o
z
d
a
w
c
z
e
g
o

p
r
z
e
m
i
e
s
z
-

R
p
r
z
e
m
i
e
s
z
-

Ę
W
a
r
t
o
ś
ć

ż
inne

z
w
i
ę
k
s
z
e
n
i
a

i
fraisłact

a
i

i
n
n
e

z
m
n
i
e
j
s
z
e
n
i
a

p
o
c
z
ą
t
k
o
w
a
—

stan|
n
a
b
y
c
i
e

c
z
a
n
i
ó

aktualizacja
z
w
i
ę
k
s
z
e
n
i
a

o
g
ó
ł
e
m

z
b
y
c
i
a

j
o
s
e

z
a
n
i
e

skiuafizącja
z
m
n
i
e
j
s
z
e
n
i
a

o
g
ó
ł
e
m

n
a
k
o
n
i
e
c
o
k
r
e
s
u

wewriętrzne
w
s
t
w
ę
tezite

sprawozdawczego

.
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i
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