ZARZADZENIE NR 7/2019
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 16 stycznia 2019 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14, art. 9a, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3, art. 31 oraz art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. Nr 994, 1000, 1349, 1432 i 2500) w zwiazku z art. 6
ust. 1 lit. ¢ i e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL Nr119,s. 1),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno stanowiacy Zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Kierownikowi Referatu Gospodarki
Przestrzennej i Ochrony Srodowiska oraz Kierownikowi Referatu Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej Urzedu
Gminy Stawno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stawno

Ryszard Stachowiak
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 7/2019
Wojta Gminy Stawno
z dnia 16 stycznia 2019 .

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO GMINY SEAWNO

§ 1. Regulamin okresla cel 1 zasady funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno, zasady instalacji
kamer, rejestracji i zapisu danych oraz sposOb zabezpieczania i udostgpniania zgromadzonych informacji oraz
informowania obywateli o prowadzonym monitoringu.

§ 2. Wiascicielem i administratorem Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno jest Gmina Stawno z siedzibg w
Stawnie, ul. M. C. Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno, tel. 59 810-75-26, e-mail: sekretariat@gminaslawno.pl.

§ 3. System Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno, zwany dalej ,,monitoringiem” obejmuje:

1) kamery rejestrujgce, stacjonarne i przenosne, umiejscowione w przestrzeni publicznej na terenie Gminy
Stawno, na state lub czasowo, pojedynczo lub w sieciach;

2) urzadzenia i wyposazenie umozliwiajace obserwacje oraz utrwalanie, nagrywanie, przegladanie, kopiowanie,
drukowanie, transmisj¢ nagran z kamer lub ich wyodrgbnionych czesci oraz oprogramowanie i rozwigzania
techniczne umozliwiajace zarzadzanie poszczegdlnymi sieciami i systemami kamer;

3) systemy oraz sieci techniczne i teleinformatyczne, uchwyty i okablowanie oraz inne urzadzenia, sprzety i sieci
niezbedne do funkcjonowania monitoringu.

§ 4. Celem funkcjonowania monitoringu jest realizacja zadan wlasnych Gminy Stawno w zakresie porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej w Swietle zapisow
art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. Nr 994 z pdzn.
zm,), w tym w szczego6lnosci polegajacych na:

1) zapewnieniu oraz zwigkszeniu bezpieczenstwa obywateli poprzez staty nadzoér wideo nad miejscami, w ktérych
moga wystapi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo i porzadek publiczny, w tym pozary, zalania, itp.;

2) zwiekszeniu dozoru mienia gminnego i elementow infrastruktury w przestrzeni publicznej gminy;

3) zapobieganiu lub ograniczeniu mozliwosci podejmowania dziatan niepozadanych, nagannych lub
naruszajacych prawo;

4) eliminowaniu czynéw negatywnych i prawnie zakazanych (kradzieze, porzucanie odpadéw, wandalizm,
niszczenie mienia);

5) zwigkszeniu mozliwos$ci ustalania sprawcow naruszen prawa.

§ 5. 1. Miejsca rozmieszczenia kamer monitoringu i ich zasigg w zaleznosci od realnych potrzeb, z
zastrzezeniem ust. 2 1 3, ustala Wojt Gminy Stawno w uzgodnieniu lub na wniosek mieszkancow gminy, w tym
radnych i soltysow oraz pracownikow Urzedu Gminy Stawno, a takze shuzb i inspekcji dziatajacych na rzecz
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

2. Kamery monitoruja wylacznie przestrzen publiczna, tj. tereny nieruchomosci i obiekty budowlane
stanowigce wlasno$¢ Gminy Stawno lub jednostek orgnizacyjnych Gminy Stawno oraz tereny do nich przylegte, a
takze obszary stanowigce przestrzen publiczng lecz nie nalezace do Gminy Stawno lub jednostek organizacyjnych
Gminy Stawno, za zgoda zarzadcy lub podmiotu posiadajacego tytut prawny .

3. Kamery nie mogg by¢ umieszczane w miejscach, w ktorych obserwacja i rejestracja obrazu moglaby
naruszy¢ prywatnos¢ lub godno$¢ cztowieka albo w jakimkolwiek zakresie dyskryminowa¢ obserwowane osoby, w
tym w szczegolnosci ze wzgledu na ple¢, rase, przynalezno$¢ etniczna, poglady czy wyznanie, zgodnie z
odrgbnymi przepisami.

§ 6. Monitorowany i rejestrowany jest wylacznie obraz (wizja) z kamer, ktory przesytany jest do urzadzen
rejestrujagcych automatycznie, za pomoca dostepnych sieci lub teletransmisji i zapisywany w formie pliku
elektronicznego.
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§ 7. Monitoring umozliwia bezposredni podglad obrazu z kamer w miejscu instalacji urzadzen koncowych lub
poprzez teletransmisje, a takze rejestracje obrazu na no$niku fizycznym oraz jego przesytanie.

§ 8. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo, jednakze dzigki wykorzystaniu rozwigzan technicznych takich jak
czujniki ruchu jego dziatanie jest wymuszane czasowo, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Monitoring z pojazdéw prowadzony jest zard6wno podczas jazdy jak i postoju.
§ 9. 1. Nie prowadzi si¢ cigglej obserwacji obrazu z kamer.

2. W sytuacjach zwigzanych z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami zapisy monitoringu kontrolowane i przegladane
sg doraznie.

§ 10. 1. Zapisy z kamer, w zaleznos$ci od rodzaju i jakosci zastosowanych no$nikéw, przechowywane sg przez
okres $rednio 7, a maksymalnie 90 dni z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku koniecznosci wyodrgbnienia fragmentu zapisu monitoringu, ktory stanowi dowod w sprawie
moze on by¢ przechowywany przez czas okreslony odrgbnymi przepisami.

3. Usunigcie nagran w zaleznosci od zastosowanych rozwigzan technicznych i mozliwosci poszczegodlnych
elementow monitoringu odbywa si¢ poprzez ich nadpisanie lub fizyczne usunigcie.

§ 11. 1. Za prawidtowe funkcjonowanie monitoringu odpowiedzialna jest osoba zatrudniona na stanowisku
informatyka w Urzedzie Gminy Stawno, ktora rownoczesnie sprawuje nad nim nadzor.

2. Poprzez prawidtowe funkcjonowanie i nadzor, o ktérych mowa w ust. 1 rozumie si¢ zapewnienie ciaglego
funkcjonowania informatycznego systemu, jego obstuge, konserwacjeg, zgtaszanie lub usuwanie awarii albo nadzor
nad podmiotem zewng¢trznym zapewniajacym t¢ ustuge, a w razie potrzeby przegladanie i wyodrgbnianie
fragmentoéw zapisu monitoringu.

3. Dorazna kontrola funkcjonowania poszczegolnych elementéw monitoringu winna odbywac si¢ nie rzadziej
niz raz na kwartat.

§ 12. Dostep do urzadzen i systemow zarzadzania sieciami monitoringu lub kamerami jest ograniczony i
zabezpieczony hastem.

§ 13. 1. Dostep do nagran monitoringu posiada Wojt, Zastgpca Wojta, Sekretarz Gminy, informatyk oraz inne
osoby, po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy Stawno.

2. Dostgp do zapisow monitoringu, o ktorym mowa w ust. 1 moga posiada¢ réwniez inne osoby i
przedsigbiorcy na podstawie odrgbnych uméw, w tym umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 14. Zapisy monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnianiu w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. Nr 1330 z p6zn.
zm).

§ 15. 1. Wyodrebniony fragment kopii zapisu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom, na
ich pisemny wniosek, wytacznie w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kopia nagrania z monitoringu moze by¢ sporzadzona i wykorzystana w celu dochodzenia wtasnych praw i
roszczen przez Gming Stawno.

3. Osoba zainteresowana udostepnieniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania moze
ztozy¢ wniosek o ich zabezpieczenie przed usunigciem w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktorym zdarzenie
moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring, z zastrzezeniem ust. 1.

4. Wzér wniosku o ktorym mowa w ust. 3 stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Informatyk lub inna osoba upowazniona sporzadza na trwalym no$niku wyodrebniony fragment kopii zapisu
monitoringu, zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 1 lub 3, albo w celu, o ktérym mowa w ust. 2 oraz
oznacza ja w sposob trwaty numerem porzadkowym kopii wskazujac okres ktorego dotyczy, zrodio danych, date
wykonania i dane osoby sporzadzajace;.

6. Udostepnianie nagran z monitoringu ewidencjonowane jest w Wykazie udostgpnionych nagran z
Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 16. Tereny objete monitoringiem sg oznakowane znakami informacyjnymi, ktorych wzory stanowi zatacznik
Nr 3 do niniejszego Regulaminu, na rogatkach miejscowosci lub w przestrzeni publiczne;j.
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§ 17. 1. Gmina Stawno jest administratorem, w tym administratorem danych osobowych rejestrowanych i
przetwarzanych w ramach monitoringu.

2. Wszelkie dane sg przetwarzane wytacznie w celach okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu.

§ 18. Obowiazek informacyjny wzgledem osob, ktorych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone w trakcie
funkcjonowania monitoringu jest realizowany za posrednictwem strony internetowej Gminy Slawno
(www.gminaslawno.pl, odnos$nik ,,Ochrona Danych Osobowych”) i Biuletynu Informacji Publicznej
(ug.slawno.ibip.pl, zaktadka ,,ochrona Danych osobowych”) w zwiazku z art. 14 ust. 5 lit. b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1).

§ 19. Monitoring Wizyjny Gminy Stawno i jego elementy moga by¢ w miar¢ koniecznosci i mozliwosci
finansowych rozbudowywane, udoskonalane lub wymieniane.

§20. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ powszechnie obowigzujace
przepisy, a ostateczne decyzje podejmuje Wojt Gminy Stawno.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu funkcjonowania Monitoringu

Wizyjnego Gminy Stawno

Stawno, dnia .................ooeea
(imig i nazwisko) (data)
(adres)
(telefon kontaktowy / e-mail)
WOJT GMINY SLAWNO

Whiosek o zabezpieczenie fragmentu nagran
z Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno

Wnoszg o zabezpieczenie zapisu archiwalnego zarejestrowanego przez Monitoring Wizyjny Gminy
Stawno z dnia .............cooiieviivicevieiieee. W godz, od Ll do ...l z kamery
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podpis wnioskodawcy
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu funkcjonowania Monitoringu

Wizyjnego Gminy Stawno

Wykaz udostepnionych nagran
z Monitoringu Wizyjnego Gminy Slawno

Data Zakres danych Data Potwierdzenie
L.p. Whioskodawca zlozenia Przedmiot wniosku | /sposéb przekazania / . otrzymania (podpis Uwagi
. P przekazania .
whniosku rodzaj no$nika wnioskodawcy)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu funkcjonowania Monitoringu

Wizyjnego Gminy Stawno

Znaki informujace o funkcjonowaniu
Monitoringu Wizyjnego Gminy Stawno

TEREN
MONITOROWANY

300

- Wescowos¢ =]
MONITOROWANA

600 -
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