ZARZADZENIE NR 129/2018
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

w sprawie postepowania w zakresie windykacji naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi prowadzonej przez Gmine¢ Stawno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 994, 100, 1349, 1432) w zwiazku z § 7 i § 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

30 grudnia 2015 roku w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1483),
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Okreslam sposob postgpowania w zakresie windykacji naleznosci z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi prowadzonej w Urzgdzie Gminy Stawno w formie instrukcji stanowigcej zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stawno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Stawno

Ryszard Stachowiak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 129/2018
Wojta Gminy Stawno
z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

INSTRUKCJA

W zakresie postepowania w zakresie windykacji naleznosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi prowadzonej przez Gmine¢ Stawno

§ 1. Instrukcja okresla tryb postgpowania w zakresie prawidtowego i terminowego windykowania naleznosci z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 2. Podstawa prawna wprowadzenia instrukcji:

1. Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach (Dz. U.
7 2018 r. poz. 1454 t.j.), zwany dalej: Ustawa,

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 t.j.), zwana dalej: u.o.p.,

3.Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
72018 r. poz. 1314 t.,j.), zwana dalej: u.p.e.a.,

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postgpowania wierzycieli
naleznosci pienigznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1483).

§ 3. Tryb postepowania

1. Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencj¢ ksiegowa optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonuja przegladu na kontach podatnikow, sprawdzajac czy nalezno$ci zostaty uregulowane.

2. Jezeli nalezno$¢, do ktorej stosuje si¢ przepisy u.o.p. nie zostanie zaptacone w terminie okre§lonym w
decyzji lub wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktorej zostato
zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawe do wystawienia tytulu wykonawczego), organ podatkowy przesyta
podatnikowi upomnienie zawierajagce wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem wszczecia egzekucji po
uptywie siedmiu dni od dnia dor¢czenia upomnienia. Upomnienie wysyla si¢ do dluznika za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyl deklaracji, organ podatkowy prowadzi
postepowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokos$¢ zobowiazania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w
przypadku stwierdzenia braku wptaty, organ podatkowy wystawia upomnienie.

4. W przypadku braku wptaty, pomimo dor¢czenia upomnienia wystawia si¢ tytul wykonawczy.

5. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegélnosci ponoszenie
kosztow przesylek pocztowych, upomnienia na zaleglosci podatkowe oraz tytuly wykonawcze wystawia sig¢ w
terminach oraz co do wysoko$ci zobowigzan okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 4. 1. Wystawianie upomnien za zalegtosci z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) za zalegtosci dotyczace 1 kwartatu danego roku (terminy ptatnosci 20.01, 20.02, 20.03) upomnienia wystawia si¢
nie p6zniej niz do 30 kwietnia danego roku,

b) za zalegltosci dotyczace Il kwartatu danego roku (terminy ptatnosci 20.04, 20.05, 20.06) upomnienia wystawia
si¢ nie pdzniej niz do 31 lipca danego roku,

c) za zalegltosci dotyczace | kwartatu danego roku (terminy ptatnosci 20.07, 20.08, 20.09) upomnienia wystawia si¢
nie p6zniej niz do 31 pazdziernika danego roku,

d) za zaleglosci dotyczace I kwartatu danego roku (terminy ptatnosci 20.10, 20.11, 20.12) upomnienia wystawia si¢
nie p6zniej niz do 31 stycznia nastgpnego roku,

€) upomnienia sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach oryginal otrzymuje zobowigzany, kopia pozostaje w aktach
Urzedu,
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f) upomnienia numerowane sg narastajagco w danym roku podatkowym,
g) upomnienia wysyla si¢ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
h) otrzymane potwierdzenia odbioru dotacza si¢ do kopii wystanego upomnienia,
1) upomnienie podpisywane jest przez upowaznionego do tego celu pracownika,
j) rok podatkowy odpowiada rokowi kalendarzowemu,
k) za zalegltosci ponizej 50 zt upomnienia wystawia si¢ raz w roku nie p6zniej niz do 15 lutego nastepnego roku,
2. Wystawianie tytuldéw wykonawczych.
Po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w upomnieniu wierzyciel wystawia tytut wykonawczy:
a) za zalegltosci dotyczace I kwartatu danego roku wystawia si¢ nie pdzniej niz do 31 lipca danego roku,
b) za zaleglosci dotyczace 11 kwartalu danego roku wystawia si¢ nie p6zniej niz do 31 pazdziernika danego roku,
¢) za zalegtosci dotyczace 111 kwartatu danego roku wystawia si¢ nie pozniej niz do 31 stycznia nastgpnego roku,
d) za zalegtosci dotyczace IV kwartatu danego roku wystawia sie nie p6zniej niz do 30 kwietnia nastepnego roku,

¢) Organem wlasciwym do prowadzenia egzekucji administracyjnej na podstawie wystawionych tytulow
wykonawczych jest Naczelnik Urzedu Skarbowego.

§ 5. 1. Optaty za czynnosci egzekucyjne wynikajace z prowadzonych przez Gmine egzekucji naleznosci
pienieznych z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi beda stanowi¢ dochod Gminy.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej instrukcji stosuje si¢ przepisy Ustawy, u.o.p. oraz u.p.e.a.
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