
 
  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 euro  

lub zamówień dla których nie stosuje się Prawa zamówień publicznych 

zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2018 r. Nr 1986 ze zm.) 

 

 

Gmina Sławno zaprasza do złożenia oferty na realizację zadania pn. „Dostawa wraz z 

montażem biurek do Świetlicy Środowiskowej w Żukowie i jej punktów na terenie 

Gminy Sławno”. Zapytanie ofertowe ma na celu wyłonienie najkorzystniejszej oferty na 

realizację przedmiotowego zadania. 

 Niniejsze zamówienie związane jest z realizacją projektu pn.: „Sławieńskie 

Świetlicowo” realizowanego w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 Gmina Sławno ul. M. C. 

Skłodowskiej 9, 76-100 Sławno. 

 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę:  

Lp. Nazwa Opis Ilość 

(szt.) 

 

1 

Biurka  Biurko wykonane z płyty laminowanej o gr. min. 

18 mm w tonacji brzozy, wykończone obrzeżem 

o gr. min. 2 mm, z elementami z płyty MDF w 

kolorze zielonym. Wyposażone w szafkę na 

zamek i 1 szufladę. Wym. 110x70x74 

 

6 

 

CPV (Wspólny Słownik Zamówień):  

39150000-8 – Różne meble i wyposażenie 

 

Adresy placówek do których  należy dostarczyć oraz zamontować wyposażenie: 

1. Łętowo 40 – 1 szt. 

2. Tychowo 23a – 1 szt. 

3. Smardzewo 32 – 1 szt. 

4. Wrześnica 111 – 1 szt. 

5. Kwasowo 1C – 1 szt. 

6. Warszkowo ul. Słupska 56 – 1 szt. 

 

Okres obowiązywania gwarancji wynosi min. 24 miesiące od dnia odebrania przez 

Zamawiającego przedmiotu zamówienia i podpisania protokołu odbioru. 

 

 

 



 
II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA 

TYCH WARUNKÓW.   

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, niewykluczeni z postępowania.  

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, o których mowa  

w 24 ust 1, art. 24 ust. 2 oraz art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. Nr 1579 ze zm.) 

III. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI  ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 

 

Kryterium Waga kryterium 

Cena oferty 100 % 

Łącznie 100 % 

 

1. Maksymalna liczba punktów w danym kryterium równa jest określonej wadze kryterium 

w %. 

2. Ocena łączna stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach wszystkich kryteriów. 

Uzyskana liczba punktów zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. 

3. Przyznawanie liczby punków poszczególnym ofertom będzie się odbywać wg 

następujących zasad: 

 

a) Cena oferty. 

Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty obliczona przez Wykonawcę zgodnie z 

przepisami prawa – podana w Formularzu oferty (stanowiącym Załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego).  Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium 

zostanie obliczona wg wzoru: 

 

najniższa cena brutto spośród złożonych ofert 

liczba punktów =   ------------------------------------------------------------  x 100 pkt. 

           cena brutto oferty ocenianej 

 

4. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów  

w wyniku oceny oferty.  

5. Szczegółowe badanie i ocena ofert odbędzie się w części niejawnej. 

6. Komisja  sprawdzi czy oferta spełnia warunki i wymogi zapytania ofertowego. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

8. Na podstawie kryteriów oceny ofert Zamawiający będzie oceniał każdą spośród ofert nie 

podlegających odrzuceniu i wybierze ofertę najkorzystniejszą. 

9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli  

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego i załączników  

2) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

3) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia 

4) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia 

5) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu 



 
6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki 

7) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób 

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów 

10. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, 

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając nazwę Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, jego siedzibę i cenę oferty. 

11. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą 

przesłanki, do unieważnienia postępowania. 

IV. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Sławno, ul. M. Curie - Skłodowskiej 

9, 76-100 Sławno w terminie do dnia 4 stycznia 2018 r., do godz. 10.00. Ofertę należy 

umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym  

i opisanym: 

„Dostawa wraz z montażem biurek do Świetlicy Środowiskowej w Żukowie i jej 

punktów na terenie Gminy Sławno” 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

tj. 04.01.2018 r. godz. 10:30 

 

Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 

Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy Sławno, ul. M. Curie – Skłodowskiej 9,       

76-100 Sławno, pokój nr 55 dnia 4 stycznia 2018 r. o godz. 10.30. 

 

V. TERMIN REALIZACJI UMOWY 

Termin dostawy: do czterech tygodni od dnia podpisania umowy.  

 

VI. INFORMACJA O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH 

Z postępowania wyklucza się podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między osobami 

wykonującymi dla Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające  

w szczególności na:  

1)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej.  

2)  posiadaniu co najmniej 10 % udziału lub akcji.  

3) pełnią funkcję członka organu nadzorczego lub zarządczego, prokurenta, 

pełnomocnika.  

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

 

 

 



 
VII. INFORMACJA O OCHRONIE I PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1-3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

U. UE L z 2016 r. Nr 119 poz. 1 i z 2018 r. Nr 127 poz. 2), zwanym dalej „RODO” 

informujemy, że: 

1. administratorem danych osobowych jest Gmina Sławno – Urząd Gminy Sławno, 76-100 

Sławno, ul. M. C. Skłodowskiej 9, tel. 59 810 67 10, e-mail: sekretariat@gminaslawno.pl; 

2. we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować 

się z inspektorem danych osobowych, e-mail: odo@gminaslawno.pl, tel. 59 810 67 14 lub 

na adres wskazany powyżej; 

3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Dostawa 

wraz z montażem biurek do Świetlicy Środowiskowej w Żukowie i jej punktów na 

terenie Gminy Sławno”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego oraz jego 

realizacji; 

4. dane osobowe mogą zostać przekazane / powierzone osobom lub podmiotom, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania przetargowego w oparciu o art. 8 oraz 

art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp” oraz podmiotom, które na mocy 

obowiązujących przepisów prawa mogą dokonywać oceny, weryfikacji i kontroli 

prowadzonego postępowania i realizacji zadania, w tym w szczególności dokumentacji 

związanej z pozyskiwaniem środków finansowych pochodzących z budżetu państwa i 

Unii Europejskiej 

5. dane osobowe nie będą przekazywane poza teren Polski / UE / Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

6. dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązujących terminów 

archiwizacji, w tym w szczególności w oparciu o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257, z 2018 r. poz. 149 i 

650), ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. 

U. z 2018 r., poz. 217, 650, 357 i 398) oraz ustawy Pzp; 

7. obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, a konsekwencje ich niepodania wynikają z ustawy Pzp;   

8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, o którym mowa w art. 22 RODO; 

9. osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

1) dostępu do danych na podstawie art. 15 RODO; 

2) sprostowania danych zgodnie z zapisami art. 16 RODO; 

3) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO z 

wyjątkiem przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; 

4) − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 
10. osoba, której dane dotyczą nie ma prawa do: 

1) usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d i e RODO; 

mailto:sekretariat@gminaslawno.pl
mailto:odo@gminaslawno.pl


 
2) przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż 

podstawą przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO. 

 

X.   ZAŁĄCZNIKI: 

1. Formularz oferty  

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

3. Wzór umowy. 

 

 

Wójt 

(-) Ryszard Stachowiak 


