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ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro
lub zamowien, dla ktérych nie stosuje si¢ Prawa zaméwien publicznych
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2018 r. Nr 1986 ze zm.)

Gmina Stawno zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania pn. ,,Zakup i sukcesywna
dostawa materialéw do obslugi pracowni komputerowych swietlic Srodowiskowych
w Gminie Slawno”. Zapytanie ofertowe ma na celu wytonienie najkorzystniejszej oferty
na realizacj¢ przedmiotowego zadania.

Niniejsze zamoOwienie zwigzane jest z realizacjg projektu pn.: ,,Stawienskie
Swietlicowo” realizowanego W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamodwienia obejmuje zakup i sukcesywng dostawe materiatow do obstugi
pracowni komputerowych swietlic sSrodowiskowych w miejscowosciach:
- Zukowo 65, 76-100 Stawno (Zastepczo Letowo 40, 76-100 Stawno)
- Tychowo 23a, 76-100 Stawno
- Smardzewo 32, 76-100 Stawno
- Wrzesnica 111, 76-100 Stawno
- Kwasowo 1c, 76-100 Stawno
- Warszkowo ul. Stupska 56, 76-100 Stawno

Dostawa obejmuje papier ksero oraz tonery czarne i kolorowe do urzadzenia
wielofunkcyjnego.

Zamawiajacy zaznacza przy tym, ze dostawy przeznaczone do $wietlicy w Zukowie beda
przez pewien czas realizowane do swietlicy w Letowie.

Szczegétowa specyfikacja zawierajgca rodzaj oraz ilo$¢ zamawianych materialow
do poszczegdlnych $wietlic znajduje si¢ w zalgezniku nr 1 do zapytania. Wybrany
Wykonawca bedzie dostarczat materialty od momentu ztozenia pierwszego zamoéwienia, nie
dluzej niz do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Dostawy beda wykonywane do gtéwnej siedziby Swietlic Srodowiskowych, tj. Zukowo 65,
76-100 Stawno (zastepczo Tychowo 23 a, 76-100 Stawno)

Dostawy bgda odbywaé si¢ raz w miesigcu, zgodnie z zamdéwieniem. Lista materialow
do obstugi pracowni komputerowych, ktore majg by¢ dostarczone do $wietlic w danych
miejscowosciach bgdg przekazywane trzy dni przed planowang dostawg przez osobe
wyznaczong przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilo$§¢ materialbw podana w zalgczniku nr 1 jest iloscig
orientacyjna, stuzacag do - skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie,
nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w ilosciach podanych w zalaczniku nr 1,
gdyz mogg one ulec zmianie iloSciowej, bez zmiany ceny jednostkowe;j.
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OrIs KRYTERI()W, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Kryterium Waga kryterium

Cena oferty 100 %

Lacznie 100 %

N &

Maksymalna liczba punktow w danym kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium
w %.

Ocena taczna stanowi sume punktow uzyskanych w. ramach wszystkich kryteriow.
Uzyskana liczba punktow zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
Przyznawanie liczby punkow poszczegélnym ofertom bedzie si¢ odbywaé
wg nastepujacych zasad:

a) Cena oferty.
Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty obliczona przez Wykonawce zgodnie
z przepisami prawa — podana w Formularzu oferty (stanowigcym Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego). Liczba punktow, ktorg mozna uzyskaé w tym kryterium
zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod zlozonych ofert
liczba punktow = x 100 pkt.
cena brutto oferty oceniane;j

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow

w wyniku oceny oferty.

Szczegotowe badanie i ocena ofert odbedzie si¢ w czesci niejawne;.

Komisja sprawdzi czy oferta spelnia warunki i wymogi zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

Na podstawie kryteriow oceny ofert Zamawiajacy bedzie oceniat kazda sposrdd ofert

nie podlegajacych odrzuceniu i wybierze oferte najkorzystniejsza.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego i zatgcznikdw

2) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

3) zawiera razgco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia

4) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamo6wienia

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omyiki

7) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac¢ w inny sposob

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw
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10. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow,

ktoérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, podajgc nazwe Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, jego siedzibe i ceng oferty.

TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Stawno, ul. M. Curie - Sklodowskiej
9, 76-100 Stawno w terminie do dnia 22 listopada 2018 r., do godz. 10.00. Oferte nalezy
umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym
1 opisanym:

»Zakup i sukcesywna dostawa materialéw do obslugi pracowni komputerowych
swietlic Srodowiskowych w gminie Slawno”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
tj. 22.11.2018 r. godz. 10:30

Z}ozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Stawno, ul. M. Curie — Sktodowskiej 9, 76-
100 Stawno, pokoj nr 55 dnia 22 listopada 2018 r. o godz. 10.30.

INFORMACJA O OCHRONIE I PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE L z 2016 r. Nr 119 poz. 1 i z 2018 r. Nr 127 poz. 2), zwanym dalej ,,RODO”
informujemy, ze:

k.

2,

administratorem danych osobowych jest Gmina Stawno — Urzad Gminy Stawno, 76-100
Stawno, ul. M. C. Sktodowskiej 9, tel. 59 810 67 10, e-mail: sekretariat@gminaslawno.pl;
we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac
sie z inspektorem danych osobowych, e-mail: odo@gminaslawno.pl, tel. 59 810 67 14 lub
na adres wskazany powyzej;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Zakup
i sukcesywna dostawa materialow do obslugi pracowni komputerowych S$wietlic
srodowiskowych w Gminie Stawno”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego oraz
jego realizacji;

dane osobowe moga zosta¢ przekazane / powierzone osobom lub podmiotom, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania przetargowego w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp” oraz podmiotom, ktére na mocy
obowigzujgcych przepisbw prawa mogg dokonywac oceny, weryfikacji i kontroli
prowadzonego postepowania i realizacji zadania, w tym w szczegdlnosci dokumentacji
zwigzanej z pozyskiwaniem s$rodkéw finansowych pochodzacych z budzetu panstwa i
Unii Europejskie;j

dane osobowe nie bedg przekazywane poza teren Polski / UE / Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych terminow
archiwizacji, w tym w szczegdlnosci w oparciu o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.




Fundusze g ¢ . .
eki Rzeczpospolita ¢ Unia Europejska
Europejskie ) Pomorze P
5 Program Regionalny - Polska \*t Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257, z 2018 r. poz. 149 i
650), ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z2018 r., poz. 217, 650, 357 1 398) oraz ustawy Pzp;

7. obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, a konsekwencje ich niepodania wynikajg z ustawy Pzp;

8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

9. osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

1) dostepu do danych na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych zgodnie z zapisami art. 16 RODO;

3) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO z
wyjatkiem przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego;

4) — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10. osoba, ktérej dane dotyczg nie ma prawa do:

1) usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d i e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO.

V. ZALACZNIKI:
1. Formularz oferty
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Gmina Slawno

ul. M. Curie - Sklodowskiej 9

76-100 Slawno

OFERTA

Odpowiadajac na ogloszenie dotyczace zapytania ofertowego pn.: ,,Zakup i sukcesywna dostawa
materialéw do obslugi pracowni komputerowych swietlic Srodowiskowych w Gminie Slawno”
oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami zawartymi Ww zapytaniu
ofertowym za ceng:

WartoSE NEt0: «uveietiiiiieiieietteenieerereennnnennenenns 7t

WartoSC brutto t..oeeeeeereeeeeeennes

........

N (0] 0V (<P

*Cena oferty brutto jest cenq ostateczng obejmujgcqg wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z realizacjq zamowienia w tym podatek VAT.

W tym:

L.p.

Opis

j.m.

ilosé

Cena
jednostko
wa netto

Wartosé
netto

Podatek

stawka

kwota

Wartosé
brutto

Papier ksero (ryza)

szt.

542

Toner czarny do
urzadzenia
wielofunkcyjnego OKI
MC 363

szt.

30

Toner niebieski do
urzadzenia
wielofunkcyjnego OKI
MC 363

szt.

12

Toner r6zowy do
urzadzenia
wielofunkcyjnego OKI
MC 363

szt.

12

Toner zétty do
urzadzenia
wielofunkcyjnego OKI
MC 363

szt.

12

Urzad Gminy Slawno, ul. Marii Curie Sklodowskiej 9, 76-100 Slawno
tel. 59 810-67-10; fax: 59 810-67-00; e-mail: sekretariat@gminaslawno.pl

NIP: 839-19-94-261; REGON: 770979909
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Nazwa i adres podmiotu skladajgcego oferte:

Adres, na ktéry Zamawiajacy powinien przesyla¢ ewentualng korespondencje:

eoe eeccccccoe ©0000000000000000000000000000000

Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajacym:

Numer telefonu:
Numer faksu: .......... X 2
e=-MAll sssiiinmsnsannsnsssimnnnnsis o

DN —

Oswiadczamy, ze:

Kwota przedstawiona w ofercie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

1) zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym

i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen,

2) uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania

zaméwienia.
3) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.
3. Oferta zostala ZI0ZONA N8, ..coveennesmmmmrns vss Bhass stronach.
4. Do ofert dotgczono:
L, et s e o S N
Do i s SRS ,
. LBuses s s prmemmme s e pemmsnn s s s pombbiss  y Srsase ,
Ao ANt b VRO O VU T ,

Podpis 0s6b uprawnionych do skiadania swiadczen woli w imieniu

Wykonawcy oraz pieczqtka / pieczqtki

Urzad Gminy Slawno, ul. Matii Cutie Sklodowskiej 9, 76-100 Slawno
tel. 59 810-67-10; fax: 59 810-67-00; e-mail: sclircf;lri:aI([{?'gminnslu\\'nc)p]
NIP: 839-19-94-261; REGON: 770979909



