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OGLOSZENIE

Urzad Gminy Stawno poszukuje kandydata na stanowisko koordynatora projektow
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Oferujemy zatrudnienie na umowe o prace, z mozliwoécia udzialu w szkoleniach
zwigzanych z przydzielonym zakresem obowigzkéw. Mile widziane osoby kreatywne,
komunikatywne, zaangazowane w prace, otwarte na nowe wyzwania.

Zakres zadah wykonywanych na ww. stanowisku obejmuje w szczeg6lnosci:

prowadzenie nadzoru nad zgodnoscia realizacji projektu z umowa o dofinansowanie,
przyjetym harmonogramem, wnioskiem o dofinansowanie oraz budzetem,

nadzoér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji projektu,

przygotowywanie korespondencji zwigzanej z realizacja projektu prowadzonej
z Instytucja Posredniczacg,

udzial w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne, nadzér nad
prowadzeniem ewaluacji projektu, w tym badania postepéw w realizacji projektu,
nadzoér nad prowadzeniem bazy danych PEFS,

sporzadzanie harmonograméw platnosci i wnioskéw o ptatnosé w systemie SL2014,
wspotpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie merytorycznej
realizacji projektu,

nadzér nad prawidlowa realizacja promocji projektu - zapewnienie zgodnosci
wizualizacji materialow informacyjno-promocyjnych z umowa o dofinansowanie
projektu oraz wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow,

przygotowywanie uméw w ramach projektu, nadzér nad ewidencjonowaniem czasu
pracy os6b zaangazowanych do realizacji projektu w SL2014,

przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrona danych osobowych,

przeprowadzanie procedur dot. zatrudniania pracownikéw do projektow,
przeprowadzanie procedur dotyczacych zakupu sprzetu i wyposazenia oraz
dokumentowanie tych zakupoéw,

praca w komisjach przetargowych powolanych do przeprowadzenia postepowan
w zwiazku z zastosowaniem ustawy Pzp przy realizacji zadan projektowych,

nadzoér nad prawidlowa realizacja uméw na $wiadczenie ustug lub dostaw zwigzanych
z realizacja projektow,

Sledzenie dokumentéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu moga ulec
zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak réwniez prawem
Polski i UE,

sporzadzanie regulaminéw niezbednych do realizacji projektu,

sporzadzanie i archiwizacja dokumentacji projektowej,

udzial w pracach Zespotu Projektowego.
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Wymagania:

— wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,

— mile widziane doswiadczenie w zakresie prowadzenie projektow spotecznych
realizowanych przy wsparciu finansowym ze srodkéw unijnych,

— niekaralnosé,

— posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyijny,

- CV,

- kwestionariusz osobowy (do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej -
www.ug.slawno.ibip.pl w zakladce ,wolne stanowiska pracy”

Osoby zainteresowane zatrudnieniem prosimy o skladanie dokumentéw rekrutacyjnych, w
zamknietych kopertach z dopiskiem ,Koordynator projektu Centrum Integracji
Spolecznej w Rzyszczewie gmina Slawno - instytucja wspomagajaca aktywizacje
spoleczno-zawodowa nieaktywnych mieszkancow” osobiScie w sekretariacie urzedu
(pokéj nr 10) lub za posrednictwem poczty na adres Urzad Gminy Stawno, ul. M.C.
Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno do dnia 21 wrze$nia 2018 r.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Urzqd Gminy z siedzibq w Stawnie zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)”.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Wéjt Gminy Stawno z siedziba w Stawnie przy ul. M.C. Sklodowskiej 9. Dane
zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Kazdy kto zlozy dokumenty ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych w zakresie okre§lonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktéw
wykonaweczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.

Wjt Gminy Stawno
(-) Ryszard Stachowiak
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