ZARZADZENIE NR 8/2018
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 18 stycznia 2018 r.

Ww sprawie powierzenia spraw Zastepcy Wojta oraz upowaznienia Zastepcy Wajta do wykonywania zadan i
wydawania decyzji w imieniu Wéjta Gminy Slawno

Na podstawie art. 31, 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 oraz art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Arturowi Cirdg — Zastgpcy Wojta Gminy Stawno prowadzenie w moim imieniu
nastepujacych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Stawno,
2) kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy Stawno,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzgdu Gminy Stawno oraz
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym nawiazywanie, rozwigzywanie lub zmiang
stosunkow pracy, ustalanie wynagrodzen, udzielanie urlopoéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na
wyjazdy stluzbowe i szkolenia, stosowanie kar porzadkowych,

4) wykonywanie czynno$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego w  postepowaniach o udzielenie
zamoOwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, a w szczegdlnosci:

a) podpisywanie 1 zatwierdzanie dokumentow dotyczacych prowadzonych postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym m.in. specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i innych dokumentow
wymaganych dla przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdowienia publicznego, ogloszen dotyczacych
udzielanych zaméwien, umow z Wykonawcami i protokolow z postepowania,

b) dokonywanie wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty oraz
uniewaznienie postgpowania, udzielanie zamoéwien w trybie z wolnej reki,

¢) przeprowadzenie procedury odwotawcze;j;

5) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy Stawno oraz
gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 2. Upowazniam Pana Artura Cirdg — Zastegpce Wojta Gminy Slawno do jednoosobowego sktadania
o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem Gminy Slawno oraz do podpisywania i zatwierdzania w imieniu
Wojta Gminy Stawno:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy Stawno,

2) wszelkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym, umow i $§wiadectw pracy,
3) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

4) umow cywilnoprawnych, porozumien i ugod,

5) wszelkich wymaganych prawem zas§wiadczen i poswiadczen urzgdowych,

6) tytutdw wykonawczych,

7) decyzji administracyjnych,

8) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Stawno oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

9) czekow gotowkowych,
10) zatwierdzanie do wyptaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen pracownikow,

11) sprawozdan GUS, finansowych i innych,
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12) wszelkich dokumentéw (min. wnioskéw o platnos¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.) zwigzanych z
realizacja przez Gming Stawno projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
wszystkich programow realizowanych przez Gming Stawno,

13) zamowien na dostawy i ustugi,

14) stwierdzanie wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzanie zgodno$ci odpisoOw z oryginatami (w tym wylacznie
dokumentow wystawionych przez Urzad Gminy Stawno), stwierdzanie zgodnos$ci innych obcych dokumentow.

§ 3. 1. Upowaznien, o ktérych mowa w § 1 i w § 2, udzielam na czas pelienia funkcji Zastepcy Wojta Gminy
Stawno.

2. Upowaznienia wygasajg z chwilg ich cofnigcia lub odwotania z funkcji Zastgpcy Wéjta Gminy Stawno.
§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 82/2013 Wojta Gminy Stawno z dnia 2 sierpnia 2013 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stawno

Ryszard Stachowiak
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