ZARZADZENIE NR 93/2017
WOJTA GMINY SLAWNO

z dnia 13 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 38a/2010 Wéjta Gminy Stawno z dnia 30 wrzes$nia 2010 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu gminy i Urzedu Gminy w Stawnie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z
pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowos$ci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 38a/2010 Wojta Gminy Stawno z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie szczegdétowych
zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu gminy i Urzedu Gminy w Stawnie, wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1)w zalgczniku Nr 1 dodaje sig punkt nr VI pod nazwg ,Zasady ewidencji ksiggowej
w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie Gminy Stawno i organie — budzecie Gminy
Stawno”, w brzmieniu okreslonym jak w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) w zalaczniku Nr 2 Plan kont dla budzetu Gminy, w pkt 1 wykaz kont bilansowych budzetu, dodaje si¢ konto:
226 — Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
0 nastepujacym opisie:
Konto 226 ,,Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT” - stuzy do ewidencji rozliczen
jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych przeksiggowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzgdu skarbowego w
korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn ujmuje si¢ rowniez przelewy zwrdconego przez urzad
skarbowy VAT na rachunki biezace jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wplacie na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne VAT wspdlnie z jednostkg samorzadu terytorialnego
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem
133. Na stronie Ma ujmuje si¢ rowniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z
miesiecznych deklaracji VAT — 7 w korespondencji z kontem 224.

3) zatacznik Nr 3 otrzymuje brzmienie okre$lone jak w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie =z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2017 roku.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 93/2017
Wojta Gminy Stawno
z dnia 13 pazdziernika 2017 r.

Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie
Gminy Stawno i organie — budzecie Gminy Slawno.

1. Na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Stawno z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie
centralizacji rozliczen podatku od towaréow i ustug VAT w Gminie Stawno i jej
jednostkach podleglych, zostaly ustalone procedury obowiazujace w zakresie
zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Stawno i jej
jednostkach budzetowych.

2. Podatnikiem podatku od towarow i uslug (VAT) zarejestrowanym w urzgdzie
skarbowym jest Gmina Stawno zwana dalej "gming". Gmina rozlicza si¢ z urzedem
skarbowym z czynno$ci opodatkowanych w ramach planu finansowego Urzedu
Gminy Stawno oraz pozostatych jednostek budzetowych.

3. Gmina rozliczajagc podatek VAT wypelnia za poszczegdlne miesigce deklaracje
podatkowa VAT-7 na podstawie miesigcznych deklaracji czastkowych sktadanych
przez poszczegodlne jednostki.

4. Kasowe rozliczenia z tytulu podatku VAT z urzedem skarbowym sa dokonywane za
pomoca wyodrebnionego rachunku budzetu gminy (133) 1 ewidencjonowane
w ksiggach rachunkowych budzetu gminy.

5. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zardwno na podstawie
wystawionych przez jednostke¢ faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw
finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

Ewidencja podatku naliczonego (rejestr zakupu) i naleznego (rejestr sprzedazy)
prowadzona jest w programie Gmina, autorstwa ZETO Koszalin.

6. Do ewidencji ksiegowej podatku VAT stuzg konta:

- W organie — konto 224 (Rozrachunki budzetu)
- W jednostce budzetowej — konto 225 (Rozrachunki z budzetami)

7. W zakresie ewidencji przychodow 1 dochodow budzetowych zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowana, objetych planem finansowym Urzegdu Gminy 1 realizowanych
w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu gminy przyjmuje si¢ nastepujace
rozwigzania:

- przychody z tytulu sprzedazy opodatkowane; VAT ujmuje si¢ w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie netto,
- kasowo zrealizowane na rachunku budzetu gminy dochody budzetowe ujmuje si¢
w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie netto.
W rejestrach sprzedazy przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje si¢
w kwaocie netto, wykazuje si¢ tez kwotg podatku VAT (podatek nalezny).
8. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy:
a) w Urzedzie Gminy Stawno:
- wartos¢ brutto faktury — Wn konta 221 (wg podzialek klasyfikacji budzetowej), Ma
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konta zespotu 7 (warto$¢ netto wg podziatek klasyfikacji budzetowej) oraz 225
(warto$¢ naleznego podatku VAT),
- zaptata faktury brutto — Wn konta 130, Ma konta 221(warto$¢ netto wg podzialek
klasyfikacji budzetowej), Wn konta 130 (rachunki biezace -VAT), Ma konta 221 (VAT
nalezny),
b) w budzecie gminy:
- zaplata faktury brutto- Wn konta 133, Ma konta 222 (otrzymane dochody).

9. Do ewidencji ksiegowej miesiecznej deklaracji czgstkowej VAT-7 Urzedu Gminy

Stawno stuzg konta 226 oraz 224.

Konto 226 ,,Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT” - stuzy do
ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
z tytulu VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7
jednostek organizacyjnych przeksiggowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do
urzedu skarbowego w korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn ujmuje si¢ rowniez
przelewy zwroconego przez urzad skarbowy VAT na rachunki biezace jednostek
organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wptacie na rachunek
urzedu skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne VAT wspoélnie z jednostka
samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7
tych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwniez
zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysoko$ci wynikajacej z miesigcznych deklaracji
VAT — 7 w korespondencji z kontem 224,

Ewidencje szczegotowa do konta 226 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT.
Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od
jednostek organizacyjnych z tytutu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek
budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad
skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

Przelew podatku VAT do urzedu skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej
VAT - 7 w cze$ci dotyczace] Urzedu Gminy 1 Gminy Stawno:

a) w urzedzie gminy:

Wn konta 225, Ma konta 130 (rachunki biezace - VAT),

b) w budzecie gminy:

Whn konta 224, Ma konta 133 ( wyodrgbniony rachunek do rozliczen VAT).

10. Ewidencja ksiggowa rozliczen podatku VAT pozostatych jednostek budzetowych.
Jednostki budzetowe sktadajg miesigczne deklaracje czastkowe VAT-7 (w groszach) do
Referatu Budzetu i Finansow oraz przekazuja na wyodrebniony rachunek bankowy
obliczong kwote podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke za dany miesigc do 15-go dnia nastgpnego miesigca:
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Ewidencja ksiggowa rozliczen podatku VAT pozostatych jednostek budzetowych.

Jednostki budzetowe sktadajg miesi¢gczne deklaracje czastkowe VAT-7 (w groszach)

do Referatu Budzetu i Finanséw oraz przekazujg na wyodrebniony rachunek bankowy

obliczong kwote podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez

jednostke, za dany miesigc do 15-go dnia nastepnego miesigca:

a) w budzecie gminy:

- Whn konta 226 (jedn. budz.), Ma 224 - przypis podatku na podstawie ztozonych

deklaracji czastkowych przez jednostki budzetowe,
- Wn konta 133 (wyodrebniony rachunek do rozliczen VAT), Ma konta 226

(jedn.budz.) — przelewy podatku VAT dokonane na podstawie deklaracji

czastkowych przez jednostki budzetowe,

- Wn konta 224, Ma 133 (wyodr¢bniony rachunek do rozliczen VAT) - przelew do

urzedu skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej VAT - 7 — w cz¢sci dotyczacej

jednostek budzetowych.

11. Ewidencja przychodow i kosztow z tytulu zaokraglen podatku:
a) w urzedzie gminy:
- Wn konta 225, Ma konta760 lub Wn konta 761, Ma konta 225
b) w budzecie gminy:
- Wn konta 133, Ma konta 222 (dochod) lub Wn konta 223, Ma konta 133 (wydatek).

12. Do ewidencji ksiggowej podatku VAT w zakresie odwrotnego obcigzenia stosuje si¢
konta:
- Konto 761 — 1 ,,Pozostale koszty operacyjne odwrotne obcigzenie VAT” — stuzy do
ewidencji podatku VAT naleznego przy odwrotnym obcigzeniu od zakupionych materiatow.
- Konto 762 ,,Pozostale przychody operacyjne odwrotne obciazenie — towary” — stuzy do
ewidencji przychodéw w wartosci netto sprzedanych towardw przy zastosowaniu odwrotnego
obcigzenia w celu wykazania w/w przychodow w deklaracji VAT - 7 oraz deklaracji VAT —
217.
- Konto 763 ,,Pozostale przychody operacyjne odwrotne obciazenie — ustugi” — stuzy do
ewidencji przychodow w warto$ci netto §wiadczonych ustug przy zastosowaniu odwrotnego
obcigzenia w celu wykazania w/w przychodéw w deklaracji VAT - 7 oraz deklaracji VAT —
217.
Zapisow ksiegowych na w/w kontach dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 225.
W/w konta na koniec roku budzetowego nie wykazuja sald.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 93/2017
Wojta Gminy Stawno
z dnia 13 pazdziernika 2017 r.

PLAN KONT DLA URZADU GMINY
1) Wykaz kont bilansowych
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate §rodki trwale

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych
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225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 — Materialy

Zespol 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409- Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

Zespot 7 - Przychody
720 —Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

762 - Pozostale przychody operacyjne odwrotne obcigzenie — towary
763 — Pozostate przychody operacyjne odwrotne obcigzenie - ustugi
770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Id: 12BB8EOB-C282-4F0F-9B19-6E53EF2354F1. Podpisany Strona 6



3

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2) Wykaz kont pozabilansowych

920 — obce srodki trwale

930 — zobowigzania wymagalne
940 — Fundusz sotecki
975- Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

983 — Zaangazowanie wydatkéw $rodkow europejskich roku biezacego

984 — Zaangazowanie wydatkow $srodkow europejskich przysztych lat

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

3) Funkcjonowanie kont dla jednostki budzetowej bedzie nastgpowato zgodnie z zasadami

okreslonymi w planie kont z komentarzem wg opracowania p. Jana Charytoniuka.

4) Tworzy si¢ konta analityczne do nast¢pujacych kont syntetycznych.

Symbol | Nazwa konta syntetycznego Okreslenie prowadzenia ewidencji analitycznej
konta
1 2 3
011 Srodki trwate Komputerowo wg klasyfikacji srodkow trwatych (grupa,
podgrupa, rodzaj)

013 Pozostate srodki trwate W ksiegach inwentarzowych wg nazewnictwa §rodkow

020 Warto$ci niematerialne i
prawne W ksigdze inwentarzowej Wg nazewnictwa

030 Dhugoterminowe aktywa
finansowe W ksiedze inwentarzowej wg nazwy jednostek.
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071 Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci Wg klasyfikacji $rodkéw trwatych
niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych . , tveh &rodk rveh
srodkow trwatych, wartosci Z por(:ZI,a ©m na ?m.o rlzem;t pozosta lel Srodkow ti;wa ye
niematerialnych i prawnych i warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanyc
SRR jednorazowo
oraz zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie Komputerowo - wg nazw zadan inwestycyjnych
( inwestycje)
101 Kasa Komputerowo wg raportow oddzielnie dla wptywow i
oddzielnie dla wydatkow
130 Rachunek biezacy jednostek | Strona Wn wyraza wptyw srodkow na rachunek
budzetowych
Strona Ma wyraza rozchody
Zapisy dokonywane na podstawie pk w kwotach
odpowiadajgcych sumie osiagnietych w danym dniu dochodow
1 zrealizowanych wydatkow
135 Racl}unlq srodkow funduszy W{g nazwy funduszu -
specjalnych
140 Krotkoterminowe aktywa
finansowe Wg poszczegdlnych jednostek.
141 Srodki pieniezne w drodze Wg poszczegdlnych jednostek
201 Rozrachunki z odbiorcami Wg poszczegdlnych kontrahentow.
i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych Wg klasyfikacji dochodow.
222 Rozliczenie dochodow
budzetowych Wg nazw jednostek
223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych Wg nazw jednostek
224 |Rozliczenie  udzielonych _
dotacji budzetowych Wg nazw jednostek
225 Rozrachunki z budzetami Wg poszczegbdlnych tytutow rozliczen z budzetem
226 Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe Wg tytutdéw naleznosci
229 Pozostate rozrachunki Wg tytulow ptatnosci
publicznoprawne
231 Rozrachunki’z tytu%u Wg tytul(')w wynagrodzer'l.
wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z Wg pracownikow i tytutdéw powstania naleznosci i
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pracownikami zobowigzan.
240 Pozostate rozrachunki Wy tytulow rozrachunkéw
245 Wplywy do wyjasnienia Wg kontrahentow
400 Amortyzacja W(g klasyfikacji Srodkow trwatych z podziatem na dziaty
gospodarki
401 Zuzycie materiatow i energii | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
402 Ustugi obce Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
403 Podatki i optaty Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdziat —
paragraf )
404 Wynagrodzenia Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
405 Ubezpieczenia spofeczne i Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdziat —
inne $wiadczenia paragraf )
409 Pozostate koszty rodzajowe W(g stosowanej klasyfikacji budzetowe;j ( dziat-rozdziat —
paragraf )
410 Inne $wiadczenia finansowane | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
z budzetu paragraf )
411 Pozostate obciazenia Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
720 Przychody z tytutu Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
dochodéw budzetowych paragraf )
750 Przychody finansowe Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
751 | Koszty finansowe W(g stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf )
760 Pozostate przychody
operacyjne Wg tytutéw ich powstania
761
Pozostal_e koszty Wg tytuléw ich powstania
operacyjne
762 Pozostale przychody
operacyjne odwrotne Wg tytulow ich powstania
obciazenie - towary
763 Pozostale przychody
operacyjne odwrotne Wg tytulow ich powstania
obcigzenie - towary
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770 Zyski nadzwyczajne Wg tytuléw ich powstania

771 Straty nadzwyczajne We tytulow ich powstania

800 Fundusz jednostki Wg tytutow elementoéw ksztattujacych fundusz

810 DOtaCJe budz.etowe oraz srodki W jednostek organizacyjnych i nazw zadan
z budzetu na inwestycje . .

inwestycyjnych

840 Rezerwy i rozliczenia . .
miedzyokresowe przychodow Wg tytutow rozliczeh

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych Wg rodzajow wydatkow

860 Wynik finansowy Wg tytuléw elementow ksztattujacych wynik finansowy

jednostki.
Konta pozabilansowe
Symbol | Nazwa konta syntetycznego Okreslenie prowadzenia ewidencji analitycznej
konta
1 2 3

920 Obce s$rodki trwate Wg umow

930 Zobowigzania wymagalne W(g wierzycieli

940 Fundusz sotecki Wg solectw i rodzaju wydatku

975 Wydatki strukturaine W(g klasyfikacji wydatkow strukturalnych

976 _Wzajemne r_ozhczema miedzy Wg nazw jednostek
jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow Wg klasyfikacji budzetowe;j
budzetowych Wydruki komputerowe z Systemu Budzet

982 Plan finansowy Wg klasyfikacji budzetowe;j
niewygasajacych wydatkow | Wydruki komputerowe z Systemu Budzet
Zaangazowanie wydatkow

983 srodkow europejskich roku | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej
biezacego
Zaangazowanie wydatkow

984 srodkéw europejskich Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe;j
przysztych lat
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998

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku
biezacego

Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej

999

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe;j
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