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KONTROLI PROBLEMOWEJ

Jednostka kontrolowana: Urzad Gminy w Stawnie, ul. Marii Curie-Sktodowskiej 9,
76-100 Stawno.

. Kontrolg przeprowadzit Stanistaw Pietrzykowski - starszy inspektor wojewddzki
z Wydzialu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego w Zachodniopomorskim
Urzedzie Wojewddzkim w Szczecinie, na podstawie upowaznienia Wojewody
Zachodniopomorskiego nr 102/2015 z dnia 02 wrzes$nia 2015.

Kontrolg przeprowadzono 08 paZzdziernika 2015 roku.

. Zakres kontroli:

1) umiejscowienie zadan planowania obronnego w strukturze organizacyjnej urzedu;

2) realizacja planowania obronnego;

3) przygotowanie urzedu do kierowania gming w ramach systemu kierowania obrong
wojewddztwa;

4) przygotowanie rezerw osobowych na potrzeby wykonywania zadan obronnych;

S) szkolenie obronne.

Stwierdzony stan.

Stanowisko W¢jta Gminy Stawno sprawuje Pan Ryszard Stachowiak.

Zgodnie ze strukturg organizacyjng Urzedu Gminy, wewngtrznym podziatem zadan oraz
zasadami funkcjonowania Urzedu, okreSlonymi w regulaminie organizacyjnym bedacym
zalacznikiem do zarzadzenia Nr 109/2015 Wojta Gminy Stawno z dnia 12 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stawno — zwanym dalej
,,Regulaminem”, zadania obronne realizuje Pan Bogustaw Stefanowski — inspektor ds.
obronnych, ochrony ludno$ci i ochrony przeciwpozarowej, zatrudniony w pelnym
wymiarze czasu pracy, w Referacie Spraw Spotecznych i Administracyjnych, ktérym
kieruje Sekretarz Gminy Pani Marta Rosenkiewicz-Jézwiak. Zadania tego referatu
okreslono w § 19 Regulaminu, w ktérym uj¢to realizacje zadan obronnych (pkt 17).
Przedstawiony zakres obowiazkéw 1 odpowiedzialno$ci Pana Bogustawa Stefanowskiego
ujmuje wszystkie zadania, ktore powinien realizowa¢ Urzad, a wynikajacych z ustawy
z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2015 r. poz. 827) oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych
w sprawach obronnych. W zakresie obowiazkow Sekretarza Gminy ujgto w pkt. 29
realizacj¢ zadan obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i1 bezpieczenstwa
publicznego. W § 17 pkt.11 okreslono, iz kierownicy referatow realizuja zadania obronne.

Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4, 70 - 502 Szczecin
tel. 91 4303-315, 91 4342-413, fax 91 4330-250,
e-mail: wojewoda@szczecin.uw.gov.pl
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W zadaniach Wojta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza Gminy (rozdzial IV Regulaminu),
pominigto zapisy o wykonywaniu zadan obronnych przypisanych do realizacji Urzedowi.
Na uwage zashuguje fakt opracowania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Slawno na czas zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny,
wprowadzonego zarzadzeniem nr 129/2015 Wéjta Gminy Stawno z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Slawno na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny. W regulaminie tym, ujgto
zadania obronne dla Wéjta Gminy, Urz¢du Gminy, wspolne dla komorek organizacyjnych
Urzedu a takze poszczegdlnych komorek i samodzielnych stanowisk.

,,Plan operacyjny funkcjonowania Gminy Stawno w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny”, jest opracowany zgodnie z ,,Wytycznymi
Wojewody Zachodniopomorskiego do opracowania planéw operacyjnych funkcjonowania
organOW  samorzadu  terytorialnego” 1 zatwierdzony  przez =~ Wojewodeg
Zachodniopomorskiego w dniu 20.09.2011 r. Karty Realizacji Zadan Operacyjnych
(KRZO) stanowiace integralng czg$¢ planu, s opracowane (340), ale wymagaja
aktualizacji ze wzgledu na zmiang zapisOw w Regulaminie dotyczacych struktury
organizacyjnej i stanowisk pracy.

Dokumentacja stanowiska kierowania (SK) opracowana zostala na podstawie zarzadzenia
Nr 112/2015 r. Wéjta Gminy Stawno z dnia 17.08.2015 r. w sprawie przygotowania
stanowiska kierowania w razie wewngtrznego lub zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego oraz wojny. Gtowne stanowisko kierowania Wdjta miesci sig
w statej siedzibie Urzgdu Gminy w Stawnie. Aktualnie budynek wyposazony jest
w $rodki lacznosci przewodowej, radiowej i komorkowej, posiada zasilanie awaryjne
(agregat pradotwodrczy). Wyznaczono zapasowe miejsce pracy na potrzeby SK Woijta,
a jego lokalizacj¢ uzgodniono z Wojewoda Zachodniopomorskim. Opracowano
dokumentacj¢ Zapasowego Miejsca Pracy (ZMP) oraz plan przemieszczenia Urzgdu na
ZMP, w ktérym okreslono sily 1 §rodki.

Dokumentacja statego dyzuru Wojta Gminy Slawno na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny jest opracowana zgodnie 2z Zarzadzeniem
Nr 688/2013 Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 06.11.2013 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiego systemu
statych dyzuréw tworzonego na potrzeby podwyzszania lub obnizania gotowoS$ci obronne;j
panstwa oraz z zarzadzeniem nr 111/2015 Wéjta Gminy Stawno z dnia 17.08.2015 r.
w sprawie organizacji stalego dyzuru wojta gminy na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
stalego dyzuru Wojta okreSla instrukcja stanowigca zalacznik do w/w zarzadzenia.
Wykonana instrukcja wraz z zalacznikami zapewnia sprawne funkcjonowanie Stalego
Dyzuru Wojta Gminy Stawno.

Problematyk¢ reklamowania od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny z urzedu i na wniosek, prowadzi w Urzedzie
Gminy Pani Joanna Mikonska-Sledz - inspektor ds. organizacji i kadr. Reklamowano
z urzgdu 5 os6b oraz na wniosek 4 osoby. Przestrzegane sa przy tym zasady, terminy
1 tryb reklamowania. Spelniono takze obowiazek powiadamiania zainteresowanych
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o reklamowaniu za ich czytelnym podpisem. Na biezaco wysyla si¢ do wlasciwych WKU
zawiadomienia o ustaniu przyczyn reklamowania.

W Urzedzie opracowano programy szkolenia na lata 2012-2014 1 2015-2017 a takze
roczne plany szkolenia na lata 2012, 2013, 2014, 2015, ktére uzgodniono z Wydzialem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego ZUW w Szczecinie. W latach 2012 — 2015
realizowano szkolenie obronne, co potwierdza dokumentacja szkoleniowa (plany zajec,
konspekty, listy obecnosci, prezentacje itp.).

Ustalenie nieprawidlowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz wptywu na
wykonywanie zadan obronnych.

Zauwazone niedociagnigcia w zapisach Rozdzialu IV Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu w zakresie realizacji zadan obronnych oraz aktualizacja KRZO, nie majq
zasadniczego wplywu na realizacj¢ zadan obronnych przypisanych Urzedowi Gminy.

Whioski i zalecenia kontrolujacego:

W wyniku kontroli stwierdza si¢, ze Urzad Gminy Slawno jest przygotowany do
wykonywania zadan obronnych, wynikajacych z obowiazujacych aktow prawnych.
Jednoczesnie zaleca sig:

1) przy najblizszej nowelizacji Regulaminu Organizacyjnego Urzedu w Rozdziale TV
doda¢ zapis o realizacji zadan obronnych przez Wojta, Zastepcg Wojta 1 Sekretarza
Gminy wg kompetencji.

2) uaktualni¢ KRZO stosownie do aktualnych zapiséw Regulaminu Organizacyjnego.

O usunigciu powyzszych zalecen nalezy powiadomié pisemnie Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w Zachodniopomorskim Urzedzie
Wojewodzkim w Szczecinie w terminie do 30 grudnia 2015 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej, po zapoznaniu si¢ z trescig protokotu, moze zglaszaé
kontrolujagcemu zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni
od dnia jego otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych egzemplarz
nr 1 otrzymuje jednostka kontrolowana, egzemplarz nr 2 pozostaje w aktach organu
kontrolujacego.

Kierownik Kontrolujacy
Jednostki kontrolowanej
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