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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajace wyniki kontroli doraznej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy
Stawno (ul. Marii Curie — Sktodowskiej 9, 76-100).

Kontrol¢ przeprowadzit w dniu 16 lipca 2015 r. Lech Jakébowski - kierownik
oddzialu w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzgdu
Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowany przez Wojewode Zachodniopomorskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 28/2015 z dnia 09 lipca 2015 r.

W trakcie kontroli, na podstawie art. 175 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych przeprowadzono analiz¢ zgodnosci ze stanem faktycznym sprawozdan
Wéjta Gminy Stawno z realizacji w okresie styczen - maj 2015 r. zadan zleconych z zakresu
spraw obywatelskich: ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych w celu potwierdzenia
prawidlowosci kwoty dotacji przekazanej z budzetu wojewody na realizacje ww. zadan.

Wojtem Gminy Stawno od 2010 r. jest Ryszard Stachowiak.

Wyjasnien udzielata: Sylwia Woszczyk — inspektor.

Ustalenia.

Zgodnie z pismem Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie nr SO-1.621.173.2014.PK
z dnia 6 listopada 2014 1., Wojt Gminy Slawno przedstawit Wojewodzie
Zachodniopomorskiemu sprawozdania z realizacji zadan zleconych z zakresu spraw
obywatelskich w [ kwartale 2015 r. (tabela 1) oraz w okresie kwiecien — maj 2015 r.
(tabela 2).

Na podstawie algorytmu ustalonego przez Ministra Finanséw, zgodnie z wykazana
w sprawozdaniach liczba zrealizowanych czynnosci, Gminie Stawno zostala naliczona
1 przekazana dotacja:

- za [ kwartal 2015 r. - w tacznej kwocie 16.064 zt w tym: 11.136 zt za czynnosci
z zakresu ewidencji ludnosci, oraz 4.928 zt za czynnosci z zakresu dowoddw osobistych;

- za okres kwiecien — maj 2015 r. - w tacznej kwocie 12.578 zt w tym: 8.732 zt
za czynnosci z zakresu ewidencji ludnosci, oraz 3.846 zt za czynnosci z zakresu dowodow
osobistych;

W trakcie kontroli, poprzez przeliczenie wykonanych czynno$ci przeanalizowano
zgodnos¢ sprawozdan Wojta Gminy ze stanem faktycznym i ustalono jak w tabeli
nr 1 oraz w tabeli nr 2.

Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4, 70 - 502 Szczecin
tel. 91 4303-315, 91 4342-413, fax 91 4330-250,
e-mail: wojewoda@szczecin.uw.gov.pl




I kwartal 2015 r.

II. Ewidencja ludnosci:

1. zameldowania, wymeldowania, zgloszenia wyjazdu na pobyt staly, zgloszenie
powrotu z pobytu stalego - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono faktyczne
wykonanie 6 czynnosci wigcej niz wykazano w sprawozdaniu.

v

Tabela Nr 1
Lp Liczba Liczba Koszt réznicy
zrealizo - | zrealizo- | Rozni- | Koszt 1 | Laczna
wanych wanych | caw sprawy | wartos¢
spraw spraw w | ilosci w zt roéznicy
Nazwa zadania w 1 I kwarta | spraw w ilosci
kwartale | le 2015 (gmina spraw
2015 wg | wg —kon w zt
sprawoz- | ustalen trola)
| dania kontroli
i Ewidencja ludnos$ci
1 Zameldowania, wymeldowania, zgtoszenia wyjazdu
na pobyt staly, zgloszenie powrotu z pobytu statego 126 132 -6 11,46 | -68,76
2 Aktualizacja i weryfikacja danych 720 627 +93 7,56 | +703,08
3 Decyzje w sprawach meldunkowych 5 3 +2 550,08 +
_ 1.100,16
4 Nadanie, zmiana i anulowanie numeru PESEL 14 14 0 11,46 0
5 Udostepnianie danych osobowych ze zbioréw
meldunkowych oraz ewidencji wydanych i 67 67 0 8,94 0
‘ uniewaznionych dowoddw osobistych
6 Wydawanie decyzji o odmowie udostgpnienia 0 0 0 45,84 0
danych osobowych
7 Wydanie zaswiadczen zawierajacych petny wykaz
danych osoby, ktérej wniosek dotyczy, ze zbiorow
meldunkowych lub ewidencji wydanych i 58 77 -19 7,56 | -143,64
uniewaznionych dowodéw osobistych
11 Dowody osobiste
1 Wydanie dowodu osobistego 257 259 -2 17,19 | -34,38
2 Zgloszenia utraty dowodu osobistego (przyjmowa- 27 33 -6
nie zgloszen o zagubieniu lub kradziezy) 8,48 | -50,88
3 Uniewaznione dowody osobiste ( z wyj. uniewaz 44 44 0 6,42 0
nionych wskutek uptywu terminu waznosci oraz
utraty dokumentu
4 Decyzje w sprawach dowodéw osobistych 0 0 0 68,76 0
RAZEM ROZNICA W ZL +
1.505,85

2. aktualizacja i weryfikacja danych — w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono

faktyczne wykonanie 93 czynnosci mniej niz wykazano w sprawozdaniu.

3. decyzje w sprawach meldunkowych — w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono
faktyczne wydanie 2 decyzji mniej niz wykazano w sprawozdaniu.

4. nadanie, zmiana i anulowanie numeru PESEL -

zgodnie ze sprawozdaniem,;

5. udostgpnianie danych osobowych ze zbiorow meldunkowych oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych - zgodnie ze sprawozdaniem,



6. wydawanie decyzji o odmowie udostgpnienia danych osobowych - zgodnie
ze sprawozdaniem;

7. wydanie zaswiadczen zawierajacych pelny wykaz danych osoby, ktorej wniosek
dotyczy, ze zbiorow meldunkowych lub ewidencji wydanych i1 uniewaznionych
dowodow osobistych - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono faktyczne
wykonanie 19 czynnos$ci wigcej niz wykazano w sprawozdaniu.

III. Dowody osobiste.

II.

II1.

1. wydanie dowodu osobistego - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono faktyczne
wydanie 2 wiecej dowoddw osobistych niz wykazano w sprawozdaniu.

2.zgloszenia utraty dowodu osobistego — w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono
faktyczne wykonanie 6 czynnosci wigcej niz wykazano w sprawozdaniu.

3.uniewaznione dowody osobiste - zgodnie ze sprawozdaniem;

4.decyzje w sprawach dowodow osobistych — zgodnie ze sprawozdaniem.

kwiecien —maj 2015 r.

Ewidencija ludnosci:

1. zameldowania, wymeldowania, zgloszenia wyjazdu na pobyt staly, zgloszenie
powrotu z pobytu stalego - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono faktycznie
wykonanie 8 czynno$ci mniej niz wykazano w sprawozdaniu.

2. aktualizacja 1 weryfikacja danych — w sprawozdaniu W¢jta Gminy wykazano
wykonanie 1.228 czynnosci w tym zakresie. Zastepca Dyrektora Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow ZUW, pismem nr SO-1.622.21.2015 z dnia
2.07.2015 r. wskazal, ze powyzsza wartos¢ wydaje si¢ zawyzona 1 poprosit
o jej potwierdzenie, wskazujac, 1z w przypadku braku potwierdzenia zostanie przyje¢ta
warto$¢ analogiczna jak wykazana w kwietniu 2015 r. — 386 czynnosci. Wojt Gminy
Stawno nie potwierdzit powyzszych danych, podczas analizy danych dla celow
naliczenia dotacji przyj¢to wigc wykonanie 386 czynnosci. Lacznie dla celow dotacji
przyjeto wykonanie w okresie kwiecien — maj 2015 r. - 772 czynnosci. Podczas
kontroli stwierdzono faktyczny brak wykonania powyzszych czynnosci.

3. decyzje w sprawach meldunkowych - zgodnie ze sprawozdaniem;

4. nadanie, zmiana i anulowanie numeru PESEL - zgodne ze sprawozdaniem;

5. udostgpnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych - zgodnie ze sprawozdaniem;

6. wydawanie decyzji o odmowie udostgpnienia danych osobowych - zgodnie
ze sprawozdaniem,;

7. wydanie zaswiadczen zawierajacych petlny wykaz danych osoby, ktdrej wniosek
dotyczy, ze zbioro6w meldunkowych lub ewidencji wydanych i1 uniewaznionych
dowodow osobistych - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono faktycznie
wykonanie 21 czynno$ci wigcej niz wykazano w sprawozdaniu.

Dowody osobiste.

1. wydanie dowodu osobistego - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono faktyczne

wydanie 50 wigcej dowoddw osobistych niz wykazano w sprawozdaniu.



2. zgloszenia utraty dowodu osobistego - w wyniku przeliczenia spraw stwierdzono

faktyczne wykonanie 6 czynnosci wigcej niz wykazano w sprawozdaniu.

3. uniewaznione dowody osobiste — zgodnie ze sprawozdaniem.

4, decyzje w sprawach dowodéw osobistych — zgodnie ze sprawozdaniem.

[dowdd: dokumentacja kontroli, karty nr 9-83]

Tabela Nr 2
Lp Liczba Liczba Koszt réznicy
zrealizo - | zrealizo- | Rozni- | Koszt 1 | Laczna
wanych wanych caw sprawy | warto$¢
spraw spraw w | ilosci w zlt roznicy
Nazwa zadania w okresie | okresie spraw w ilosci
kwiecien | kwiecien | (gmina spraw
- maj - maj —kon w z}
2015 wg | 2015 wg | trola)
sprawoz- | ustalen
dania kontroli
11 Ewidencja ludnosci
] Zameldowania, wymeldowania, zgloszenia wyjazdu (
na pobyt staly, zgloszenie powrotu z pobytu statego 41 49 -8 11,46 | -91,68
2 Aktualizacja i weryfikacja danych 772 [ 0 +772 7,56 +
5.836,32
3 Decyzje w sprawach meldunkowych 3 3 0 550,08 0
4 Nadanie, zmiana i anulowanie numeru PESEL 7 7 0 11,46 0
5 Udostgpnianie danych osobowych ze zbioréw
meldunkowych oraz ewidencji wydanych i 49 49 0 8,94 0
uniewaznionych dowoddw osobistych \
6 Wydawanie decyzji o odmowie udostgpnienia 0 0 0 ’ 45,84 0
danych osobowych
7 Wydanie zaswiadczen zawierajacych pelny wykaz
danych osoby, ktorej wniosek dotyczy, ze zbiorow
meldunkowych lub ewidencji wydanych i 34 55 -21 7,56 | -158,76
uniewaznionych dowoddéw osobistych
11 Dowody osobiste '
1 Wydanie dowodu osobistego 205 255 -50 17,19 | -859,50
2 Zgloszenia utraty dowodu osobistego (przyjmowa- 19 25 -6 8,48 -
nie zgloszen o zagubieniu lub kradziezy) 50,88
3 Uniewaznione dowody osobiste ( z wyj. uniewaz
nionych wskutek uplywu terminu waznosci oraz 25 25 0 6,42 0
utraty dokumentu
4 Decyzje w sprawach dowoddw osobistych 0 0 0 68,76 0
RAZEM ROZNICA W ZL +
4.675,50

'l W sprawozdaniu z wykonania czynno$ci za miesiagc maj 2015 r., W6jt Gminy Slawno wykazal wykonanie 902
czynnosci w tym zakresie. Zastgpca Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw ZUW pismem
nr SO-1.622.21.2015 z dnia 2.07.2015 r. wskazal, ze powyzsza warto$§¢ wydaje si¢ zawyzona i poprosil o jej
potwierdzenie. Powiadomil réwniez Wojta Gminy iz w przypadku braku potwierdzenia zostanie przyjeta wartos¢
analogiczna jak w kwietniu 2015 r. — 386 czynno$ci. Wéjt Gminy Stawno nie potwierdzil powyzszych danych,
w zwigzku z powyzszym, w trakcie analizy danych dla cel6w naliczenia dotacji przyjeto wykonanie w maju 2015 r.
- 386 czynnosci.




Po zakonczeniu kontroli, inspektor Sylwia Woszczyk pisemnie wyjasnila: ,,Rozbieznosé
miedzy sprawozdaniami Wojta Gminy Stawno a stanem faktycznym w kwestii weryfikacji
danych od marca do maja 2015 r. wynikly ze zlej interpretacji przepisow prawa.
Dane uzyskane z subskrypcji zostaly faktycznie zweryfikowane w systemie SEL WIN
z pominieciem systemu ZRODEQ, efektem tego nie zasilily one nowego systemu. Powyzsze
dane weryfikujqce uzyskane z subskrypcji sq juz na biezqco uymowane w nowym systemie.
Dane ilosciowe z weryfikacji odnosnie stycznia 2015 r. sq zgodne ze sprawozdaniem Wojta
Gminy Stawno i ze stanem faktycznym, natomiast w lutym 2015 r. pomylkowo doliczono
czynnosci. (...). Blqd w sprawozdaniu dotyczqacym ilosci wydanych decyzji meldunkowych
wynikl z uwzglednienia dwodch decyzji wydanych w grudniu 2014 r., a ktére faktycznie
uprawomocnity sie w styczniu 2015 r.”.

W zwiazku z powyzszym nalezy wskaza¢, iz zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 5, pkt 7,
pkt 9 oraz pkt 10 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (fj. Dz.U. z 2015 r.,
poz. 388), organ gminy dokonuje rejestracji danych w rejestrze PESEL. Natomiast, zgodnie
z art. 10 ust. 3 w/w ustawy, dane z rejestru PESEL sg przekazywane do rejestru mieszkancow.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

- w I kwartale 2015 r. W6jt Gminy Stawno wykazal wykonanie powyzszych czynnos$ci
na taczna kwote 16.064 zl., natomiast faktycznie udokumentowane zostalo wykonanie
czynnosci na kwote — 14.558,15 zi, tj. 0 1.505,85 zI mniej;

- w_okresie kwiecien — maj 2015 r. Wojt Gminy Stawno wykazal wykonanie
powyzszych czynnosci na kwotg 12.578 zi., natomiast faktycznie udokumentowane zostato
wykonanie czynnos$ci na kwote — 7.902,50 zt tj. 0 4.675,50 zI mniej.

Kontrolujacy udzielit pracownikowi instruktazu na temat konieczno$ci doktadnego
wykonywania sprawozdan z zakresu wykonywanych zadan oraz dokumentowania
wykonanych czynnosci.

Ocena kontrolowanej dzialalno$ci - pozytywna z nieprawidlowos$ciami.

Przedktadajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskdéw
ani zalecen pokontrolnych.





