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WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

Y Szczecin, dnia grudhia 2013r.
%) ST N

SO-1.431.52.2013.PK

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajace wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy
w Stawnie (adres: ul. Marii Curie Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno).

Wojtem Gminy Stawno jest Pan Ryszard Stachowiak.

Kontrole przeprowadzita w dniu 25.09.2013r. Jadwiga Pokora — starszy inspektor
wojewddzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie, skierowana przez Wojewode Zachodniopomorskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 52/2013 z dnia 22.08.2013r.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksigzce kontroli Urzedu Gminy
w Stawnie pod numerem 22/2013.

Kontrolg objeto realizacj¢ zadan w zakresie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych w czgsci dotyczacej ewidencji ludnosci w latach 2012 — 2013.

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

1. Zagadnienia ogdlne

Sprawami z zakresu ewidencji ludnosci w Urzgdzie Gminy w Stawnie zajmuje si¢

Pani Sylwia Woszezyk — podinspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,
a zastepuje ja Pani Urszula Janusz — inspektor ds. organizacji i kadr.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 10/

Pomieszczenie ewidencji ludnosci zlokalizowane jest na wysokim parterze budynku
Urzedu Gminy w Stawnie. W pomieszczeniu tym wykonywane sg wszystkie czynnos$ci
z zakresu spraw meldunkowych. Pokdj zabezpieczony jest przed dostgpem osob trzecich.
Interesanci przyjmowani sg za lada i nie maja bezposredniego dostepu do dokumentow i akt
sprawy.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 9/

2. Rejestr mieszkancow

W Urzedzie Gminy w Sltawnie ewidencj¢ ludnosci prowadzi si¢ w systemie
informatycznym.

Komputerowy system ewidencji ludnosci nosi nazwe ,,SELWIN” wersja 1.00.16
1 opracowany zostal przez firm¢ ARAM sp. z o0.0. System posiada bezterminowe
zaswiadczenie Departamentu Rejestréw Panstwowych MSWiA stwierdzajace prawidtowosé
realizacji przez system funkcji w zakresie ustalonym dla Lokalnych Bankéw Danych
ewidencji ludnosci.

Dostep do komputera chroniony jest hastem.

/dowod: dokumentacja kontroli karty nr 131 16/
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3. Zameldowania i wymeldowania

W 2012r. na terenie Gminy Stawno na pobyt staly zameldowalo si¢ 118 o0sob,
wymeldowalo si¢ natomiast 108 os6b. W tym czasie urodzilo si¢ 75 oséb i 117 osdéb zmarto.

W 2013r. do daty kontroli na terenie Gminy Stawno na pobyt staly zameldowato si¢
86 0sob, 73 osoby wymeldowaly sig¢, urodzito si¢ 66 0sob, a 57 0s6b zmarto.

Na koniec grudnia 2012r. na terenie Gminy Stawno zameldowanych bylo na pobyt
statly 9007 oso6b, zas w dacie kontroli zameldowanych bylo 9027 oséb.

W kontrolowanym okresie na ternie Gminy Stawno dokonano 149 przemeldowan.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 8/

W trakcie kontroli stwierdzono, ze cudzoziemcy prawidlowo meldowani sa na pobyt
czasowy do 3 miesigcy w systemie komputerowym. W latach 2012-2013 dokonano 9 takich
zameldowan.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 10/

Skontrolowano 150 formularzy wymeldowania oraz zgloszenia pobytu stalego
i czasowego trwajacego ponad 3 miesiace za lata 2012-2013 pod katem wlasciwego ich
wypelniania.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze co do zasady formularze przyjmowane sa
w sposob prawidlowy.

Stwierdzono nastgpujace uchybienie w procesie przyjmowania formularzy
meldunkowych:

a) W przypadku 27 formularzy zameldowania na pobyt staly przyjetych w 2013r. lecz na
starych drukach, nie nanoszono danych, ktdére winny zosta¢ dopisane recznie wg wzoru
nowego formularza — co stanowi naruszenie § 27 ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 19.12.2012r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych — zwanego dalej
Rozporzadzeniem ,

/dowodd: dokumentacja kontroli karta nr 10/

W trakcie kontroli stwierdzono jedynie nastg¢pujaca nieprawidtowosé:

b) W 2013r. dokonano 21 -czynnosci zameldowania w nowym miejscu pobytu
z jednoczesnym wymeldowaniem z poprzedniego miejsca pobytu (tzw. przemeldowania).
Czynnosci te byly wadliwe w Swietle art.15a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych oraz § 2 ust. 1 Rozporzqdzenia, albowiem osoba przemeldowujgca sie nie
zlozyta podpisu w czesci Il formularza zameldowania w miejscu ,, wlasnoreczny, czytelny
podpis osoby wskazujqcej adres wymeldowania”.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 10/

Pismem z dnia 7 pazdziernika 2013r. Zastgpca Wojta Gminy Stawno poinformowal, ze
dokonano uzupelnienia brakujacych danych na starych drukach zameldowania, a inne braki sa
systematycznie usuwane.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 141 17/
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4. Postepowania administracyjne

W 2012r. w Urzgdzie Gminy Stawno wszczgto 21 postgpowan administracyjnych
w sprawach meldunkowych (wszystkie zostaly zakonczone), zas w 2013r. wszczgto
11 postegpowan, a 7 zostato zakonczonych.

Badanie dokumentéw postgpowan administracyjnych wykazato nastepujace
uchybienia w sposobie prowadzenia tych postepowan:

a) W decyzjach nr RSSA.5343.3.2012, RSSA.5343.4.2013, RSSA.5343.5.2013
I RSSA.5343.6.2013 o wumorzeniu postepowania administracyjnego naruszono
art. 107 § 1 kpa albowiem w decyzjach tych brak uzasadnienia prawnego,

b) W sprawie nr RSSA.5343.7.2013 postepowanie administracyjne bylo prowadzone
w kierunku wymeldowania osob, a nastepnie organ gminy orzekl o anulowaniu
czynnosci materialno-technicznej zameldowania . Wydano zatem rozstrzygniecie poza
przedmiotem postepowania,

c) W prowadzonych postepowaniach administracyjnych naruszono prawa Stron
postepowania do czynnego udzialu w takim postepowaniu albowiem nie informowano
stron o terminie i miejscu przeprowadzeniu dowodow oraz nie wskazano konkretnie
daty i godziny dokonania takiej czynnosci procesowej,

/dowodd: dokumentacja kontrolna karta nr 11/

Pismem z dnia 7 pazdziernika 2013r. oraz z dnia 21.10.2013r. poinformowano, ze osoby
ktore zainicjowaty postgpowanie nr 7 z 2013r., a ponadto nr 20 z 2012r. dokonaty korekty
ztozonych podan wnioskujge o anulowanie czynnosci zameldowania.

/dowod: dokumentacja kontroli karta nr 14, 171 18/

5. Udostepnianie danych osobowych

W kontrolowanym okresie do organu gminy wptyneto 665 wnioskow o udostgpnienie
danych osobowych 1 wszystkie wnioski zostaty rozpoznane pozytywnie.

Kontrola 100 formularzy o udostgpnienie danych osobowych, na podstawie ktorych
przekazano wnioskodawcom zadane przez nich informacje wykazata ze na 13 formularzach
brak bylo dokladnego wskazania zbioru danych, z ktérych mialy zosta¢ udostepnione
informacje. Brak formalny, o ktorym mowa wykluczal mozliwoSci merytorycznego
rozpoznania tych wnioskow.

Natomiast na 15 wnioskach zaznaczony zostal m.in. zbior PESEL. W tych przypadkach
nie poinformowano wnioskodawcy- zgodnie z art. 66 § 1 kpa, ze organem wiasciwym do
udzielenia informacji ze zbioru PESEL jest Minister Spraw Wewnetrznych.

/dowdd: dokumentacja kontrolna karta nr 8111/

Na tym kontrole¢ zakonczono.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
pozytywna z nieprawidtowo$ciami




Przyczyny zaistnialych nieprawidlowosci:

1. brak prawidlowego stosowania przez pracownikow ewidencji ludnosci przepisow
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz przepisow wykonawczych
do tej ustawy, regulujacych sposob przyjmowania formularzy meldunkowych;

Skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. wadliwo$¢ czynnosci materialno-technicznych opisanych w pkt. 3.b

Jednoczesnie nalezy zauwazy¢, ze jeszcze przed dniem sporzadzenia niniejszego
wystapienia podjeto juz dzialania zmierzajace do usunigcia w/w nieprawidlowosci.

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zgltaszam zatem uwag, wnioskow
ani zalecen pokontrolnych.



