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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przedstawiajgce wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy
Stawno (ul. Marii Sktodowskiej Curie 9, 76-100).

Wéjtem Gminy od 2010 r. jest Ryszard Stachowiak.

Kontrole przeprowadzit w dniu 29.06.2012 r. Lech Jakébowski -  kierownik
oddzialu w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzgdu
Wojewoddzkiego w Szczecinie, skierowany przez Wojewodg¢ Zachodniopomorskiego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr 39/2012 z dnia 22.06.2012.

Kontrolg obj¢to realizacj¢ zadan w zakresie: ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych w czgsci o dowodach osobistych, ustawy Prawo o zgromadzeniach oraz zgodnos$ci
rejestru wyborcow w latach 2011 - 2012 r.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje.

I. Dowody osobiste

Wo6jt Gminy Stawno dowody osobiste wydaje od 1.11.2011 r. Poprzednio
na podstawie porozumienia pomi¢dzy Burmistrzem Miasta Stawno i Wéjtem Gminy Stawno
dowody osobiste dla mieszkancéw tych gmin wydawal Burmistrz Miasta Stawno.

W wyniku uzgodmen dokonanych w 2011 r. pomiedzy Woéjtem Gminy Stawno,
Burmistrzem Miasta Slawno, oraz Dyrektorem Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Szczecinie, w zwigzku
z koniecznoscig realizacji przepisu art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.
o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych (tj. Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, ze zm.)
Wéjt Gminy Stawno w w/w terminie rozpoczgt wydawanie dowodéw osobistych
dla mieszkancéw Gminy.

Podczas kontroli przeanalizowano organizacj¢ stanowiska pracy ds. dowodow
osobistych. Stanowisko jest wyposazone wlasciwie, zapewnia prawidlowg realizacje zadania.

Sekretarz Gminy podczas rozmowy z kontrolujgcym réwniez pozytywnie ocenita
realizacj¢ zadania przez pracownika, ktéremu je powierzono.

Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych prowadzi Sylwia Woszczyk
posiadajgca imienng karte dostgpu do Systemu Wydawania Dowodéw Osobistych.
Zastrzezenia kontrolujacego wzbudzit fakt braku wyznaczenia dotychczas osoby zastepujgce;j,
ktora réwniez winna posiada¢ uprawnienia do pracy w Systemie. Jak wynika z pisemnej
informacji Wéjta Gminy, do pelnienia zastgpstwa w tym zakresie przygotowywana jest
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p. Urszula Janusz, ktorej stanowisko pracy znajduje si¢ w tym samym pomieszczeniu.
Kontrolujacy podczas rozmowy z Sekretarzem Gminy oraz z p. Woszczyk przypomnial,
ze dopoki p. Janusz nie posiada karty dost¢pu nie moze mie¢ mozliwosci pracy ani uczenia
si¢ bezposrednio w Systemie. P. Woszczyk pisemnie oswiadczyla, ze p. Janusz nie pracowata
w Systemie.

Zabezpieczenie biura dowodéw osobistych i dokumentéw zorganizowane jest
W sposob wiasciwy.

W dniu 27.06.2012 r. przed rozpoczgciem kontroli, kontrolujagcy zapoznal
sie z informacjami na temat wydawania dowodéw osobistych zamieszczonych na stronie BIP
Urzedu. Informacje wyczerpujaco informuja klientéw o sposobie zalatwiania spraw.

W 1. 2011 - 2012 do dnia kontroli urzad otrzymal z Centrum Personalizacji
Dokumentow — 367 dowoddw osobistych, do produkcji skierowano 343 wnioski.
W okresie objetym kontrolg urzad nie prowadzil post¢powan administracyjnych
w sprawie zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych. Podczas kontroli stwierdzono,
ze Systemu Wydawania Dowod6éw Osobistych dziata wlasciwie. Wyprodukowane dowody
osobiste z Komendy Powiatowe]j Policji odbiera upowazniony pracownik urzedu.
[dowdd: dokumentacja kontroli, str. 5-9]

Podczas przegladu dokumentacji sprawdzono tgcznie 51 kopert dowodowych.

Przeanalizowano sposéb wydawania dowodow osobistych dla oséb maloletnich
ponizej 18 roku zycia. Wnioski zostaly przyjete i zrealizowane zgodnie z przepisami
obowigzujagcymi w tym zakresie - formularze E: 6348119, 6348240, 6348409, 6348414,
6348418, 6348428, 6348429, 6348434, 6348446, 6348450, 6348453, 6348462. Na wnioskach
wpisane sg wymagane o$wiadczenia rodzicow o wyrazeniu zgody na wydanie dziecku
dowodu osobistego. Pracownik przyjmujgcy wnioski potwierdza tozsamos$é rodzicow.

W pojedynczym przypadku — formularz E 6348436 stwierdzono, ze jako przyczyne
wymiany dowodu osobistego podano zniszczenie. Ze wzgledu, ze dowdd byl wydany przez
Burmistrza Miasta Stawno, kontrolujagcy dokonal sprawdzenia w Systemie Wydawania
Dowodéw Osobistych, w czesci prowadzonej przez Burmistrza Miasta Stawno.
Jak stwierdzono, dowdd osobisty zostal uniewazniony w dniu odbioru nowego dowodu
osobistego wydanego przez Wojta Gminy Stawno.

Stanowi to naruszenie art. 43 ust. 1 pkt. 1 w/w ustawy, zgodnie z ktérym dowdd
osobisty podlega uniewaznieniu z dniem zawiadomienia o zniszczeniu.

Pani Woszczyk pisemnie w zwigzku z tym o$wiadczyla: , przez pomylke nie
poinformowatam Urzedu Miejskiego w Stawnie BDO o fakcie uniewaznienia dowodu
osobistego serii ARH 860266 z powodu zniszczenia. Byt to pojedynczy przypadek”.

Kontrolujacy udzielit instruktazu w tym zakresie.

[dowdd: dokumentacja kontroli, str. 9, 11b]

Przeanalizowano spos6b zapisywania podwdjnych nazwisk we wnioskach o wydanie
dowodu osobistego oraz w formularzach. Sprawdzono formularze E: 5662040, 5662148,
6348471, 6662060 i potwierdzono wlasciwos¢ dziatania organu w tym zakresie.

[dowod: dokumentacja kontroli, str. 11a]

£

Podczas kontroli przeanalizowano dokumentacj¢ 30 przyjetych wnioskéw o wydanie
dowodow osobistych, oczekujgcych na wyprodukowanie i przestanie dowodu osobistego.
Whioski zostaly wlasciwie przyjete. Zawieraja kompletng dokumentacje, w tym zataczniki
zgodne z obowigzujagcymi przepisami.



Odbiér dowoddéw osobistych jest przez wnioskodawcoéw wlasciwie potwierdzany
na czesci B formularza.

[dowdd: dokumentacja kontroli, str. 11c]

Na podstawie dokumentacji dowodowej — dowody osobiste: AVB 164078, AVB
564076, AVB964074 oraz AVB 789480 wyrywkowo sprawdzono zgodno$¢ Systemu
Wydawania Dowodéw Osobistych oraz bazy ewidencji ludnosci. W/w dowody
sg prawidlowo zapisane w bazie ewidencji ludnosci.

[dowodd: dokumentacja kontroli, str. 11d]
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II. Sprawy zgromadzen.

Zgodnie z pisemnym o$wiadczeniem p. Darii Dawid — Nowackiej prowadzace]
sprawy zgromadzen, w kontrolowanym okresie Wéjtowi nie zgloszono zgromadzen.
[dowdd: dokumentacija kontroli, str. 5]

II1. Zgodno$é bazy danych ewidencji ludno$ci oraz rejestru wyborcow.

Sprawy zwigzane z rejestrem wyborcoéw prowadzi p. Sylwia Woszczyk Zgodnie z jej
pisemnym o$wiadczeniem, w kontrolowanym okresie do Wéjta Gminy nie wplyngly wnioski
o wpis do rejestru wyborcow.

P. Woszczyk okazala prawidlowy wzor decyzji o wpisie do rejestru wyborcow.

: [dowéd: dokumentacja kontroli, str. 5,10]

Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

1) W zakresie spraw dowodéw osobistych: pozytywna;

2) W zakresie zgromadzen — brak oceny;

3) W zakresie prowadzenia rejestru wyborcow: brak oceny.

Przedkiadajgc niniejsze wystgpienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskow
ani zalecen pokontrolnych. ‘



