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Informacja pokontrolna
nr 5651/4-61/EOs/12

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Art. 27 ust. 1 pkt 5 i art. 35e ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. 2009, nr 84, poz. 712 — ze zmianami) oraz § 18 umowy o dofinansowanie
projektu nr UDA-POKL.09.01.02-32-108/11-00 z dnia 6 wrzesnia 2011 r. projektu
.Indywidualizacja nauczania w klasach I-lll w szkotach podstawowych Gminy Stawno drogg do

sukcesu” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
Edyta Osenkowska — Inspektor Wojewddzki (Kierownik Zespotu kontrolujacego),

Marta Midera — Inspektor.

4. Termin kontroli:
12-13 czerwca 2012 .

5. Rodzaj kontroli:
Kontrola projektu przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta przez pracownikéw Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Szczecinie miala charakter kontroli planowe;.

6. Nazwa jednostki kontrolowane;j:

Gmina Stawno.

7. Adres jednostki kontrolowane;j:
ul. M. C. Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.p!



8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy, wartosé
projektu oraz warto$¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli:

Projekt: ,Indywidualizacja nauczania w klasach I-lll w szkotach podstawowych Gminy Stawno

drogq do sukcesu” nr wniosku o dofinansowanie WND-POKL.09.01.02-32-108/11.

Priorytet IX Rozwdéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach.

Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug

edukacyjnych swiadczonych w systemie os$wiaty.

Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie

do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Umowa nr UDA-POKL.09.01.02-32-108/11-00 z dnia 6 wrzes$nia 2011 r.

Warto$¢ projektu: 204 015,00 zt.

Warto$¢ wydatkoéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 20 000,00 zt.

Okres realizacji: od 01.08.2011 r. do 30.08.2013 r.

9. Zakres kontroli planowej obejmowat, m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu
z jego zatozeniami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku
o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci:

- prawidtowos¢ rozliczen finansowych,

- kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu,

- sposob rekrutacji uczestnikéw projektu (sprawdzenie kwalifikowalno$ci),

- sposo6b przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

- zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczgcej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepng
w siedzibie Beneficjenta,

- poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych tj. prawidiowo$¢ stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)
oraz przepiséw prawa wspdlnotowego,

- poprawnos$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci,

- poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja,
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci,

- poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,

- prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych,

- zapewnienie wiasciwej sciezki audytu,

- sposo6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.



10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru proby
skontrolowanych dokumentow:

W odniesieniu do wszystkich obszaréw realizowanego projektu ,Indywidualizacja nauczania
w klasach |-lll w szkotach podstawowych Gminy Stawno droga do sukcesu”, Zesp6t kontrolujgey
wybrat probe dokumentéw do kontroli (tj. minimum 10 %) na podstawie doboru przypadkowego.
Wybrana préba dokumentacji z wyzej wymienionych zakresoéw kontroli jest probg
reprezentatywna, ponadto poddana weryfikacji dokumentacja pozwala na wyciggnigcie
wnioskow.

Dobér przypadkowy — polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera bez $wiadomego
zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, tj. bez uwzglednienia jakichkolwiek powodéw

do witaczenia danego elementu do préby lub jego pominiecia.

11. Ustalenia kontroli do poszczegdélnych obszarow badan kontrolnych.

a) Kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu.

Zgodnie z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie do umowy nr UDA-POKL.09.01.02-
32-108/11-00 oraz w oparciu o Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektow
systemowych w zakresie indywidualizacji nauczania realizowanych przez organy prowadzgce
szkofy w ramach PO KL w projekcie nie przewidziano kosztow zarzadzania projektem
(zatrudnienia personelu). Zarzadzanie projektem powierzone zostato Koordynatorowi projektu
(p. Agnieszce Banasik), Skarbnikowi Gminy (p. Renacie Litwin), Zastepcy Skarbnika (p. Annie
Jaszczyk) oraz Podinspektorowi ds. ksiegowosci (p. Iwonie Lewandowskiej). Wskazane osoby
wykonywaly swoje zadania nieodptatnie w ramach obowigzkéw stuzbowych.

Na potrzeby prawidtowej realizacji projektu zatrudniono personel dydaktyczny w ogdinej liczbie
24 o0s6b, z ktérym podpisano - w wyniku przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego i zaméwienia z wolnej reki
- 32 umowy cywilnoprawne.

Z wszystkimi zatrudnionymi nauczycielami (w ramach weryfikowanej proby) zawarto umowy
zZlecenia, ktére obejmowaty miedzy innymi ponizszy zakres obowigzkow:

- opracowanie programu i planu pracy zaje¢ pozalekcyjnych,

- prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych zgodnie projektem i harmonogramem zadan w projekcie,

- dokumentowanie zaje¢ pozalekcyjnych w dzienniku zaje¢, kartach pracy, listach obecnoéci,
sprawozdaniach,

- systematyczne prowadzenie dokumentacji projektu,

- wspomaganie promocji i ewaluacji projektu,

- decydowanie o doborze metod i Srodkow dydaktycznych w prowadzeniu zajeé.

W ramach personelu dydaktycznego Zespét kontrolujacy zweryfikowat dostepng w dniu kontroli
dokumentacje trzech wybranych osob, co stanowito 12,50 % populagiji, tj.:

1. p. Barbara Weregowska:



- umowa nr RSSA.27.14.2011 z dnia 28 listopada 2011 r., prowadzenie zaje¢ logopedycznych
dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy w Szkole Podstawowej w Boleszewie, w wymiarze
60 godzin, w okresie od dnia 28.11.2011 r. do dnia 28.06.2013 r., za wynagrodzeniem
w wysokosci 60,00 zt brutto za jedng godzine oraz przewidywanym tgcznym wynagrodzeniem
Zleceniobiorcy w wysokosci 3 600,00 zt brutto.

2. p. Anna Berlinska:

- umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/7 z dnia 4 listopada 2011 r., prowadzenie zaje¢ dla dzieci
ze specyficznymi trudnosciami w czytaniu i pisaniu, w tym takze zagrozonych ryzykiem dysleks;ji
w Szkole Podstawowej w Boleszewie, w wymiarze 60 godzin, w okresie od dnia 04.11.2011 r.
do dnia 28.06.2013 r., za wynagrodzeniem w wysokosci 59,00 zt brutto za jedng godzine
oraz przewidywanym tgcznym wynagrodzeniem Zleceniobiorcy w wysokosci 3 540,00 zt brutto,

- umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/8 z dnia 4 listopada 2011 r., prowadzenie zaje¢
rozwijajgcych zainteresowania ucznibw uzdolnionych w zakresie nauk matematyczno-
przyrodniczych w Szkole Podstawowej w Boleszewie, w wymiarze 60 godzin, w okresie od dnia
04.11.2011 r. do dnia 28.06.2013 r., za wynagrodzeniem w wysokosci 59,00 zt brutto za jedng
godzine oraz przewidywanym {gcznym wynagrodzeniem Zleceniobiorcy w wysokosci
3 540,00 z brutto.

3. p. Jolanta Michalak:

— umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/3 z dnia 4 listopada 2011 r., prowadzenie zaje¢
dla dzieci z trudnosciami w zdobywaniu umiejetnosci matematycznych w Szkole Podstawowej
w Zukowie, w wymiarze 30 godzin, w okresie od dnia 04.11.2011 r. do dnia 28.06.2013 r.,
za wynagrodzeniem w wysoko$ci 60,00 zt brutto za jedng godzine oraz przewidywanym fgcznym
wynagrodzeniem Zleceniobiorcy w wysoko$ci 1 800,00 zt brutto.

Dokumentacja dotyczgca personelu dydaktycznego zawierata nastepujgce dokumenty:

- podpisane przez strony umowy,

- o$wiadczenia personelu o zaangazowaniu / braku zaangazowania w realizacje innych
projektow w ramach NSRO oraz braku zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w realizacji
PO KL,

- miesieczne, faczne ewidencje godzin przepracowanych w ramach projektu,

- druki ZUS P ZZA - zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego.

Zgodnie ze zlozonym o$wiadczeniem z dnia 12 czerwca br. (zatlagczonym do akt kontroli),
Beneficjent nie angazowat jako personel projektu osdb wykonujacych zadania w wiecej
niz jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO), a takze
nie zatrudniat w projekcie oséb bedacych pracownikami instytucji uczestniczacej w realizacji
PO KL, jednakze angazowal osoby, stanowigce personel projektu, na podstawie wiecej
niz jednej umowy cywilnoprawnej.

Dokumentacja dotyczgca oso6b zatrudnionych w projekcie, weryfikowana podczas kontroli

potwierdzita, iz zakresy czynnos$ci umozliwig prawidiowe i efektywne wykonywanie powierzonych
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zadan w ramach realizacji projektu. Zespdt kontrolujgcy na podstawie zweryfikowanych
dokumentow zatrudnionych oséb stwierdzit prawidtowo$¢ zatrudnienia personelu projektu,
zgodnie z przepisami krajowymi oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL.

W badanym obszarze kontroli nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

b) Sposdb rekrutacji uczestnikéw projektu (sprawdzenie kwalifikowalnosci).

Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat oswiadczenia przedtozone do organu prowadzgcego
(Beneficjenta) przez Dyrektoréw wszystkich szkot biorgcych udziat w projekcie, ktore
potwierdzity speinienie standardow I, II, Ill okreslonych w Opisie standardéw ksztatcenia
ogdlnego dla klas I-Ill szkét podstawowych zatacznik nr 2 do Zasad przygotowania, realizacji
i rozliczania projektow systemowych w zakresie indywidualizacji nauczania realizowanych przez
organy prowadzgce szkoly w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie w projekcie bierze udziat 259 uczniéw. Ogoétem zweryfikowano
dokumentacje 28 uczniow, co stanowi 10,81 % w stosunku do ogodlnej zatozonej liczby ucznidw
w projekcie. Weryfikacji poddano dostepng w dniu kontroli dokumentacje uczniéw
korzystajgcych z nastepujgcych zajec:

- zajecia rozwijajace zainteresowania ucznidw wybitnie uzdolnionych ze szczegdlnym
uwzglednieniem nauk matematyczno-przyrodniczych (Szkota Podstawowa im. ,Ofiar Katynia”
w Boleszewie 2 gr po 7 0séb),

- zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy (Szkota Podstawowa im. ,Ofiar
Katynia” w Boleszewie grupa 14 oséb; Pierwotnie byty dwie grupy po 7 oséb a od marca
wprowadzono zmiane dot. liczebnosci dzieci w grupach — obecnie sg 2 grupy, jedna 3 osoby,
druga — 4 a od wrzesnia kolejne 2 takie same grupy).

Sprawdzono nastepujgce dokumenty:

- deklaracja uczestnictwa w projekcie (podpisana przez uczestnika i jego prawnego opiekuna),

- oSwiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Ponadto sprawdzono dzienniki dotyczace wyzej wymienionych zaje¢ za rok szkolony 2011/2012
prowadzonych przez Szkotg¢ Podstawowg im. ,Ofiar Katynia” w Boleszewie, ktore potwierdzity
realizacjge prowadzonych zaje¢ w ramach projektu.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji Zespot kontrolujgcy stwierdzit, iz zostaty spetnione
zatozone we wniosku o dofinansowanie kryteria. Zespot kontrolujgcy w badanym obszarze

nie stwierdzit nieprawidtowosci i uchybien.

c) Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.
W ramach przedmiotowego obszaru zweryfikowano kwalifikowalnos$¢ i prawidiowo$¢ ponoszenia

wydatkéw w ramach projektu pod katem ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie

oo



kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL oraz Zasad finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Prowadzac ksiegi rachunkowe Beneficjent projektu dziatat w oparciu o:

- Zarzadzenie nr 38a/2010 Wojta Gminy Stawno z dnia 30 wrzeé$nia 2010 r. w sprawie
szczegbtowych zasad rachunkowoé$ci oraz planu kont dla budzetu gminy i Urzedu Gminy
w Stawnie,

- Zarzadzenie nr 38b/2010 Wéjta Gminy Stawno z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji ustalajacej tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy Stawno,

- Zarzadzenie nr 38c/2010 W¢jta Gminy Stawno z dnia 30 wrze$nia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Stawno,

- Zarzadzenie nr 38d/2010 Wéjta Gminy Stawno z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Urzedzie Gminy
Stawno.

Dodatkowo na potrzeby projektu Beneficjent wprowadzit Zarzgdzeniem Nr 130/11 Wéjta Gminy
Stawno z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci
stosowanych przy realizacji projektu pn. ,Indywidualizacja nauczania w klasach I-Ill w szkotach
podstawowych Gminy Stawno drogg do sukcesu” zasady rachunkowoS$ci w zakresie
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, dotyczgcef realizacji projektu.

W toku kontroli Beneficjent przedstawit do wgladu zestawienia wyodrebnionych w swojej
ewidencji kont syntetycznych i analitycznych, tj. Analityczne zestawienie sald i obrotéw za m-ce
11-12 2011 roku dla jednostki Urzad Gminy Stawno dla kont 130-, 201-, 223-, 225-, 229-, 231-,
240-, Zespotu 4, a takze Analityczne Zestawienie sald i obrotéw za m-ce 01-12 2011 roku
dla jednostki Urzedu Gminy Stawno — Organ dla kont 133-, 223-, 240-, 901- (dla wyodrebnionej
analityki 912), dokumentujgcych wyodrebnienie operacji gospodarczych zwigzanych z danym
projektem, przy uwzglednieniu, ze jako jednostka sektora finanséw publicznych, wydatki
publiczne ksieguje sie wg Zrédet finansowania oraz zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg
budzetows.

W $wietle przedstawionej dokumentacji Zesp6t kontrolujgcy stwierdzit, iz Beneficjent spetnit
wymog prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych dotyczgcych realizacji
projektu.

Beneficjent do dnia kontroli ztozyt trzy wnioski o ptatno$¢ na tgczng kwote 20 000,00 zt:

- nr WNP-POKL.09.01.02-32-108/11-01 za okres od dnia 01.08.2011 r. do dnia 30.10.2011 r.,

na kwote 0,00 zt,

- nr WNP-POKL.09.01.02-32-108/11-02 za okres od dnia 01.11.2011 r. do dnia 31.12.2011 r,,

na kwote 20 000,00 zi,

- nr WNP-POKL.09.01.02-32-108/11-03 za okres od dnia 01.01.2012 r. do dnia 31.03.2012 .,

na kwote 0,00 zi,.



W ramach ztozonych wnioskéw o ptatnos¢ zatwierdzona zostata do dnia kontroli kwota
wydatkow kwalifikowalnych w wysokosci 20 000,00 zi, objetych wnioskiem o ptatnosé
nr WNP-POKL.09.01.02-32-108/11-02.

Zespét  kontrolujacy — zweryfikowat  oryginalty — wybranych — dokumentéw  ksiggowych
poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkéw na taczng kwote 20 000,00 zi,
w ramach zatwierdzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie dnia 28 marca 2012 r.
wniosku o ptatnosé¢ nr WNP-POKL.09.01.02-32-108/11-02, co stanowito 100,00 % kosztow
zadeklarowanych i zatwierdzonych do dnia kontroli oraz 9,80 % catkowitej wartosci budzetu
projektu.

Majgc na wuwadze, ze wszystkie dokumenty sa wyszczegolnione w zatgczniku
nr 1 do ww. wniosku o platno$é bedacego w posiadaniu jednostki kontrolowanej i kontrolujgcej,
Zespot kontrolujacy odstapit od ich wyszczegdlniania w Informacji pokontrolne;j.

Podczas poréwnywania informacji zawartych we wniosku o ptatno$¢ nr WNP-POKL.09.01.02-
32-108/11-02 z przediozonymi Zespotowi kontrolujgcemu dokumentami, stwierdzono btedne
wykazanie w Zatgczniku nr 1 ww. wniosku:

- w poz. 1-3 — kwoty dokumentu brutto i netto (kol. 8 i kol. 9) faktury VAT nr 00054/2011, gdzie
wskazano kwoty odnoszace sie do poszczegoinych stawek podatku od towarow i ustug, zamiast
tacznej kwoty dokumentu, odpowiednio w wysokosciach 11 907,06 zt netto i 13 923,67 zt brutto;
- w poz. 34-36 — kwoty dokumentu brutto i netto (kol. 8 i kol. 9) rachunku do umowy zlecenia
nr RSSA.27.9.2011/11, gdzie wskazano kwoty w wysokosci 589,63 zi, zamiast wiasciwych,
tj. 840,00 zt.

Zespot kontrolujgcy uznat powyzsze jako uchybienia. W zwigzku z zaistnialg sytuacjg
Beneficjent ztozyt pisemne wyjasnienia (pismo z dnia 13 czerwca br.), ktére zostaly przyjete
przez Kontrolujgcych i dotgczone do akt kontroli. Ponadto, Kontrolujacy wigczyli do akt kontroli
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie omawianych dokumentéw ksiegowych.
Zweryfikowana dokumentacja finansowo-ksiegowa projektu prowadzona byta rzetelnie
oraz w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegoinych operacji gospodarczych zwigzanych
z projektem. Oryginaly dowodéw zaptaty i innych dokumentéow potwierdzity fakt zakupu
zamowionych towaréw i ustug w ramach realizowanego projektu, $wiadczac o finansowaniu
kosztow realizowanego projektu, a nie zwykle] dziatalnosci jednostki realizujacej projekt.
Beneficjent opisat dowody ksiegowe, potwierdzajgce wydatkowanie $rodkéw finansowych,
w sposoéb jasny i przejrzysty, a takze zgodnie z minimalnym zakresem okre$lonym w Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Na kazdym ze skontrolowanych
dokumentéw wskazano:

- numer umowy o dofinansowanie,

- nazwe projektu,

- numer i nazwe zadania, w ramach ktérego wydatek byt ponoszony,

- informacje o wspoifinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

o



- kwote kwalifikowalng (w tym podziat na zrédia finansowania),

- odniesienie do ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- informacjg o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej.

Wydatki dokonywane na potrzeby realizowanego projektu, co do zasady ponoszone byty
z wyodrebnionego rachunku bankowego zatozonego na potrzeby obstugi finansowej projektu
nr 32 9317 0002 0000 3131 2000 0160, prowadzonego przez Bank Spétdzielczy w Stawnie.
Zespot kontrolujgcy stwierdzit, iz zweryfikowane wydatki zostaly poniesione przez Beneficjenta
w zwigzku z realizowanym projektem, jak réwniez zgodnie z budzetem projektu. Beneficjent
oswiadczyt, ze Gmina Stawno jest zarejestrowana jako podatnik VAT, a faktury ujete
we wnioskach o ptatno$¢ nie zostaty ujete w rejestrze VAT prowadzonym przez Beneficjenta,
w zwigzku z czym podatek VAT w ramach projektu jest kosztem kwalifikowalnym (o$wiadczenie
z dnia 12 czerwca br. zatgczono do akt kontroli).

Poza wskazanymi uchybieniami w badanym obszarze nie stwierdzono nieprawidtowosci.

d) Poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. poprawnosé stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759
z pézn. zm.) oraz przepiséw prawa wspélnotowego.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 p. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

Beneficjent (Gmina Stawno) jako jednostka sektora finanséw publicznych zobowigzana

jest do stosowania przedmiotowej ustawy.

Beneficjent biorgc pod uwage cele szczegdtowe projekiu przeprowadzit szeS¢ nastepujgcych

postepowan w trybie przetargu nieograniczonego:

- dostawa pomocy dydaktycznych w ramach realizacji projektu ,Indywidualizacja nauczania

w klasach I-lll w szkotach podstawowych Gminy Stawno drogg do sukcesu” (dwa postepowania

w formie przetargu nieograniczonego z czego jedno z dnia 27.09.2011 r. uniewaznione zgodnie

z art. 93 ust. 1 pkt 4 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z powodu wplyniecia oferty

Z najnizszg ceng przewyzszajgcg kwote, ktdérg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢

na sfinansowanie zamaéwienia),

- ustugi edukacyjne obejmujgce prowadzenie zaje¢ dodatkowych w ramach realizacji projektu

pn. ,Indywidualizacja nauczania w klasach I-lll w szkotach podstawowych Gminy Stawno drogg

do sukcesu” (cztery postepowania w formie przetargu nieograniczonego z czego jedno

zamowienie z wolnej reki),

Kontroli poddano dokumentacje z dwéch postepowan w trybie przetargu nieograniczonego,

dotyczacego zmdwienia na:

- dostawe pomocy dydaktycznych - oznaczenie sprawy RSSA.27.10.2011; wykonawca ktéremu

udzielono zaméwienia P.P.H.U. GAZDA Dariusz Skolimowski, Skowarcz, ul. Kwiatowa 20,

83-032 Pszczétki, umowa nr RSSA.27.10.2011 z dnia 28.10.2011 r.

- ustugi edukacyjne — oznaczenie sprawy RSSA.27.11.2011 udzielono zamowienia:



Czesé 1 Irena Gregorek umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/1 2 4.11.2011 r.

Cze$¢ 2 Maria Bartosiewicz umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/2z 4.11.2011 r.;

Cze$¢ 3 Jolanta Michalak umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/324.11.2011 r;

Czesc 4 Bernadeta Hadry$ umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/4 2 4.11.2011 r.

Czesc 5 Malgorzata Orfowska umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/5z24.11.2011 r.

Czes$é 6 lwona Sledz umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/6 z4.11.2011r.

Czes¢ 7 Anna Berlinska umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/7 2 4.11.2011 r.

Czes¢ 8 Anna Berlinska umowa zlecenia nr RSSA.27.11.2011/8 24.11.2011 r.

Po przeanalizowaniu dokumentacji z wyzej wymienionych postepowan w trybie przetargu

nieograniczonego Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz:

- zostaty przeprowadzone z zachowaniem formy pisemnej,

- specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) sg kompletne tj.: zawieraly wszystkie
wymagane elementy zawarte w art. 36 przedmiotowej ustawy,

- Beneficjent posiada kompletne protokoty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- komisja przetargowa zostata powotana zgodnie z Regulaminem prac komisji przetargowe;
w Gminie Stawno,

- ogloszenia przekazywane byty do publikacji zgodnie z przepisami przedmiotowej ustawy,

- umowy podpisane z wykonawcami zostaty przygotowane zgodnie z warunkami okresionymi
w SIWZ.

W zwigzku z wystgpieniem niespojnosci zapisow pomiedzy protokolem postepowania w trybie

przetargu nieograniczonego a pozostatg dokumentacjg dotyczacg terminu szacowania ceny

oraz daty powotania komisji przetargowej Zesp6t kontrolujgcy poprosit Beneficjenta o ztozenie

wyjasnien w przedmiotowej sprawie. Stosowna informacja zostata przediozona dnia

18 czerwca 2012 r. i uznana przez Kontrolujgcych oraz zatgczona do akt kontroli.

Ponadto Zespdt kontrolujacy stwierdzit, iz Beneficjent zastosowat sie do wymogéw zawartych

w Zasadach dotyczgcych przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego stanowigcych zatgcznik

do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

e) Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.
Zasada konkurencyjnoéci nie dotyczy podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych.



f) Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow,
co do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy Prawo zaméwieri publicznych
i zasady konkurencyjnosci.

Zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Beneficjent

ma obowigzek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyze;

20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT). W ramach realizowanego projektu do dnia kontroli

nie zaistniaty przestanki, ktére obligowatyby Beneficjenta do stosowania powyzszych zapisow

g) Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
We wniosku o dofinansowanie nr WND-POKL.09.01.02-32-108/11 nie zatozono wydatkéw
objetych pomocg publiczna.

h) Prawidiowos$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

Obowigzki projektodawcy w zakresie informacji i promocji reguluje § 22 Umowy
o dofinansowanie projektu UDA-POKL.09.01.02-32-108/11-00. W ramach planowej kontroli,
przeprowadzonej w siedzibie Beneficjenta, Zespét kontrolujacy zweryfikowal nastepujgce
dziatania informacyjno — promocyjne podjete przez Beneficjenta:

- sposéb oznaczenia pomieszczeh — biuro projektu (wydzielone pomieszczenie w siedzibie
Gminy) zostalo oznaczone poprzez wywieszenie na drzwiach tabliczki informacyjnej,
zawierajacych znaki graficzne w postaci logo PO KL i emblematu Unii Europejskiej wraz
ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz informacje o wspaéifinansowaniu
projektu, budynki uczestniczacych w projekcie Szkét Gminy Stawno zostaty oznaczone tabliczkg
informacyjng wykonanga, zgodnie z wytycznymi (Beneficjent udzielit ustnych informacji),

- oznakowanie dokumentow projektu — na skontrolowanej dokumentacji projektu zamieszczono:
znaki graficzne (wymienione powyzej) oraz informacje o wspoéifinansowaniu projektu,
a w przypadku zawartych uméw zlecenia z personelem projektu zamieszczono informacje
o wspéifinansowaniu wynagrodzenia,

- oznaczenie ogtoszen zamieszczonych w prasie — Beneficjent realizowat dziatanie ze Srodkow
wtasnych w prasie lokalnej Tygodniku ,Obserwator lokalny”. W dniach 28.03-03.04.2012 ukazat
sie artykut informujacy o realizowanym projekcie z informacjg o Programie Operacyjnym Kapitat
Ludzki oraz o wspétfinansowaniu ze $rodkéw EFS,

- dziatania promocyjno-informacyjne skierowane do spoteczenstwa — na stronie internetowej
Gminy www.gminaslawno.pl zamieszczono informacje o realizowanym projekcie. Poza tym
rowniez nauczyciele prowadzacy zajecia zostali zobowigzani umowg do wspomagania promogji,
— informowania o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw EFS.

Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz Beneficjent wywigzat si¢ z obowigzkéw natozonych umowg
o dofinansowanie w przedmiotowym obszarze.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybier i nieprawidtowo$ci.
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i) Sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Dokumenty dotyczace realizowanych przez Beneficjenta zadan znajdowaly sie w siedzibie
Beneficjenta - Gmina Stawno. Segregatory, w ktérych przechowywana jest dokumentacja
projektowa zostaly oznaczone zgodnie z wytycznymi. Dokumentacja dotyczaca trwajacych zajec
byla dostepna na odpowiednich stanowiskach w poszczegé6inych szkofach. Projektodawca
zobowigzany jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu do dnia

31.12.2020 r. w sposob zapewniajacy poufnosc i bezpieczenstwo.

j) Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych.
Kontroli poddano sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
uczestnikow projektu w ramach PEFS zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ‘(D;z.U. 1997 Nr 133 poi. 883 z pozn. zm.). Obowiagzki Beneficjenta PO KL
w zakresie ochrony danych oso‘bowych reéuluje § 21 Umowy o dofinansowanie projektu.
W ramach reali;acji projektu Beneficjent zobowigzany jest m.in. do:
- przechowywania o$wiadczen o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
podpisanych przez uczestnikow projektu,
— udzielenia pracownikom przetwarzajacym dane osobowe uczestnikdw projektu upowaznien
we wlasciwym zakresie,
- sporzadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych oraz rejestru ww. upowaznien,
- sporzadzenia polityki bezpieczehstwa oraz instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi
sluzacymi do przetwarzania danych osobowych.
W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz Beneficjent jest w trakcie opracowywania
wymaganych nizej wymienionych dokumentoéw:
1. Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych
osobowych w projekcie,
2. Polityki bezpieczenstwa.
W zwigzku z powyzszym Beneficjent ztozyt Zespotowi kontrolujacemu stosowne oswiadczenie
w danej sprawie, ktére zostato uznane i zataczone do akt kontroli.
Brak omawianych dokumentow uznano jako uchybienie. Rekomenduje sie uzupetnienie
powyzszych brakéw.
Ponadto Zespdt kontrolujacy zweryfikowat udostepnione w toku kontroli nastepujace dokumenty:
Imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikoéw projektu zgodnie
z art. 37 ustawy o ochronie danych, ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w projekcie pn. ,Indywidualizacja nauczania w klasach |-l w szkotach
podstawowych Gminy Stawno drogg do sukcesu”, rejestr wydanych upowaznien

do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw ww. projektu (zgodnie z art. 39 ww. ustawy),
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oswiadczenia uczestnikow projektu — wymienionych w punkcie Kwalifikowalno§é uczestnikow
projektu — o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z art. 24
ww. ustawy).

k) Zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnosé w czeéci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Na podstawie zbadanej préby dokumentdéw dotyczacych realizacji projektu, udostepnionych

przez Beneficjenta w toku kontroli oraz analizy informacji przedstawionych w zatwierdzonym

wniosku o ptatno$¢ nr WNP-POKL.09.01.02-32-108/11-02 na kwote wydatkow kWaIifikowalnych

w wysokosci 20 000,00 zt, w cze$ci dotyczacej postepu finansowego oraz postepu rzeczowego,

kontrola wykazata zgodno$¢ danych zawartych w ww. wniosku z zweryfikowang probg

dokumentacji. Oryginalne dowody ksiegowe byly zgodne z dokumentami wskazanymi

w zlozonym przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej wniosku o ptatnos¢. Dziatania

przewidziane we wniosku o dofinansowanie zostaly faktycznie podjete przez Beneficjenta,

a poniesione wydatki (skontrolowane w ramach préby) spetnity kryteria kwalifikowalnosci

oraz byly zgodne z harmonogramem i budzetem projektu. Ustalen powyzszych dokonano

poprzez poréwnanie wniosku o dofinansowanie oraz zgromadzonej przez jednostke

dokumentacji zrédiowej poswiadczajgcej realizacje projektu.

1) Zapewnienie wtasciwej Sciezki audytu.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji Zesp6t kontrolny uznat, ze zapewniono wtasciwg
$ciezke audytu. Beneficjent udokumentowatl poszczegdlne obszary (rozliczenia finansowe,
stosowanie ustawy prawo zamoéwien publicznych, dziatania rekrutacyjne) realizowanego projektu
w sposéb pozwalajgcy na przesiedzenie i ocene danego procesu. Poza dziennikami, ktére
znajdujg sie w konkretnych szkotach z racji trwajacych zaje¢, w biurze projektu dostepna jest

dokumentacja umozliwiajgca $ledzenie poszczegdbinych etapoéw procesu realizacji projektu.

12.Stwierdzone nieprawidlowosci/uchybienia.

Na podstawie zweryfikowanej proby dokumentéw dotyczacej realizacji projektu, Zespot
kontrolujacy nie stwierdzit nieprawidiowosci.

Stwierdzone uchybienia w obszarach:

- prawidtowos¢ rozliczen finansowych,

- sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych osobowych o uczestnikach
zostaty w sposob szczegotowy opisane w punkcie 11.

Stwierdzone podczas czynnosci kontrolnych uchybienia nie miaty zadnego znaczenia
dla prawidiowosci rozliczen oraz osiggniecia zaplanowanych rezultatow, w zwigzku

z powyzszymn Zespét kontrolujacy nie zwiekszyt wielko$ci préby do kontroli.
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13.0cena wedtug kryteriéw.

W wyniku kontroli wyzej wymienionych obszaréw Zesp6t kontrolujgcy ocenia, iz projekt
kwalifikuje sie do Kategorii nr 1 (wediug zapiséw w Zasadach kontroli w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 -2013) tj. projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie

potrzebne sg niewielkie usprawnieriia.

14. Data sporzadzenia informacji pokontrolne;j.

Szczecin, dnia 29 czerwca 2012 .

Zatacznik: Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowanej.

Wszelkie o$wiadczenia i kserokopie opisane w informacji pokontrolnej dotgczono do akt kontroli.
Z uwagi na to, ze Beneficjent posiada takie same dokumenty nie zatgczano ich do informacji
w postaci powtdrnych kserokopii.

Do informacji pokontrolnej dotgczono liste sprawdzajgcg do kontroli na miejscu w siedzibie

Beneficjenta.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informac;ji
pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu
na zgtoszenie uwag do Informacji pokontroinej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.

W  przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisang Informacje pokontrolng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

INSPEKTOR WOJEWODZK] INSPEKTOR

o

'przygaadku uczestnictwa w kontroli)
f'x::‘j\iis F
- / '.'/é,‘/\/f :

(Podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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