Zarzadzenie Nr 42/2015
Wéjta Gminy Stawno
z dnia 3 kwietnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia kontroli w zakresie prawidlowosci stosowania instrukcji
kancelaryjnej w jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno:
Gminnym Zespole Oswiaty oraz Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2013, poz. 594 z p6zn. zm.), w zwigzku § 8 ust. 1 pkt 4 Zarzadzenia Nr 104/2012 Wéjta
Gminy Stawno z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Stawno i jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno: Gminnym Zespole Oswiaty oraz Gminnym
Osrodku Pomocy Spolecznej zostanie przeprowadzona kontrola z zakresu stosowania
instrukgji kancelaryjnej.
2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, zostanie przeprowadzona w zakresie:
1) obowigzujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w jednostce organizacyjnej,
2) podstaw wprowadzenia w jednostce dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 11 ust. 2 pkt1,
3) prawidlowosci stosowania instrukeji kancelaryjnej przez jednostke organizacyjng, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi.

§2
Powotuje Zespoét Kontrolny w skladzie:
1) Marta Rosenkiewicz-J6Zwiak - Sekretarz Gminy Stawno,
2) Karolina Macurek - Inspektor w Urzedzie Gminy Stawno.

§3
1. Termin przeprowadzenia kontroli wyznaczam na okres od 7 do 13 kwietnia 2015 r.
2. Po zakonczeniu kontroli nalezy sporzadzi¢ informacje¢ z czynnosci kontrolnych i przedlozy¢
do wgladu Wéjtowi Gminy Stawno.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam sie Zespotowi Kontrolnemu.



